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DECRETO:
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE ZIHUATANEJO DE AZUETA, GUERRERO.

LICENCIADO JORGE SANCHEZ ALLEC, en mi caracter de Presidente Municipal de
Zihuatanejo de Azueta, Estado de Guerrero; a sus habitantes hago saber el: DECRETO

NUMERO CUATRO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO, relativo a la creacién del
“MANUAL PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2021", para la Administracién Municipal 2021-2024.

H. AYUNTAMIENTO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA, GUERRERO.

EL C. JORGE SANCHEZ ALLEC, EN Ml CARACTER DE PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL AYUNTAMIENTO DE ZIHUATANEJO DE
AZUETA, GUERRERO; Y CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 134 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 62
FRACCION lll, VI, 65, 71, DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DEL
ESTADO DE GUERRERO, 20, 21 Y 22 DE LA LEY DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL DEL ESTADO DE GUERRERO, 84, 85, 86, 88, 90, 91, 92, 93,
94, DEL BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO
DE AZUETA GUERRERO, HE TENIDO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:
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El Presente documento esta basado en el Manual para la Elaboracion del
Presupuesto de Egresos para los Municipios del Estado de Guerrero,
elaborado por la Auditoria Superior del Estado; en el Plan de Desarrollo
Municipal 2021 — 2024, y de los lineamientos sugeridos por el C. Presidente
Municipal.

Introduccion

La Ley Orgénica del Municipio Libre confiere autonomia a los H. Ayuntamientos de los
Gobiernos Municipales para la preparacion, examen, discusion y aprobacion del
Presupuesto de Egresos sobre la base de sus ingresos disponibles y de conformidad con
el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, La Ley de Coordinacién Fiscal el Plan
Municipal de Desarrollo, Programa operativo Anual y los convenios de colaboracion
respectivos.

En atencion a lo anterior, el presente documento tiene como proposito fundamental,
contribuir a que el ayuntamiento cumpla con los ordenamientos legales que lo obligan a
elaborar en tiempo y forma su Presupuesto anual de Egresos, haciendo participe de su
formulacién a las unidades administrativas, proporcionando para ello el presente manual
gue contiene los lineamientos procedentes.

1-Definicidn

Presupuesto de Egresos. - Estimacion financiera anual anticipada, de los recursos que el
H. Ayuntamiento requerird para cumplir con sus objetivos y metas; constituye el instrumento
legal y contable basico para la ejecucién del Programa Operativo Anual.

2-Objetivos

1.- Asignar recursos a los programas a realizarse en un afio fiscal

2.- Solventar el gasto publico

3.- Establecer medidas de control y disciplina en el ejercicio del gasto publico

3.- Marco Legal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Titulo Quinto: De los Estados de la Federacion y del Distrito Federal
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Articulo 115. “Fraccién 1V, inciso ¢ penultimo parrafo. - Las legislaturas de los Estados
aprobaran las leyes de Ingresos de los municipios, revisaran y fiscalizaran sus cuentas
publicas. Los presupuestos de egresos seran aprobados por los ayuntamientos con base
en sus ingresos disponibles”.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero
SECCION IlI

COMPETENCIAS

Articulo 178. Los Ayuntamientos son competentes para:

VIII. Aprobar su presupuesto de egresos, de conformidad con los ingresos disponibles y
conforme a las leyes que para tal efecto expida el Congreso del Estado

Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Guerrero
Titulo Segundo: Del Gobierno Municipal
Capitulo V: De las atribuciones de los ayuntamientos

Articulo 62.- Son facultades y obligaciones del ayuntamiento en materia de hacienda, las
siguientes:

Fraccion VI. - Aprobar, ejercer y controlar su presupuesto de egresos conforme a los
ingresos disponibles”.

Articulo 65.- Son facultades y obligaciones de los Ayuntamientos en materia de Planeacion
y Presupuesto, las siguientes:

Fraccion Il.- Preparar, examinar, discutir y aprobar el presupuesto de egresos sobre la base
de sus ingresos disponibles y de conformidad con el Programa Operativo Anual
correspondiente y el Plan Municipal de Desarrollo y de los convenios de colaboracion
respectivos.

Articulo 71. Los Ayuntamientos elaboraran libremente su programa anual de actividades,
asi como los demas programas anuales, ajustandose al efecto a su presupuesto de egresos,
Ley de Ingresos, Ley de Planeacion del Estado y al programa trianual de labores.

El programa trianual debera aprobarse dentro del primer cuatrimestre del primer afio, y los
otros cada mes de enero, debiendo enviar al Congreso del Estado dichos documentos
aprobados.
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Capitulo VI: Del Presidente Municipal

Articulo 73.- Son facultades y obligaciones del Presidente Municipal, las siguientes:
Fraccién XIV.- Someter a la aprobacién del Ayuntamiento el presupuesto anual de egresos.
Titulo tercero: De la Administracion Municipal

Capitulo 1lI: De la Tesoreria Municipal

Articulo 106.- Son facultades y obligaciones del Tesorero Municipal, las siguientes:

Fraccion I.- Participar en la formulacion de los proyectos de presupuestos de egresos y de
ingresos que corresponde al Ayuntamiento.

Titulo Quinto: Del Presupuesto y Gasto Publico Municipal

Capitulo 1. De los Presupuestos de Egresos

Articulo 146. - Los presupuestos de egresos de los Municipios comprenderan las previsiones
de gasto publico que habran de realizar los Ayuntamientos anualmente, entre las que
debera contemplarse una asignacion presupuestal, con base en su capacidad financiera,

destinada a cubrir las liquidaciones, indemnizaciones o finiquitos de ley a que tengan
derechos los trabajadores...

Articulo 147. Los proyectos de presupuestos de egresos de los municipios se presentaran
para aprobacién de los ayuntamientos con la siguiente informacion.

Fraccién |.- Programas anuales con la expresion de objetivos, metas, unidades
responsables de ejecucién, asi como la evaluacion financiera de cada programa.

Fraccion Il.- Estimacion de ingresos y gastos del ejercicio fiscal que incluyan las
erogaciones por concepto de servicios personales de los trabajadores y servidores publicos.

Fraccion lll.- Ingresos y egresos del ejercicio fiscal inmediato anterior.

Fraccion V.- Situacién de la deuda publica municipal y el tratamiento que se le dara a la
misma con la proyeccién que le corresponda.

Fraccién V.- Situacion contable de la tesoreria municipal y la proyeccion a futuro.
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Fraccion VI. Situacion econdmica, financiera y hacendaria, asi como las perspectivas del
comportamiento econémico para el futuro.

Fraccion VII. Evaluacién del ejercicio fiscal anterior en cuanto a ejecucién y cumplimiento
de los objetivos, de las metas y en general del desarrollo de los programas a cargo de la
administracién municipal, y

Fraccion VIII. La demas informacién que solicite el ayuntamiento.

Articulo 148. Los presupuestos de egresos de los municipios seran aprobados anualmente
por sus respectivos ayuntamientos y se basaran en los ingresos disponibles para el ejercicio
fiscal que corresponda.

Articulo 149. Los presupuestos de egresos de los Municipios se formularan en base al Plan
Municipal de Desarrollo y a los programas derivados y en los términos de los convenios y
acuerdos que celebren los Ayuntamientos.

Articulo 150. Los Ayuntamientos publicaran, en las Gacetas Municipales, si dispusieran de
este medio, asi como en el Periddico Oficial del Estado los presupuestos anuales de
egresos, asi como las actividades, las obras y los servicios publicos previstos para el
ejercicio fiscal correspondiente.

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Guerrero

De los 6rganos administrativos y técnicos

Seccién V: De la Auditoria Superior del Estado

Articulo 209. . La Auditoria Superior del Estado es el 6rgano con autonomia técnica, auxiliar
del Poder Legislativo, que tiene por objeto el control y fiscalizacion superior de los ingresos,
los egresos, el manejo, la custodia y la aplicacién de fondos y recursos de los Poderes del
Estado, de los Municipios y de los entes publicos fiscalizables estatales y municipales; asi
como el cumplimiento de los objetivos contenidos en los programas estatales y municipales
a través de los informes que se rendiran en los términos que disponga la Ley.

Ley 468 de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Guerrero

Titulo segundo: Fiscalizacion de la Cuenta Publica
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Capitulo I: Fiscalizacién de la Cuenta Publica

Articulo 18. Para la fiscalizacion de la Cuenta Publica, la Auditoria Superior del Estado
tendra las atribuciones siguientes:

VI. Verificar que las entidades fiscalizadas que hayan captado, recaudado, custodiado,
manejado, administrado, aplicado o ejercido recursos publicos, lo hayan realizado conforme
a los programas aprobados y montos autorizados, asi como en el caso de los egresos, con
cargo a las partidas correspondientes; ademas, con apego a las disposiciones legales,
reglamentarias y administrativas aplicables;

VII. Verificar que las operaciones que realicen las entidades fiscalizadas sean acordes con
la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos y se efectien con apego a las disposiciones
respectivas del Codigo Fiscal del Estado y leyes fiscales sustantivas;

la Ley de Deuda Publica del Estado, las leyes organicas del Poder Legislativo, de la
Administracion Publica del Estado, del Poder Judicial del Estado; del Municipio Libre, la Ley
de Asociaciones Publico Privadas y de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado, la Ley
de Obras Publicas y sus Servicios del Estado, la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado y demas disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables a
estas materias;

4- Estructura del Presupuesto de Egresos

La estructura del Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2021, presenta conjuntos
homogéneos y ordenados de grupos por objeto del gasto, que les permitira a los
ayuntamientos estimar y clasificar los bienes y servicios conforme a los objetivos y metas

contenidas en el programa operativo anual y con base en la normatividad legal existente.

La clasificacion de los grupos por objeto del gasto se considera en cinco grandes rubros
que son:

1. Gasto Corriente

Son los gastos de consumo y/o de operacion, el arrendamiento de la propiedad y las
transferencias otorgadas a los otros componentes institucionales del sistema econémico
para financiar gastos de esas caracteristicas.

2. Gasto de Capital
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Son los gastos destinados a la inversion de capital y las transferencias a los otros
componentes institucionales del sistema econémico que se efectian para financiar gastos
de éstos con tal propdsito.

3. Amortizacion de la deuda y disminucion de pasivos

Comprende la amortizacion de la deuda adquirida y disminucion de pasivos con el sector
privado, publico y externo.

4. Pensiones y Jubilaciones

Son los gastos destinados para el pago a pensionistas y jubilados o a sus familiares, que
cubren los gobiernos Federal, Estatal y Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social
correspondiente.

5. Participaciones

Son los gastos destinados a cubrir las participaciones para las entidades federativas y/o los
municipios.

Los grupos que estructuran el presupuesto son:
1000 SERVICIOS PERSONALES

Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los entes publicos, tales como:
sueldos, salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de
seguridad social, obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de una relacion
laboral; pudiendo ser de caracter permanente o transitorio.

2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de insumos y suministros
requeridos para la prestacion de bienes y servicios y para el desempefio de las actividades
administrativas.5- Instructivos para el llenado de los formatos a utilizar.

3000 SERVICIOS GENERALES
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Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se contraten con
particulares o instituciones del propio sector publico; asi como los servicios oficiales
requeridos para el desempefio de actividades vinculadas con la funcién publica.

4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectores publico, privado y
externo, organismos y empresas paraestatales y apoyos como parte de su politica
econémica y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades de desarrollo para el
sostenimiento y desempefio de sus actividades.

5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de bienes muebles,
inmuebles e intangibles, requeridos en el desempefio de las actividades de los entes
publicos. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiaciéon e indemnizacion de bienes
muebles e inmuebles a favor del Gobierno.

6000 INVERSION PUBLICA

Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos y acciones de
fomento. Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto.

7000 INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES

Erogaciones que realiza la administracion publica en la adquisicion de acciones, bonos y
otros titulos y valores; asi como en préstamos otorgados a diversos agentes econdmicos.
Se incluyen las aportaciones de capital a las entidades publicas; asi como las erogaciones
contingentes e imprevistas para el cumplimiento de obligaciones del Gobierno.
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8000 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

Asignaciones destinadas a cubrir las participaciones y aportaciones para las entidades
federativas y los municipios. Incluye las asignaciones destinadas a la ejecucion de
programas federales a través de las entidades federativas, mediante la reasignacién de
responsabilidades y recursos presupuestarios, en los términos de los convenios que celebre
el Gobierno Federal con éstas.

9000 DEUDA PUBLICA

Asignaciones destinadas a cubrir obligaciones del Gobierno por concepto de deuda publica
interna y externa derivada de la contratacion de empréstitos; incluye la amortizacion, los
intereses, gastos y comisiones de la deuda publica, asi como las erogaciones relacionadas
con la emisién y/o contratacion de deuda. Asimismo, incluye los adeudos de ejercicios
fiscales anteriores (ADEFAS).

5- Instructivos para la elaboracion del presupuesto de egresos
5.1 Para el manejo del catalogo de cuentas presupuestales para el ejercicio 2021.

El objetivo del catdlogo de cuentas presupuestales es proporcionar a las unidades
administrativas del H. Ayuntamiento un listado de conceptos de gasto clasificados por
capitulos, conceptos partidas genéricas y partidas, especificas con la finalidad Gnica de
otorgar a los encargados de elaborar la estimacion, una herramienta basica de consulta que
facilite el proceso de elaboracién de los Presupuestos de Egresos municipales.

Para ello se sugiere utilizar el ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CLASIFICADOR
POR OBJETO DEL GASTO Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de
diciembre de 2009.

El catadlogo contiene todas las opciones posibles para la presupuestacion del gasto,
atendiendo a las necesidades de cada unidad administrativa que estructura el H.
Ayuntamiento.

1. Esté disefiado para ser utilizado por el personal de cada una de las unidades
administrativas responsables de la elaboracion del presupuesto.

2. Los responsables de elaborar los proyectos de presupuestos de cada unidad
administrativa podran tomar del catalogo las partidas necesarias para la
asignacion de los recursos conforme a sus programas de trabajo.

10
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5.2.- De la plantilla de personal permanente.

Documento anexo al Presupuesto de Egresos, donde debera desglosarse el total de las
plazas, asi como la composicion de las remuneraciones que se pagaran al personal, por
cada una de las unidades administrativas que conforman el organigrama del H.
Ayuntamiento.

Objetivo.

Sirve de base para la elaboracion de la ndmina de sueldos del personal al servicio del
ayuntamiento.

Se controlan las altas, las bajas, y los sueldos de los empleados autorizados por el
ayuntamiento.

1. En la parte superior debera anotar el nombre del municipio y el de la unidad
administrativa.

2. En la columna “nombre del puesto”, anotara el nombre de la plaza y categoria
gue esté autorizada por el ayuntamiento.

3. En el apartado plazas columna “confianza” anotara el nimero de plaza(s) que
autorice el ayuntamiento.

N

. En el apartado plazas columna “base” anotara el numero de plaza(s) que autorice
el ayuntamiento.

5. En el apartado “integracion de la remuneracion mensual’, compuesto por las
columnas denominadas sueldo base, compensacion, quinquenios, despensa,
vida cara, bonificacion fiscal, y otras, se anotara el importe de la remuneracion
mensual que se le asigne a la plaza autorizada.

11
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6. En la columna “total mensual’, se anotard la suma de las asignaciones
relacionadas en el apartado “integracion de la remuneracién mensual’.

7. En la columna “total anual’, anotara el resultado de multiplicar el total mensual
por 12.

8. En la columna “prima vacacional’, anotara la cantidad presupuestada segun el
porcentaje autorizado por el Cabildo Municipal.

9. Enla columna “aguinaldo”, anotara la cantidad que se estime pagar a cada una
de las plazas autorizadas, acatando lo dispuesto en la ley respectiva.

10. En el renglén que especifica “total’, anotara la cantidad que resulte de sumar en
forma vertical las cantidades presupuestadas en cada una de las columnas.

5.3.- De la plantilla de personal eventual

Documento anexo al Presupuesto de Egresos, donde debera presupuestarse el total de las
plazas eventuales, asi como la composicion de las remuneraciones que se pagaran al
personal de cada una de las unidades administrativas que conforman el organigrama del
H. Ayuntamiento.

1. En la parte superior debera anotar el nombre del municipio y el de la unidad
administrativa.

2. En la columna “nombre del puesto”, anotara el nombre de la plaza y categoria
que se piense contratar.

3. En la columna “ndmero de plazas”, anotara las plazas autorizadas para el
ejercicio fiscal.
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4. En la columna “sueldo base”, debera anotar la remuneracion que el
ayuntamiento pagara por los servicios personales, segun el empleo y categoria
autorizados.

5. En la columna “total mensual”’, anotara el total de la remuneracién mensual por
cada una de las plazas autorizadas.

6. En la columna “total anual’, anotara el resultado de multiplicar las cantidades de
la columna total mensual por el tiempo que estime contratar las plazas, que
podra ser de uno a doce meses.

7. En la columna “aguinaldo”, anotard la cantidad que se estime pagar para cada
una de las plazas autorizadas.

8. En el renglon que especifica “total”’, anotara la cantidad que resulte de sumar en
forma vertical las cantidades presupuestadas de cada una de las columnas.

5.4.- Del programa - presupuesto de las adquisiciones de bienes inmuebles

Con la finalidad de facilitar al ayuntamiento la estimacion del presupuesto de las
adquisiciones de bienes inmuebles, se disefié un formato que debera presentarse anexo al
presupuesto de egresos.

1. En la columna “clave presupuestal’, anotard el numero de la partida que
corresponda al catalogo de cuentas del presupuesto de egresos, de acuerdo con
el bien inmueble que se estime adquirir.

2. En el apartado “nombre del bien”, anotara el nombre del inmueble que se estime
adquirir durante el periodo enero-diciembre del afio 2021.

3. En la columna “importe”, deberd anotar el costo total del bien que se piense
adquirir.
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4. En el apartado “amortizacion”, integrado por las columnas de los meses “enero-
diciembre”, debera indicar el mes 0 meses en que se estime hara el pago de las
adquisiciones.

5. En el renglén que especifica “total”’, anotara la cantidad resultante de la suma en
forma vertical de cada una de las columnas.

5.5.- Del programa - presupuesto de obra publica.

Con la finalidad de que el H. Ayuntamiento pueda implantar un control de su gasto en un
rubro tan importante como lo es el de la obra publica y a la vez disponer de la informacion
necesaria para posibles evaluaciones, estas se dividiran en:
6100 OBRA PUBLICA EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

Asignaciones destinadas para construcciones en bienes de dominio publico de acuerdo con
lo establecido en el art. 7 de la Ley General de Bienes Nacionales y otras leyes aplicables.
Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto;

6200 OBRA PUBLICA EN BIENES PROPIOS

Asignhaciones para construcciones en bienes inmuebles propiedad de los entes publicos.
Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto y:

6300 PROYECTOS PRODUCTIVOS Y ACCIONES DE FOMENTO
Erogaciones realizadas por los entes publicos con la finalidad de ejecutar proyectos de
desarrollo productivo, econémico y social y otros. Incluye el costo de la preparacion de

proyectos.

5.6.- Del programa presupuesto de obras con cargo al Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal.

(Capitulo 50-01 “Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal”)
Los H. Ayuntamientos municipales en el ejercicio fiscal 2021, recibiran aportaciones

provenientes del Fondo de Aportaciones Federales, mismas que deberan ser registradas y
estar destinadas especificamente a los fines que establece la Ley de Coordinacion Fiscal.
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Por lo que deberan realizar la presupuestacion de las obras con cargo al Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal, atendiendo los lineamientos que para
tal efecto se establecen en la Ley de Coordinacion Fiscal.

Con la finalidad de que el H Ayuntamiento pueda implementar un control del gasto en un
rubro tan importante como este, se ha disefiado el formato Unico no. 9. Mismo que debera
ser llenado y presentado como anexo al Presupuesto de Egresos; dicho formato registrara
el nombre y descripcion del proyecto, su localizacion, metas programadas, numero de
beneficiarios e inversién total presupuestada, por obra y programa correspondiente.

Cabe sefialar que dicho programa-presupuesto, se elaborara por cada uno de los conceptos
siguientes: en:

1) Agua potable

2) Alcantarillado

3) Urbanizacién municipal

4) Electrificacién rural y de colonias pobres
5) Infraestructura basica de salud

6) Infraestructura basica educativa

7) Vivienda digna

8) Caminos rurales

9) Infraestructura productiva rural

10) Programa de desarrollo institucional

11) Gastos indirectos

12) Estimulos a la educacién bésica

13) Unidades médicas rurales

14) Apoyo a la produccion primaria

15) Fomento a la produccion y productividad.
16) Desarrollo de areas de riego (pequefia irrigacion)
17) Desarrollo de areas de temporal

18) Infraestructura pecuaria

I A19) D@rs:prﬂ\c’p&ﬁyw&de la planeacion del desarrollo regional
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Debera ademas presentar informacion complementaria del destino que dara a los recursos
previstos para la implementacion del programa de desarrollo institucional y el porcentaje
aplicado a gastos indirectos.

5.7.- De la plantilla de personal de Seguridad Publica

Documento anexo al Presupuesto de Egresos, donde debera registrarse el total de las
plazas, asi como la composicion de las remuneraciones que se pagaran al personal adscrito
a seguridad publica, de acuerdo con el recurso asignado a la subpartida 50-02-01-01.

1.- En la parte superior debera anotar el nombre del municipio.

2.- En la columna “nombre del puesto”, anotara el nombre de la plaza y categoria
que se piense contratar.

3.- En la columna “ndmero de plazas”, debera anotar las plazas autorizadas para el
ejercicio fiscal.

4.- En la columna “sueldos base”, debera anotar la remuneracién mensual por cada
una de las plazas autorizadas.

5.- En la columna “otras”, deberd anotar cualquier otra prestacion que se asigne a
las plazas autorizadas.

6.- En la columna “total mensual’, anotara el total de la remuneracién mensual por
cada una de las plazas autorizadas.

7.- En la columna “total anual “, anotara el resultado de multiplicar el total mensual
por 12.
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8.- En la columna “aguinaldo “, anotara la cantidad que se estime pagar para cada
una de las plazas autorizadas.

9.- En el renglén que especifica “total”’, anotara la cantidad que resulte de sumar en
forma vertical las cantidades registradas en cada una de las columnas.

5.8.- De distribucién de los recursos destinados a proyectos, obras o programas del Fondo de
Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios.

Con la finalidad de facilitarle al H. Ayuntamiento la estimacion del presupuesto con cargo al
Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios, se elaborara conforme a los
puntos anteriores.

6. Politicas para el control del ejercicio presupuestal

El H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta tiene el compromiso de realizar un ejercicio
prudente y ordenado del gasto, fundamentado en los 3 propdsitos principales en los que
se sustenta el Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 a fin de cumplir con funciones que
tiene encomendadas:

Modernizar los sistemas administrativos y tecnolégicos, para responder con
transparencia, eficacia y eficiencia las demandas de la ciudadania.

Fortalecer el desarrollo democratico y la participacion ciudadana como férmula
para mejorar las condiciones di vida de los habitantes, la cobertura y calidad de
los principales servicios publicos municipales; asi como propiciar mayores
oportunidades de acceso a los servicios sociales basicos como la salud y la
educacion.

Promover el desarrollo econdmico diversificado, sostenido y sustentable, de
mediano y largo plazos que contribuya a la generacion de mejores oportunidades
de empleos e ingresos para los azuetenses.
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Estas lineas de accién, es decir, las politicas para el ejercicio y control presupuestal que
aqui se marcan, tienen como objetivos:

Conservar el equilibrio financiero de la Institucion.

Mejorar la calidad en la aplicacion de los recursos canalizandolos a programas
prioritarios.

Promover una cultura de ahorro y racionalizacién del gasto.

Los titulares de las Direcciones que integran el H. Ayuntamiento seran responsables de la
estricta observancia de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestaria contenidas en el presente documento, sin detrimento de la realizacion
oportuna y eficiente de los programas a su cargo.

DISPOSICIONES DE RACIONALIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL

Las disposiciones de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria para el ejercicio
fiscal 2021 que se refiere el presente documento, se presentan a continuacion, atendiendo
para su mejor comprension, a los capitulos del clasificador por objeto del gasto (catalogo
de cuentas)

1. SUELDOS, PRESTACIONES Y ESTIMULOS POR PRODUCTIVIDAD

Los sueldos, prestaciones y estimulos al personal deberan ajustarse estrictamente a lo
previsto en los tabuladores y en las reglas para el otorgamiento de estos. En el caso de los
estimulos, cualquiera que sea la denominacion que se le dé, solo se podran otorgar si se
cuenta con la suficiencia presupuestaria para su pago. Las erogaciones por los conceptos
antes mencionados se realizardn de conformidad con los limites maximos expresamente
autorizados en el presupuesto de egresos.

2. TIEMPO EXTRAORDINARIO

No se autorizaran las labores en tiempo extraordinario, excepto en los casos que, por la
naturaleza de las funciones se requiera prolongar la jornada por causas plenamente
justificadas, y su autorizacion dependera de la disponibilidad presupuestaria en la partida
de gasto correspondiente con la autorizacién y bajo la responsabilidad del titular de la
Dependencia.
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3. PLAZAS VACANTES Y DE NUEVA CREACION

El H. Cabildo y/o el C. Presidente podran autorizar la modificacién de estructuras dentro de
la Administracién Municipal, debiendo vigilar las direcciones la concordancia con los
objetivos estratégicos, generales y especificos, establecidos en el Plan Municipal de
Desarrollo, la suficiencia presupuestal y obtener el dictamen técnico de la Direccién de
Planeacion y Presupuesto.

El H. Cabildo y el C. Presidente Municipal seran los Unicos facultados para autorizar la
creacion de nuevas plazas para ejecutar o ampliar la cobertura de los programas prioritarios.

En todos los casos, se debera contar invariablemente con la justificacion técnica-funcional
y con los recursos presupuestarios para tal efecto, asi como con la autorizacién
correspondiente.

4. PERSONAL EVENTUAL

La contratacion de personal eventual sélo se podré llevar a cabo por obra y tiempo
determinados, cuando se trate de servicios que no se puedan cubrir con el personal adscrito,
gue sea Unicamente dentro del ejercicio fiscal, se justifiquen los servicios a realizar y se
encuentren previstas en el presupuesto destinado a servicios personales; debiendo limitar
al maximo este tipo de contratacion.

5. CONTRATOS DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS

La contratacion de personal por honorarios sélo podra ser autorizada por el C. Presidente
Municipal, de acuerdo con los lineamientos siguientes:

El personal contratado por honorarios no debera realizar actividades o funciones
equivalentes a las que desempefie el personal de plaza presupuestaria y el monto mensual
de los honorarios no podra rebasar los limites maximos expresamente autorizados en el
presupuesto de egresos cuya vigencia no podra exceder del 31 de diciembre del 2021. Asi
mismo para la contratacion de estos, sélo se efectuara siempre y cuando se encuentre
previsto en el presupuesto autorizado o se cuente con suficiencia presupuestal para la
contratacion.

En todos los casos, la contratacion por honorarios debera reducirse al minimo
indispensable.
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6. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Para la contratacién de servicios tales como asesoria, investigaciones y demas actos las
direcciones solicitantes deberan observar lo siguiente:

Los contratos deberan formalizarse con una vigencia que no exceda al 31 de diciembre de
cada ejercicio fiscal, contar con suficiencia presupuestal para el caso correspondiente,
acreditar que no existe dentro de la plantilla de la administracion municipal, personal que
pueda llevar a cabo dicha prestacién, y garantizar la contratacion en términos de obtencién
de las mejores condiciones en cuanto a precio y calidad del trabajo encomendado a favor
del Municipio.

7. MATERIALES Y SUMINISTROS

Las erogaciones correspondientes a este rubro deberan sujetarse a criterios de austeridad
y racionalidad, limitandose a los que sean estrictamente necesarios para el desempefio de
las funciones y en atencion al servicio que por su naturaleza propia realice la Direccion de
que se trate.

8. COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES

Los gastos por concepto de combustibles, lubricantes y aditivos deberan sujetarse a los
siguientes criterios:

a) Solo procedera el gasto tratandose de vehiculos oficiales, para lo cual se debera
llevar el control mediante la bitacora correspondiente. En tal virtud, se eliminan
los apoyos a vehiculos no oficiales, a excepcion de aquellos en que el vehiculo
de apoyo sustituya al vehiculo oficial derivado de un dictamen de baja o que se
encuentre fuera de servicio;

b) No se aceptaran gastos fechados en dias inhabiles, salvo que por la operatividad
o naturaleza de la funcion de la Direccion se justifique, los cuales deberan contar
con la autorizacion de los titulares de las areas administrativas de éstas;

c) Se debera realizar siempre el gasto mediante vales de combustible para un mejor
control de éste, y
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d) Ademas de lo anterior, se debera observar invariablemente, los lineamientos
establecidos para el manejo y uso de los vehiculos del H. Ayuntamiento.

9. SERVICIOS GENERALES

Los servidores publicos deberan adoptar las medidas que sean pertinentes para reducir los
gastos por concepto de servicios generales, sin detrimento de la ejecucién oportuna y
eficiente de los programas a su cargo, y en ningin momento deberén afectar gastos, que,
por no llevarse a cabo, pongan en riesgo la integridad fisica de las personas dentro de las
instalaciones Municipales.

Adicionalmente, habran de implementarse de inmediato, programas especificos de ahorro
de energia eléctrica, agua potable, teléfonos y en general del uso y consumo de todo tipo
de bienes y servicios.

La atencién de eventos queda restringida a aquellos eventos de caracter oficial, atendiendo
la prioridad establecida, siempre y cuando se cuente con suficiencia presupuestal para el
mismo.

10. GASTOS DE REPRESENTACION

En el caso de las Direcciones o Regidurias o Sindicatura, s6lo podran efectuar erogaciones
de esta naturaleza los servidores publicos a nivel de Director o superior en atencion a sus
funciones y con apego a la normatividad especifica expedida para el efecto;

sin embargo, este tipo de erogaciones las podran realizar funcionarios de nivel jerarquico
inferior, siempre y cuando asistan a algin evento en representacién de aquellos, y se
compruebe tal representacion mediante el documento de comisién respectivo.

Tratandose de consumos en restaurantes el gasto maximo mensual no acumulable con
meses anteriores, no podra ser superior a $ 3000.00 (tres mil pesos 00/100).

Queda estrictamente prohibido el pago de consumos efectuados en bares y discotecas, 0
cualquier otro negocio de giro similar. Los gastos menores, de ceremonial y de orden
social, deberan reducirse al minimo indispensable.
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11. COMUNICACION SOCIAL

Los gastos de comunicacién social Gnicamente podran realizarse con la autorizacion del C.
Presidente Municipal Constitucional, a través de la Subdireccion de Comunicaciéon Social,
para la difusibn de aspectos institucionales relacionados con el cumplimiento de las
politicas, objetivos y metas previstas en los programas correspondientes y deberan
comprobarse con la documentacion respectiva y ademas con un ejemplar de la publicacion
o impresion de que se trate, cinta magnetofdnica, disquete u otro medio magnético.

Para los efectos del parrafo anterior se deberéa ajustar al presupuesto de egresos.

Las publicaciones e impresiones que con fines internos lleven a cabo las Direcciones,
deberan difundirse preferentemente en medios magnéticos y a través de la infraestructura
de la red informatica interna (intranet) y, en su caso, reducir el nimero de ejemplares a
imprimir.

12. EQUIPO DE IMPRESION Y/O FOTOCOPIADO

El Oficial Mayor y/o el Tesorero celebrardn contratos y convenios para adquirir 0 renovar
arrendamientos de equipo de fotocopiado, impresién o reproduccién de documentos,
estrictamente para atender las necesidades de operacion o reposicion de aquellos que se
dieren de baja.

Para los equipos en arrendamiento que se determinen excedentes, debera procederse a la
inmediata cancelacion de su contrato.

Cada unidad administrativa debera observar los siguientes lineamientos:

a. Comunicar las presentes normas y promover la participacion del personal en la
racionalizacién del uso del fotocopiado e impresion;

b. Las solicitudes de servicio al Centro de Fotocopiado de Documentos deberan
observar las normas del sistema de control establecido y los requisitos de
autorizacion previa del servidor publico del nivel de Director y/o los autorizados por
éste;

c. El uso del fotocopiado debera restringirse exclusivamente a asuntos de caracter
oficial, debiéndose utilizar en lo posible las hojas de papel por ambos lados, o0 en su
caso reciclables. Se prohibe reproducir documentos de caracter personal o

particular.
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d. Se debe evitar fotocopiar publicaciones completas como libros, Periédico o Diario
Oficial, debiéndose optar por la adquisicion de los ejemplares indispensables con los
editores o mediante la consulta en Internet;

e. Cuando se requiera integrar carpetas con informes voluminosos, se utilizaran
medios de reproduccion como la imprenta, offset o electronico que, sin sacrificar la
calidad, son mas econémicos;

13. SUBSCRIPCIONES Y CUOTAS

Las suscripciones a diarios y revistas se deberan reducir al minimo indispensable y deberan
estar relacionadas con las actividades sustantivas de la Direccion.

Las convocatorias para licitaciones publicas deberan publicarse en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacion a nivel local, cuando
proceda.

Adicionalmente, deberan establecerse las acciones necesarias a fin de:

a. Evitar, en la medida de lo posible, publicaciones de convocatorias de una sola
licitacion, mediante la programacién de convocatorias multiples; es decir, incluir en
una convocatoria por lo menos dos licitaciones, y

b. Programar adecuadamente los eventos de las licitaciones, a afecto de reducir la
publicacién de modificaciones a las convocatorias.

14.USO DE LINEAS TELEFONICAS

Todas las Unidades Administrativa, deberan sujetarse a las siguientes restricciones para el
uso de las lineas telefonicas:

a. Quedan prohibidas las llamadas de larga distancia, salvo las que realice el titular de
la Direccion, con la salvedad de que estos autoricen las llamadas en casos urgentes
0 extrema necesidad, y
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b. Quedan prohibidas las llamadas a teléfono celular, de conformidad con las reglas
establecidas en el inciso anterior.

A propuesta que formulen les titulares de las Direcciones, se establecera cuales servidores
publicos tendran acceso al servicio telefénico de larga distancia nacional e internacional.

De acuerdo con las funciones que realizan, las que deberan justificarse mediante el uso de
bitdcora en llamadas de larga distancia y telefonia celular en la modalidad del que llama
paga, debiendo realizar el reintegro correspondiente de todas aquellas llamadas
injustificadas.

Queda prohibido a los servidores publicos la recepcién de llamadas por cobrar y utilizar los
servicios de lineas de entretenimiento; en su caso, se aplicaran las sanciones de acuerdo
a las normas y lineamientos aplicables.

15. SERVICIO DE TELEFONIA CELULAR O NEXTEL

Se autoriza el uso de teléfonos celulares o radios, Unicamente para los servidores publicos
con nivel de Director o superior y en su caso, para servidores publicos que, por motivo de
sus funciones, sea indispensable que cuenten con el mismo servicio, previa autorizacion del
C. Presidente Municipal Constitucional; los montos méaximos mensuales que pueden
ejercerse, estaran determinados de acuerdo a las disposiciones que en esta materia
establezca el C. Presidente, tomando en cuenta que los excedentes seran cubiertos por el
servidor publico correspondiente.

16. VIATICOS y PASAJES

El pago de viaticos y pasajes se sujetard a las condiciones y tarifas establecidas en las
normas emitidas para tal fin y para actividades que el personal respectivo deba efectuar
fuera del &rea municipal, siempre y cuando se cuente con la autorizacién del Director del
area o nivel superior.

Los viaticos y pasajes por comisiones al extranjero invariablemente seran autorizados por

el H. Cabildo.
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17. BOLETOS DE AVION

Los titulares a nivel Direccion y superiores, que, de acuerdo a sus respectivas actividades,
deban viajar por avion, deberan solicitar con anticipacion la adquisicion de los boletos
respectivos, a fin de obtener las tarifas preferenciales y los beneficios establecidos por las
aerolineas.

Queda prohibido pagar pasajes aéreos de primera clase a los servidores publicos.

18. CURSOS, CONGRESOQOS, FOROS Y CONVENCIONES

El C. Presidente sera el Unico facultado para autorizar la participacion de los servidores
publicos en congresos, foros, convenciones y demas analogos en el interior de la Republica,
siempre que se encuentren directamente orientados al cumplimiento de objetivos
especificos y los Programas Operativos Anuales, y siempre y cuando se cuente con los
recursos presupuestales respectivos.

Los titulares deberan justificar previamente la necesidad de las comisiones y racionalizar al
maximo el numero de participantes y duracion de estas. Al concluirlas, los servidores
publicos deberan rendir el informe correspondiente.

19. REUNIONES DE TRABAJO

Las reuniones de trabajo y eventos necesarios para el desarrollo de las funciones del H.
Ayuntamiento, se llevaran a cabo en instalaciones propias, salvo en los casos que, por su
naturaleza, resulte mas conveniente la contratacion de instalaciones.

20. BIENES MUEBLES E INMUEBLES
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a). ADQUISICION DE VEHICULOS

Las adquisiciones de vehiculos estan restringidas y sélo podran efectuarse en los casos de
sustitucion de unidades siniestradas o cuando sus condiciones fisicas y técnicas no resulten
utiles; asi como por el incremento de las necesidades en actividades operativas, para el
efecto, debe contarse en la partida correspondiente con la suficiencia presupuestaria para
su adquisicion, mantenimiento y conservacion.

Los vehiculos no deberan ser de lujo ni equipados (no se consideran de lujo los espejos
retrovisores laterales, la luz de freno central llamada 'ciclope”, la alarma contra robo, ni el
aire acondicionado cuando los vehiculos sean para el transporte de personas), prefiriendo
los de cilindrada menor, salvo aquellos para cuya operaciéon o naturaleza del servicio o
trabajo a que se destinen, sea estrictamente indispensable otro tipo de vehiculos.

A efecto de contar con un pargue vehicular en 6ptimas condiciones y reducir los gastos de
operacién y mantenimiento, se debera elaborar un Programa de Mantenimiento Preventivo
y efectuar oportunamente las reparaciones necesarias.

Procederd la baja de las unidades s6lo cuando los gastos de mantenimiento sean excesivos
0 resulte mas costosa la reparacién que su valor neto de reposicion.

Todas aquellas reparaciones que sean dictaminadas como negligencia en la utilizacion del
parque vehicular, deberan ser cubiertas por los usuarios y resguardante de este.

b). MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

El mobiliario y equipo de oficina no debera ser suntuoso ni de lujo, y en el caso de la
adquisicion de equipos para grabacién, reproduccion y video, tales como video caseteras,
camaras, accesorios de filmacion y televisores, sélo se adquiriran a peticion debidamente
Justificada de las areas solicitantes que deban hacerse ante el Comité de Adquisiciones
respectivo, aplicando para tal efecto los lineamientos establecidos.
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Se debera establecer un programa de mantenimiento, a fin de conservar en Optimas

condiciones el

mobiliario y equipo de oficina, y en su caso, proceder a dar de baja cuando

resulte onerosa su reparacion.

c). EQUIPO DE COMPUTO, PERIFERICOS y DE COMUNICACION

Estos son algunos criterios o lineamientos que deben cumplirse en la adquisicion,

arrendamiento
+*

CIUDADDETODOS

y mantenimiento sobre los bienes y servicios de esta naturaleza:

Efectividad (Concepto que involucra la eficiencia y la eficacia, consistente
en alcanzar los resultados programados a través de un uso Optimo de los
recursos involucrados).

Eficiencia  Uso racional de los medios con que se cuenta para alcanzar
un objetivo predeterminado; es el requisito para evitar o cancelar dispendios
y errores. Capacidad de alcanzar los objetivos y metas programadas con el
minimo de recursos disponibles y tiempo, logrando su optimizacién. Facultad
para lograr un efecto deseado.

Calidad: Propiedad o conjunto de caracteristicas de un elemento que
le dotan de una ventaja competitiva. Es la totalidad de los rasgos y
caracteristicas de un producto o servicio que se sustenta en su habilidad para
satisfacer las necesidades establecidas implicitas

Productividad: Relacion entre el producto obtenido y los insumos
empleados, medidos en términos reales; en un sentido, la productividad mide
la frecuencia del trabajo humano en distintas circunstancias; en otro, calcula
la eficiencia con que se emplean en la produccién los recursos de capital y
de mano de obra

Seguridad: Mide el estado de la salud global de la organizacion y el
entorno de trabajo de sus funcionarios.
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21. OTRAS DISPOSICIONES

Con independencia, de las disposiciones enumeradas con anterioridad, se establecen las
siguientes:

a. La solicitud de los gastos a comprobar, solo procederan con la autorizacion del
C. Presidente Municipal, Sindico, Tesorero o Director Area; segun corresponda.

b. Se elimina todo gasto no necesario con la operatividad, tales como pasteles,
confiteria, macetas, plantas, arreglos florales, etc., asi como todos aquellos que
no resulten indispensables para el desarrollo de las actividades sustantivas de
la Administracion;

c. Se eliminan los gastos por concepto de regalos a terceros y en general articulos
de consumo personal.

d. Se elimina todo gasto por concepto de papeleria personalizada (sobres, hojas,
tarjetas), debiéndose utilizar exclusivamente la papeleria de stock y en lo posible,
papelreciclable para todo trabajo interno. En caso de que esta papeleria contenga
informacion que pudiera utilizarse o interpretarse indebidamente, su uso sera
responsabilidad del usuario, sujetandose a lo dispuesto al efecto por la ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado. Las tarjetas de
presentacion solo seran autorizadas para subdirectores y niveles superiores;

e. Todo responsable de una unidad de trabajo deberé limitar el procedimiento
de gastos erogados, exclusivamente para aquellos gastos extraordinarios y
debidamente justificados, y

f. Para realizar alguna rehabilitacion, remodelacién o mantenimiento de edificios
publicos y reparaciones de extrema necesidad que no hayan sido
presupuestadas, se debera contar con el dictamen de la Oficialia Mayor y el visto
bueno del C. Presidente Municipal Constitucional, para su turno a la Direccion
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de Obras Publicas, en caso de requerirse una obra civil.

La Administracion no podra efectuar adquisiciones o nuevos arrendamientos de bienes
inmuebles para oficinas publicas, salvo en los casos estrictamente indispensables para el
cumplimiento de sus objetivos, dando cumplimiento a las disposiciones aplicables, debiendo
optimizarse en todo tiempo la utilizacion de los espacios fisicos disponibles.

En caso de que se encuentren bienes subutilizados u ociosos en las Direcciones o
Dependencias, deberan informar a la Sindicatura y a su vez poner a consideracion de la
Contraloria y de la Direccién de Obras Publicas dichos bienes para determinar su uso o
destino final, segln corresponda.

Disposiciones Finales

1. Todos los pagos que ejecute la Tesoreria Municipal deberan ser previamente
autorizados por el C. Presidente Municipal Constitucional.

2. El Tesorero no podra en ningun caso efectuar pago alguno que no esté contemplado
en el Presupuesto de Egresos correspondiente o que no cuente con la aprobacion
del Cabildo, de no cumplir con esta prevencion, dicho funcionario incurrird en
responsabilidad administrativa en los términos de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos.

3. Afin de no omitir pagos o hacerlo indebidamente, el Tesorero Municipal debera
tener del Oficial Mayor, comunicacion por escrito en forma oportuna de los
movimientos de personal al servicio del ayuntamiento,

asimismo, de licencias concedidas con o sin goce de sueldo, incapacidades por
enfermedad o por gravidez, horas extras, vacaciones, etc.

4. La Tesoreria Municipal debera vigilar que el ejercicio del presupuesto se haga
en forma estricta, para lo cual tendra facultades para verificar que toda erogacion
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con cargo a dicho presupuesto este debidamente justificada, pudiendo rechazar
una erogacion, si esta se considera lesiva para los recursos del erario municipal.

5. El Ayuntamiento en el ejercicio de su presupuesto para el afio 2021 debera
calendarizar sus adquisiciones de bienes muebles e inmuebles.

6. Todo documento autorizado para su pago quedara sujeto a la programacion que
elabore la tesoreria en funcién de la prioridad que el caso requiera y de la
disponibilidad de fondos.

7. Los pagos que conforme a este presupuesto debe efectuar la Tesoreria Municipal
se sujetara a las siguientes reglas:

l.- Los sueldos, compensaciones, quinquenios, despensas, vida cara, pensiones y
jubilaciones seran cubiertas por quincenas vencidas, previa orden de primer pago
y en su caso el nombramiento correspondiente; en el caso de los honorarios y
sueldos eventuales del personal contratado para la prestacion de servicios, la
remuneracion se hara conforme a orden de pago que expresamente sefiale su
monto, duracién del contrato y las parcialidades correspondientes.

Il.- Cuando la remuneracién de servicios personales abarque un periodo menor de
quince dias, se calculara la cuota proporcional diaria que corresponda con base
en la retribucién mensual dividida entre treinta dias.

lll.- Los pagos por remuneraciones a empleados sustitutos y extraordinarios, seran
hechos previo acuerdo del Presidente Municipal, las plazas vacantes por
permisos hasta por un mes no seran cubiertas.

IV.- Queda estrictamente prohibido al Tesoreros Municipal disponer para fines
distintos los fondos que tengan especial aplicacién, los cuales seran destinados
Unica y exclusivamente a su objeto. La infraccion a esta disposicidén se sancionara
hasta con la destitucion del cargo sin perjuicio de la responsabilidad penal en que
pudiera incurrir.
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8. Las erogaciones por los conceptos que a continuacion se indican deberan reducirse
al minimo indispensable y su uso se sujetard a los  criterios de racionalidad y
selectividad:

|.- Gastos de representacion.

II.- Viaticos.

Ill.-Gastos de orden social.

IV.-Material de oficina.

V.- Impresos y formas oficiales.

VI.- Material fotografico, de cine, grabacién y video.
VII.- Ropa, vestuario y accesorios.

VIII.- Refacciones y accesorios.

IX.- Material bibliogréfico.

X.- Combustibles y lubricantes.

XI.- Congresos y convenciones, ferias locales, exposiciones y espectaculos
culturales.

XIl.- Prensay publicidad, publicaciones oficiales y en general los relacionados con
actividades de comunicacion social.

Xlll.- Mantenimiento y reparacion de equipo de transporte.
XIV.- Premios.

XV.- Equipo deportivo.

XVI.- Erogaciones extraordinarias.

XVII.- Gastos diversos.

La Tesoreria Municipal serd responsable de que las erogaciones por concepto de
correos, telégrafos, fax, energia eléctrica y agua potable obedezcan a una utilizacion
racional de estos directamente vinculados al desempefio de las actividades y
funciones del ayuntamiento.

9. No podran desempefarse simultdneamente dos o mas cargos o empleos
remunerados por el H. Ayuntamiento; pero el interesado podra optar por el que mas
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le convenga, se exceptuara de esta prevencion al servicio docente siempre que haya
compatibilidad en los empleos.

10.El Tesorero Municipal informaréd permanentemente al Presidente Municipal sobre el
estado que guarden las finanzas municipales y en particular sobre las partidas que
estén proximas a agotarse.

11. Agotada una partida, el Tesorero Municipal no hara ningin pago con cargo a ella
sin previa ampliacién de esta. La ampliacion puede ser compensada o liquida; sera
compensada cuando se transfieran recursos de otras partidas presupuestales, sin
gue ello modifigue el monto total del presupuesto; serd liquida cuando dicha
ampliacién altere el total del presupuesto, es decir cuando los recursos que se
adicionan provengan de un incremento en los ingresos. En el entendido de que
cualquier modificacion que se haga al presupuesto, debera ser autorizado por el
Cabildo en la cuenta cuatrimestral correspondiente.

12. El H. Ayuntamiento podra autorizar ampliaciones presupuestales cuando se
presenten situaciones extraordinarias y siempre que se cuenten con los recursos
necesarios para cubrirlas.

13. El Ayuntamiento informara al Congreso del Estado de las erogaciones que haya
efectuado en base al Presupuesto de Egresos al presentar la cuenta publica
municipal de manera cuatrimestral.

14. Los sueldos no devengados y el sobrante no ejercido de las partidas, hechos los
ajustes y nivelaciones en su caso quedaran definitivamente como economia
presupuestaria.

15. Todos los miembros del H. Ayuntamiento y el Tesorero Municipal, seran
responsables solidariamente de los actos y hechos ilicitos que se cometan con la
administracién de los fondos municipales, estando obligados a su vigilancia.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Decreto que contiene el MANUAL PARA LA
ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL
2021, que entrara en vigor a partir de la fecha de su publicacién en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. Conforme a las disposiciones aplicables, este MANUAL PARA LA
ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL
2021, se difundiran en el portal de Internet del H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

TERCERO. Para la aplicacion del presente MANUAL PARA LA ELABORACION DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021, los servidores
publicos de los Organos Administrativos Desconcentrados en el ambito de su competencia
homologaran sus atribuciones a las de los Servidores Publicos del nivel central del
Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

CUARTO. La Tesoreria Municipal, la Direccion de Cuenta Publica, el Organo Interno de
Control, la Direccion de Planeacion, procederan a la revision del presente MANUAL PARA
LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL
2021, a efecto que, en forma simultanea con la normatividad, sean actualizadas y queden
incluidas las actividades y funciones en los Manuales de Organizacién y Procedimientos.

QUINTO. Hagase del conocimiento mediante oficio del contenido del presente MANUAL
PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2021, a todas la areas del Ayuntamiento de Zihuatanejo.

Aprobado en la Ciudad y Puerto de Zihuatanejo de Azueta, Guerrero, a los veintiséis dias
del mes de Octubre del Dos Mil Veintiuno.

El Presidente Municipal Constitucional de Zihuatanejo de Azueta.

LIC. JORGE SANCHEZ ALLEC.
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