nmzccmr:“m CIUDAD DE TODOS

ZIHUA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

Anotaciones Marginales de Actas de Registro Civil.

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE

DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O GENERA

VoL H e \al[o NN Re ]k e\ (38 Articulo 69 de la Ley numero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero
01 Alcance I, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, Clausula,
fraccion, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE

FACULTA LA AUTORIDAD PARA LA
APLICACION DEL TRAMITE O EL
OTORGAMIENTO DEL SERVICIO

Articulo 73 de la Ley numero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero
01 Alcance I, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.
(Articulo, fraccién,

clausula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo Convenio Ley i: Reglamento Resolucién
Otro
DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

Los Oficiales del Registro Civil asentaran las anotaciones marginales inmediatamente después Procedimiento
de recibir el documento que las ordena; su incumplimiento serd motivo de sancién por parte
de la Coordinacion Técnica del Sistema Estatal del Registro Civil, en los términos que establece

esta Ley. 5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE

1. Los interesados se presentan en la Oficialia del Registro Civil con la resolucién judicial El Tramite se realiza cuando los interesados solictan la anotacion
emitida por un juez o el acuerdo emitido por la Coordinacién Técnica del Sistema Estatal del| ~ [Marginal con la resolucion judicial emitida por un Juez o el Acuerdo
Registro Civil y solicitan la anotacién marginal emitido por la Coordinacién Tecnica del Registro Civil. Las anotaciones

marginales se realizaran por orden de:

1. La autoridad judicial, cuando cause ejecutoria la resolucion; y

II. El Coordinador Técnico del Sistema Estatal del Registro Civil, cuando
se emita el acuerdo de aclaracién administrativa. .

2. Se realiza el pago correspondiente en la Caja General de la Tesoreria Municipal y se entrega
el recibo de pago a la persona que atendid, y el Oficial del Registro Civil procede hacer la
anotacién marginal.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrénicos

Formato X 1.- Nombre del solicitante.

Verbal

Otro

DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN A 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Original Copia Se expedira el mismo dia.

Resolucidn emitida por la Autoridad Judicial o Acuerdo emitido
por la Coordinacién Técnica del Registro Civil.

Oficio fi’lrlgldo a_\l Oficial del Registro Civil donde se ordena la 1 3 10. FICTA
anotacién marginal.

10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

No aplica
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ZIHUA

DIRECCION DE A e Ionos

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA

Anotaciones Marginales de Actas de Registro Civil $172.00.

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Clausula, fraccién, inciso,

etc., asi como el nombre del Ordenamiento) No aplica.

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley niUmero 428 de
Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2016.

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE 14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

Se realizardn la anotaciones marginales siempre que se cumplan con los requisitos
establecidos por la ley y previo pago de derechos.

En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en el Municipio, con excepcion de la Oficialia nimero
05.

De lunes a viernes y dias hébiles de 8:00 a 16:00 horas para atencidn al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001@gmail.com

15. HORARIO DE ATENCION

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos numero 5,
colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS NO EMPRESARIALES DE
LAS OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

REGISTRO DE NACIMIENTO

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

REGISTRO DE MATRIMONIO

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

REGISTRO DE DEFUNCION

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

REGISTRO DE DIVORCIO ADMINISTRATIVO

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

REGISTRO DE DIVORCIO JUDICIAL

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

REGISTRO DE ADOPCION

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

REGISTRO DE INSCRIPCION DE SENTENCIA

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE ACTOS REGISTRALES
CELEBRADOS EN EL EXTRANJERO

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE
ACTAS DEL REGISTRO CIVIL

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE
INEXISTENCIA DE REGISTRO

ANOTACIONES MARGINALES DE ACTAS DEL
REGISTRO CIVIL

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL




DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

=1 ZIHUA

CIDAD DE TODOS

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

1. NOMBRE DEL TRAMITE Expedicion de Constancias de Inexistencia de Registro.

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O
e SN e ey \eile) 2\t =0 Articulos 58, 59 fraccion I, 67 fraccidn Il de la Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el
SOLICITANTE Periddico Oficial del Estado niumero 01 Alcance I, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de
2013.

(Articulo, Clausula,
fraccién, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD
PARA LA APLICACION DEL TRAMITE

O EL OT(.;:S;I\QgNTO DEL Articulo 37 de la Ley numero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero 01
Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.
(Articulo, fraccién,

cladsula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2.TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo Convenio Ley :g Reglamento Resolucion
Ofro

DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

Procedimiento
1. Los interesados se presentan en la Oficialia del Registro Civil y solicitan la constancia de

inexistencia de registro de nacimiento, matrimonio y defuncioén.
2. Se realiza la busqueda en la base de datos y si no se encuentra el registro, se expide la orden
de pagoy el interesado acude a pagar en la Caja General de la Tesoreria Municipal.

3. Se entrega el recibo de pago a la persona que los atendid, se elabora la constancia y se
imprime.

El Trémite se realiza cuando los interesados solictan una constancia de
inexistencia de registro de nacimiento, matrimonio y defuncién para hacer|
registro extemporaneo.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrénicos

Formato

X 1. Nombre, fecha de nacimiento, nombres de los padres y lugar de nacimiento.
Verbal
Otro
DO 0 P 0S Q D AD AR A A 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA
Original Copia se expedird el mismo dia.
1 |Copia de la credencial de para votar. 1
2 |Copia del acta de nacimiento. 1

10. FICTA

10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

No aplica
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DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

ZIHUA

CIDAD DE TODOS

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA

Expedicion de Constancias de Inexistencia de Resgistros$111. 00.

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Clausula, fraccién, inciso,

. : N lica.
etc., asi como el nombre del Ordenamiento) 0 aplica

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley niUmero 428 de
Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2018.

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE 14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

Se expediran constancias de inexistencias de registro de nacimiento, matrimonio y defuncién En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
siempre y cuando no esté asentado el registro en la Oficialia ante la cual se realiza el tramite. ubicadas en el Municipio, con excepcién de la Oficialia nimero
05.

De lunes a viernes y dias hébiles de 8:00 a 16:00 horas para atencidn al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA

15. HORARIO DE ATENCION o 4
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001@gmail.com

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos numero 5,
colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS
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DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

JA

e N O

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

Expedicion de Copias Certificadas de Actas de Registro Civil

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE
DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O GENERA

LT Val[o)] VS B R Te R VN2 Articulo 22 de la Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero 01
Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, Clausula,
fraccion, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE
FACULTA LA AUTORIDAD PARA LA
AR U UEO Articulos 37 de la Ley numero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero del Estado de Guerrero publicada en el Periddico
OTORGAMIENTO DEL SERVICIO o A o R
Oficial del Estado nimero 01 Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.
(Articulo, fraccidn,

clausula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo Convenio Ley i: Reglamento Resolucién
Otro

DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

Procedimiento

1. Los interesados se presentan en la Oficialia del Registro Civil correspondiente y solicitan la
copia certificada del acta. 5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE
2. Se realiza el pago de derechos en la Caja General de la Tesoreria Municipal y se entrega el
recibo de pago a la persona que los atendid. El Trémite se realiza cuando los interesados requieren obtener la copia
3. Se capturan los datos y se imprime el acta. certificada de algln acta registrada en la Oficialia de Registro Civil que

corresponda, para los fines que a sus intereses convenga o para la realizaciéon
de algun tramite.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre
Medios Electrénicos 1.- Nombre
2.- Fecha de registro
Formato X , i
3.- Nimero de libro
Verbal 4.- Nimero de acta del registrado.
Otro

9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Original Copia Se expide el mismo dia.

Copia del acta que desea renovar, en caso de no contar con 1
ella se paga un servicio de busqueda anual

10. FICTA

10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

No aplica
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DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA

Expedicidn de Copias Certificadas: $89.00

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Cldusula, fraccién, inciso,

. . No aplica.
etc., asi como el nombre del Ordenamiento) P

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley nimero 428 de
Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2018.

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE 14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en el Municipio, con excepcién de la Oficialia nimero
05.

De lunes a viernes y dias habiles de 8:00 a 16:00 horas para atencién al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA

15. HORARIO DE ATENCION oo e
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001@gmail.com

Cabecera Municipal:
-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av. 5082
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos niumero 5,

colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS
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ZIHUA

CAIDAD DR TODOS

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

INSCRIPCION DE ACTOS REGISTRALES CELEBRADOS EN EL EXTRANJERO

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA
ULl AR LTV ULER A Articulo 2879, pérrafo tercero del Codigo Civil para el Estado de Guerrero publicado en el Periédico Oficial nimero 19 de fecha 2
CTEIA A CETAXEER LA | 4 de 1993; Gltima ref blicada el 27 d to de 2013; articulos 12 y 14 del Cédigo Civil | Distrito Federal
SENTETT e marzo de ; Ultima reforma publicada e e agosto de ; articulos 12y el Codigo Civil para el Distrito Federal en
materia comun y para toda la Republica en materia federal; articulos del 543 al 546 del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles
(Articulo, Cldusula, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 24 de febrero de 1943; dltima reforma publicada el 9 de abril del 2012.
fraccién, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD PARA

LA APLICACION DEL TRAMITE O EL Articulo 37 fraccidn VI de la Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado
OTORGAMIENTO DEL SERVICIO . L R
numero 01 Alcance I, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, fraccién,

cladsula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Caddigo 1.a | Convenio Ley 1.b Reglamento Resolucién
Oftro

DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

; Procedimiento
1. Los interesados presentan el documento original del acto registral apostillado del pais de

origen y la traduccidn al espafiol por el perito autorizado por el Tribunal Superior de Justicia
del Estado.

2. Se realiza el pago correspondiente en la Caja General de la Tesoreria Municipal y se entrega
el recibo de pago a la persona que atendid.

3.- Se capturan los datos y se imprime el formato de registro de sentencia y se recaban las
firmas de quienes intervienen en el acto.

El Tramite se realiza cuando se celebré un acto registral de Nacimiento,
Matrimonio, Defuncién o Divorcio etc. en el extranjero y el pais en donde se
realizé esté dentro del Convenio de La Haya y se presenta ante el Oficial del
Registro Civil para su Registro.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrénicos

1.- Nombre del interesado

Formato X . .
2.- Tipo de acto registral
Verbal
Otro
8. DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR AL TRAMITE 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Una vez cubierto los requisitos, el formato de registro
Inscripcidn, se expedird el mismo dia.

Original Copia

Acto registral celebrado en el extranjero debidamente
1 |legalizado por las autoridades diplomaticas o consulares 1 3
mexicanas en el pais de que se trate.

Apostilla, en caso de que el pais de origen del documento se
2 |encuentre dentro de la Convencién de La Haya; en caso 1 3 10. FICTA
contrario, se realizara la legalizacion en cadena; y

Transcripcion al espafiol del documento extranjero, el cual
3 |deberd de realizarse por perito autorizado por el Tribunal 1 3 No aplica
Superior de Justicia del Estado.

Identificacion del interesado. 1 3 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

No aplica
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ZIHUA

DIRECCION DE CIUDAD DE TODOS

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA
Por registro de inscripcién: $670.00

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Cléusula, fraccién, inciso,
etc., asi como el nombre del Ordenamiento) No ap”ca_

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley nimero 419
de Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2018.

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

Que se cumplan con los requisitos del tramite.

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS
QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en el Municipio, con excepcion de la Oficialia nimero
05.

De lunes a viernes y dias habiles de 8:00 a 16:00 horas para atencién al 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA

15. HORARIO DE ATENCION - o 4
publico y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001 @gmail.com

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal:
Av. Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880.
Tel: (755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos niumero 5,

colonia Centro. Tel. (755) 5545140.
En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso,
Localidad El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS
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ZIHUA

AR DE TO00s

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

1. NOMBRE DEL TRAMITE Registro de Defuncién.

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE

DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O GENERA
N a (o P BT R Te R s Articulo 353 del Codigo Civil para el Estado de Guerrero publicado en el Periddico Oficial nimero 19 de fecha 2 de marzo de
1993; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.
(Articulo, Clausula,
fraccion, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE
FACULTA LA AUTORIDAD PARA LA
APLICACION DEL TRAMITE O EL

Articulo 37 de la Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero
OTORGAMIENTO DEL SERVICIO

01 Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, fraccién,
clausula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Codigo 1.a Convenio Ley 1.b Reglamento Resolucién
Otro
1.- Los interesados presentan la solicitud de registro de defuncion con los requisitos que marca Obligacién

la ley, en cualquiera de las Oficialias del Registro Civil existentes en el Municipio de
Zihuatanejo de Azueta.

2.- El encargado revisa los documentos y si todo estd en orden, el interesado realiza el pago 5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE

correspondiente en la Caja de la Tesoreria Municipal y entrega el recibo de pago a la persona El trémite se debe realizar inmediatamente cuando muere o fallece una

que lo atendi6. persona.NOTA: (Despues de los 6 meses de muerte de la persona deberan
3.- Se capturan los datos y se imprime el formato de registro de defuncidn, y se ecaban las tramitar autorizacion de la coordinacién tecnica del sistema estatal del
firmas de quienes intervienen en el acto. registro civil, o bien promover el juicio respectivo ante el organo judicial

correspondiente).

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

1. Nombre, apellido, edad, ocupacién y domicilio que tuvo el difunto;

Medios Electrénicos 2. El estado civil de éste y, en su caso, el nombre y apellidos de su conyuge;

3. Los nombres, apellidos, edad, ocupacién y domicilio de los testigos, y si fueren
parientes, el grado en que lo sean;

Verbal 4. Los nombres de los padres del difunto, si se supieren;

5. Las causas de la muerte y el lugar en que se sepulte; y

6. La hora de la muerte, si se supiere, y todos los informes que se tengan en caso de
muerte violenta.

Formato X

Otro

CUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN A 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Una vez cubierto los requisitos, el formato de registro de
Original Copia Defuncidn se expedira el mismo dia.

1 |Certificado médico de defuncion. 1

Declarant dos testi de dieciocho af
) | ec.a.ranf y 'o's estigos mayores de dieciocho afios con 1 1 6, BIE
identificacion oficial.

4 En‘ .Caso de mue.rte \.“,0|enta'. deberdn presentar copia 1 1 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA
certificada de la averiguacion previa; y

En caso de registro de defuncién extemporaneo, ademas de
los requisitos anteriores, deberan presentar la autorizacion
administrativa que marcan los articulos 66 y 67 de la de la Ley
del Registro Civil vigente No aplica

6 |Solicitud de Registro de Defuncién.
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FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Clausula, fraccién, inciso, No aplica.
etc., asi como el nombre del Ordenamiento)

LEY NO. 419 DE HACIENDA DEL ESTADO DE GUERRERO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2018

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

Que no esté registrado previamente el deceso En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en el Municipio.

De lunes a viernes y dias habiles de 8:00 a 16:00 horas para atencidn al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE

15. HORARIO DE ATENCION 9
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. REALIZA AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001@gmail.com

137 VECES

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos numero 5,
colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS
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DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

NOMBRE DEL TRAMITE Registro de Matrimonio

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE
DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O GENERA LA

o: e Va o]\ N RS [0 7\ i3 Articulo 348 y 412 del Cédigo Civil para el Estado de Guerrero publicado en el Periddico Oficial nimero 19 de fecha 2 de marzo de
1993; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, Clausula,
fraccion, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE
LS BV Articulo 411 del Codigo Civil para el Estado de Guerrero publicado en el Periddico Oficial nimero 19 de fecha 2 de marzo de 1993;
QAR L WA IEO ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013; articulo 37 de la Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero

OTORGAMIENTO DEL SERVICIO X o - , - X
publicada en el Periddico Oficial del Estado numero 01 Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27

(Articulo, fraccion, de agosto de 2013.
clausula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Codigo i: Convenio Ley 1b Reglamento Resolucion
Otro

DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

1.- Los interesados presentan la solicitud de matrimonio con los requisitos que marca la ley en
cualquiera de las Oficialias del Registro Civil existentes en el Municipio, con excepcion de la Obligacion
nimero 05, con ocho dias de anticipacion y fijan la fecha y el lugar donde se realizara la
ceremonia civil.

2.- El encargado revisa los documentos y si estdn completos y se cubren todos los
requerimientos, el interesado realiza el pago de derechos correspondiente en la Caja de la

Tesoreria Municipal.

3.- Se entrega el recibo de pago a la persona que lo atendié y en la fecha fijada se procede a

realizar el registro del matrimonio capturando los datos e imprimiendo el formato de registro Podrd contraer matrimonio el hombre y la mujer, que hayan
de matrimonio. cumplido dieciocho afios o los menores de esa edad, en los
4.- El oficial realiza la ceremonia civil y recaba las firmas y huellas de quienes intervienen en el términos y condiciones que disponga la legislacion aplicable,
acto. debiendo hacerlo ante la fe de la autoridad competente.

5.- Se acude nuevamente a la Oficialia después de los ocho dias habiles siguientes a recibir el
formato de registro de matrimonio.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 0S QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

1.- Los nombres, apellidos, edad, ocupaciéon y domicilio, tanto de los pretendientes
como de sus padres, si éstos fueren conocidos.
Formato X 2.- Cuando alguno de los pretendientes o los dos hayan sido casados, se expresara
también el nombre de la persona con quien celebré el anterior matrimonio, la causa de
su disolucién y la fecha de ésta;
Otro 3.- Que no tienen impedimento legal para casarse o que éste se dispensé; y
4.- Que es su voluntad unirse en matrimonio.
5.- Los nombres, apellidos, edad, estado civil, ocupacién y domicilios de los testigos, su
declaracién sobre si son o no parientes de los contrayentes, y si lo son, en que grado y
linea.
6.- Firma de los solicitantes, y si alguno no pudiere o no supiere escribir, lo hard otra
persona conocida, mayor de edad y vecina del lugar.

Medios Electrénicos

Verbal
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FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

8. DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN AD.

9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Una vez cubierto los requisitos, el formato de registro de

deban suplirlos; en los términos de los articulos 413 y 414 del
Cadigo Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero.

Cuando uno de los contrayentes sea extranjero, debera
7 |presentar el permiso del Instituto Nacional de Migracion 1 1
dependiente de la Secretaria de Gobernacion.

Cuando ambos contrayentes sean extranjeros, deberdn

8 |presentar copia de los documentos de su legal estancia en el 1 1
pais.

9 |Convenio en el que se establece el régimen patrimonial. 1 1

Dos testigos mayores de dieciocho afios por cada uno de los

10 X e s L 1 1
contrayentes con identificacion oficial
Dependiendo del caso, copia certificada de la sentencia de

11 |nulidad de matrimonio, de divorcio o del acta de defuncién del 1 1

conyuge de

Original Copia matrimonio se expedira en un lapso de ocho dias habiles.

1 |[Solicitud de matrimonio. 1
2 | Acta de nacimiento de los contrayentes. 1 1 10. FICTA
3 |ldentificacion oficial de los contrayentes. 1 1 No aplica
4 |Comprobante de domicilio de los contrayentes. 1 1 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA
5 |Certificado médico prenupcial. 1 1

Los menores de edad deberan acompafiar el consentimiento
6 de los padres, abuelos o tutores; o el de las autoridades que 1 1

No aplica

11. MONTO DE LOS DERECHOS

1.- En la oficina de la Oficialia del Registro Civil: $545.00
2.- A domicilio entre nacionales $1,835.00

3.- Entre extranjeros en la oficina $ 2,295.00

4.- Entre extranjeros a domicilio $6,893.00

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Cléusula, fraccién, inciso,

etc., asi como el nombre del Ordenamiento)

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley nimero 419 de
Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2018.(ARTICULO 84)

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

Para obtener el registro de matrimonio, se requiere, la presencia de los contrayentes; su
voluntad expresa de contraer matrimonio y que no haya impedimento legal.

12. VIGENCIA

No aplica

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en el Municipio, con excepcidn de la Oficialia numero
05.

Pagina 2/3




ZIHUA

e

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

De lunes a viernes y dias habiles de 8:00 a 16:00 horas para atencion al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA

15. HORARIO DE ATENCION L %
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001 @gmail.com

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos nimero 5,

colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La Colorada,
Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS
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ZIHUA

DIRECCION DE CIUDAD DE TODOS

MEJORA REGULATORIA-

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

1. NOMBRE DEL TRAMITE Registro de Adopcién.

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O

CENERA Ll\sgztl:ﬁ':ﬁ'lrgN LU Articulo 584 del Cadigo Civil del Estado publicado en el Periddico Oficial nimero 19 de fecha 2 de marzo de 1993; ultima reforma
publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, Clausula,
fraccién, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD
PARA LA APLICACION DEL TRAMITE

O EL OTORGAMIENTO DEL Articulo 37 de la Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero 01
SERVICIO Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, fraccién,

clausula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2.TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo 1.a | Convenio Ley 1b Reglamento Resolucion
Ofro

4. DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

Procedimiento
1.- Los interesados presentan la resolucion de sentencia judicial ejecutoriada de adopcién
simple o plena ante la Oficialia del Registro Civil.

2.- Se realiza el pago correspondiente en la Caja General de la Tesoreria Municipal y se entrega 5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE
el recibo de pago a la persona que los atendié.

3.- Se capturan los datos y se imprime el formato de registro de Adopcién Simple o Plena y se o ) . N : »
. . ) ) El Tramite se registra cuando un juez de lo familiar emite una resolucién de

recaban las firmas de quienes intervienen en el acto. ) o )

sentencia de adopcion simple o plena y los interesados la presentan ante el

Oficial del Registro Civil para su Registro de Adopcién simple o plena.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre 1. Nombres, apellidos, edad, domicilio, estado civil y nacionalidad del adpotante y

Medios Electrénicos adoptado.

Formato . 2. Nombre y demads generales de las personas cuyo consentimiento hubiere sido
necesario para la adopcién y de los que intervengan como testigos.

Verbal 3. En el acta se insertara integramente la resolucién judicial que haya autorizado la

Otro adopcidn.

8. DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR AL TRAMITE 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Una vez cubierto los requisitos, el formato de registro de
Original Copia Adopciodn plena o simple, se expedird el mismo dia.
1 |Sentencia judicial ejecutoriada; 1 3

Actfa de nacimiento del adoptado en caso de haber sido 1 3 10. FICTA
registrado;

Comparecencia con identificacion oficial ante el Registro Civil,

4 1 3 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA
del o los adoptantes y del adoptado;

5 | Comprobante de domicilio de los adoptantes; y 1 3

6 Dos testigos mayores de dieciocho afios, con identificacion 1 3 No aplica

oficial.

Pagina 1/2



ZIHUA

D O O

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA

El Registro de Adopcién $670.00

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Clausula, fraccién, inciso,

. : N lica.
etc., asi como el nombre del Ordenamiento) 0 aplica

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley nimero 419 de
Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2018.

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE 14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en el Municipio, con excepcién de la Oficialia nimero
05.

Que se cumplan con los requisitos del tramite.

De lunes a viernes y dias hébiles de 8:00 a 16:00 horas para atencidn al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA

15. HORARIO DE ATENCION o 4
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001@gmail.com

0 veces

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos numero 5,
colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS
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DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

1 ZIHUA
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FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

1. NOMBRE DEL TRAMITE Registro de Divorcio Administrativo .

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O

CENERS "Asgzléﬁ:ﬁ_:_g"‘ PAAE Articulo 12 de la Ley de Divorcio para el Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado No. 25, el
martes 13 de marzo de 1990; ultima reforma publicada el 9 de marzo de 2012.

(Articulo, Clausula,
fraccién, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD
PARA LA APLICACION DEL TRAMITE
O EL OTORGAMIENTO DEL Articulo 37 de la Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero 01

SERVICIO Alcance I, el martes 04 de enero de 2011; dltima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, fraccién,

clausula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo Convenio Ley :g Reglamento Resolucion
Ofro

DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

1.- Los interesados presentan la solicitud de Divorcio Administrativo con los requisitos que
marca la ley ante el Oficial del Registro Civil no. 1 de la cabecera municipal o cualquiera de las
Oficialias del Municipio, con excepcién de la nimero 05, y siempre que tengan su domicilio en
el mismo Municipio.

2.- El Oficial levantard un acta en que hara constar la solicitud de divorcio y citard a los
conyuges para que se presenten a ratificarla a los 15 dias.

3.- Si los consortes hacen la ratificacién, el Oficial del Registro Civil pedird la autorizacién de
divorcio administrativo a la Coordinacidn Técnica del Sistema Estatal del Registro Civil, una vez
autorizado los declarard divorciados y los interesados deberan realizar el pago de derechos
correspondiente en la Caja General de la Tesoreria Municipal.

4.- Se entrega el recibo de pago a la persona que lo atendid, se capturan los datos y se
imprime el formato de registro de Divorcio Administrativo y se recaban las firmas de quienes
intervienen en el acto.

Procedimiento

El tramite se registra cuando ambos consortes convengan en
divorciarse, sean mayores de edad, no tengan hijos, demuestre
la mujer no encontrarse en estado de gravidez clinica, y de
comun acuerdo hubieren liquidado la sociedad conyugal si
hicieron bienes y bajo ese régimen se casaron.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre 1.Nombre y edad de los interesados;
2. Fecha de nacimiento;

3. Fecha de matrimonio;

Formato X 4. Manifestacion de no tener hijos;
Verbal 5. Domicilio;

6. Ocupacion.

Medios Electrénicos

Otro
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DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

8. DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR AL TRAMITE 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Una vez cubierto los requisitos, el formato de registro de
Original Copia Divorcio Administrativo se expedira en un lapso de 40 dias.

1 Solicitud de Divorcio y Solicitud de peticion de Divorcio por 1 )
escrito de los interesados.

2 | Acta de nacimiento de cada uno de los interesados. 1 2 10. FICTA

4 |ldentificacién oficial de los interesados. 2 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA
5 |Certificado médico de no gravidez de la conyuge. 1 2

6 |Comprobante de domicilio. 1 2

Convenio de liquidacién de la sociedad conyugal efectuado
ante autoridad competente o Notario Publico (si el
matrimonio se contrajo bajo ese régimen y durante el
matrimonio se adquirieron bienes, derechos, cargas u
obligaciones), en caso de no haber adquiridos bienes, cargas y No aplica
obligaciones, se debera presentar:

Manifestacion bajo protesta de decir verdad, firmada y
ratificada ante el Juez.

Dos testigos mayores de dieciocho afios por cada uno de los
interesados con identificacion oficial.

12. VIGENCIA

11. MONTO DE LOS DERECHOS

El Registro de Divorcio Administrativo entre Nacionales $3,061.00 Divorcio Administrativo
entre Extranjeros $6,893.00

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Clusula, fraccién, inciso,

; . No aplica.
etc., asi como el nombre del Ordenamiento) P

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley numero 419 de
Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2018.

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS
QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

Que se cumplan con los requisitos del trdmite y que los interesados tengan su domicilio en el
Municipio de Zihuatanejo de Azueta. ubicadas en el Municipio, con excepcion de la Oficialia nimero

En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil

05.
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DIRECCION DE

f Z1HyA

MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

De lunes a viernes y dias habiles de 8:00 a 16:00 horas para atencién al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001@gmail.com

15. HORARIO DE ATENCION

Cabecera Municipal: 10 VECES

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.

Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos nimero 5,
colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS:
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=1 ZIHUA

DIRECCION DE CIUDAD DE TODOS
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

1. NOMBRE DEL TRAMITE Registro de Divorcio Judicial.

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA

QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O
GENERA LA OBLIGACION PARA EL

SOLICITANTE Articulo 364 de la Ley de Divorcio para el Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado No. 25, el

martes 13 de marzo de 1990; ultima reforma publicada el 9 de marzo de 2012.

(Articulo, Clausula,
fraccién, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD
o Artieulo 37 dela Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero 01

O EL OTORGAMIENTO DEL

SERVICIO Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, fraccién,

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo Convenio Ley :g Reglamento Resolucion
Ofro

DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

Procedimiento

1.- Los interesados presentan la copia certificada de la sentencia definitiva ejecutoriada y el

oficio dirijido al oficial del Registro Civil en donde obra el registro de matrimonio. 5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE

2.- Se realiza el pago correspondiente en la Caja General de la Tesoreria Municipal y se entrega

el recibo de pago a la persona que atendié.

3.- Se capturan los datos y se imprime el formato de registro de Divorcio Judicial y se recaban o . . o ! e
) . . } El Tramite se registra cuando un juez de lo familiar dicte sentecia definitiva

las firmas de quienes intervienen en el acto. - L I . .

de divorcio voluntario o incausado, y por medio de un oficio, ordena al Oficial

del Registro Civil se realice el registro de divorcio judicial.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrénicos . . . . .
1. Nombre, apellido, nacionalidad de los divorciados;

Formato 2. Fecha de celebracién del matrimonio;
Verbal . 3. La parte resolutiva de la sentencia que haya decretado el divorcio.
Otro

8. DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR AL TRAMITE 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Una vez cubierto los requisitos, el formato de registro de
Original Copia Divorcio Judicial se expedira el mismo dia.

Presentar copia certificada de la sentencia definitiva

) A 3 cop certificadas
ejecutoriada; y

Oficio dirigido al Oficial del Registro Civil, lizar |
|cnc_>’ irigido al Oficial del Registro Civil, para realizar la 1 3 cop certificadas 10, FICTA
anotacién marginal.

10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

No aplica
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=1 ZIHUA

CIRAD DE TODOS

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA

El Registro de Divorcio Judicial entre Nacionales $798.00. Divorcio Judicial entre Extranjeros
$1,309.00

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Clausula, fraccién, inciso,

a . No aplica.
etc., asi como el nombre del Ordenamiento) P

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley niUmero 419 de
Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2018.

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE 14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en el Municipio, con excepcion de la Oficialia nimero
05.

Que se cubran los requisitos del tramite.

De lunes a viernes y dias hébiles de 8:00 a 16:00 horas para atencidn al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA

15. HORARIO DE ATENCION o 4
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001@gmail.com

72

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos numero 5,
colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS:
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ZIHUA

DIRECCION DE CIUDAD DE TODOS
MEJORA REGULATORIA GOWERIO PR IPAL B8 FIASA T ANEIO S018- P01

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

1. NOMBRE DEL TRAMITE Registro de Inscripcion de Sentencia.

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE

DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O GENERA
N6 (o) PN RS R R\ i3 Articulo 367 del Codigo Civil del Estado de Guerrer publicado en el Periddico Oficial nimero 19 de fecha 2 de marzo de

1993; dltima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.
(Articulo, Clausula,

fraccion, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE
FACULTA LA AUTORIDAD PARA LA

(AL BLEL UM ME@ Articulo 37 de la Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado
OTORGAMIENTO DEL SERVICIO

nimero 01 Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.
(Articulo, fraccion,

clausula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cddigo la Convenio Ley 1.b Reglamento Resolucién
Otro

ESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

Procedimiento

1. Los interesados presentan la resoluciéon de sentencia judicial ejecutoriada ante el Oficial del
Registro Civil.

2.- Se realiza el pago correspondiente en la Caja General de Tesoreria Municipal. 5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE
3.- Se entrega el recibo de pago a la persona que los atendié.

4- Se capturan los datos y se imprime el formato de registro de sentencia que se le haya
notificado al Oficial del Registro Civil y se recaban las firmas de quienes intervienen en el acto.

El Tramite se realiza cuando un juez emite una resolucion
de sentencia por pérdida de la capacidad legal de alguna
persona para administrar bienes, la ausencia o la
presuncién de su muerte y los interesados la presentan
ante el Oficial del Registro Civil para su Registro.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrénicos

Formato X 1.- Nombre del interesado

Verbal

Otro

CUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN A TAR AL TRAMITE 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Una vez cubierto los requisitos, el formato de registro
Original Copia Inscripcion de Sentencia, se expedira el mismo dia.

1 | Oficio dirigido al Oficial del Registro Civil 1 3

2 |Copia certificada de la sentencia judicial ejecutoriada 1 3 10. FICTA

3 |ldentificacion Oficial del Interesado 1 3

No aplica

4 |Acta de nacimiento del interesado 1 3 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

No aplica
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DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA

El Registro de Inscripcidn de Sentencia $258.00

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Clausula, fraccién, inciso,

a . No aplica.
etc., asi como el nombre del Ordenamiento) P

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley numero 419 de
Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2018.

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE 14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro
Civil ubicadas en el Municipio, con excepcion de la
Oficialia nimero 05.

Que se cumplan con los requisitos del tramite.

De lunes a viernes y dias hébiles de 8:00 a 16:00 horas para atencidn al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE

15. HORARIO DE ATENCION o 4
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. REALIZA AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001@gmail.com

01 VECES

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS
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DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

1. NOMBRE DEL TRAMITE Registro de Nacimiento

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE

DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O GENERA

N6 (o PN BT R e h i\ 3 Articulos 320, 321y 322 del Cddigo Civil para el Estado de Guerrero publicado en el Periddico Oficial nimero 19 de fecha 2 de
marzo de 1993; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

(Articulo, Clausula,
fraccion, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE
FACULTA LA AUTORIDAD PARA LA
APLICACION DEL TRAMITE O EL

Articulo 37 fraccidn de la Ley numero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado
OTORGAMIENTO DEL SERVICIO

nimero 01 Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.
(Articulo, fraccion,

clausula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Codigo la Convenio Ley 1b Reglamento Resolucién
Otro
4. DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

Obligacion

1.- Los interesados presentan la solicitud de nacimiento con los requisitos que marca la ley en ”
o ) L - o ) - 5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE
la Oficialia del Registro Civil , en cualquiera de las Oficialias existentes en el Municipio.
2.- El encargado revisa los documentos, si son correctos, se indica al interesado que realice el
pago de derechos correspondiente en la Caja de la Tesoreria Municipa.
3.- Se entrega el recibo de pago al servidor publico que lo atendié.
4.- Se procede a registrar al menor capturando los datos e imprimiendo el formato de registro
de nacimiento, recabando la firmas de quienes intervienen en el acto.

Las declaraciones de nacimiento se haran dentro de los
términos sefialados en las leyes correspondientes. El recién
nacido, sera presentado al oficial del Registro Civil en su oficina,
o en el lugar donde aquél se encuentre.

Pagina 1/3




ZIHUA

O 1000

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrénicos , L . o
1.- Afio, mes, dia, hora y lugar de nacimiento, el sexo y la impresion digital del presentado.

Formato X 2.- Nombre y apellidos que le pongan sin que por motivo alguno puedan omitirse.
3.- La expresion de si es presentado vivo o muerto.

Verbal o R N X
4.- Nombre, edad, domicilio y nacionalidad de los abuelos paternos, maternos y de los testigos.
5.- Si la presentacion la realiza una persona distinta de los padres, se anotardn los datos
Otro anteriores y su relacion de parentesco con el registrado.

8. DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR AL TRAMITE 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Una vez cubierto los requisitos, el formato de registro de
Original Copia nacimiento se expedira el mismo dia.

1 |Solicitud de registro de nacimiento. 1

2 |Presentacidn del registrado. 10. FICTA

Certificado médico de nacimiento o constancia de

1 1 .
3 |alumbramiento. No aplica

4 |Acta de nacimiento de los padres. 1 1 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

Cuando se presente un solo progenitor se deberd mostrar el
5 |acta de matrimonio para acreditar la filiacion; de no ser asi, 1 1
s6lo se asentaran los datos del progenitor que comparezca.

Mandato de representacion para el caso de que uno o ambos . .
6 1 1 (copia certificada)
padres no comparezcan;

7 |ldentificacién oficial de los padres del registrado. 1 1

8 |Comprobante de domicilio de los padres

Si uno o ambos progenitores son extranjeros, se debe No aplica
9 |presentar el pasaporte vigente o acreditar su legal estancia en 1 1
el pais con la documentacion migratoria.

Acta de defuncién de uno o ambos progenitores cuando hayan
fallecido;

La persona mayor de ocho afios debera presentar autorizacion
11 |por la Coordinacion Técnica del Sistema Estatal del Registro 1 1
Civil o informacion testimonial dictada por autoridad judicial.

Presentar dos testigos mayores de dieciocho afios con
identificacion oficial.
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O 1000

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA

1.- Registro de nacimiento de 1 dia de nacido hasta un afio de edad, el registro es GRATUITO. (Siempre y
cuando haya formatos de registros gratuitos).

2.- Registro de nacimiento de 1 afio un dia de nacido hasta los 7 afios 11 meses

3.- Registro Extemporaneo después de los 7 afios 11 meses 1 dia de edad, con autorizacion
administrativa o informacién testimonial $371.00.

4.- Autorizacion administrativa de registro extemporaneo de nacimiento para personas mayores de 7
afios 11 meses un dia de edad: $626.00 No aplica.

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Clusula, fraccién, inciso,

etc., asi como el nombre del Ordenamiento)

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley niUmero 419 de
Hacienda del Estado de Guerrero, para el Ejercicio Fiscal 2018

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS
QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE
En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en el Municipio.

De lunes a viernes y dias hébiles de 8:00 a 16:00 horas para atencidn al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA

15. HORARIO DE ATENCION o 2
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001@gmail.com

946 VECES

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

colonia Centro. Tel. (755) 5545140.
En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La
Colorada, Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS
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DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

1. NOMBRE DEL TRAMITE

Registro de Reconocimiento de Hijos.

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O

SOLICITANTE

(Articulo, Clausula,
fraccién, inciso, etc.)

GENERA LA OBLIGACION PARA EL Articulos 339 y 340 del Cadigo Civil del Estado de Guerrero publicado en el Periddico Oficial nimero 19 de fecha 2 de marzo de
1993; dltima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD PARA

OTORGAMIENTO DEL SERVICIO

(Articulo, fraccién,

cladsula, inciso, etc.)

LA'APLICACION|DEL TRAMITE/O]EL Articulo 37 de la Ley nimero 495 del Registro Civil del Estado de Guerrero publicada en el Periddico Oficial del Estado nimero 01
Alcance |, el martes 04 de enero de 2011; ultima reforma publicada el 27 de agosto de 2013.

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Codigo 1.a | Convenio Ley 1.b Reglamento Resolucion
Otro

ESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

con los apellidos de la mama en la Oficialia del Registro Civi
se entrega el recibo de pago a la persona que los atendié.

recaban las firmas de quienes intervienen en el acto.

1.- Los interesados presentan al nifio que se quiere reconocer siempre y cuando esté registrado

3.- Se capturan los datos y se imprime el formato de Registro de Reconocimiento de Hijos y se

Procedimiento

2.- Los interesados realizan el pago correspondiente en la Caja General de Tesoreria Municipal y 5 @R Y U2 S U T AR AL AT

El tramite se registra cuando el padre o la madre o ambos quienre reconocer
un hijo y esté registrado con los apellidos de la madre unicamente; se
presentan con el hijo a reconocer, ante el Oficial del Registro Civil para el
Registro de Reconocimiento de Hijo.

Escrito libre

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE

Medios Electrénicos

Formato

Verbal

Otro

8. DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE DEBEN AD.

7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

1.- Nombre y apellidos del hijo reconocido.

2.- Consentimiento del hijo a reconocer en el caso de que sea mayor de edad.

3.- Nombre y apellido del padre o la madre que lo reconozca o de ambos si los dos lo
reconocen y nacionalidad.

4.- Nombres y apellidos de los testigos.

TAR AL TRAMITE

9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Una vez cubierto los requisitos, el formato de Registro de

Original Copia Reconocimiento de hijos se expedird el mismo dia.
1 [Solicitud de Reconocimiento de hijos. 1 2
2 |Acta de nacimiento del reconocido; 1 2 10. FICTA
3 |Formato de registro de Nacimiento anterior; 1 2
4 |Acta de nacimiento del reconocedor; 1 2 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA
5 |ldentificacion oficial de los interesados; 1 2
6 |ldentificacion oficial de dos testigos mayores de dieciocho afios 2 2
No aplica
7 |Comprobante de domicilio del reconocedor o reconocedores. 1 2
8 |Acta de nacimiento de la persona que otorga su anuencia 1 2
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DIIECCKSI:,I:E CIUDAD DE TODOS

ZIHUA

FICHA TECNICA TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE DE ZIHUATANEJO DE AZUETA.

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA

El Registro de Reconocimiento de hijos $226.00.

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo, Cldusula, fraccién, inciso,

. No aplica.
etc., asi como el nombre del Ordenamiento) P

Tarifa autorizada para las Oficialias del Registro Civil de conformidad con la Ley nimero 419 de
Hacienda del Estado de Guerrero, Para el Ejercicio Fiscal 2018.

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

Que se cubran los requisitos del tramite.

En cualquiera de las oficinas de las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en el Municipio, con excepcidn de la Oficialia nUmero
05.

De lunes a viernes y dias habiles de 8:00 a 16:00 horas para atencion al publico 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE SE REALIZA

15. HORARIO DE ATENCION Co “
y de las 9:00 a 15:00 horas para tramites. AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO oficialiaregistrocivil001 @gmail.com

Cabecera Municipal:

-Lic. Raul Torres Urieta. Director y Oficial 01: Interior del Palacio Municipal: Av.
Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21, colonia La Deportiva, C.P. 40880. Tel:
(755) 551484, 5550700 y 5544434 ext. 1147.

14 veces

-Lic. Leonardo Daniel Robles Palacios . Oficial 03: Calle Ciruelos nimero 5,

colonia Centro. Tel. (755) 5545140.

En las localidades del Municipio de Zihuatanejo de Azueta:

-C. Lic. Alberto Gonzalez Vazquez, Oficial 02: Domicilio conocido, interior Casa
del Pueblo, Localidad de Vallecitos de Zaragoza. (200) 1231430, 1231431 y
1231432.

-Lic. Juan Brito Salgado, Oficial 04: Calle Uxmal s/n, colonia Progreso, Localidad
El Coacoyul. (755) 5536600.

- Lic. Gabriela Arciga Mejia Oficial 05: Avenida Morelos esq. Mar Egeo s/n
colonia Centro, interior del Hospital General.

-C. Audel Benitez Espino, Oficial 06: Calle Nifios Heroes, esquina con
bugambilias, colonia Centro, localidad Pantla.

-Lic. Lorenzo Herrera Rios, Oficial 08: Avenida Principal s/n colonia La Colorada,
Localidad de San José Ixtapa. (755) 5526778.

DIRECCIONES Y TELEFONOS:
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