ZI1IHUA

DIRECCION DE CIUDAD DE TODOS

GOBIENNO MUNICIPAL ZINUATANEIO 3018-2031

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

1. NOMBRE DEL TRAMITE CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA

QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O
GENERA LA OBLIGACION PARA EL

SO Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de

febrero de 1917 ultima reforma 10 de julio de 2015.

(Articulo, Clausula,
fraccién, inciso, etc.)

1.b. FUNDANVIENTACION JURIDICA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD
PARA LA APLICACION DEL TRAMITE
O EL OTORGAMIENTO DEL Articulo 98 fraccion IX, de la Ley Organica del Municipio Libre y Soberano del Estado de Guerrero, publicado en el Periddico

SERVICIO Oficial del Gobierno del Estado nimero 2, el 5 de enero de 1990; ultima reforma el 27 de abril de 2012.

(Articulo, fraccién,
claiisula_inciso. etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo Convenio Ley 1.b Reglamento Resolucién
Otro la
DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO
SE CERTIFICARAN DIVERSOS DOCUMENTOS PARA SER UTILIZADOS POR EL INTERESADO PARA Beneficio
LOS FINES QUE A SU INTERES CONVENGA, TALES COMO CARTA-PODER, CONSTITUCION DE
SOCIEDADES COOPERATIVAS Y COPIAS DE CREDENCIAL DE ELECTOR. 5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE

1.- El interesado acude directamente a solicitar la certificacién del documento a las oficinas de
la Secretaria del Ayuntamiento.

2.- Una vez cotejado el documento, se emite orden de pago y el interesado acude a pagar los
derechos correspondientes en la Caja General de la Tesoreria.

3.- El interesado exhibe recibo de pago a la Secretaria del Ayuntamiento y se entrega la copia
certificada.

Lo documentos como carta-poder, constitucion de sociedades
cooperativas y credencial de elector podran ser certificados
por el Secretario del Ayuntamiento.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrénicos

Formato 1.- Nombre de la persona que solicita la certificacion.

Verbal X

Otro

8.DO o p 0S Q DEBEN AD AR AL TRA 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA

Original Copia Tres dias habil

Documento a certificar 1 1

10. FICTA

NO APLICA

10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

NO APLICA

ol |~ |W N |
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11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA

$62.00 més 15% de Contribucién Estatal de Documentos que Obren en el Archivo del Ayuntamiento, por cada hoja excedente
$8.00 $94.00 los documentos externos.

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo,

Clausula, fraccién, inciso, etc., asi como el nombre del Ordenamiento) NO APLICA

Articulo 49 Fraccién IV de la Ley 601 de Ingresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero para el Ejercicio Fiscal 2018

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE 14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS
QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

Que se presente el original del documento a certificar.

Secretaria del Ayuntamiento

15. HORARIO DE ATENCION De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE
TELEFONO 1 (755) 5544059
TELEFONO 2 (755) 550700 ext. 1215

SE REALIZA AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

FAX

CORREO ELECTRONICO secretariadelayuntamiento@zihuatanejodeazueta.gob.mx

H. Ayuntamiento Constitucional, Av. Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21,
C.P. 40880, Colonia La Deportiva, Zihuatanejo de Azueta, Gro.

DIRECCION
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ZIHUA

CIUDAD DE TODOS

GOBIERNG MUNICIPAL ZIMUATANEJO 2018-2021

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA.

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

1. NOMBRE DEL TRAMITE

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA

QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O

GENERA LA OBLIGACION PARA EL
SOLICITANTE

CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 5
de febrero de 1917 ultima reforma 20 de diciembre de 2013.

(Articulo, Clausula,
fraccién, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD PARA

L ON DEL TRAMITE O EL . » - L ]
CRGLLLSAIE UL, Articulo 98 fraccidn VII, de la Ley Orgénica del Municipio Libre y Soberano del Estado de Guerrero, publicado en el
OTORGAMIENTO DEL SERVICIO

Periédico Oficial del Gobierno del Estado nimero 2, el 5 de enero de 1990; ultima reforma el 27 de abril de 2012.

(Articulo, fraccién,

cladsula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cddigo Convenio Ley 1b [ Reglamento Resolucién
Otro la

DESCRIPCION DEL TRAMITE

LA CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA, SE EXPIDE CON LA FINALIDAD DE QUE EL
INTERESADO PUEDA ACREDITAR QUE SE CONDUCE CON DECORO EN LA SOCIEDAD.

3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

Beneficio

1.- El interesado acude directamente a solicitarla a las oficinas de la Secretaria del
Ayuntamiento.

5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE

2.- Una vez entregada la documentacién requerida y cubiertos los derechos correspondientes| |Cuando el interesado la requiera para realizar algun tramite

en la Caja General de la Tesoreria, se entrega la constancia. que a su interés convenga.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE

Escrito libre

7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Medios Electrénicos 1.- Nombre del interesado.

Formato 2.- Domicilio del interesado.
Verbal X
Otro
DO O P 0S Q DEB AD AR A RA 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA
Original Copia Un dia habil

1 |Credencial de elector 1

2 |Acta de Nacimiento 1 10. FICTA

3 |Comprobante de domicilio 1

NO APLICA

10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

Constancia expedida por el Presidente de su

4 1

colonia que acredite su buena conducta.
5 |Carta de Antecedentes No Penales 1 NO APLICA
6
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ZIHUA

CIUDAD DE TODOS

DIRECCION DE
MEORA TORIA
GOBIERNO MUNICIPAL ZINUATANEJO 2018-2021

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA
$62.00 MAS 15% DE APORTACION GUBERNAMENTAL

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo,
Clausula, fraccion, inciso, etc., asi como el nombre del Ordenamiento) NO APLICA

Articulo 49 Fraccion IV de la Ley 601 de Ingresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero para el Ejercicio Fiscal 2018

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

Se debe cumplir con todos los documentos requeridos para su expedicion. , .
Secretaria del Ayuntamiento

15. HORARIO DE ATENCION De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL
—_—————————— TRAMITE SE REALIZA AL ANO ANTE LA
(755) 5544059 DEPENDENCIA

TELEFONO 1

TELEFONO 2 (755) 550700 ext. 1215

FAX
CORREO ELECTRONICO secretariadelayuntamiento@zihuatanejodeazueta.gob.mx

DIRECCION H. Ayuntamiento Constitucional, Av. Paseo de Zihuatanejo, Poniente No.
21, C.P. 40880, colonia La Deportiva, Zihuatanejo de Azueta, Gro.
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ZI1IHUA

DIRECCION DE CIUDAD DE TODOS

GOBIEANG MUNICIPAL ZINUATANEIO 2018-2031

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

1. NOMBRE DEL TRAMITE CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA

1.a. FUNDANIEN TACIUN JUKIUILA

QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O
GENERA LA OBLIGACION PARA EL

e Articulo 8 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de

febrero de 1917 dltima reforma 20 de diciembre de 2013.
(Articulo, Clausula,
fraccidn_incisa_etc)

1.D. FUNUDAIIENTAUCIUN JUKIUILA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD
PARA LA APLICACION DEL TRAMITE
O EL OTORGAMIENTO DEL Articulo 98 fraccion VI, de la Ley Organica del Municipio Libre y Soberano del Estado de Guerrero, publicado en el Periddico

SERVICIO Oficial del Gobierno del Estado nimero 2, el 5 de enero de 1990; ultima reforma el 27 de abril de 2012.

(Articulo, fraccion,

claiicula_incica_ote )

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo Convenio Ley X Reglamento Resolucién
Otro

4. DESCRIPCION DEL TRAMITE

3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

LA CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOOMICA, SE EXPIDE CON LA FINALIDAD DE QUE EL Beneficio

INTERESADO ACTREDITE S| CUENTA CON DEPENDIENTES ECONOMICOS.
5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE

Ayuntamiento. Cuando el interesado la requiera para realizar algun tramite
2.- Una vez cumplidos los requisitos, se entrega la constancia. que a su interés convenga.

1.- El interesado acude directamente a solicitarla a las oficinas de la Secretaria del

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre 1.- Nombre del interesado y de su dependiente
Medios Electronicos 2.- Domicilio del interesado
3.- A que se dedica y/o desempefia 4.- Suingreso
Formato mensual.
Verbal X
Otro
8. DO O p 0S Q DEBEN AD AR AL TRA 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA
Original Copia Un dia habil
1 |Credencial de elector 1
2 |Acta de Nacimiento 1 10. FICTA

3 |Comprobante de domicilio 1 NO APLICA

10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

4 |Comprobante de ingresos 1

Constanci did | idente d
5 ons énC|a expe. ida p.or (.E, presi )en~e e su 1 NO APLICA
colonia que acredite su situacion econémica
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ZI1IHUA

CIUDAD DE TODOS

GOBIEANG MUNICIPAL ZINUATANEIO 2018-2031

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

11. MONTO DE LOS DERECHOS
GRATUITA

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo,
Clausula, fraccion, inciso, etc., asi como el nombre del Ordenamiento)

12. VIGENCIA

NO APLICA

Articulo 49 Fraccién IV de la Ley 601 de Ingresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero para el Ejercicio Fiscal 2018

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE
Se debe cumplir con todos los documentos requeridos para su expedicidn.

Secretaria del Ayuntamiento

15. HORARIO DE ATENCION
TELEFONO 1

De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE

(755) 5544059 SE REALIZA AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA
(755) 550700 ext. 1215

TELEFONO 2
FAX

CORREO ELECTRONICO

secretariadelayuntamiento@zihuatanejodeazueta.gob.mx

DIRECCION H. Ayuntamiento Constitucional, Av. Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21,
C.P. 40880, Colonia La Deportiva, Zihuatanejo de Azueta, Gro.
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ZI1IHUA

DIRECCION DE CIUDAD DE TODOS

COBIERNG MUNICIPAL ZINUATANEIO 2018-2021

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

1. NOMBRE DEL TRAMITE CONSTANCIA DE ESCASOS RECURSOS ECONOMICOS

1.a. FUNDANIEN TACIUN JUKIUILA

QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O
GENERA LA OBLIGACION PARA EL

e Articulo 8 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de

febrero de 1917 dltima reforma 20 de diciembre de 2013.
(Articulo, Clausula,

fraccidn_incico_etc.)

1.D. FUNUDAIIENTAUCIUN JUKIUILA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD
PARA LA APLICACION DEL TRAMITE
O EL OTORGAMIENTO DEL Articulo 98 fraccion VI, de la Ley Organica del Municipio Libre y Soberano del Estado de Guerrero, publicado en el Periddico
SERVICIO Oficial del Gobierno del Estado nimero 2, el 5 de enero de 1990; ultima reforma el 27 de abril de 2012.

(Articulo, fraccion,

claiicula_incica_ote )

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo Convenio Ley X Reglamento Resolucién
Otro

4. DESCRIPCION DEL TRAMITE

3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

LA CONSTANCIA DE ESCASOS RECURSOS, SE EXPIDE CON LA FINALIDAD DE QUE EL Beneficio

INTERESADO PUEDA ACREDITAR SU PRECARIA CONDICION ECONOMICA.
1.- El interesado acude directamente a solicitarla a las oficinas de la Secretaria del 5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE

Ayuntamiento. Cuando el interesado la requiera para realizar algun tramite
2.- Una vez cumplidos los requisitos, se entrega la constancia. que a su interés convenga.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7 0S QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrdénicos

1.- Nombre del interesado

Fi t

ormato 2.- Domicilio del interesado
Verbal X
Otro

8. DO O p 0S Q DEB AD AR AL TRA 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA
Original Copia Un dia habil
1 |Credencial de elector 1
2 |Acta de Nacimiento 1 10. FICTA

3 |Comprobante de domicilio 1 NO APLICA

10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

Constancia expedida por el presidente de su
colonia que acredite su situacion econémica

5 NO APLICA
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ZI1IHUA

CIUDAD DE TODOS

GOBIENNG MUNICIPAL ZINUATANEIO 3018-2031

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

11. MONTO DE LOS DERECHOS
GRATUITA

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo,
Clausula, fraccion, inciso, etc., asi como el nombre del Ordenamiento)

12. VIGENCIA

NO APLICA

Articulo 49 Fraccién IV de la Ley 601 de Ingresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero para el Ejercicio Fiscal 2018

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE
Se debe cumplir con todos los documentos requeridos para su expedicidn.

Secretaria del Ayuntamiento

15. HORARIO DE ATENCION
TELEFONO 1

De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE

(755) 5544059 SE REALIZA AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA
(755) 550700 ext. 1215

TELEFONO 2
FAX

CORREO ELECTRONICO

secretariadelayuntamiento@zihuatanejodeazueta.gob.mx

DIRECCION H. Ayuntamiento Constitucional, Av. Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21,
C.P. 40880, Colonia La Deportiva, Zihuatanejo de Azueta, Gro.

Pégina 2/2



mailto:secretariadelayuntamiento@zihuatanejodeazueta.gob.mx

ZI1IHUA

CIUDAD DE TODOS

GOBIERNG MUNICIPAL ZINUATANEIO 2018-2031

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

1. NOMBRE DEL TRAMITE CONSTANCIA DE IDENTIDAD

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA

QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O
GENERA LA OBLIGACION PARA EL

ST Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de

febrero de 1917 ultima reforma 20 de diciembre de 2013.

(Articulo, Clausula,
fraccion, inciso, etc.)

1.D0. FUNUAIVIENTAUCIUN JUKIVILA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD
PARA LA APLICACION DEL TRAMITE
O EL OTORGAMIENTO DEL Articulo 98 fraccion VII, de la Ley Organica del Municipio Libre y Soberano del Estado de Guerrero, publicado en el Periddico
SERVICIO Oficial del Gobierno del Estado nimero 2, el 5 de enero de 1990; ultima reforma el 27 de abril de 2012.

(Articulo, fraccién,

claiicula_incica_atrc )

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Codigo Convenio Ley X Reglamento Resolucion
Otro
DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

Benefici
LA CONSTANCIA DE IDENTIDAD, SE EXPIDE CON LA FINALIDAD DE QUE EL INTERESADO PUEDA eneticlo

ACREDITAR SU NOMBRE E IDENTIFICARSE.

5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE
1.- El interesado acude directamente a solicitarla a las oficinas de la Secretaria del

Ayuntamiento.

Cuando el interesado la requiera para realizar algin tramite
2.- Una vez cumplidos los requisitos, se entrega la constancia.

que a su interés convenga.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrénicos

1.- Nombre del interesado

Formato L .
2.- Domicilio del interesado
Verbal X
Otro
8.DO O P 0sS Q DEBEN AD AR AL TRA 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA
Original Copia Un dia habil
1 |Credencial de elector 1
2 |Acta de Nacimiento 1 10. FICTA

3 |Comprobante de Domicilio 1 NO APLICA

Documento que acredite identidad (credencial de

4 |la escuela, certificado escolar con fotografia, 1 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA
constancia del presidente de colonia)

5 |2 Fotografias tamafio infantil 1

6 NO APLICA
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i~ ZIHUA

CIUDAD DE TODOS

GOBIERNG MUNICIPAL ZINUATANEIO 2018-2031

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

11. MONTO DE LOS DERECHOS
$62.00 MAS 15% DE APORTACION GUBERNAMENTAL

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo,
Clausula, fraccién, inciso, etc., asi como el nombre del Ordenamiento)

NO APLICA

Articulo 49 Fraccién IV de la Ley 601 de Ingresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero para el Ejercicio Fiscal 2018

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

Se debe cumplir con todos los documentos requeridos para su expedicion

Secretaria del Ayuntamiento

15. HORARIO DE ATENCION De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas

16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE
(755) 5544059 SE REALIZA AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

(755) 550700 ext. 1215

TELEFONO 1

TELEFONO 2

FAX

CORREO ELECTRONICO

secretariadelayuntamiento@zihuatanejodeazueta.gob.mx

DIRECCION H. Ayuntamiento Constitucional, Av. Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21,
C.P. 40880, colonia La Deportiva, Zihuatanejo de Azueta, Gro.
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ZITHUA

DIRECCION DE CIUDAD DE TODOS

GOBIERNG MUNICIPAL ZINUATANEIO 2018-2031

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

1. NOMBRE DEL TRAMITE CONSTANCIA DE INGRESOS ECONOMICOS

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA

QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O
GENERA LA OBLIGACION PARA EL

ST Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de

febrero de 1917 ultima reforma 20 de diciembre de 2013.

(Articulo, Clausula,
fraccion, inciso, etc.)
1.D0. FUNUAIVIENTAUCIUN JUKIVILA
QUE FACULTA LA AUTORIDAD
PARA LA APLICACION DEL TRAMITE
O EL OTORGAMIENTO DEL Articulo 98 fraccion VII, de la Ley Organica del Municipio Libre y Soberano del Estado de Guerrero, publicado en el Periddico
SERVICIO Oficial del Gobierno del Estado nimero 2, el 5 de enero de 1990; ultima reforma el 27 de abril de 2012.

(Articulo, fraccién,
claiicula_incica_atrc )

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Cédigo Convenio Ley X Reglamento Resolucién
Otro
DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO
LA CONSTANCIA DE INGRESOS ECONOMICOS, SE EXPIDE CON LA FINALIDAD DE QUE EL Beneficio

INTERESADO PUEDA ACREDITAR SU SITUACION LABORAL ASI COMO COMPROBAR SUS
INGRESOS ECONOMICOS

5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE

1.- El interesado acude directamente a solicitarla a las oficinas de la Secretaria del
Ayuntamiento. Cuando el interesado la requiera para realizar algin tramite

2.- Una vez cumplidos los requisitos, se entrega la constancia. que a su interés convenga.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE 7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre

Medios Electrénicos 1.- Nombre del interesado

Formato 2.- Domicilio del interesado
3.- A que se dedica y cuanto ingresa mensualmente.

Verbal X
Otro
8. DO 0 p 0S Q DEBEN AD AR AL TRA 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA
Original Copia Un dia habil
1 |Credencial de elector 1
2 |Acta de Nacimiento 1 10. FICTA
Comprobante de Domicilio, en caso de no contar
3 |con el, presentar constancia del presidente de 1 1 NO APLICA
colonia donde se acredite el domicilio.
4 |Comprobante de ingresos o recibo de némina 1 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA

En casa de no contar con el anterior, presentar
5 |constancia de su presidente de colonia que acredite 1
a que se dedica y cuanto ingresa mensualmente.

NO APLICA
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= ZITHUA

CIUDAD DE TODOS

GOBIERNG MUNICIPAL ZINUATANEIO 2018-2031

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

11. MONTO DE LOS DERECHOS
$62.00 MAS 15% DE APORTACION GUBERNAMENTAL

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo,
Clausula, fraccién, inciso, etc., asi como el nombre del Ordenamiento)

NO APLICA

Articulo 49 Fraccién IV de la Ley 601 de Ingresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero para el Ejercicio Fiscal 2018

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE

14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

Se debe cumplir con todos los documentos requeridos para su expedicion

Secretaria del Ayuntamiento

15. HORARIO DE ATENCION De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas

16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE
(755) 5544059 SE REALIZA AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

(755) 550700 ext. 1215

TELEFONO 1

TELEFONO 2

FAX

CORREO ELECTRONICO

secretariadelayuntamiento@zihuatanejodeazueta.gob.mx

DIRECCION H. Ayuntamiento Constitucional, Av. Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21,
C.P. 40880, colonia La Deportiva, Zihuatanejo de Azueta, Gro.
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

—_

CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA

2|CONSTANCIA DE RESIDENCIA

3| CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

4|REGISTRO DE FIERRO GANADERO

5|CONSTANCIA DE ESCASOS RECURSOS

6| CONSTANCIA DE IDENTIDAD

7| CONSTANCIA DE EGRESOS ECONOMICOS

8| CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA




ZIHUA

CIUDAD DE TODOS

GOBIBRNO MUMICIFPAL ZINUATANEIO 2018-2021

DIRECCION DE
MEJORA REGULATORIA

FICHA TECNICA PARA LLENADO DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA

REGISTRO DE FIERRO GANADERO

1. NOMB TRAMITE

1.a. FUNDAMENTACION JURIDICA
QUE DA ORIGEN AL TRAMITE Y/O
GENERA LA OBLIGACION PARA EL

Articulo 33, de la Ley Ganadera del Estado de Guerrero. Articulo 6, fraccion Il de |la Ley Organica del Municipio Libre del Estado
SOLICITANTE

de Guerrero
(Articulo, Clausula,
fraccion, inciso, etc.)

1.b. FUNDAMENTACION JURIDICA

QUE FACULTA LA AUTORIDAD PARA
LA APLICACION DEL TRAMITE O EL
OTORGAMIENTO DEL SERVICIO

Articulo 6 fraccion Il y 98 fraccion IX, de la Ley Organica del Municipio Libre y Soberano del Estado de Guerrero, publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado niumero 2, el 5 de enero de 1990; ultima reforma el 27 de abril de 2012.

(Articulo, fraccién,

clausula, inciso, etc.)

Aviso Circular Decreto Manual Reglas
2. TIPO DE ORDENAMIENTO Codigo Convenio Ley 1’: Reglamento Resolucién
Otro

DESCRIPCION DEL TRAMITE 3. TIPO DE TRAMITE O SERVICIO

SE REGISTRARA EL FIERRO QUEMADOR GANADERO, PARA EFECTO DE PATENTE Y DAR Beneficio

CERTEZA JURIDICA SOBRE LA PROPIEDAD DEL GANADO DEL INTERESADO.

1.- El interesado acude directamente a solicitar el registro del Fierro Quemador Ganadero a
las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento.

2.- Una vez cumplidos los requisitos y cubiertos los derechos correspondientes en la Caja
General de la Tesoreria, se realiza el registro correspondiente.

5. CASOS EN QUE SE DEBE/PUEDE PRESENTARSE EL TRAMITE

Cuando se requiera registrar su fierro quemador.

6. MEDIO(S) DE PRESENTACION DEL TRAMITE

7. DATOS QUE DEBE CONTENER EL TRAMITE

Escrito libre
Medios Electrénicos 1.- Nombre del interesado
2.- Cantidad de ganado
Formato
3.- Raza del Ganado
Verbal X 4.- Rancho o Agostadero
Otro
DO O P 0S Q DEB AD AR A A 9. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA POR LA DEPENDENCIA
Original Copia 20 dias habiles. Articulo 39 de la Ley Ganadera del Estado
1 |[Credencial de elector del interesado 1 de Guerrero.
2 |Pago de la Asociacién Ganadera 1 10. FICTA
3 C.redenual de elfector de dos socios ganaderos que 1 NO APLICA
sirvan como testigos
4 |Comprobante de Domicilio 1 10.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA FICTA
5 |Fierro para marcar
NO APLICA
6
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11. MONTO DE LOS DERECHOS 12. VIGENCIA
$62 mas 15% de Contribucién Estatal

11.a. FUNDAMENTACION JURIDICA DEL COBRO DEL TRAMITE O SERVICIO (Articulo,
Clausula, fraccion, inciso, etc., asi como el nombre del Ordenamiento)

NO APLICA

Articulo 49 Fraccion IV de la Ley 601 de Ingresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero para el Ejercicio Fiscal 2018

13. CRITERIOS DE RESOLUCION DE TRAMITE 14. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS

QUE SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE

Presentar toda la documentacidn requerida y dos testigos . .
Secretaria del Ayuntamiento

15. HORARIO DE ATENCION De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas 16. CANTIDAD DE VECES QUE EL TRAMITE
TELEFONO 1 (755) 5544059 SE REALIZA AL ANO ANTE LA DEPENDENCIA

TELEFONO 2 (755) 550700 ext. 1215
FAX

CORREO ELECTRONICO secretariadelayuntamiento@zihuatanejodeazueta.gob.mx

H. Ayuntamiento Constitucional, Av. Paseo de Zihuatanejo, Poniente No. 21,
C.P. 40880, Colonia La Deportiva, Zihuatanejo de Azueta, Gro.

DIRECCION
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