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REGLAMENTO INTERNO

Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

El ciudadano Lic. Jorge Sanchez Allec, Presidente Municipal Constitucional de
Zihuatanejo de Azueta, Guerrero Jefe de la Administracién Piblica Municipal y encargado de ejecutar
las resoluciones del Cabildo en uso de las facultades que le confieren al Municipio y al Presidente
Municipal, los articulos 178 fraccion I de Ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de

Guerrero, 72 y 73 fraccién V de la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Guerrero
respectivamente, a los habitantes

HACE SABER

Que el Honorable Ayuntamiento Municipal de Zihuatanejo de Azueta de conformidad
con las bases normativas establecidas por el H. Congreso del Estado y en ejercicio de las facultades
que le confieren los articulos 115 fraccién 1 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 178 fraccién II de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero y 61
fraccién Il de la Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de Guerrero y de acuerdo a los siguientes

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que el concepto de "Municipio Libre” tiene su origen en el decreto
preconstitucional del 23 de diciembre de 1914, emitido por el Primer Jefe del Ejército
Constitucionalista Venustiano Carranza, en cuya exposicion de motivos tendiente a reformar el articulo
109 de la Constitucién de 1857, manifestd que el Municipio Libre como base de |a organizacion
politica de los Estados suprimiria definitivamente la institucién de las jefaturas politicas y que el
Municipio era la base de la libertad politica de los pueblos, condiciéon indispensable para su bienestar y
prosperidad, ya que las autoridades municipales conocerfan a fondo las necesidades de la poblacién y
estaban més capacitadas para atenderlas y remediarlas con eficacia.

SEGUNDO.- Que el articulo 115 de |a Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos regula lo relativo a los municipios y especificamente en su fraccién II, establece que los
Ayuntamientos de acuerdo con las leyes en materia municipal expedidas por las legislaturas de los
estados, estan facultados para expedir los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones que
organicen la administracién publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios pdblicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

TERCERO. - Que actualmente los érdenes de gobierno son el federal, el estatal y el
municipal, cada uno cuenta con asignaciones competenciales propias, que por lo general son
excluyentes entre sf y tienen autonomia para su ejercicio.
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CUARTO. - Que en los drdenes normativos estatal y municipal, los Congresos Locales
tienen la facultad de legislar en materia municipal en el &mbito de sus respectivas competencias sin
embargo, esa facultad de expedir normas también la tiene el Municipio a partir de las modificaciones
al articulo 115 fraccién I de la Carta Magna publicadas en el diario oficial de la federacidn el 3 de
febrero de 1983.

QUINTO. - Que en la légica y orden de ideas antes considerados, con base en su
competencia, atribuciones y facultades, y de acuerdo a las caracteristicas sociales, econdmicas,
biogeograficas, poblacionales, culturales y urbanisticas de nuestro Municipio, constitucional, legal,
social y moralmente, el Cabildo aprueba el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
Zihuatanejo de Azueta Guerrero.

Por lo anterior el H. Ayuntamiento Constitucional de Zihuatanejo de Azueta ha tenido a
bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE ZIHUATANEJO DE AZUETA GUERRERO

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El Ayuntamiento del Municipio Zihuatanejo de Azueta ha acordado regular
mediante el presente Reglamento, el régimen de funcionamiento de la administracién publica
municipal.

Articulo 2. El Reglamento interno de la Administracién Plbiica Municipal de
Zihuatanejo de Azueta Guerrero, es de interés publico y de observancia obligatoria para todos los
servidores publicos municipales.

Articulo 3. El presente reglamento interno se expide de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 115 fraccion Ii de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el titulo
décimo capitulo I articulo 178 fraccion 1 de la Constitucion Politica del Estado de Guerrero, asi como
con base en el articulo 61 fraccion I de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

Articulo 4. Las normas contenidas en este reglamento se aplican con preferencia de
cualquier otra que no tenga rango de ley.

Articulo 5. Como titular de la funcién ejecutiva, corresponde al Presidente Municipal la
designacion y remocidn de los servidores publicos auxiliares del municipio, asi como disponer las
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diferentes tareas que deban cumplir y la coordinacién de los trabajos entre los mismos,

cuando exista disposicion legal o reglamentaria en contrario.

Articulo 6. Para dar cumplimiento a sus facultades y atribuciones el Presidente

Municipal, serd auxiliado directamente de 5 (Cinco) Gabinetes:

L. Gabinete de Gobierno Transparente y eficiente;
I. Gabinete de Desarrollo Urbano y Sustentable;
IOl Gabinete de Empleo y crecimiento Econdmico;

IV. Gabinete de Bienestar:
V. Gabinete de Seguridad Ciudadana;

Articulo 7. La estructura organizacional del Municipio de Zihuatanejo de Azuets,

referente los cinco gabinetes se conformaran de la siguiente estructura:

I. Gabinete de Gobierno Transparente y Eficiente:
1.- Presidencia, conformado con las siguientes 4reas:

1. Coordinador de Gabinete:

2. Secretarfa Particular:
a. Direccion de Atencién Ciudadana;
b. Direccion de Relaciones Piblicas;
€. Secretaria Privada;
d. Girasy Logisticas.

3. Director de Planeacion y Evaluacion;

4. Director de Mejora Regulatoria;

5. Organo de Control Interno:
a. Unidad de Transparencia

6. Gestion y Proyectos Estratégicos;

7. Direccién Comunicacién Social

2.- Secretaria del Ayuntamiento:
a. Direccidn de Gobernacién Municipal;
b. Direccion del Registro Civil;

¢. Direccion de Actividades Comerciales Industriales y Espectaculos

Pdblicos;
d. Direccién de Asuntos Juridicos.
3.- Tesoreria Municipal:

a. Direccion de Catastro;
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4.- Oficialia Mayor:

b. Direccién de Egresos;
¢. Direccidon de Ingresos;
d. Direccién Zona Federal Maritimo Terrestre.

Direccidn Adquisiciones;
Direccion Servicios Generales;
Direccién Parque Vehicular;
Direccion Recursos Humanos.

anyg

II. Gabinete de Desarrollo Urbano y Sustentable:

o

Direccién de Obras Publicas;

Direccién Servicios Pablicos;

Direccion de Medio Ambiente y Recursos Naturales (DIMAREN):

a) Instituto Municipal de Ecologia.

Direccion Desarrollo Urbano;

a) Instituto Municipal de la Vivienda

Comisién de Agua Potable y Alcantarillado de Zihuatanejo (CAPAZ)

. Gabinete de Empleo y Crecimiento Econémico:

=
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Direccién de Desarrollo Econdmico;
Direccién de Desarrollo Regional;
Direccion de Desarrollo Rural;
Direccién de Pesca;

Direccion de Turismo.

IV. Gabinete de Bienestar Social:

1.
2.

3.

Desarrollo Integral de la Familia (D.LF.)
Direccién de Desarrollo Social:

a) Instituto Municipal de la Mujer (IMMUIJER)
Direccion de Salud;

Direccién de Educacién Municipal:

a) Instituto Municipal de la Cultura;

b) Instituto Municipal de la Juventud (IMJUVE);
¢} Instituto Municipal de Deporte;

V. Gabinete de Seguridad Ciudadana:
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1. Seguridad Publica y Transito Municipal:
a) Administrador Seguridad Publica;
b) Subdireccion Transito Municipal.

2. Proteccién Civil y Bomberos

Articulo 8. Para la atencién de los asuntos relacionados con el Gabinete de Gobierno

transparente y eficiente, respecto a la oficina del Presidente Municipal, se auxiliara de los siguientes
organos y dependencias:

Coordinador de Gabinete:

Secretario Particular;

Organo de Control Interno Municipal;

Unidad de Comunicacién Social;

Unidad de Planeacién;

Unidad de Gestion de proyectos estratégicos;

Direccion de Turismo;

Direccién de Mejora Regulatoria;

Direccién del Desarrollo Integral de la Familia, por sus siglas DIF;
Comision de Agua potable y alcantarillado de Zihuatanejo (CAPAZ);
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Articulo 9. Para el adecuado cumplimiento de sus facultades y atribuciones de
Ley, la Secretaria del Ayuntamiento se auxiliara de las siguientes dependencias:

L Direccién de Gobernacién:

I Direccién de Registro Civil:
IOl. Direccién de Actividades Comerciales, Industriales, Espectaculos Publicos y de

Prestacidn de Servicios;

IV.  Direccién de Proteccion Civil y Bomberos.

V. Direccidn de Asuntos juridicos

Articulo 10. Las dependencias municipales tienen las facultades y atribuciones
establecidas en el presente reglamento, cuyo ejercicio se debe orientar a cumplir con los objetivos

trazados en el Plan Municipal de Desarrolio y demds instrumentos de planeacién Yy programacion
aplicables,



zihejn LD DE TAGI
et REGLAMENTO INTERNO

Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

I. Sin perjuicio de lo anterior, las dependencias reguladas en el presente
reglamento ejerceran las atribuciones afines a sus funciones que determinen el
Ayuntamiento, el Presidente Municipal, el superior jerarquico y las leyes y
reglamentos aplicables.

Articulo 11. Los titulares de las Dependencias o Unidades que integran la
Administracién PGblica Municipal de Zihuatanejo de Azueta son responsables ante los érganos de
fiscalizacién competentes, respecto de la aplicacion de los recursos publicos que se ingresen o se
utilicen en la ejecucién de los programas y proyectos a su cargo. De igual manera seran responsables
de todas y cada una de las acciones que en uso de sus atribuciones lleven a cabo.

I La Tesorerfa Municipal seré la instancia competente para integrar, en términos
de la normatividad aplicable, la informacién necesaria para la presentacion de la
Cuenta PUblica del Municipio.

Articulo 12. Las dependencias que integren la administracién pablica municipal y no
tengan facultades expresas en este ordenamiento, se regirén por los reglamentos de las respectivas
materias y por los manuales de organizacién y procedimientos que correspondan.

Articulo 13. Los manuales de organizacién y procedimientos deberén ser propuestos
por los titulares de la Secretaria del Ayuntamiento, Oficialia Mayor, Tesoreria Municipal, Direccién de
Planeacidn y de las direcciones o unidades administrativos que corresponda, y seran presentados al
pleno del cabildo para su aprobacion, en los términos de la legislacion aplicable y una vez aprobados
se publicardn en la gaceta municipal para su observancia obligatoria por parte de los servidores
publicos municipales.

. De igual manera el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares
internas y otras disposiciones particulares necesarias para regular el
funcionamiento de las dependencias que integren la administracién publica
municipal.

Articulo 14. Los ediles y las dependencias que no tengan una direccién administrativa
podréan contar con un departamento administrativo de acuerdo a sus respectivas necesidades y tareas
encomendadas, que se encargaré de prestar el apoyo necesario a las distintas éreas de los ediles y de
las dependencias, siempre y cuando se justifique su creacion y exista disponibilidad presupuestaria
para ello.

Articulo 15. Atribuciones y facultades comunes, del Secretario del Ayuntamiento, del
Oficial Mayor, del Tesorero Municipal, de los Directores y de los Titulares de las Unidades. Los
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servidores pUblicos observaran en el desempefic de su empleo, cargo o comisién, los principios de
disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad,
rendicién de cuentas, transparencia, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico. Para la efectiva
aplicacién de dichos principios, los servidores pUblicos observaran las directrices siguientes:

L

BEE x R

B

Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demés disposiciones
juridicas les atribuyen a su empleo, cargo o comisién, por lo que deben
conocer y cumplir las disposiciones que regulan el ejercicio de sus facultades,
atribuciones y funciones;

Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comisién para obtener o
pretender obtener ilegalmente algin beneficio, provecho o ventaja personal o
a favor de terceros, ni buscar o aceptar compensaciones, prestaciones, dadivas,
obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion;

Satisfacer el interés superior de las necesidades colectivas por encima de
intereses particulares, personales o ajenos al interés general y-bienestar de la
poblacién;

Dar a las personas en general el mismo tratg, por lo que no concederan
privilegios o preferencias a organizaciones o personas, ni permitirin que
influencias, intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para tomar
decisiones o ejercer sus funciones de manera objetiva;

Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de resultados,
procurando en todo momento un mejor desempefio de sus funciones a fin de
alcanzar las metas institucionales segin sus responsabilidades;

Administrar los recursos pulblicos que estén bajo su responsabilidad,
sujetandose a los Principios previstos en este articulo;

Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos establecidos
en la Constitucidn del Estado;

Corresponder a la confianza que la sociedad les ha conferido; tendran una
vocacién absoluta de servicio a la sociedad, y preservaran el interés superior de
las necesidades colectivas por encima de intereses particulares, personales o
ajenos al interés general;

Evitar y dar cuenta de los intereses que puedan entrar en conflicto con el
desempefio responsable y objetivo de sus facultades y obligaciones; y
Abstenerse de realizar cualquier trato o promesa privada que comprometa al
servicio publico del Estado.

Atender las disposiciones que le indique el Presidente Municipal;

Participar en los programas y proyectos Cuya transversalidad requiera la
coordinacién entre dependencias municipales;

Asumir la coordinacién de los programas sectoriales que le encomiende el
Presidente Municipal;



Zihggianslo  SHSAB B2 TORGE
s S REGLAMENTO INTERNO

Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

Establecer mecanismos que garanticen la mejora continua e innovacién de los
procesos administrativos a su cargo;

Administrar la informacién publica disponible y facilitar su acceso conforme a
las leyes y reglamentos de la materia;

Participar en la elaboracién del presupuesto de egresos respecto al érea
administrativa a su cargo; y

. Proporcionar informes de los asuntos .a su cargo a la Comisién Edilicia
correspondiente, cuando asi sean requeridos.

S % 3 B

Articulo 16. Corresponde al Ayuntamiento, crear los Organismos Piblicos
Descentralizados o empresas de participacién municipal, asi como celebrar los contratos de
fideicomiso publico que considere pertinentes para la realizacion de los fines propios del municipio, de
conformidad a lo dispuesto en las leyes de la materia, en el presente reglamento y demas
disposiciones aplicables.

. Los organismos publicos descentralizados se sectorizan a las dependencias que
establece el presente reglamento, ya sea por disposicidon reglamentaria o por
acuerdo del Presidente Municipal.

Articulo 17. Las facultades previstas por el presente reglamento, para cada una de las
dependencias y entidades de la administracién corresponden a sus titulares, pero podran delegarse en
funcionarios subalternos, atendiendo a los reglamentos de las respectivas materias y a los manuales
de organizacién y procedimientos que correspondan.

Articulo 18. Para la atencién de asuntos prioritarios derivados del Plan Municipal de
Desarrollo, el Presidente Municipal podré integrar esquemas de colaboracion interinstitucional de
caracter sectorial que involucren a las diversas dependencias y entidades de la administracién publica
municipal.

CAPiTULO @I
ADMINISTRACION CENTRALIZADA
GABINETES

Seccién Primera
De las Dependencias que Integran el Gabinete de Gobierno transparente y eficiente

Articulo 19. El Presidente Municipal es el jefe de la Administracion Publica Municipal en
los términos de las leyes, reglamentos y manuales de organizacion y procedimientos de las
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dependencias municipales, sus funciones son incompatibles con cualquier otro cargo de la Federacion
o de los Poderes del Estado excepto las docentes, de beneficencia y de salud, o las honorificas.

Articulo 20. El Coordinador (a) de Gabinete, El Coordinador de Gabinete seri
responsable de los actos que realice en el ejercicio de sus funciones, obrando en todo momento en el
mejor interés del Municipio y cumpliendo con lineamientos, planes y acciones que se determinen en
las Leyes, Programas y el Plan de Desarrollo Municipal; Proporcionara al Presidente Municipal, los
elementos necesarios para la adecuada toma de decisiones, elaboracién de instrumentos, disefio de
mecanismos y desarrollo de indicadores que sirvan para la planeacién, elaboracién y aplicacién de
politicas pUbiicas; y participar en la coordinacién y seguimiento de las acciones que se deriven de los
acuerdos con miembros de! Cabildo y Gabinete Municipal, ademas de lo anterior, contara con las
siguientes funciones y responsabilidades:

L Dar seguimiento a los acuerdos tomados entre el Presidente Municipal, los
miembros del Gabinete y los diferentes sectores de |a sociedad.

I Elaborar propuestas de mejora en materia administrativa y operatividad, con el
propésito de incrementar la eficiencia y productividad de la Administracién.

Il Presentar propuestas para la elaboracién de estudios, investigaciones
estratégicas y especializadas para el cumplimiento de metas del Gabinete.
IV. Garantizar que el Presidente Municipal cuente con los recursos humanos

necesarios para la realizacién de sus actividades.
V. EBvaluar la estructura orgénica del Gabinete y proponer la modificacion a la
misma para el mejoramiento de sus funciones.
Mantener informado al Presidente Municipal sobre las acciones realizadas en el
Municipio en coordinacién con las diferentes areas del Gabinete.
VI. Emitir lineamientos obligatorios para las areas que conforman el Gabinete

Municipal, a fin de mejorar el despacho y seguimiento a las gestiones y
diversos asuntos,

S

Articulo 21. E| Secretario (a) Particular de la Presidendia Municipal, tiene a su cargo las
siguientes 4reas y funciones;

I.  Secretaria privada
I. Relaciones publicas
IO0. Atencion ciudadana
IV. Girasy logistica

Ademas de lo anterior desempefiard con motivo de su cargo, las siguientes funciones:
L Llevar el registro, control, coordinacién y seguimiento de la agenda oficial del
Presidente Municipal, y la logistica de operacion y protocolo de los eventos en
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los que participe en los términos de los manuales de organizacién y
procedimientos autorizados.

Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Presidente Municipal.

Llevar el control y administracién de la Oficialia de Partes de la Presidencia
Municipal;

Atender la correspondencia oficial de la Presidencia Municipal y canalizar los
asuntos, demandas o quejas ciudadanas, previo acuerdo con el Presidente
Municipal;

Atender los asuntos que le encomiende el Presidente Municipal.

Las demas que sefialen los manuales de organizacion y procedimiento.

Articulo 22. El Secretario (a) Privada de la Presidencia Municipal, tiene a su cargo el
desempefio de las siguientes funciones:

Auxiliar al Presidente Municipal en el seguimiento de los asuntos de su agenda
privada;

Coordinar y vigilar toda accién de apoyo logistico, relativas a la programacion y
supervision de las giras del Presidente Municipal; y

Las demas que le sefiale como de su competencia el Presidente Municipal y las
leyes y reglamentos vigentes y los manuales de organizacion y procedimientos.

Articulo 23. La Direccién de Relaciones publicas, cuenta para el ejercicio de sus
funciones con las siguientes atribuciones:

Relacién con todas las dependencias del ayuntamiento para coadyuvar en su
tarea, supervision del cumplimiento de instrucciones del alcalde, de objetivos
propuestos y del Plan de Desarrollo Municipal.

Coordinacién y organizacién de eventos, visitas de gobernador o funcionarios
estatales o federales, eventos especiales, eventos de fechas conmemorativas e
invitados especiales.

Las demés que sefiale y encomiende el Presidente Municipal.

El {la) Titular de la Direccién de Relaciones Publicas, tendra los siguientes objetivos

generales:
L

Organizaciéon: Mantener la union. Coordinacién y espiritu de trabajo
encaminados a la adecuada realizacién de todas las actividades de trabajo en
equipo.

Planeacion: Mediante el conocimiento de la situacion que guarda el
Municipio, viendo sus posibilidades y perspectivas, podrd impulsarse el
Desarrollo.

10
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Coordinacién: Comunicacién entre todos los miembros de ilas distintas
dependencias, para lograr consensos y acuerdos con miras a obtener buenos
resultados. '

Ejecucién: Aplicar los recursos humanos y materiales minimos necesarios, para
realizar el trabajo con Calidad.

Honestidad: Infundiendo confianza, sequridad y transparencia en el manejo de
los recursos humanos y materiales.

Servicio: Vocacién de servicio en todos los Servidores Publicos, para trabajar
con diligencia y dar una excelente atencion Ciudadana

El (la) Titular de la Direccién de Relaciones Pablicas, tendra las siguientes facultades y

responsabilidades:
L

23

Relacién con todas las dependencias del Ayuntamiento para coadyuvar en su
tarea, supervision del cumplimiento de instrucciones del Presidente Municipal
de objetivos propuestos y del Plan de Desarrollo Municipal.

Mantener adecuadas relaciones organizacionales con los distintos publicos.
Analizar tendencias, predecir sus consecuencias.

Crear y mantener la imagen institucional.

Coordinacion de Eventos Especiales.

Atencién de Invitados Especiales.

Involucrar la imagen municipal con la sociedad civil, comercial y empresarial.
Atencidn y respuesta a las solicitudes especiales del Presidente Municipal.
Gestionar recursos para el cumplimiento de las actividades asignadas.
Organizacién y logistica de eventos, visitas de gobernador o funcionarios
estatales o federales, eventos especiales, invitados especiales y eventos de
fechas conmemorativas.

Entrega de obsequios en fechas conmemorativas.

Invitacién y control de asistentes en eventos especiales.

Comunicacién interdepartamental con el fin de dar cumplimiento a los
objetivos.

Cumplimiento y seguimiento de las instrucciones de la Secretaria Técnica.
Vigilar el cumplimiento de las funciones establecidas en el presente manual, asi
como en los Manuales de Politicas y Procedimientos.

Las demas que les sefialen y encomienden el Presidente Municipal y las que
expresamente le sefialen los ordenamientos legales aplicables.

Articulo 24. El Director (a) de Atencién Ciudadana, cuenta para el ejercicio de sus
funciones con las siguientes atribuciones:

11
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VIOL

Estrechar los lazos entre la Ciudadania y el Gobierno Municipal para la atencién
directa de sus peticiones y solicitudes individuales o colectivas. Se cred dentro
de la oficina de la Presidencia Municipal y/o Secretaria Particular, la Direccion
de Atencién Ciudadana, para ofrecer informacion general de los tramites y
servicios que brinda el H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, tal y como
lo contempla en el Plan Municipal de Desarrollo 2018-2021.

Facultando para recibir, analizar, canalizar, atender al ciudadano, asi como
darle seguimiento a todo tipo de peticiones, eliminando los procesos
burocraticos y creando politicas que nos permitan ser parte de un gobierno
eficiente, competitivo y cercano a la gente con el objetivo de lograr un cambio
en la percepcién de la ciudadana.

Teniendo los siguientes objetivos especificos:

Atender las peticiones, quejas, denuncias y sugerencias para su canalizacion,
seguimiento, evaluacion y pronta respuesta.

Asesoramiento y asistencia al ciudadano en la elaboracién de solicitudes de
apoyo.

Realizar acciones de coordinacién y gestion, con directores de primer nivel en
beneficio de los ciudadanos.

Brindar asistencia social a personas que por su situacién se encuentre en
estado vulnerable

Ser promotor y ejecutor de distintos programas de acercamiento con la
comunidad, para llevar el gobierno municipal a las colonias y delegaciones de
nuestro municipio.

Seguimiento y conclusién a las peticiones ciudadanas hechas de manera
presencial, escrita, telefénica, via correo electrénico o redes sociales.

Proponer estrategias de contacto ciudadano, que permita fortalecer la
comunicacién y la cooperacidn con los ciudadanos en la resolucidn de
problema social.

Articulo 25. El (la) Titular de la Direccion de Giras y logisticas, deberd de atender de
manera eficaz y oportuna las actividades de los diferentes departamentos del Ayuntamiento, asi como
la logistica en todas sus Actividades y brindar el servicio de mobiliario, templetes y mamparas a las
direcciones e instituciones autorizadas por el presidente municipal, ademas tendra las siguientes

funciones Generales:
L

IL

118

V.

Procurar la organizacién eficiente de las giras de trabajo del Presidente.
Coordinar la logistica de los eventos en que participe el presidente.
Elaborar programa anual estratégico anual de giras y logistica.

Todas las que le confiera el Secretario Particular.
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V.

VL.

VI
VIL

XI.
XIL

Coordinar la seguridad y logistica de los actos, reuniones y/o eventos en los
que participe y organice el Presidente Municipal.

Inspeccionar que el evento organizado, cumpla con las condiciones de
seguridad y audiencia establecida con antelacién.

Evaluar los resultados de las actividades en las giras del Presidente Municipal.
Establecer una metodologia que permita mantener el orden y el buen
funcionamiento de la giras de trabajo, del Presidente Municipal exentandola
los mas posible de errores.

Verificar que en las giras de trabajo del Presidente Municipal transcurra todo
en perfecto orden, antes, durante y después del evento.

Supervisar que los insumos materiales y humanos estén en tiempo y forma de
acuerdo a los itinerarios y programas del evento.

Supervisar las rutas normales de |a gira, asi como las rutas alternas.

Administrar los recursos humanos y materiales necesarios para las giras.

Articulo 26. La Direccién de la Unidad de Comunicacién Social, a través de su Director
(a) cuenta para el ejercicio de sus funciones con las siguientes atribuciones:

Planear, dirigir, controlar y evaluar las estrategias de comunicacién.

Fijar la politica y lineamientos, que en materia de comunicacién social,
relaciones publicas, protocolo e imagen institucional deben observar las
diferentes dependencias de la administracién pUblica municipal;

Elaborar y supervisar el disefio y contenido de los instrumentos de analisis,
comunicacién y difusién propuestos por el Ayuntamiento y sus dependencias;
Proponer la contratacién de espacios en los medios de comunicacién para la
difusién de los mensajes del Ayuntamiento, del Presidente Municipal y de las
dependencias municipales;

Realizar diariamente una sintesis de la informacién contenida en los diarios
locales y nacionales, asi como una estadistica y archivo de las entrevistas y
actividades realizadas por los servidores publicos municipales;

Estructurar y proponer los proyectos de convenios de cooperaciéon con medios
de comunicacién masiva para llevar a cabo programas y campanfias que deriven
€n un acercamiento entre la ciudadania y las autoridades municipales;

Realizar campafias para promover y difundir entre los ciudadanos asuntos de
interés general;

Proveer al area de gobierno electrénico de los insumos necesarios para
mantener actualizada la informacién de todas las actividades del Presidente
Municipal y de las acciones del gobierno y la administracién pablica municipal;

13
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IX.

3

Realizar encuestas y estudios de opinidn necesarios que permitan al Gobierno
Municipal y a su administracién conocer el sentir de la ciudadania y orientar su
accién;

Difundir la agenda diaria de las actividades a realizar por parte del Presidente
Municipal e invitar a los medios de comunicacion a cubrir los eventos
respectivos;

Apoyar en la organizacion der los actos publicos del Ayuntamiento y sus
dependencias para propiciar y mantener el acercamiento y comunicacién entre
los servidores pablicos municipales, la comunidad y sus visitantes;

Coadyuvar en la celebracion de festividades civicas, asi como el ceremonial y la
celebracién de los informes de gobierno;

Organizar y supervisar la logistica, montajes especiales e instalacién de sonidos
en actos a los que asiste el Presidente Municipal, asi como en los organizados
por las dependencias del Ayuntamiento; apoyandose en la Direccion de
Servicios Generales y Parque Vehicular de la Oficialia Mayor; y

Auxiliar a la Secretaria del Ayuntamiento para la organizacién de las sesiones
del Ayuntamiento de caracter solemne y abierto.

Llevar el archivo de las actividades publicas del Presidente Municipal y acciones
de gobierno de las Dependencias.

Articulo 27. La Direccién de Mejora Regulatoria, a través de su Titular, realizara las

siguientes funciones:

Integrar y coordinar la implementacién del Programa Municipal de Mejora
Regulatoria en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;
Instrumentar proyectos de disposiciones administrativas e instrumentos
regulatorios previamente aprobados, asi como programas y acciones para
mejorar la regulacién en actividades o sectores especificos;

Impulsar la mejora regulatoria, desregulacion, simplificacién administrativa,
desconcentraciéon, descentralizacion, transparencia u otras politicas puablicas
que fortalezcan las actividades y funciones a cargo de la Administracién Publica
Municipal;

Elaborar, implementar y coordinar la realizacién de un proceso continuo de
revisién de la regulacidon municipal y de los mecanismos que permitan medir
periédicamente la implementacion de la mejora regulatoria;

Emitir la opinién correspondiente sobre los Anteproyectos de regulacién y el
Manifiesto de Impacto Regulatorio;

Presentar semestralmente al Ayuntamiento, el informe de actividades
correspondiente;

14
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XI.

Fomentar la implementacién de la mejora regulatoria como politica pablica
permanente;

Promover la celebraci6n de Convenios de Coordinacién con entidades,
dependencias y organismos puablicos del gobierno federal y estatal, asi como
con personas fisicas o morales privadas que sean necesarios para el
cumplimiento del objetivo de la Direccién;

Organizar, promover y participar en foros, seminarios y demas actividades
orientadas a impulsar el proceso de mejora regulatoria;

Coordinarse con la Comisién Interinstitucional de Mejora Regulatoria para el
cumplimiento de sus objetivos;

Dar a conocer a la Comision, los programas, Planes y acciones que la Direccidn
de Mejora Regulatoria pretenda implementar, incluyendo los programas
regulares para para promover el analisis y diagnéstico por parte de los Enlaces
de Mejora Regulatoria de la Administracién Publica Municipal y promover la
integracion del Sistema de Mejora Regulatoria, cuando en un tramite o servicio
intervengan varias Dependencias o Entidades.

Informar a la Comisién, las limitaciones, dificultades u omisiones que se
presenten en la Administracién Publica Municipal en [a aportacién de datos y
documentos para el registro de expedientes o para la integracién de éstos.

Las demas que le confieran las leyes, el presente Reglamento, Reglamento de

Mejora Regulatoria de! Municipio de Zihuatanejo de Azueta y otros
ordenamientos.

Articulo 28. El (la) Titular de la Unidad de Planeacién, cuenta con las siguientes

atribuciones:
L

Coordinar el proceso integral de formulacién y actualizacion del Plan de
Gobierno Municipal, acorde con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan Sexenal
de Desarrollo y dentro del marco del Sistema Estatal de Planeacion
Democrética y de los instrumentos normativos aplicables.

Coordinar a las dependencias de la Administracién Pablica Municipal para la
formulacion e instrumentacién de Planes y Programas Operativos Anuales que
permitan el cumplimiento de los objetivos, estrategias y acciones del Plan de
Gobierno Municipal. _

Coordinar la integracién y presentacién de los Informes de Gobierno del
Presidente Municipal.

IV.- Proponer al H. Ayuntamiento, estrategias para la planeacién, organizacion,

direccién, control y evaluacién de las funciones y productividades del Gobierno
Municipal;
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V.- Proponer al Presidente Municipal las acciones necesarias para lograr el
desarrollo municipal integral y coadyuvar en la vigilancia de la correcta
prestacion de los servicios publicos municipales;

Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la elaboracién del presupuesto de
egresos sobre la base de sus ingresos disponibles y de conformidad con los
programas operativos anuales y plan de gobierno municipal;

Proponer al Presidente Municipal la celebracién de convenios de colaboracién
y asociacion con otros Municipios de la entidad para la mas eficaz prestacién
de servicios publicos, previa autorizacion del Congreso del Estado;

Coadyuvar con las instancias del Gobierno del Estado que correspondan en la
celebracién de Convenios Unicos de Desarrollo Municipal y vigilar que se
cumplan con las obligaciones contraidas en dichos instrumentos;

Coordinar la integracién y presentacion de los Informes de Gobiemo del
Presidente Municipal;

Proponer estrategias de actualizacién, capacitacion y desarrollo de funcionarios
del Gobierno Municipal;

Recabar, publicar y actualizar la informacion puiblica de oficio a que se refiere la
Ley nmero 374 de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado
de Guerrero;

Recibir, tramitar y dar seguimiento a las solicitudes de informacién y datos
personales, hasta su entrega al peticionante;

Proponer a los titulares de los sujetos obligados, los procedimientos internos
que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencion de las solicitudes de
acceso a la informacidn;

Llevar el registro y actualizacién de las solicitudes de acceso a la informacién,
asi como sus tramites, costos y resultados, haciéndole del conocimiento a los
titulares de los sujetos obligados;

Asesorar, orientar a quienes lo requieran, en la elaboracién de las solicitudes de
acceso a la informacién y de datos personales, asi como en los tramites que se
requieran para el efectivo ejercicio de su derecho;

Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes de informacién.
Establecer los procedimientos que aseguren los derechos de acceso,
rectificacién, cancelacién y oposicidn de los datos personales;

Elaborar los indices de Clasificacién de la informacién y preparar la versién
publica para su publicacién.

Articulo 29. La Unidad de Gestidn de Proyectos Estratégicos, a por medio de su Titular,
realizara siguientes atribuciones:

16



B ZIHUA
WiRaelo  CRIDAD DE TODOS

REGLAMENTC INTERNO
Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Cludad Y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

L. Asesorar al Presidente Municipal en la planeacion, administracién y promocion
del desarrollo urbano y regional;

IO. Coadyuvar en el disefio de nuevas metodologias y esquemas de ordenamiento
territorial, asi como con la adecuacién de los sistemas de informacion
geografica y su homologacién entre la Federacion, Estado y Municipio.

I Emitir su opinion en la elaboracién de instrumentos técnico-juridicos de
planeacién urbana, derivados de la coordinacién entre el sector publico,
privado y social, asi como implementar las estrategias para su desarrollo;

V. Emitir su opinién en la elaboracién del Dictamen Técnico de Congruencia para
la publicacion e inscripcién en el Registro Plblico de la Propiedad y del
Comercio (RPPC) de las declaratorias de destino de los asentamientos
humanos;

V. Las demas que establezcan las leyes, reglamentos y disposiciones de aplicacién
municipal.

Articulo 30. El Organo de Control Interno Municipal, tendrd autonomia técnica y
administrativa; Tendra por objeto la prevencién, correccién e investigacion de actos u omisiones que
pudieran constituir responsabilidades administrativas; para sancionar aquéllas distintas a las que son
competencia del Tribunal de Justicia Administrativa; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y
aplicacion de recursos publicos federales y participaciones federales; asi como presentar las denuncias

por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcién,

El Organo de Control Interno Municipal tendra un titular, quien sera designado por el
voto de las dos terceras partes de los integrantes del Cabildo mediante convocatoria publica abierta.
Debiendo reunir los siguientes requisitos:

L Ser ciudadano mexicano, en ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

II.  Tener cuando menos treinta afios cumplidos al dia de Ia designacién;

Ol Gozar de buena reputacion, no haber sido condenado por delito que amerite
pena corporal, ni estar inhabilitado para el desempefio de cargos pablicos;

IV. Haber residido en el Estado durante cinco afios anteriores al dia de su
nombramiento;

V. Contar con experiencia de al menos cinco afios en contaduria, materia de
control, auditorfa financiera y de responsabilidades:

VI. Poseer al dia de su designacion, titulo y cédula profesional en Contaduria
Piblica, Economia, Administracion u otra area afin a la gestion y control de

recursos pablicos, expedidos por autoridad o institucién legalmente facultada
para ello;

VI. No ser ministro de ningtin culto religioso;
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VIIL

IX.

No haber sido dirigente de algun partido politico ni postulado para cargo de
eleccién popular dentro de los tres afios anteriores a su designacion, y

No haber sido titular de ninguna dependencia, entidad u organismo de la
Administracidén Estatal o municipal, o representante popular federal o estatal,
durante dos afios previos a su Designacién.

El Titular del Organo de Control Interno Municipal debera rendir la protesta
constitucional de su encargo ante el Pleno del Cabildo, previo al inicio de sus funciones. Durara en el
encargo 3 afios, con derecho a ratificacion hasta por un periodo mas. El Organo de Control Interno
Municipal, ademas de las facultades establecidas en la Ley nimero 465 de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guerrero, tendra las siguientes:

Organizar y coordinar el sistema de control interno y la evaluacién de la
gestiébn gubernamental; inspeccionar el ejercicio del gasto plblico municipal y
su congruencia con el presupuesto de egresos, asi como concertar con las
secretarias, direcciones y areas del Ayuntamiento y validar los indicadores para
la evaluacidn de la gestién gubernamental, en los términos de las disposiciones
aplicables;

Observar, en el cumplimiento de sus facultades, las bases y principios de
coordinacion y recomendaciones emitidas por el Comité Coordinador del
Sistema Nacional Anticorrupcién y, del Comité Coordinador del Sistema Estatal
Anticorrupcion;

Vigilar, en colaboracién con las autoridades que integren el Comité
Coordinador de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion, el
cumplimiento de las normas de control interno y fiscalizacion;

Establecer y coordinar el sistema de control interno, asi como las bases para la
realizacién de auditorias internas, transversales y externas; expedir las normas
que regulen los instrumentos y procedimientos en términos de la legislacién
aplicable;

Realizar las auditorias internas que se requieran;

Vigilar el cumplimiento, por parte de todas las areas de la administracion
municipal, de las disposiciones en materia de planeacién, presupuestacion,
ingresos, financiamiento, inversion, deuda, patrimonio;

Organizar y coordinar el desarrolio administrativo integral de la Administracién
Municipal y emitir las normas para que los recursos humanos, patrimoniales y
los procedimientos técnicos de la misma, sean aprovechados y aplicados,
respectivamente, con criterios de eficacia, legalidad, eficiencia y simplificacién
administrativa; asi como, realizar o encomendar las investigaciones, estudios y
analisis necesarios sobre estas materias;
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Conducir las politicas, establecer las normas y emitir las autorizaciones y
criterios correspondientes en materia de planeacion y administracién de
recursos humanos, contratacién del personal, de conformidad con las
respectivas normas de control de gasto en materia de servicios personales;
Realizar, por si 0 a solicitud de la Auditoria Superior del Estado, auditorias,
revisiones y evaluaciones a las areas de la Administracién Plblica Municipal,
con el objeto de examinar, fiscalizar y promover la eficiencia y legalidad en su
gestién y encargo; :

Fiscalizar que las dreas de la Administracién Municipal cumplan con las normas
y disposiciones en materia de sistemas de registro y contabilidad, contratacién
y remuneraciones de personal, contratacién de adquisiciones, arrendamientos,
arrendamiento financiero, servicios y ejecucién de obra publica, conservacion,
uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles,
almacenes y demas activos y recursos materiales;

Designar y remover a los titulares de las areas de auditoria, quejas y
responsabilidades; quienes tendran el caricter de autoridad y realizaran la
defensa juridica de las resoluciones que emitan en la esfera administrativa y
ante los Tribunales Federales y Estatales, representando al Ayuntamiento;
Colaborar en el marco de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcién y del
Sistema Nacional de Fiscalizacién, en el establecimiento de las bases y
principios de coordinacién necesarios, que permitan el mejor cumplimiento de
las responsabilidades de sus integrantes;

Implementar las acciones que acuerden los Sistemas Nacional y Estatal
Anticorrupcion, en términos de las disposiciones aplicables;

Informar periodicamente a los Comités Coordinador del Sistema Nacional y
Estatal Anticorrupcién, sobre el resultado de la evaluacién respecto de la
gestion de las areas de la Administracién Municipal, asf como del resultado de
la revisién del ingreso, manejo, custodia y ejercicio de recursos publicos
federales, y promover ante las autoridades competentes, las acciones que
procedan para corregir las irregularidades detectadas;

Llevar y normar el registro de servidores pUblicos de la Administracién
Municipal, recibir y registrar las declaraciones patrimoniales y de intereses que
deban presentar, asi como verificar su contenido mediante las investigaciones
que resulten pertinentes de acuerdo con las disposiciones aplicables. También
registrar la informacién sobre las sanciones administrativas que, en su caso, les
hayan sido impuestas;

Atender las quejas e inconformidades que presenten los particulares con
motivo de convenios o contratos que celebren con las areas de la
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Administracién Municipal, salvo los casos en que otras leyes establezcan
procedimientos de impugnacion diferentes;

Conocer e investigar las conductas de los servidores pulblicos de la
Administracidn  Municipal que puedan constituir responsabilidades
administrativas, asi como substanciar los procedimientos correspondientes
conforme a lo establecido en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Ley NGmero 465 de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guerrero; para lo cual podran aplicar las sanciones que
correspondan en 1os casos que no sean de la competencia de los Tribunales
Federal y Estatal de Justicia Administrativa y, cuando se trate de faltas
administrativas graves, ejercer la accion de responsabilidad ante dichos
Tribunales; asi como presentar las denuncias correspondientes ante la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcidn y ante otras autoridades
competentes, en términos de las disposiciones aplicables;

Establecer mecanismos internos para la Administracidn Municipal que
prevengan actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades
administrativas;

Vigilar que en materia de contrataciones publicas se cumplan los lineamientos
de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de
Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Guerrero, propiciando las mejores condiciones de contratacién conforme a los
principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, imparcialidad y
honradez; emitir las normas, lineamientos, manuales, procedimientos y demas
instrumentos analogos que se requieran en materia de dichas contrataciones
pablicas; proporcionar, en su caso, asesoria normativa con caracter preventivo
en los procedimientos de contratacion regulados por las leyes aplicables;
Vigilar se cumpla con la politica de gobierno digital, gobierno abierto y datos
abiertos en el dmbito municipal, que establezcan los Sistemas Nacional y
Estatal Anticorrupcion;

Formular y conducir en apego y de conformidad con las bases de coordinacion
que establezcan los Comités Coordinadores de los Sistemas Nacional y Estatal
Anticorrupcién, la politica general de la Administracion Municipal para
establecer acciones que propicien la integridad y la transparencia en la gestion
publica, la rendicién de cuentas y el acceso por parte de los particulares a la
informacién que aquélla genere; asi como promover dichas acciones hacia la
sociedad;

Ejercer las facultades que la Constitucion local le otorga a los érganos internos
de control para revisar, mediante las auditorias a que se refiere el presente
articulo, el ingreso, manejo, custodia y ejercicio de recursos publicos;
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Implementar las politicas de coordinacién que promuevan los Comités
Coordinadores de los Sisternas Nacional y Estatal Anticorrupcién, en materia de
combate a la corrupcion;

Emitir normas, lineamientos especificos y manuales que, dentro del ambito de
su competencia, integren disposiciones y criterios que impulsen la
simplificacién administrativa, para lo cual deberan tomar en consideracién las
bases y principios de coordinacién y recomendaciones generales que emitan
los Comités Coordinadores de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcién;
Emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos municipales y las Reglas de
Integridad para el ejercicio de Ia funcién pablica, y

Las demas que le encomienden expresamente las leyes y reglamentos,

El titular del Organo de Control Interno Municipal estd impedido para
intervenir en cualquier asunto en el que estén involucrados, de manera directa
e indirecta, sus intereses, los de su conyuge, concubina o concubinario o
parientes consanguineos en linea recta sin limitacién de grado o colaterales
hasta el cuarto, o por afinidad hasta el segundo. En estos casos debera
intervenir el servidor plblico que conforme al reglamento interior de |a
Contraloria sustituya en sus faltas al Contralor.

Articulo 31. Las dependencias referidas en esta seccion deberén tener informacién

oportuna y completa de los asuntos a su cargo, la que debera ser publica en los términos de la ley
y reglamentos de |la materia.

De la Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 32. El Ayuntamiento designard un Secretario, a propuesta del Presidente
Municipal, el cual tiene las atribuciones y facultades siguientes:

IL
118
Iv.

V.

S

Asistir a las sesiones del Ayuntamiento;

Tener a su cargo la politica interna del gobierno municipal,

Dirigir el Archivo del Ayuntamiento.

Compilar y mantener actualizada la reglamentacion vigente en el Municipio.
Dar tramite a la correspondencia del Ayuntamiento y cuenta diaria al
Presidente Municipal de los asuntos para el acuerdo respectivo;

Recibir, tramitar y dictaminar sobre los recursos de reconsideracién y revision
que interpongan los particulares en los términos de la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de Guerrero, previo a presentarlo al Cabildo para su
resolucién definitiva, y los demés recursos que fa reglamentacién municipal le
otorgue competencia.
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Convocar por escrito a los miembros del Ayuntamiento a las sesiones de
cabildo y a los grupos ciudadanos y comités que correspondan cuando se
celebren sesiones abiertas;

Fungir como secretario de actas en las sesiones del Ayuntamiento y tener voz
informativa;

Refrendar todos los documentos oficiales emanados por el Presidente
Municipal y el ayuntamiento;

Promover el establecimiento y operacion de comités ciudadanos y brindarles
asistencia técnica;

Expedir las copias y certificaciones que acuerde el Ayuntamiento, asi como las
credenciales a los servidores pUblicos del Ayuntamiento, excepto las de los
miembros de las instituciones policiales que estaran sujetas a la definicion del
formato que fijen las instancias estatales;

Proponer el nombramiento de los servidores publicos de la Secretaria.

Vigilar los cumplimientos de los acuerdos del Ayuntamiento o del Presidente
Municipal;

Impartir por conducto de la Junta Municipal de Reclutamiento la educacién
civica militar a que se refiere la fraccion II del articulo 31 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Publicar las actas, ordenamientos, acuerdos y demas documentos expedidos
por el Ayuntamiento, observando las disposiciones normativas aplicables en la
materia y previo cotejo de su exactitud y precision;

Informar a los integrantes del Ayuntamiento de los avances y resultados de los
asuntos turnados a las comisiones edilicias;

Expedir certificaciones sobre la autenticidad de las firmas de los servidores
piblicos del Ayuntamiento; asi como de los documentos que obran en el
archivo y demas dependencias municipales;

Suscribir, conjuntamente con el Presidente Municipal y los Sindicos
Procuradores, convenios y contratos que, con previa autorizacién del
Ayuntamiento, obliguen al municipio;

En su caso llevar a cabo los tramites relativos a la legalizacion de firmas de los
traductores que legalmente ejerzan sus funciones en el municipio;

Expedir Constancias de vecindad, residencia, escasos recursos econdmicos,
buena conducta, identidad y de dependencia econdmica;

Registrar los fierros quemadores ganaderos y expedir las constancias
respectivas;

Supervisar el debido cumplimiento de los reglamentos municipales en las
actividades que realicen los particulares;
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XXIL  Auxiliar a los integrantes del Ayuntamiento en los asuntos de caricter
administrativo para su mejor desempeifio;

XXIV. Apoyar con la asesoria juridica y técnica necesarias al Ayuntamiento, a las
Comisiones Edilicias y a los regidores en lo particular, en el proceso de
dictaminacién de las iniciativas, y en las solicitudes sometidas a la
consideracion de tas mismas;

XXV. Ejercer, a través de la Direccion correspondiente, las atribuciones que en
materia de inspeccién y vigilancia, sefialen las disposiciones municipales,
supervisar su ejercicio y adoptar para ello las medidas normativas,
administrativas, técnicas y tecnolégicas necesarias, que promuevan la
legalidad, transparencia y objetividad de los actos de autoridad;

XXVL. Llevar a cabo las labores de impresién y tirgje de la Gaceta Municipal de
Zihuatanejo de Azueta;

XXVI. Compilar los ordenamientos juridicos que tengan vigencia en el Municipio;

XXVOL Coordinar y supervisar las acciones de las Direcciones de Registro Civil,
Direccidn de asuntos Juridicos, Direccién de Reglamentos, Junta Municipal de
Reclutamiento y Gobernacién Municipal.

XXIX. Atender asuntos derivados en conflictos sociales y los que le encargue el
Presidente Municipal;

XXX. Proponer el nombramiento de los servidores publicos de la Secretaria; y

XXXI.  Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacién publica,

del indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacion de la
materia;

XXXII.  Las demés que determinen las leyes y ordenamientos en la materia.

Articulo 33. Para ser Secretario del Ayuntamiento, se requiere ser ciudadano mexicano
en pleno ejercicio de sus derechos, tener titulo de Licenciado en Derecho preferentemente y ser
originario o estar avecindado en el Municipio cuando menos un afio antes de su designacién.,

Artfculo 34. En caso de faltas temporales que no excedan de treinta dias, el secretario
del Ayuntamiento sera suplido en sus funciones por el Oficial Mayor o su equivalente, en términos de

la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, y de ser necesario el Ayuntamiento
nombrara un secretario interino.

Articulo 35. Para el despacho de los asuntos de su competencia y el eficaz
cumplimiento de las funciones que tiene encomendadas, la Secretaria del Ayuntamiento se auxiliara
con las dependencias y entidades publicas municipales que sean necesarias.

23



Zih

e

jtanelo  CHIOAD BETIOGS

=

REGLAMENTO INTERNO

Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

Articulo 36. El (la) Titular de Direccion de Gobernacién, tiene las siguientes facultades y

atribuciones:
L
IL.

VIL.

VI

Asistir a eventos y dar fe y legalidad de los mismos en el municipio.

Realizar las actividades sobre el manejo y control de la politica interna del
municipio ordenada por el Presidente Municipal a través del Secretario del
Ayuntamiento.

Coadyuvar con las instituciones federales y estatales en apoyos inherentes a la
funcién informativa.

Intervenir en la solucién de conflictos sociales y politicos como mediador con
el propbsito de preservar la tranquilidad y la paz social dentro del municipio.
Mantener relaciones con dependencias federales, estatales y municipales, asi
como las comisarias, delegaciones, comités ciudadanos, consejos consultivos y
demas organizaciones legalmente constituidas.

Otorgar la anuencia para realizar los tramites ante la Secretaria de Gobernacién
Federal para llevar a cabo rifas, sorteos, juegos de azar y otros permitidos por
la ley.

Recibir las solicitudes de registro de planillas para la eleccién de los comités de
participacion ciudadana; asi como vigilar el correspondiente proceso de
eleccién de dichos comités.

Expedir la documentacién que certifique la integracion del Comité de
Participacién Ciudadana que resulte triunfador, asi como la credencial de cada
uno de sus miembros;

Mantener contacto permanente con los Comités, orientando, asesorando y en
su caso amonestando cualquier fleficiencia;

Qir al miembro o a los miembros del comité de participacion ciudadana que
pida la remocion del Presidente del Comité, siempre que exista causa grave
debidamente fundada y motivada; y

Las deméas que le otorguen las leyes, los reglamentos, y los manuales de
organizacion y procedimientos.

Articulo 37. El Director (a) del Registro Civil, tiene las siguientes facultades y

atribuciones:
L

Coordinar y organizar administrativamente la prestaciéon del servicio de
Registro Civil;

Hacer constar en forma auténtica y dar publicidad a los hechos y actos
constitutivos, modificativos o extintivos del estado civil de las personas en el
Registro Civil a su cargo;

Expedir copias o extractos certificados de las actas que obren en los archivos
del Registro Civil a su cargo, asi como certificar copias de los documentos
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originales que se le hayan presentado con motivo de la realizacion de sus
funciones;

Coordinar y supervisar el desempefio en las Oficialias del Registro Civil;
Proporcionar a los oficiales del Registro Civil los manuaies de procedimientos
aplicables en el ejercicio de las funciones que tienen encomendadas;

Cuidar que los actos y actas del Registro Civil se efectien y levanten
debidamente, pudiendo revisarlos en cualquier época;

Proporcionar y verificar en coordinacién con el Sisterna Estatal del Registro
Civil la capacitacién de los oficiales del Registro Civil, a fin de lograr la
optimizacién de los recursos humanos y materiales de |a institucién;

Sugerir al secretario del Ayuntamiento la celebracion de convenios de
coordinacién en materia de Registro Civil, con las autoridades estatales y
federales;

Rendir informe mensual de las actividades desarrolladas por su dependencia al
secretario del Ayuntamiento; y

Asignar a los oficiales del Registro Civil, la oficina en que desempefiaran sus
funciones, previo acuerdo con el secretario del Ayuntamiento.

Articulo 38. La titularidad de las Oficialias del Registro Civil del municipio esté a cargo
de los servidores publicos denominados Oficiales del Registro Civil, quienes tienen fe puablica en el
desempefio de [as labores propias de su cargo.

Articulo 39. El Director (a) de Actividades Comerciales, Industriales, Espectaculos
Publicos y de Prestacién de Servicios, tiene las siguientes facultades y atribuciones:

Aplicar en el ejercicio de sus funciones las leyes y dispositivos reglamentarios
en materia de actividades comerciales, industriales, prestacion de servicios y
espectaculos piblicos, asi como los criterios juridicos establecidos por el
Ayuntamiento, el Presidente Municipal, los Sindicos Procuradores y la Direccién
de Mejora Regulatoria;

Expedir las licencias de funcionamiento, su refrendo, permisos, cesiones de
derechos y autorizaciones relacionadas con las mismas, con excepcion de
aquellas que sean reservadas al Presidente Municipal y Secretario;

Negar el otorgamiento de licencias de funcionamiento y su refrendo, permisos,
cesiones de derechos y autorizaciones relacionadas con las mismas mediante
resolucién fundada y motivada, con excepcidn de aquellas que sean reservadas
al Presidente Municipal y Secretario;

Recibir a los contribuyentes, los avisos y demaés solicitudes de modificacién a
las licencias de funcionamiento y resolver sobre las mismas;
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V.

VL,

VIL

VIIL

IX.
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Empadronar a los establecimientos comerciales, industriales, de prestacién de
servicios y especticulos publicos, registrando de manera organizada, su
ubicacién fisica, la descripcidon de actividad principal y anexas en su caso,
nombre de la persona fisica o razén social de la persona moral titular de la
licencia, asi como los refrendos, cesiones, traspasos, cancelaciones, clausuras,
suspension voluntaria de actividades y cualquier otra circunstancia o
modificacion legal que ocurra en relacidn a los mismos desde su apertura hasta
su cese;

Elaborar y mantener actualizado el catadlogo de giros y su clasificaciéon de
acuerdo al riesgo e impacto social que represente en coordinacién con la
Direccién de Mejora Regulatoria y las Direcciones de Proteccion Civil, Medio
Ambiente y Recursos Naturales y Direccion de Salud y someterlo al H. Cabildo
para su aprobacion y publicacion;

Llevar el control del comercio ambulante autorizado en los espacios que por
excepcidon autorice el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal,
coordindndose con otras Direcciones para llevar a cabo operativos y retirar de
la via pUblica del municipio a aquellas personas que lo ejerzan sin el permiso
correspondiente;

Coordinarse con la Direccién de Desarrollo Urbano a fin de vigilar el correcto
uso y aprovechamiento de la via piblica;

Proponer medidas al C. Presidente Municipal para inhibir y sancionar el
curricanaje y ejecutarlas una vez autorizadas;

Ordenar clausuras en los casos que asi proceda e imponer cualquier otra
sancion prevista en este reglamento, asi como ejecutar los mandamientos de
clausura emanados por el propio Presidente Municipal;

Revocar la clausura ordenada por éste cuando los titulares de las licencias de
funcionamiento subsanen las infracciones cometidas en los casos que asi lo
permita este reglamento;

Cancelar fas licencias de funcionamiento en los casos que asi proceda,
conforme a este reglamento;

Ordenar las visitas de inspeccién a fin de verificar que los establecimientos
comerciales, industriales, prestacion de servicios y de espectaculos publicos
cumplan con este reglamento y emitir la resolucion que corresponda;

Imponer las sanciones que corresponda a los infractores, previstas en este
reglamento, salvo aquellas que estén reservadas al Presidente y Secretario;

Dar cuenta a la Tesoreria Municipal de las sanciones econdmicas impuestas a
los infractores a fin de que se notifique el crédito fiscal para su pago y en caso
de no hacerlo, se inicie el procedimiento administrativo de ejecucion en base a
las leyes fiscales aplicables;

26



Zihejo

TODOS

DHHITND PAICIPAL ALY ANTIO PR TI2

REGLAMENTO INTERNO

Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zlhuatanejo, Guerrero

XVL

Habilitar al personal a su cargo que habra de actuar en los actos relacionados
con el ejercicio de sus funciones, expidiendo los oficios de comisién
correspondientes en su caso. Para el ejercicio de sus funciones contara con el
personal suficiente capacitado que autorice el Ayuntamiento;

Coordinarse con las direcciones competentes para llevar a cabo operativos
para controlar el comercio ambulante y la contactacién, promocién o venta de
productos o servicios turisticos en espacios no autorizados por la ley;

Las demas que le sefale este u otros reglamentos, manuales de organizacién y

procedimientos, el Ayuntamiento o el Presidente Municipal mediante acuerdo
delegatorio;

Articulo 40. El Director {(a) de Asuntos Juridicos, cuenta para el gjercicio de sus
funciones con las siguientes atribuciones:

Intervenir y representar al Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta y sus
Dependencias, en los procedimientos administrativos y jurisdiccionales en que
sean parte, tengan interés juridico o cuando se afecte el patrimonio municipal,
como Abogado Patrono, autorizado, o Apoderado Legal;

Elaborar las demandas, denuncias o querellas, que le instruya el Presidente
Municipal, Primer y Segundo Sindico en defensa de los intereses del Municipio.
Vigilar que en los asuntos del orden administrativo que competen al
Ayuntamiento se observen los principios de legalidad;

Dar consejo, opinidn, asesoria, analisis, y asistencia técnica juridica, respecto de
las consultas que le sean planteadas por los miembros del Ayuntamiento y
dependencias de la administracién publica municipal a través de los
procedimientos y disposiciones juridicas aplicables;

Atender y dar seguimiento a las quejas o denuncias que sean presentadas ante
las  Comisiones de Derechos Humanos, en contra de los miembros del
Ayuntamiento o de los servidores pUblicos municipales;

Revisar y en su caso, elaborar’los contratos, acuerdos y los documentos que
contengan textos de naturaleza juridica, que deban ser aprobados por el
Ayuntamiento; asi como todo convenio y acto Juridico que pretendan celebrar
las dependencias de la administracién pablica municipal;

Recibir en acuerdo a sus subalternos y resolver los asuntos que sean
competencia de los mismos, asi como conceder audiencia al publico;
Proporcionar la informacién, datos o cooperacion técnica que le sea requerida
internamente o por alguna dependencia de la administracidn publica
municipal;

Asesorar gratuitamente a los habitantes de escasos recursos radicados en el
Municipio;
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X.

XL

Solicitar informes, documentos, opiniones y elementos de prueba a las
dependencias de la administracion municipal para el debido ejercicio de sus
funciones;

Fungir como delegado juridico del Ayuntamiento y demas ftitulares de las
dependencias de la administracion piblica municipal, en las acciones y
controversias a que se refiere el articulo 105 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;

Elaborar y firmar en casos urgentes o en ausencia del Presidente Municipal de
los Sindicos Procuradores y de los titulares de las dependencias de la
administracién publica municipal, los informes previos, justificados, asi como
promociones, requerimientos y recursos que deban rendir e interponer en los
juicios de amparo en que sean parte, en términos de los procedimientos y
disposiciones legales aplicables;

Analizar y evaluar los criterios juridicos de resolucidén aplicados por las
dependencias municipales en los asuntos de su competencia e informar al
Presidente Municipal para definir y determinar los que deban aplicarse;

Emitir anélisis, estudios, opiniones o informes en asuntos que en materia de
legislacién y reglamentaciéon le encomiende el Presidente Municipal o el
Ayuntamiento;

Dar seguimiento permanente a los juicios en que el Ayuntamiento, las
dependencias de la administracién ptblica municipal o los servidores publicos
del Municipio, en el ejercicio de sus funciones, sea parte o tenga interés
juridico;

Apoyar, asesorar y asistir juridicamente a las dependencias de la administracién
plblica municipal en la sustanciacion y resolucién de los medios de
impugnacidon interpuestos en contra de sus resoluciones, asi como en los
procedimientos y juicios instaurados en contra de sus servidores plblicos en
gjercicio de sus funciones;

Intervenir en representacién del Municipio y del Ayuntamiento ante las
instancias administrativas o del trabajo, a efecto de conciliar intereses y evitar
juicios, previa autorizacion legal del Segundo Sindico Procurador;

Presentar al Presidente Municipal informe mensual de actividades de la
dependencia a su cargo;

Proporcionar la informacidén y en su caso, apoyar técnicamente a las
dependencias de la administracién pulblica municipal en la elaboracién de
proyectos de reglamentos y demas disposiciones administrativas, en
coordinacién con la Direccién de Mejora Regulatoria;

Participar en la Comision Interinstitucional de Mejora Regulatoria, con derecho
a voz y voto;
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XXI.

XXIL

Dar cumplimiento a las disposiciones legales que en materia de transparencia y
archivo de la Consejeria Juridica sefialen las disposiciones legales aplicables; y
Las demés que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos o le sean
asignadas por el Cabildo o por el Presidente Municipal.

Articulo 41.- E| Ayuntamiento por conducto del (la) Titular de la Junta de Reclutamiento
Municipal adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento tiene las siguientes atribuciones:

I
118
Iv.

V.
VI.

28
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X

XIv.

Nombrar a las personas que elaborarén los padrones de vecinos en edad de
prestar servicio militar;
Inscribir a los ciudadanos para el cumplimiento de esta obligacién;
Elaborar las listas de las y los ciudadanos que prestaran el servicio militar
previo sorteo y aprobacion;
Publicar las listas a que se refiere la fraccion anterior:
Expedir la precartilla de identificacién:
Ser el enlace en la tramitacién, expedicién y liberacién de las Cartillas del
Servicio Militar Nacional;
Impartir la educacién civica militar a que se refiere la fraccién 11 del articulo 31
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Expedir constancias de tramitacién de la cartilla del Servicio Militar Nacional;
Recabar los informe: que se proporcionaran a la oficina central de
Reclutamiento;
Expedir constancias de no realizacion del Servicio Militar Nacional.
Difundir ampliamente la realizacién de los sorteos del Servicio Militar Nacional;
y
Dar a conocer a las y los Ciudadanos que presten el servicio militar, sus
derechos y obligaciones contempiados en Ia Ley del Servicio Militar Nacionat:
Reportar a la autoridad correspondiente a las personas que no cumplan con
sus obligaciones militares; y
Las autoridades municipales auxiliardn a la Secretaria de la Defensa Nacional,
para que los varones y mujeres que asi lo deseen, mayores de 18 afios cumplan
con el servicio nacional militar, en los términos que disponible la Ley del Servicio
Militar Nacional y su Reglamento.
Las demas que les confieran las leyes, reglamentos y demas disposiciones
aplicables en la materia.

Articulo 42. El Encargado del Archivo Municipal, tiene las facultades y atribuciones

siguientes:
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Cuidar, organizar y administrar el archivo del municipio;

Adecuar el manejo, clasificacién y catalogar el material que alli se concentre,
mediante la remisién detallada que efectlan las dependencias de la
administracion publica municipal para su custodia y facil consulta;

Facilitar los documentos, previa anuencia del Secretario del Ayuntamiento, a
guienes soliciten consultar los expedientes con caracter reservado; asi como
documentos histéricos, copias de escritos encuadernados o de los que peligre
su integridad por el manejo, los cuales solo se autoriza fotografiarlos en el
lugar en que se encuentren;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar las actividades del
Archivo Municipal;

Cuidar que se le dé la debida atencién a las consultas que realice el piblico y
emitir las opiniones e informes que le sean solicitados; asi como proporcionar
al publico los servicios relativos al banco de datos e informaciéon documental,
estadistica e histérica, con las limitaciones y reservas que para tal efecto se
establezcan;

Difundir, reproducir y restaurar el acervo del archivo que se considere de
interés para el pablico en general;

Establecer el servicio de préstamo y consulta de documentacién del Archivo a
las dependencias municipales, de acuerdo con las hormas aplicables;

Informar al Secretario del Ayuntamiento sobre las actividades e investigaciones
realizadas por la dependencia, asi como del estado que guarda el Archivo
Municipal;

Asesorar técnicamente en asuntos de su competencia a los titulares de las
dependencias del Ayuntamiento, asi como comunicarles las deficiencias que
existen en la documentacidn que envian al Archivo Municipal y en su manejo;
Registrar en cédula principal los decretos, leyes, reglamentos y demas
disposiciones emitidas por las autoridades federales, los gobiernos de los
estados y los ayuntamientos del pais, que le sean remitidos; y

Las demas que dispongan las ordenanzas municipales.

De la Oficialia Mayor

Articulo 43. Al titular de la Oficialia Mayor, le corresponde el gjercicio de las siguientes
facultades y atribuciones:

Suplir las faltas temporales del Secretario del Ayuntamiento que no excedan
de treinta dias;

Proponer e implementar programas de modernizacion de la administracién
puiblica municipal;
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Proporcionar a través de las Direcciones de Adgquisiciones y de Servicios
Generales, de Parque Vehicular, apoyos, servicios y recursos materiales a las
diversas dependencias del Ayuntamiento, previa autorizacién del Primer
Sindico Procurador;

Establecer e implantar sistemas de control que permitan el uso eficiente de los
recursos con los que cuenta la administracién publica municipal en
coordinacién con el resto de las dependencias que la conforman;

Establecer en coordinacién con la Tesoreria Municipal los mecanismos y
procedimientos para el control del gasto pablico;

Apoyar a las Unidades Administrativas con programas que favorezcan la
eficiencia de los servicios que prestan a la ciudadania;

Establecer los procedimientos administrativos que propicien la eficiencia y el
mejor aprovechamiento de los recursos en las dependencias municipales;
Asesorar, capacitar y apoyar permanentemente a las dependencias del
Ayuntamiento respecto de todo aquel servicio administrativo que se preste en
las areas a su cargo;

Definir la ubicacion geogréfica y la estructura organizacional y administrativa
de cada una de las Unidades Administrativas que se ubiquen en las zonas
urbanas, en coordinacién con el resto de las dependencias municipales;
Recabar informacion de la Tesoreria Municipal y de fas Sindicaturas para la
actualizacion del inventario de los bienes de propiedad municipal;

Elaborar dictdmenes respecto de la factibilidad de transmitir |a propiedad o
uso de los bienes muebles e inmuebies propiedad municipal;

Administrar y llevar el control de los bienes arrendados por el municipio, bajo
la supervision de las sindicaturas;

A través de la Direccién de Parque vehicular, administrar y controlar los
vehiculos que se asignen a las dependencias municipales y establecer reglas
para el buen uso y conservacién de los mismos, bajo la supervisién de las
sindicaturas;

A través de la Direccién de Adquisiciones, controlar y racionalizar el consumo
de combustibles, bajo la supervisién de las sindicaturas;

Registrar los manuales de organizacion y procedimientos de las dependencias
y entidades municipales;

Participar en la Comisién de Adquisiciones en la determinacion de las bases
generales para las adquisiciones de bienes o servicios que requieran las
dependencias municipales; asi como programar y llevar a cabo dichas
adquisiciones y suministros bajo la supervisidn de las sindicaturas;

Recibir de los proveedores io bienes adquiridos, adecuarlos y entregarlos a la
dependencia correspondiente, bajo la supervisién de las sindicaturas;
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XIX.

XXVL

XXVIIL

A través de la Direccion de Parque vehicular programar y ejecutar el
mantenimiento correctivo y preventivo de los vehiculos propiedad municipal;
A través de la Direccion de Servicios Generales programar y prestar los
servicios generales y administrativos a las dependencias del Ayuntamiento;
Administrar, controlar y asegurar la conservacién y mantenimiento de los
bienes muebles e inmuebles del patrimonio municipal y fijar las bases
generales para el control administrativo y mantenimiento de los mismos, bajo
la supervision de las sindicaturas;

Elaborar y mantener actualizado el Registro de Bienes Municipales, conforme
a la reglamentacion de la materia, con la autorizacién y la supervisiéon de las
sindicaturas;

A través de la Direccion de Servicios Generales organizar la intendencia que
se requiere en las dependencias del Ayuntamiento y en los bienes inmuebles
de propiedad municipal;

Dar de baja, previo acuerdo del Ayuntamiento, los bienes pertenecientes al
patrimonio municipal, gue por sus condiciones no cumplan con los requisitos
minimos indispensables para la prestacion del servicio publico, de
conformidad con el dictamen de incosteabilidad, ia carta de pérdidas totales o
denuncia de robo, bajo la supervisiéon de las sindicaturas;

Planear, organizar y coordinar los sistemas de control en el uso y
aprovechamiento de los recursos municipales y verificar su cumplimiento, bajo
la supervision de las sindicaturas;

Promover la celebracién de convenios de coordinacién con los tres érdenes
de gobierno, tendientes a lograr un desarrollo organizacional y administrativo
acorde a los requerimientos del municipio;

Con la autorizacion del Presidente Municipal, a través de la Direccion de
Recursos Humanos, seleccionar y contratar a los servidores publicos
municipales; asi como fomentar su superacion y profesionalismo;

A través de la Direccion de Recursos Humanos, realizar los movimientos de
personal de la administracion publica municipal, cualquiera que sea su
naturaleza, conforme a la ley, previa autorizacion del Presidente Municipal y
bajo la supervision de las sindicaturas;

A través de la Direccidon de Recursos Humanos, recibir y dar tramite a los
diversos movimientos de personal que se presenten y verificar que se ajusten
a las normas y politicas establecidas y previa autorizacién del Presidente
Municipal;

Mantener relaciones armonicas con los servidores puablicos y sus
representantes sindicales, en un ambiente laboral digno, respetuoso y
positivo;
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XXX. A través de la Direccién de Recursos Humanos, sustanciar el procedimiento
laboral administrativo, previsto en las leyes laborales de la materia, en su caso;
XXXI. Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacion publica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legisiacidn de la materia;
XXXO. Las demas que sefiale las leyes, este bando, los reglamentos y demas
disposiciones administrativas de caracter general.

Articulo 44. Para la atencién de los asuntos de su competencia el Oficial Mayor se
auxilia con las Direcciones de Adquisiciones, de Servicios Generales, de Parque Vehicular y Recursos
Humanos, cuyas atribuciones se determinan en los articulos subsecuentes, asi como en el manual de
organizacion y procedimientos de la propia Oficialia Mayor.

Articulo 45. Al Director (a) de Adquisiciones tiene las siguientes facultades y
obligaciones:

I.  Atender los requerimientos de apoyos y materiales de las A4reas
administrativas del Ayuntamiento, previa autorizacién del sindico procurador y
del Oficial Mayor;

O. Con la autorizacién del Oficial Mayor, controlar y racionalizar el consumo de
combustibles, bajo la supervision de las sindicaturas;

OI.  Previa instruccién por escrito suplir al Oficial Mayor en la Comisién de
Adquisiciones en la determinacién de las bases generales para las
adquisiciones de bienes o servicios que requieran las dependencias
Mmunicipales; asi como programar y llevar a cabo dichas adquisiciones y
suministros bajo la supervision de las sindicaturas;

IV. Con autorizacién del Oficial Mayor y bajo la supervision y en su caso
autorizacion de las sindicaturas aplicar el Reglamento de Adquisiciones del
Municipio de Zihuatanejo de Azueta, que al efecto apruebe el Ayuntamiento,
el reglamento estatal o los demas ordenamientos aplicables en la materia.

V.  Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacién publica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacion de la materia;

Articulo 46. La Direccién de Servicios Generales, por medio de su titular, tiene las
siguientes facultades y obligaciones
L Atender los requerimientos de las areas administrativas del Ayuntamiento,
previa autorizacion del sindico procurador y del Oficial Mayor;
I. Con la autorizacién del Oficial Mayor, programar y ejecutar el mantenimiento
correctivo y preventivo de los vehiculos propiedad municipal;
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Iv.

Con la autorizacién del Oficial Mayor, programar y prestar los servicios
generales y administrativos a las dependencias del Ayuntamiento;

Con la autorizacién del Oficial mayor organizar la intendencia que se requiere
en las dependencias del Ayuntamiento y en los bienes inmuebles de propiedad
municipal.

Articulo 47. El Director (a) de Recursos Humanos, tiene las siguientes facultades y

obligaciones:
L

Con la autorizacidon del Presidente Municipal y del Oficial Mayor, seleccionar y
contratar a los servidores pUblicos municipales; asi como fomentar su
superacion y profesionalismo;

Previa Autorizacidon del Presidente Municipal y del Oficial Mayor realizar los
movimientos de personal de la administracién puablica municipal, cualquiera
que sea su naturaleza, conforme a la ley y bajo la supervision de las
Sindicaturas;

Recibir y dar tramite a los diversos movimientos de personal que se presenten
y verificar que se ajusten a las normas y politicas establecidas y a las
autorizaciones mencionadas en la fraccién anterior;

Mantener relaciones armobnicas con los servidores pulblicos y sus
representantes sindicales, en un ambiente laboral digno, respetuoso y positivo;
Con autorizacién del Oficial Mayor sustanciar el procedimiento laboral
administrativo, previsto en las leyes laborales de la materia, en su caso.

VI. Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacion publica,

del indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacion de la
materia;

Articulo 48. El titular, de la Direccion de Parque Vehicular, tiene las siguientes
facultades y obligaciones

Atender los requerimientos de las areas administrativas del Ayuntamiento,
previa autorizacion del Sindico Procurador y del Oficial Mayor;

Con la autorizacién del Oficial Mayor, administrar y controlar los vehiculos que
se asignen a las dependencias municipales y establecer reglas para el buen
uso y conservacion de los mismos, bajo la supervisién de las sindicaturas;

Con la autorizacién del Oficial Mayor, programar y ejecutar el mantenimiento
correctivo y preventivo de los vehiculos propiedad municipal.
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Articulo 49 La Jefatura de Tecnologias de la Informacion, contard con un 4rea de
Modernizacién de Sistemas de Informacion; un area de Redes y un Centro de Atencion a Usuarios y
con el personal suficiente para llevar a cabo las tareas de la Direccién.

De la Tesoreria Municipal

Articulo 50, El titular de Tesoreria Municipal, es la persona encargada de la Hacienda
Municipal y tiene las siguientes facultades, atribuciones y competencia:

VIIL

Participar en la formulacién de los proyectos de presupuestos de egresos y de
ingresos que corresponde al Ayuntamiento;

Recaudar, custodiar, concentrar y administrar los ingresos provenientes de los
impuestos, derechos, productos o aprovechamientos que consigne la Ley de
Ingresos Municipales;

Otorgar fianza por el manejo de los recursos a su cargo, y a cargo de los
empleados que estén bajo su dependendia, en los términos que sefiala esta
Ley;

Imponer las sanciones que correspondan por infracciones a los ordenamientos
fiscales, Cuya aplicacion esté encomendada a [a propia Tesorer{a;

Llevar la contabilidad del Ayuntamiento asi como formular los informes
semestrales y la Cuenta publica Anual que seran entregados a la Auditoria
Superior del Estado de Guerrero acorde a los lineamientos y los
ordenamientos de la materia de fiscalizacién, contabilidad gubernamental y
presupuesto basado en resultados.

Intervenir en los estudios financieros, evaluando las necesidades de
financiamiento de los Programas operativos y de inversion;

Informar oportunamente al Ayuntamiento de los créditos que tenga a favor
del fisco municipal para su cobro por parte del Sindico;

Ejercer el gasto plblico municipal promoviendo el cobro de los ingresos y el
pago de las erogaciones correspondientes a los presupuestos municipales, asi
como el manejo de los fondos;

Cuidar de la puntualidad de los cobros fiscales, de la exactitud de las
liquidaciones, de la prontitud en el despacho de los asuntos de su
competencia y del buen orden y debida comprobacidon de las cuentas de
ingresos y egresos;

Llevar al dia los libros de caja, diario, cuentas corrientes y auxiliares y de
registro que sean necesarias para la debida comprobacién de los ingresos y
egresos;

Llevar la caja de la Tesoreria, bajo su personal responsabilidad, y asumir la
custodia de los fondos y valores municipales;
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XXIIL

Promover el cobro eficaz de las contribuciones municipales, evitando el
rezago en dichas Tramitaciones;

Cuidar gue las multas impuestas por las autoridades municipales ingresen a |a
Tesoreria Municipal;

Permitir y facilitar la practica de auditorias provenientes de la Auditoria
Superior del Estado, asi como aquellas de caracter externo;

Presentar mensualmente al Ayuntamiento el corte de caja de la Tesoreria
Municipal con el visto bueno del Sindico Procurador;

Obtener del Sindico Procurador la autorizacion de los gastos que deba realizar
la administracién municipal;

Contestar oportunamente las observaciones que formule la Auditoria Superior
del Estado, en relacidn a las disposiciones del Articulo 102 de la Constitucidn
Politica del Estado de Guerrero;

Ministrar oportunamente y obtener el acuse de recibo correspondiente de su
inmediato antecesor de los pliegos de observaciones y alcances que formula
la Auditoria Superior del Estado en ejercicio de sus atribuciones;

Informar permanentemente al Presidente Municipal sobre el estado que
guarden las finanzas municipales y en particular sobre las partidas que estén
proximas a agotarse;

Organizar el padrén de contribuyentes municipales con la coordinacién de las
entidades correspondientes del Gobierno del Estado, y

El Tesorero no podra en ningin caso efectuar pago alguno que no esté
contemplado en el presupuesto de egresos correspondiente © que no cuente
con la aprobacion del Ayuntamiento. Los tesoreros que no cumplieran con
esta prevencion incurrirdn en responsabilidad oficial en los términos de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores PUblicos.

Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacion publica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacién de la materia;

Las demas que marque la ley, reglamentos y ordenamientos en la materia.

Articulo 51.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Tesoreria
Municipal sera auxiliada y trabajara de manera conjunta, con las Direcciones de Catastro, de Egresos,
Zona Federal Maritimo Terrestre (ZOFEMAT) y de Recaudacion, cuyas atribuciones se determinan en
los articulos subsecuentes, sin perjuicio de las facultades y atribuciones que se establecen en las leyes
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y en los reglamentos de las respectivas materias y en los manuales de organizacion y procedimientos
de las dependencias en cita.

Articulo

52.- Al titular de la Direccién de Catastro, le corresponden las siguientes

facultades, atribuciones y competencia:

VIIL

Integrar los registros catastrales para formar y conservar el padrén catastral en
los términos previstos en la Ley de la materia;

Practicar los levantamientos de los diferentes planos catastrales, asf como
todo lo relacionado con los trabajos técnicos sobre [a fijacidn de los limites de
propiedad publica o privada en el territorio del municipio;

Registrar oportunamente los cambios que se operan en la propiedad y que
por cualquier concepto alteren los datos contenidos en los registros
catastrales;

Elaborar y someter a la consideracion del Cabildo, con debida oportunidad, las
Tablas de Valores Unitarios de Terreno y Construccion, asi como su
permanente actualizacién, los cuales una vez aprobados seran remitidas en
calidad de proyecto, por conducto del Presidente Municipal al H. Congreso del
Estado para su aprobacién y autorizacién correspondiente, en el plazo que
disponen las disposiciones generales de este reglamento y leyes aplicables,
mismas que servirdn de base para la valuacién y revaluacién de la propiedad
raiz,;

Auxiliar a los organismos, oficinas o instituciones publicas cuyas atribuciones o
actividades en materia de planeacion, planificacion o elaboracién y realizacién
de proyectos especificos del desarrollo estatal, requieran de los datos
contenidos en el catastro;

Determinar en forma precisa la localizacion y levantamiento de cada predio
mediante su deslinde y mensura, recabando los elementos fisicos, de
ubicacién y uso, juridicos, econémicos, sociales, e histéricos que en su caso se
requieran a fin de asignarle la clave catastral para su incorporacién al padrén
catastral;

Practicar la valuacién y revaluacién de los predios en particular, con base en
los valores unitarios contenidos en la tabla de valores unitarios de terrenos y
construccién aprobada y autorizada por el congreso del estado;

Obtener de las autoridades, dependencias o instituciones de caracter federal,
estatal, o municipal o de las personas fisicas o morales, todos los datos,
documentos o informes que sean necesarios para la formacién y conservacion
del catastro;

Proponer las reformas necesarias a la legislacion catastral tendientes a mejorar
el catastro;
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XVIIL

Llevar a cabo los sistemas de valuacién y revaluacion masiva conforme a la
legislacion catastral vigente, que sirvan de base para determinar el valor
catastral en forma masiva de la propiedad inmobiliaria;

Determinar los valores unitarios de terreno y construccién;

Realizar deslindes catastrales,

Expedir copias certificadas de planos y documentos relativos a los predios;
Realizar el registro Temporal de Contribuyentes de Predios, en calidad de
posesionarios, de conformidad con lo establecido en el articulo 14 del
Reglamento de la Ley de Catastro Municipal;

Informar oportunamente al titular de la Tesoreria y a la Segunda Sindicatura,
de los emplazamientos de caracter legal en que se vea involucrada;

Aplicar las medidas de apremio para hacer cumplir sus determinaciones y las
sanciones que procedan a los contribuyentes que impidan o se resistan al
cumplimiento de las funciones propias de la Direccion;

Habilitar a los valuadores, notificadores y verificadores que habran de actuar
en las operaciones catastrales, de conformidad con las disposiciones de la ley
de catastro municipal y su reglamento, emitiendo las constancias de
nombramientos, credenciales y gafetes de identificacién correspondientes en
su €aso;

Levantar, deslindar y elaborar planos de oficio a través de su personal a fin de
definir las areas urbanas de interés catastral, de conformidad con la legislacién
catastral;

Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacién piblica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacion de la materia;

Las demas que sefiale la ley y el reglamento de catastro municipal, asi como
otras disposiciones de caracter general.

Articulo 53. El Director (a) de Egresos, tiene las siguientes atribuciones:

IL

Auxiliar al titular de la Tesoreria en la elaboracion del proyecto de Presupuesto
de Egresos, con informacién proporcionada por el resto de las dependencias
del Ayuntamiento, conforme a lo que disponen las leyes de la materia;

Auxiliar a la Tesoreria, en la administracién y control del ejercicio del gasto
publico;

Supervisar las partidas presupuestales e informa al titular de la Tesoreria,
respecto del status de las mismas;

Emitir e imprimir los pagos para los servidores publicos de la administracion
publica municipal, de conformidad a la némina que para tal efecto elabore la
Oficialia Mayor;
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Supervisar, evaluar y controlar la emisidn de drdenes de pago a proveedores, y

cualquier tipo de erogacién que requiera realizar la Tesoreria;

Revisar conciliaciones bancarias y analizar los movimientos presentados en

dichas conciliaciones para su posterior registro contable;

Recibir y revisar contratos de proveedores y demas documentacion

comprobatoria a fin de que redna los requisitos fiscales acordes al Codigo
Fiscal de la Federacién, y normativas aplicables;

Crear las provisiones de pasivos por cuentas acreedoras y ajustes a las

diferentes cuentas que forman los estados financieros:

Auxiliar a la Tesorerfa en atender los requerimientos de informacién y pliego de

observaciones de la Auditoria Superior del Estado;

Recabar las facturas originales de la adquisicién de activos fijos para enviarlas

al Primer Sindico Procurador:

Elaborar y presentar oportunamente las declaraciones de impuestos estatales y

federales;

Disefiar acciones de mejora continua y regulatoria de los procesos bajo su
responsabilidad; _

Supervisar las actividades de sus colaboradores a fin de lograr la méxima

productividad y desempefio, promoviendo la relacién arménica entre si;

Auxilia al Tesorero Municipal a integrar en tiempo y forma la cuenta publica;
Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacion publica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacion de la materia;

Las demas que sefiale las leyes, reglamentos y acuerdos presidenciales
determinen.

Articulo 54. El Director (a) de la Zona Federal Maritima Terrestre, por sus siglas
ZOFEMAT, tiene las siguientes atribuciones:

V.
'/

Elaborar informes para Presidencia Municipal y Tesoreria Municipal;

Informes mensuales de ingresos del pago de derechos de la a la SEMARNAT, a
la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico (S.H.C.P.);

Reportes trimestrales de programas, proyectos y recaudacion, a la SEMARNAT,
la S.H.C.P. y la Secretaria de Finanzas del Estado;

Elaboracién del programa operativo anual (poa). Y metas de recaudacion;
Analizar la Ley Federal de Derechos para la correcta aplicacion de cobro de
derechos de ZOFEMAT;

Analizar y apegarse a los lineamientos del anexo 1, al convenio de colaboracién
administrativa en materia fiscal federal;

Analizar y aplicar el Cédigo Fiscal de la Federacién en materia del cobro de
derechos de ZOFEMAT;

39



B ZI

Zihgmejo

UA

REGLAMENTO INTERNO

Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

VI

IX.

Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias del comité técnico de la
ZOFEMAT, en las cuales hay que preparar;

Documentacion (proyectos de obras en la zona federal, autorizaciones,
contratos, gastos y avances financieros, dictdmenes de terminacion de obras
y/o adquisiciones, etc) Para llevarlas al seno del comité para su andlisis,
discusion y aprobacion;

Llevar un control de las aportaciones al comité técnico de ZOFEMAT, para
asimismo analizar que el reintegro de dichas aportaciones para obras en la
ZOFEMAT, esté debidamente sustentada;

Las demas actividades que determine el Presidente Municipal y el Tesorero
Municipal.

Articulo 55.- Son atribuciones del Director (a) de Ingresos, las siguientes:

L

VIIL

Disefiar y establecer los sistemas y procedimientos idéneos para aumentar la
recaudacion y manejo de los ingresos provenientes de las contribuciones, de
conformidad con la ley de ingresos municipal vigente;

Controlar y supervisar la captacion de ingresos que lleven a cabo las areas
receptoras, presentando informes periddicos al titular de la Tesoreria
Municipal;

Controlar la correcta y oportuna recepcion de los ingresos, que por concepto
de participaciones Federales y Estatales y los derivados de las aportaciones
Federales que le corresponden al Municipio, auxiliando al Tesoreria en las
actividades tendientes a su tramitacién y cobro, de acuerdo a los convenios de
coordinacion fiscal y demas legislacion aplicable;

Auxiliar al titular de la Tesoreria a realizar el anteproyecto de Ley de Ingresos y
Presupuesto de Ingresos;

Comprobar el uso oficial de formas valoradas, a través del examen que se haga
de los propios documentos y de la conciliacién respectiva;

Recibir la selicitud de inscripcién, avisos, manifestaciones, demas documentos
y pagos a que estén obligados los contribuyentes, conforme a las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables en materia fiscal;

Dar tramite a las solicitudes de los contribuyentes de pago diferido o en
parcialidades de los créditos fiscales, previa garantia del contribuyente que
asegure el importe y sus accesorios, a favor del Municipio de Zihuatanejo de
Azueta;

Dar tramite y proponer al titular de la Tesoreria, la resolucion a las solicitudes
de devolucion de pago de lo indebido, compensacion de créditos y los
convenios que resulten;
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Proponer los sistemas o medidas de seguridad para la debida custodia y
resguardo de los recursos en las diversas areas receptoras, asi como en el
trayecto hacia su depésito en las instituciones bancarias autorizadas;

Disefiar acciones de mejora continua y regulatoria de los procesos bajo su
responsabilidad;

Supervisar las actividades de sus colaboradores a fin de lograr la maxima
productividad y desempefio, promoviendo la relacion arménica entre si;

Las demas que sefiale las leyes, reglamentos, manuales de organizacion y
demas ordenamientos de carécter general.

Seccion Segunda

De las dependencias que integral el Gabinete de Bienestar Social

Articulo 56. El Director {a) Municipal del Desarrollo Integral de la Familia, por sus siglas
DIF, cuenta con las siguientes atribuciones:

Ejecutar los acuerdos y disposiciones que en Materia de Desarrollo Integral de |a
familia dicte el Presidente Municipal;

Presentar al Presidente Municipal las propuestas, proyectos e informes que
requiera para su eficaz desempeiio;

Presentar a conocimiento y aprobacién del Presidente Municipal los planes de
labores, presupuestos, informes de actividades y estados financieros anuales del
Desarrollo Integral de la Familia, por sus siglas DIF;

Presentar al Presidente Municipal informes y estados financieros bimestrales,
acompafniados de los comentarios que estime pertinentes a los reportes,
informes y recomendaciones que al efecto formule el Primer Sindico Procurador;
Proponer al Presidente Municipal la designacion y remocion de los funcionarios
y servidores publicos del Desarrollo Integral de la Familia;

Elaborar los nombramientos del personal y llevar las relaciones laborales de
acuerdo con las disposiciones legales vigentes;

Planear, dirigir y controlar el funcionamiento del DIF con sujecion a las
instrucciones del Presiente Municipal;

Proponer al Presidente Municipal la celebracién de los convenios, contratos y
actos juridicos que sean indispensables para el cumplimiento del objeto del DIF;
y

Las demas que sean necesarias para el ejercicio de las anteriores a Jjuicio del
Presidente Municipal o que le delegue a éste.

Articulo 57. Al titular de la Direccion de Desarrollo Social, le corresponde ejercer las
siguientes facultades y atribuciones:
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La aplicacion y ejecucion de la politica social y humana aprobada por el
Ayuntamiento;

Disefiar, coordinar, evaluar y dar seguimiento a los programas y proyectos
asistenciales de atencion ciudadana;

Promover la participacién ciudadana en la materia y el mejoramiento de la vida
comunitaria;

Apoyar al Presidente Municipal en la gestién de recursos por parte de las
autoridades federales, estatales y de particulares;

Captar necesidades de la poblacion, realizar el diagnostico, asi como
programar y lograr el consenso de las acciones que brinden mayores
beneficios a la comunidad;

Promover la organizacion de los habitantes del municipio para la creacién de
asociaciones de vecinos y de federaciones de asociaciones vecinales; brindarles
la asesoria que soliciten, con el fin de mejorar su funcionamiento, conforme a
las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a la materia;

Coordinar las relaciones del Ayuntamiento con las asociaciones de vecinos y
federaciones; asi como intervenir, mediante arbitraje, en la resolucién de los
conflictos que se presenten entre los habitantes del municipio y las directivas
que los representan;

Capacitar a los habitantes del municipio para que asuman su compromiso de
colaborar en los diversos programas que emprenda el Ayuntamiento;
Coordinar actividades encaminadas a fomentar la identidad de los habitantes
con la ciudad;

Coordinar actividades y programas en los que participen los jovenes
zihuatanejenses, a fin de que trabajen en beneficio de su barrio o colonia;
Planear y llevar a cabo, con el apoyo de otras dependencias del Ayuntamiento
y la participacion directa de los vecinos, programas de rehabilitacién de las
colonias de la ciudad;

Recibir, canalizar y dar seguimiento a las demandas de la ciudadania relativas a
los servicios pulblicos que presta el Ayuntamiento y en su caso, canalizar las
gue corresponden a otras instancias gubernamentales;

Propiciar el desarrollo de unidades econdmicas y generacion de empleo;
Administrar los Centros de Bienestar Comunitario y demas bienes inmuebles
asignados para el cumplimiento de sus atribuciones;

Realizar acuerdos con otras dependencias municipales para llevar a cabo
trabajos intermunicipales y de coordinacion interinstitucional, en cuanto sean
compatibles y necesarios para lograr un objetivo social;

Contribuir a garantizar la seguridad alimentaria de la poblacion en situacion de
pobreza y de wuinerabilidad social, en coordinacidon con las instancias
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correspondientes de gobierno en sus diferentes 6rdenes o niveles y
asociaciones civiles;

Generar acciones tendientes a la construccién de ciudadania y tejido social,
impulsando la corresponsabilidad entre ciudadanos y autoridad para la
solucién de los problemas comunes;

Apoyar, participar y ejecutar los programas Estatales y Federales de caracter
social que se manejen en el Municipio; y

Los demds que establezcan las leyes y reglamentos de la materia, el manual de
organizacién y procedimientos de la coordinacién.

Articulo 58. La Directora del Instituto Municipal de la Mujer, por sus siglas INMUJER, le
corresponde ejercer las siguientes atribuciones y facultades:

%

Elaborar programas de participacién ciudadana’ que propicien la igual de
oportunidades para todas las personas;

Establecer un sistema de seguimiento de los programas federales que tengan
injerencia en el Municipio, conforme a las leyes y acuerdos de coordinacion:
Promover la prestaciéin de servicios del sector pdblico que favorezcan la
incorporacion de las mujeres al bienestar y a la actividad productiva;

Impulsar la defensa de los derechos de las mujeres, por medio de convenios de
colaboraci6n con organismos publicos y privados, nacionales e internacionales
para el desarrollo de proyectos que beneficien a las mujeres;

Integrar un Centro de Informacién y Registro, para el seguimiento, control y
evaluacion de las condiciones sociales politicas, econémicas y culturales de las
mujeres en los distintos dmbitos de la sociedad;

Participar en reuniones de trabajo, foros, coloquios y eventos, con organismos
especializados sobre los temas de las mujeres, para el intercambio de
experiencias e informacién;

Promover las aportaciones de recursos provenientes de dependencias e
instituciones publicas y de organizaciones privadas y sociales interesadas en
apoyar el logro de la equidad y género;

Proponer al ayuntamiento la celebracion de convenios de cooperacion,
coordinacién y concertacién en la materia, y

Las demas que establezcan las leyes, reglamentos y demés ordenanzas de Ia
materia.

Articulo 59. Son atribuciones y facultades del Director (a) de Salud Municipal, las

siguientes:
L

La atencion la promecidn y fomento a la salud en beneficio de los habitantes
del municipio;
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Auxiliar en un tiempo minimo a quienes enfrentan una situacién de emergencia
médica, ya sea por accidente o por enfermedad, brindando especial atencion a
marginados sociales; _
Coadyuvar a la solucién de los problemas de salud que enfrenta la sociedad,
fomentando la participacion ciudadana;

Planear, dirigir y controlar los programas que se instrumenten en el municipio
en materia de salud, asi como su operacion;

Dirigir y controlar la operacién de las dependencias del Ayuntamiento
encargadas de la prestacion de los servicios de salud en el municipio;

Autorizar, apoyar y evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas de
ensefianza, educacidn continua y adiestramiento en el servicio médico;

Dirigir y evaluar los programas que se instrumenten por el Ayuntamiento para
elevar el nivel de calidad en la prestacion de los servicios que tienen
encomendados las Unidades Médicas Municipales;

Proponer ia celebracion de convenios de coordinacion y apoyo con los
sectores publico y privado, con el fin de optimizar la atencidén de emergencias
médicas a la poblacién usuaria de los servicios de salud municipales;

Realizar acuerdos con otras direcciones municipales para llevar a cabo trabajos
intermunicipales y de coordinacion interinstitucional, en cuanto sean
compatibles y necesarios para lograr un objetivo social;

Dar en los centros de salud de la Direccidn, asistencia médica y farmacéutica a
los servidores publicos de la administracién publica municipal centralizada;
Brindar asistencia médico-obstétrica y de maternidad, quirGrgica farmacéutica,
hospitalaria, aparatos de prétesis y ortopedia, en forma subrogada a los
servidores publicos de la administracién publica municipal centralizada; y

Las demdas que establezcan. las ordenanzas de la materia y el manual de
organizacién y procedimientos de la Coordinacién de Asistencia Social.

Articulo 60. Al titular de la Direccidn de Educacién Municipal, le corresponde ejercer las
siguientes facultades y atribuciones:

Crear y aplicar programas en materia de educacién para el municipio;

Elaborar y aplicar proyectos para apoyar la ampliacion de los servicios
educativos y el adiestramiento ocupacional en el municipio;

Coadyuvar en la educacidn preescolar, primaria y secundaria en los términos
de las leyes que expida el Congreso de la Unién y del Estado, a fin de cumplir
con la funcién social educativa;

Coordinar acciones con el estado en la atencion de todos los tipos y
modalidades educativos, incluyendo la educacién superior;
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Coordinar con los jefes de sectores, supervisores escolares, directores de
escuelas y sociedades de padres de familia de los planteles escolares, que se
dé cumplimiento a los planes y programas de estudio en las escuelas
establecidas dentro del municipio;

Impulsar programas y servicios educativos de las dependencias o entidades
federales y estatales dentro del territorio municipal, en los términos de la
legislaci6n aplicable y de los convenios que al efecto se celebren:

Proponer a las autoridades competentes la asignacién de los recursos gue
requieran los programas de educacién en el Municipio;

Coadyuvar en el proceso de programacién de actividades educativas en el
Municipio;

Coadyuvar en la coordinacién de los programas en materia de instruccién
publica de las instituciones educativas, de salud, seguridad, proteccion civil y
ecoldgica en el territoric municipal;

Impulsar las actividades cientificas y tecnolégicas dentro del Municipio;

Velar por que se respeten el derecho y la obligacién que tienen los padres de
familia o tutores de obtener inscripciones en escuelas publicas para que sus
hijos o pupilos reciban la educacién basica y obligatoria de manera gratuita;
Apoyar el mejoramiento de escuelas en el municipio a través de los programas
que se establezcan en la medida de los recursos disponibles;

Seleccionar y aplicar los cursos y clases que se imparten en las academias
educativas municipales, cuidando que éstos sean de calidad y oportunos;
Administrar los Centros de Educacién Popular y demas bienes inmuebles
asignados para el cumplimiento de sus atribuciones;

Proponer al Ayuntamiento la celebracion de convenios con empresas e
institutos para brindar a los egresados de las academias educativas
municipales oportunidades de empleo;

Promover la comunicacién y la colaboracién con las distintas instituciones
educativas a fin de intercambiar informacién sobre programas y becas que
puedan aplicarse en beneficio de la comunidad tapatia;

Elaborar y publicar las convocatorias para la entrega de los reconocimientos y
premios que el Ayuntamiento autorice en materia educativa;

Establecer programas y becas para otorgar apoyos diversos a los estudiantes
de bajos recursos de acuerdo a los lineamientos en la materia;

Organizar y administrar las bibliotecas de propiedad municipal, asi como
aquellas que se operan en comodato;

Operar programas de educacién popular y promocién de la lectura;

Coordinar con las diversas instituciones del sector educativo la ejecucion de
acciones de fortalecimiento de la educacién ciudadana;
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Promocionar programas para combatir la farmacodependencia, drogadiccién
y alcoholismo en coordinacién con las autoridades de salud, de participacion
ciudadana y del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia;

Promover campafias de promocion y difusion de las practicas deportivas en
escuelas;

Promover la participacidn de las escuelas en los desfiles y actos civicos de la
municipalidad; y

Promover los programas y actividades de las Bibliotecas Publicas mediante la
red bibliotecaria del Municipio.

Articulo 61. Al titular de la Direccion del Instituto Municipal de la Juventud, por sus
siglas IMJUVE le corresponde ejercer las siguientes atribuciones y facultades:

Disefiar e instrumentar las politicas y planes adecuados a las necesidades de la
poblacién joven, que le permitan incorporarse al desarrollo municipal y, con
ello, tener mayores posibilidades y oportunidades de mejoramiento de vida;
Otorgar asesoria al presidente y demas autoridades municipales, quienes
aplicaran los programas y politicas que estén previstos en los programas
juveniles del estado y del municipio;

Fungir de enlace con las autoridades estatales, federales y con los organismos
internacionales en la materia, en al ambito de sus respectivas competencias,
para la aplicacibn de los programas y apoyos que estas autoridades
establezcan en beneficio de la poblacién joven de los municipios;

Canalizar los apoyos en materia del deporte, cultura, educacién, salud,
empleo, entre otros, destinados al sector;

Establecer los mecanismos e instrumentos de coordinacién con los sectores
social, publico y privado, para el debido cumplimiento de sus atribuciones; y
Las demas que le fijen otros ordenamientos o le confieran las autoridades
municipales, con la finalidad de velar por el sano desarrollo de la juventud.

Articulo 62. Al titular del Instituto Municipal de la Cultura, le corresponde promover el
desarrollo cuitural y artistico de los habitantes del Municipio, por to cual debera ejercer las siguientes

atribuciones:
I
1L

Crear y aplicar programas en materia de arte y cultura para el municipio.
Promover el estabtecimiento de espacios culturales y artisticos en el municipio
y coordinar la operacién de los ya existentes;

Propiciar el intercambio artistico y cultural con otras ciudades, tanto a nivel
nacional como internacional, promoviendo los valores culturales del municipio;
Crear, dirigir y supervisar el funcionamiento de los talleres culturales
municipales;
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Promover la cultura y el arte en los barrios y colonias del municipio, asi como la
formacién de promotores culturales barriales;

Coadyuvar en la preservacién del patrimonio cultural y artistico del municipio;
Promover la difusion del patrimonio y tradiciones culturales y artisticas del
municipio;

Llevar a cabo_concursos y festivales culturales por si misma o en colaboracién
con las autoridades de los tres drdenes de gobierno;

Aprobar la publicacién de textos u obras que sean de interés para los
habitantes del municipio, de acuerdo a los recursos disponibles;

Proponer al Ayuntamiento los términos de la convocatoria para la presentacion
de candidatos a recibir el “Premio Ciudad de Zihuatanejo-Ixtapa” y llevar a
cabo su publicacion;

Coordinar las acciones y programas en materia cultural y artistica que se
destinen para el municipio, en que colabore el gobierno estatal y federal; y

Las demas que establezcan las leyes y reglamentos de la materia.

Articulo 63 Al titular del Instituto Municipal de Deportes, le corresponde ejercer las
siguientes atribuciones y facuitades:

m
V.

<

vi.

Proponer al ayuntamiento la politica de cultura fisica y deporte municipal;
Disefiar y aplicar los instrumentos Y programas municipales en cultura fisica y
deporte, acorde con los programas nacional, estatal y regional;

Disefiar y aplicar el programa municipal de cultura fisica y deporte;

Ser el érgano de coordinacion con la CONADE, el Estado y con otros
Municipios para la promocién, fomento y desarrollo de la cultura fisica y
deporte municipal;

Ser el 6rgano responsable de integrar el Sistema Municipal de Cultura Fisica y
Deporte para promover y fomentar el desarrollo de la activacién fisica, la
cultura fisica y el deporte;

Promover la participacién de los sectores social y privado para el desarrollo de
la activacion fisica, la cultura fisica y el deporte;

Fomentar las actividades deportivas en escuelas, colonias y comunidades del
municipio, invitando a la poblacién en general a practicar el deporte con fines
recreativos, competitivos o de salud:

Gestionar ante las instancias competentes la celebracién de eventos y
competencias deportivas nacionales e internacionales para lograr que
Zihuatanejo Ixtapa Guerrero sea sede dichos eventos y competencias;
Promover la participacion de las escuelas del municipio en la celebracién de
desfiles deportivos;
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XI.

Administrar, cuidar y conservar los bienes muebles e inmuebles propiedad del
municipio destinado a la practica de actividades deportivas; y
Las demas que establezcan las leyes, reglamentos y ordenanzas de la materia.

Seccion Tercera

De las dependencias que integran el Gabinete de Seguridad Ciudadana

Articulo 64. Al Director (a) de Seguridad Publica y Transito Municipal, le corresponde
ejercer las facultades, atribuciones y competencia siguientes:

Preservar el orden publico y vigilar la correcta observancia de las normas
reglamentarias de transito y de Policia y Gobierno, en coordinacién con el
Segundo Sindico Municipal;

Llevar a cabo acciones de prevencién del delito y vigilancia, para la deteccion y
detencion de los infractores o presuntos delincuentes;

Preservar la seguridad de las personas y de sus bienes;

Realizar acciones preventivas y correctivas en los lugares en que se registre
concentracién masiva de personas;

Intervenir en los convenios que se celebren con los cuerpos de policia de
municipios circunvecinos, del Poder Ejecutivo del Estado y de la Federacion,
cuya finalidad sea la cooperacion y ayuda mutua en materia de seguridad
publica y procuracion de justicia;

Procurar la aplicacién de métodos cientificos y tecnoldgicos en la prevencién
del delito;

Participar en los mecanismos de coordinacién establecidos en los convenios
celebrados con organismos policiales locales, nacionales e internacionales para
el intercambio de informacién sobre temas inherentes a la seguridad publica;
Detectar las necesidades de capacitacion y adiestramiento del cuerpo de
policia municipal, llevando a cabo los tramites que sean necesarios ante
organizaciones del sector publico o privado para satisfacer tales
requerimientos, asi como disefiar, establecer y mantener actualizado el
Programa de Formacién Policial Municipal;

Organizar ciclos de academia para mejorar el nivel profesional de los miembros
de los cuerpos policiacos municipales;

Vigilar que el personal policial a su cargo actle con respeto a los derechos
humanos y las garantias para la proteccion de los ciudadanos;

Promover la superacion del personal policial otorgandoles estimulos y
reconocimientos por su desempefio;
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Gestionar y coordinar mediante convenios con organizaciones educativas |a
instrumentacion de métodos modernos de ensefianza tendientes a elevar el
nivel académico de los elementos policiacos;

Llevar a cabo programas deportivos para mantener en aptitudes fisicas para el
servicio a los elementos de policia;

Proveer a los elementos de policia de armamento Y equipo necesario para el
eficaz desempefio de las actividades que tienen encomendadas;

Difundir campafias que oriente a [a pobiacién sobre las medidas de prevencion
de delitos;

Coordinar al grupo de policia guardabosques en su caso;

Llevar a cabo reuniones de acercamiento con empresarios, universidades,
asociaciones vecinales y medios de comunicacidn, solicitando su apoyo y
colaboracion en los diferentes programas que en esta materia se instauren por
el Ayuntamiento;

Hacer guardar la disciplina interna de las corporaciones policiacas, e imponer
las medidas correctivas previstas en los ordenamientos aplicables, previo
procedimiento que substancie la Segunda Sindicatura;

Sumar esfuerzos por mantener libre de drogas principalmente los espacios
donde concurren nifias, nifios, adolescentes Yy jovenes;

Canalizar a la autoridad competente las denuncias ciudadanas por actos
policiales que pudieren constituir falta administrativa o delito:

Supervisar y elaborar estadisticas sobre los indices delictivos y resultados de
los dispositivos de operacién;

Proponer al Ayuntamiento las modificaciones reglamentarias que se
consideren necesarias en materia de Seguridad Péblica Municipal;

Obtener, compilar y organizar la informacién en materia de seguridad y
vigilancia policial;

Participar en los mecanismos de coordinacién establecidos para el intercambio
de informacion sobre temas inherentes a la seguridad publica;

Mantener en condiciones de maxima seguridad los depésitos de armamentos y
municiones, asi como tener un estricto control de los mismos;

Coordinar el apoyo técnico de registro audiovisual en los operativos especiales;
Revisar y actualizar permanentemente los sistemas y estrategias de seguridad
en el orden municipal, con el propésito de que los diferentes érganos internos
policiales coordinen esfuerzos hacia objetivos comunes, basados en esquemas
de informacién, y planeacién estratégica;

Coordinarse con las autoridades Estatales y Federales de Seguridad pdblica

para implementar programas y acciones en la materia para integrar el Sistema
Estatal;
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Establecer mecanismos de comunicacién permanente entre instituciones y
servidores publicos de seguridad publica;
Evaluar, certificar y credencializar al personal de seguridad publica municipal;
Cooperar en la ejecucion de acciones y operativos policiales conjuntos;
Mantener actualizados todos los registros del Sistema de Informacion, respecto
de:

a) Los servidores publicos involucrados en la funcién de seguridad puablica;

b) Las empresas de servicios de seguridad privada a efecto de que cumplan

con los requisitos de Ley;

€) El armamento, vehiculos y equipo;

d) Las infracciones administrativas; y

e) Los arrestos y sanciones administrativas;
Formular propuestas para el Programa Estatal, asi como para llevarlo a cabo y
evaluar su desarrollo;
Formalizar los -convenios y acuerdos de coordinacion y colaboracion, para
proporcionar los servicios de seguridad publica;
Promover acciones y campafias preventivas contra la delincuencia, en
colaboracién con diversas dependencias y organizaciones no gubernamentales;
Difundir entre la comunidad los principales factores crimindégenos y establecer
medidas preventivas que la misma pueda poner en practica;
Aplicar los mecanismos y procesos que en materia de control de confianza
sefialen la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, la Ley de
Seguridad Publica para el Estado de Guerrero y su Reglamento Interno y
demas disposiciones aplicables en materia de ingreso y permanencia en las
corporaciones policiales de este municipio; y
Las demas que establezcan las ordenanzas aplicables en la materia.

Articulo 65. El Coordinador (a) administrativo, auxiliara al Director de Seguridad Publica
y Transito Municipal en el cumplimiento de sus facultades y atribuciones establecidas en el articulo

anterior.

Articulo 66. El Subdirector {(a) de Transito Municipal, tiene las siguientes atribuciones,
facultades y competencia:

I

Asumir el mando de la Subdireccién de Transito Municipal de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables;

Hacer cumplir las disposiciones del bando de policia y gobierno, de este
reglamento y solicitar, cuando fuere necesario el auxilio y colaboracién de
otras autoridades en los términos de su competencia;
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Vigilar, controlar, administrar y supervisar al personal de la Subdireccién para
que cumplan con los lineamientos del bando de policia, de este reglamento,
del Reglamento de Transito, de las circulares y de los acuerdos que se dicten al
respecto;

Ordenar y regular el transito de vehiculos, personas y semovientes en el
Municipig;

Determinar el cambio de sentido de circulacién de los vehiculos en calles y
avenidas, por las necesidades del transito vehicular, proporcionando una mejor
organizacion y fluidez vehicular, asf como la seguridad de la ciudadania;
Proponer al Ayuntamiento la modificacién de rutas, itinerarios y horarios del
transporte piblico de carga y pasajeros cuando se afecte el ambito territorial
del Municipio, y se lesione el interés y la seguridad de la poblacién;

Regular el estacionamiento de vehiculos en la via piblica de acuerdo a las
necesidades del trafico vehicular;

Ordenar el retiro o detencién de vehiculos en los casos previstos por este
reglamento y por las demas ordenanzas municipales de la materia;

Promover la formacién de comisiones, patronatos y escuelas de educacién
para la seguridad vial;

Auxiliar al poder ejecutive y judicial del Estado al cumplimiento de sus
funciones;

Auxiliar a las diversas autoridades administrativas, federales, estatales o de
otros municipios, para ejecutar la detencion de vehiculos, mediante el
ordenamiento por escrito que funde y motive el acto;

Proponer al edil o ediles del ramo las modificaciones, reformas o adiciones que
requiera el presente reglamento;

Presentar al Ayuntamiento a través del regidor del ramo en el mes de enero, su
programa operativo anual;

Establecer procedimientos para ejercer el control estadistico sobre el registro
de vehiculos y hechos de transito;

Ordenar, previa autorizacién del Juez Civico, la devolucién de vehiculos
detenidos por infracciones al presente ordenamiento, a quien acredite su
propiedad o legitima posesién; y en el caso de aquelios puestos a disposicion
de autoridades diversas, a quien mediante escrito de la autoridad autorice para
hacer la devolucién o entrega, una vez cubiertas las sanciones impuestas y en
su caso el pago de derechos por el uso de gria y depésito de vehiculos;
Recibir las solicitudes para la prestacidén del servicio de estacionémetros,
conforme lo dispuesto por el Reglamento de la materia;

Verificar que los estacionamientos cumplan con el reglamento municipal de Ia
materia;
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XVII.

XIX.

XXVIL.

XXvIL.

Llevar el control y administracion de los estacionémetros y, en los casos
procedentes, levantar las actas de infracciones correspondientes;

Organizar ciclos de academia para mejorar el nivel profesional de los miembros
de la policia de transito municipal;

Promover la superacion del personal policial de transito municipal
otorgandoles estimulos y reconocimientos por su desempefio;

Gestionar y coordinar mediante convenios con organizaciones educativas, la
instrumentacién de métodos modernos de ensefianza tendientes a elevar el
nivel académico de los elementos policiacos de transito municipal;

Llevar a cabo programas deportivos para mantener en aptitudes fisicas para el
servicio a los elementos de policia de transito municipal;

Llevar a cabo reuniones de acercamiento con empresarios, universidades,
asociaciones vecinales y medios de comunicacién, solicitando su apoyo vy
colaboracion en los diferentes programas que en materia de transito municipal
se instauren por el Ayuntamiento;

Canalizar al Segundo Sindico Procurador o autoridad competente las
denuncias ciudadanas por actos de la policia de transito municipal que
pudieren constituir falta administrativa o delito;

Supervisar y elaborar estadisticas sobre los indices de infracciones y delitos en
materia de transito municipal y resultados de los dispositivos de operacién;
Participar en los mecanismos de coordinacién establecidos para el intercambio
de informacién sobre temas inherentes a transito municipal;

Coordinar el apoyo técnico de registro audiovisual en los operativos especiales
de transito municipal;

Revisar y actualizar permanentemente los sistemas y estrategias de transito
municipal con el propdsito de que se coordinen esfuerzos hacia objetivos
comunes, basados en esquemas de informacion, y planeacion estratégica; y

Las demas que le confiera el Bando de Palicia y Gobierno del Municipio de
Zihuatanejo de Azueta Guerrero, el Reglamento de Transito Municipal y el
manual de organizacion y procedimientos de la dependencia.

Articulo 67. El Director {a) de Proteccion Civil y Bomberos, tiene las siguientes

atribuciones:

IL Mantener

I.  Vigilar el cumplimiento del Reglamento de Proteccion Civil y Bomberos,

ast como los programas y acuerdos aprobados por el Consejo Municipal
de Proteccion Civil;

informado al Presidente Municipal de los fenoémenos
hidrologicos, sismolégicos y los causados por el hombre que afecten al
Municipio;
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En coordinacion con la Subsecretaria de Proteccion Civil del Estado,
ejecutar programas de supervisién y vigilancia de las condiciones de
seguridad de los establecimientos para la proteccion civil localizados en el
Municipio;

Ser el enlace con las unidades de Proteccién Civil de los Municipios
vecinos;

Ordenar las visitas de inspeccién a establecimientos en el Municipio, que
pudieran representar riesgo para la sociedad, emitiendo el dictamen
correspondiente, sea en la tramitacién de la licencia de funcionamiento
nueva, para su refrendo o de manera periédica, de acuerdo a los
ordenamientos aplicables;

Promover estudios para identificar y diagnosticar los riesgos a los que est3
expuesto el territorio del Municipio y elaborar el Atlas Municipal de
Riesgos;

Mantener actualizados los Directorios de los integrantes del sistema y del
Consejo Municipal de Proteccién Civil:

Elaborar, instrumentar, operar y coordinar el Programa Municipal de
proteccion civil;

Elaborar y operar programas especiales de proteccidén civil y el plan
municipal de contingencias;

En coordinacién con autoridades competentes participar en operativos
que tengan como fin la supervisién y decomiso en su caso de juegos
pirotécnicos;

Promover la imparticion de cursos de capacitacién sobre todas las facetas
de seguridad y proteccidn civil en Dependencias de la Administracion
Pdblica Municipal, Empresas y Organizaciones Privadas;

Promover la realizacion de ejercicios y simulacros de los riesgos a que esta
expuesta la poblacién del Municipio;

Instrumentar un sistema de seguimiento y autoevaluacién del programa
municipal de proteccidn civil e informar al Consejo sobre su
funcionamiento y avances;

Establecer y mantener la coordinacién con Dependencias, Instituciones y
Organismos del sector piblico, social y privado involucrados en tareas de
proteccion civil, asi como con los otros Municipios colindantes:

Apoyar a la Direccion de Reglamentos o su equivalente y Direccién de
Mejora Regulatoria, a realizar, mediante los estudios técnicos necesarios y
parametros oficiales, la clasificacién de giros del Municipio, de acuerdo al
riesgo que representen;
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XVI. Elaborar proyectos de convenios de cooperacién en materia de Proteccion

Civil y Bomberos con sus similares municipales, estatales, nacionales e
internacionales para apoyarse cuando la magnitud de los siniestros lo
amerite; y someterlos a la consideracidon del Ayuntamiento para su
aprobacion;

XVI. Las demas atribuciones que le confiera las leyes, reglamentos o asigne el

Consejo o el Presidente Municipal.

Seccion Cuarta
Del Gabinete de Empleo y Crecimiento Econémico

Articulo 68. La Direccién De Turismo, a través de su Titular, desempenara las siguientes
facultades y atribuciones:

VL

VIL

VIIL

X.

Elaborar el Programa Municipal de Turismo, que contendra los objetivos, las
prioridades y politicas que normaran al sector en el ambito de su competencia y
los resultados practicos del programa deberan manifestarse en una estancia
agradable y placentera al turista.

Impulsar la innovacion de la oferta y elevar la competitividad del sector turistico
de la municipalidad;

Fomentara y llevara a cabo las acciones necesarias y campafias que propicien la
concientizacién ciudadana para la atencién, apoyo, proteccién y auxilio al
turista.

Proporcionar al turista que lo solicite informacién oficial de los servicios publicos
y turisticos a su disposicion, plano de ubicacion y datos generales del Municipio.
En caso de que se presente alguna contingencia meteorologica exigir a los
prestadores de servicios turisticos que acaten las medidas de seguridad que
implemente el Ayuntamiento para salvaguardar la seguridad de sus huéspedes.
Elaborar el catadlogo de los establecimientos dedicados a la prestacion de
servicios turisticos.

Definir las estrategias programaticas para el crecimiento y promocion
econdmica y generacion de empleos en el municipio;

Promover a la ciudad de Zihuatanejo-Ixtapa y al Municipio Zihuatanejo de
Azueta como destino turistico;

Ejercer las facultades concurrentes derivadas de la ley federal de turismo y en
cumplimiento de las normas oficiales mexicanas de turismo vigentes;

Las demas que le confieran las leyes, reglamentos y deméas ordenanzas
municipales en la materia.
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Articulo 69. Al Director (a) de Desarrollo Econémico, le corresponde desempefiar las
siguientes facultades y atribuciones:

< B g

<

VIL

Elaborar el Programa Municipal de Desarrollo Econdémico que contendra los
objetivos, las prioridades y politicas que normaran al sector en el 4mbito de su
competencia y los resultados practicos del programa deberan manifestarse en
beneficio de la poblacién del Municipio;

Apoyar y evaluar los programas de crecimiento Yy promocion econdmica del
Municipio;

Sugerir reformas regulatorias que hagan viable la activacién de la apertura de
negocios;

Proponer estrategias para atraer inversiones y fomentar la exportacién de los
bienes que se producen en el municipio;

Coordinar los programas de fomento empresarial para pequefios negocios, asi
como vincular fondos econdmicos a nivel local, nacional e internacional para
proyectos productivos de microempresarios;

Elaborar la metodologia, la organizacién y mercadotecnia para un desarrolio
sustentable de pequefios negocios;

Operar el Centro de Negocios PYME, de acuerdo a los reglamentos, manuales
de organizacién y procedimientos aprobados; y

Las demas que establezcan las leyes, reglamentos y ordenanzas de aplicacién
en la municipalidad.

Articulo 70. Al Director (a) de Desarrollo Rural del Municipio, le corresponde
desempefiar las siguientes facultades y atribuciones:

Elaborar el Programa Municipal de Desarrollo Rural que contendra los
objetivos, las prioridades y politicas que normaran al sector en el ambito de su
competencia y los resultados practicos del programa deberan manifestarse en
beneficio de la poblacién rural del Municipio;

Colaborar al incremento de la produccién agricola y ganadera, asi como a la
organizacién econdmica de ejidatarios, comuneros Y pequefos propietarios;
Establecer con las autoridades correspondientes programas para combatir el
robo de productos agricolas y el abigeato;

Colaborar con las autoridades correspondientes en la vigilancia de los recursos
forestales evitando la tala sin autorizacién y previniendo la destruccion forestal
y los incendios;

Promover con la colaboracién de las autoridades estatales en la
implementacién de programas de desarrollo rural Integral;

Llevar un libro de registro de las personas que se dediquen a la actividad
pecuaria, asi como de los fierros o marcas que utilicen para el ganado;
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VI

VIIL
IX.

Xl

Vigilar que el ganado que se encuentre en el rastro, cuente con la debida
documentacion y de aquelios que sean objeto de compra-venta;

Rendir los informes que les soliciten las autoridades competentes;

Coadyuvar con las autoridades federales y estatales, en las campaiias de
vacunacién y mejoramiento del ganado;

Auxiliar a las organizaciones del sector agropecuario en la conservacién y
mejoramiento de los terrenos utilizados para sus fines;

Auxiliar a las organizaciones agropecuarias en la elaboracién y cumplimiento
de los programas de cultivo, calendarizacion de las actividades, insumos,
créditos y costos de cultivo, produccion comercializacion y los demas que se
relacionen con la materia;

Vigilaran que las actividades agricolas y pecuarias que se realicen dentro del
municipio se ajusten a los términos establecidos en las ordenanzas de la
materia;

Coadyuvar con las autoridades federales y estatales en las organizaciones del
sector agropecuario para mejorar el funcionamiento de sus actividades; y

Las demas que establezcan las leyes, reglamentos y ordenanzas de aplicacion
municipal en la materia.

Articulo 71. Al Director (a) de Pesca del Municipio, le corresponde desempefiar las
siguientes facultades y atribuciones:

VIL

Enviar al Presidente Municipal el programa operativo anual que incluird la
politica municipal para la pesca y la acuacultura en el Municipio;

Elaborar y aplicar los programas municipales para la pesca y la acuacultura
vinculandolos con los programas nacionales, estatales y regionales;

En representacion del Gobierno Municipal participar en la integracion del
Sistema Estatal de Informacion Pesquera y Acuicola y del Registro Estatal de
Pesca y Acuacultura;

Promover mecanismos de participacién publica en el manejo y conservacion de
los recursos pesqueros y acuicolas;

En representacién del Gobierno Municipal proponer a través del Consejo
Estatal de Pesca y Acuacultura, métodos y medidas para la conservacion de los
recursos pesqueros y la repoblacién de las areas de pesca;

Participar en la formulacién de los programas de ordenamiento pesquero y
acuicola;

En representacion del Gobierno Municipal coordinarse con el gobierno estatal,
en las acciones de sanidad acuicola, en los términos de la Ley General de Pesca
y Acuacultura y de la legislacion local;
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V.

X

Promover y fomentar la actividad acuicola, en armonfa con la preservacion del
ambiente y la conservacién de la biodiversidad;

Aplicar las leyes, reglamentos y deméas ordenanzas municipales en materia de
pesca y acuacultura;

De conformidad con las ordenanzas y acuerdos dictados por el H.
Ayuntamiento participar, de conformidad con los acuerdos y convenios que se
celebren con las autoridades competentes, en la inspeccién y vigilancia en su
jurisdiccién;

Asesorar y orientar a las cooperativas pesqueras del Municipio en cuanto a su
funcionamiento interno, asi como respecto de los tramites para acceder a
programas de tipo estatal y federal;

Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacién publica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacién de la materia; y

Las demas que dispongan las leyes, reglamentos y ordenanzas de aplicacion
municipal.

Articulo 72.- Para la formulacién y conduccién de la Politica Municipal de Pesca y
Acuacultura Sustentables, en la aplicacién de los programas y los instrumentos que se deriven de la
Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables, se deberan observar los siguientes principios:

El Municipio de Zihuatanejo de Azueta reconoce que la pesca y la acuacultura
son actividades que fortalecen la soberania alimentaria y territorial de la
nacion, que son asuntos de seguridad nacional y son prioridad para la
planeacién nacional del desarrollo y la gestién integral de los recursos
pesqueros y acuicolas;

Que la pesca y la acuacultura se orienten a la produccién de alimentos para el
consumo humano directo para el abastecimiento de proteinas de alta calidad y
de bajo costo para los habitantes de la nacién;

Que el aprovechamiento de los recursos pesqueros y acuicolas, su
conservacion, restauracion y la proteccién de los ecosistemas en los que se
encuentren, sea compatible con su capacidad natural de recuperacion vy
disponibilidad;

Que la investigacion cientifica y tecnolégica se consolide como herramienta
fundamental para la definicion e implementacién de politicas, instrumentos,
medidas, mecanismos y decisiones relativos a la conservacién, restauracion,
proteccion y aprovechamiento sustentable de los recursos pesqueros y
acuicolas;

Reconocer a la acuacultura como una actividad productiva que permita la
diversificacion pesquera, ofrecer opciones de empleo en el medio rural,

57



Zih‘gm%ejo SUDAD DE

U:

REGLAMENTO INTERNO

Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

XL

incrementar la produccién pesquera y la oferta de alimentos que mejoren la
dieta de la poblacién, asi como la generacion de divisas;

El ordenamiento de la acuacultura a través de programas que incluyan la
definicion de sitios para su realizacion, su tecnificacion, diversificacion,
buscando nuevas tecnologias que reduzcan los impactos ambientales y que
permitan ampliar el nimero de especies nativas que se cultiven;

El uso de artes y métodos de pesca selectivos y de menor impacto ambiental, a
fin de conservar y mantener la disponibilidad de los recursos pesgueros, la
estructura de las poblaciones, la restauracion de los ecosistemas costeros y
acuaticos, asi como, la calidad de los productos de la pesca;

Con el fin de conservar y proteger los recursos pesqueros y los ecosistemas en
los que se encuentran las autoridades administrativas competentes en materia
de pesca y acuacultura adoptaran el enfoque precautorio que incluya la
definicién de limites de captura y esfuerzo aplicables, asi como la evaluacion y
monitoreo del impacto de la actividad pesquera sobre la sustentabilidad a
largo plazo de las poblaciones;

La transparencia en los procedimientos administrativos relativos al
otorgamiento de concesiones y permisos para realizar actividades pesqueras y
acuicolas, ast como en las medidas para el control del esfuerzo pesquero, para
gue sean eficaces e incorporen mecanismos de control accesibles a los
productores; y

La participacién, consenso y compromiso de los productores y sus
comunidades en la corresponsabilidad de aprovechar de forma integral y
sustentable los recursos pesqueros y acuicolas.

Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacion pablica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacidn de ta materia;

Articulo 73. Al Director {a) de Desarrollo Regional del Municipio, le corresponde el
ejercicio de las facultades y atribuciones siguientes:

Planear, programar, instrumentar y dar seguimiento a los proyectos y acciones
de inversion puablica municipal, asi como, gestionar los recursos publicos
necesarios para la atencion de la demanda social en la region de la sierra alta
del municipio de Zihuatanejo de Azueta Guerrero;

Participar en las acciones de coordinacion con los diferentes érdenes de
gobierno y de concertacidon con las organizaciones populares, a efecto de
formular programas en materia de desarrollo regional;

Participar en la instalacién, seguimiento y evaluacidon de los acuerdos del
Subcomité de Desarrollo Regional de la sierra alta de Zihuatanejo de Azueta en
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el marco de las acciones del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal
de Zihuatanejo de Azueta Guerrero;

Coordinar, concertar y ejecutar programas emergentes y especiales para la
atencién de los sectores més desprotegidos, en coordinacién con los
gobiernos Federal y Estatal;

Impulsar la ejecuciéon de proyectos productivos en la zona serrana y
especificamente en apoyo a grupos marginados;

Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacién publica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacion de la materia; y

Las demés que establezcan las leyes, reglamentos y ordenanzas municipales de
la materia.

Seccién Quinta
Del Gabinete de Desarrollo Urbano Sustentable

Articulo 74. Son facultades y atribuciones del Director (a) de Obras Piblicas Municipal,

las siguientes:
L
1L

Programar y ejecutar la obra plblica del municipio;

Construir obras de conservacion de pavimentos, rastros, panteones,
mejoramiento urbano y de todos los bienes de usos comunes y destinados a
un servicio pdblico municipal;

Establecer y vigilar la ejecucién de los programas de prevencién para redudir al
minimo los trabajos urgentes de reparacién y conservacién de pavimentos en
las vias pablicas municipales;

Revisar, evaluar y dar seguimiento al programa de obras de mantenimiento
preventivo y correctivo de pavimento en las vialidades de la ciudad y
comunidades del municipio;

Integrar la cuenta plblica relativa a la comprobacién del gasto en materia de
obra publica;

Atender las auditorias, practicadas por la Auditoria Superior del Estado y la
Secretaria de la Contraloria y transparencia gubernamental del estado de
Guerrero, auditoria Superior de la Federacién, Funcién Publica, solventar las
observaciones que hagan en su caso;

Llevar a cabo una cuantificacion de los voltimenes generales de las obras
publicas que pretendan ejecutar el Ayuntamiento, para los concursos de
adjudicacion, licitacién pablica o adjudicacién directa;

Supervisar, apoyar técnicamente y, en su caso, ejecutar las obras derivadas de
los programas de desarrollo social y comunitario:
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IX.

X.

XiL.

Controlar el avance fisico y financiero de las obras plblicas municipales en
proceso, asi como de los nimeros generadores resultantes;

Construir o adecuar edificios para el establecimiento de oficinas publicas
municipales, asi como realizar las adaptaciones que sean indispensables para
eficientar los servicios que prestan las diversas dependencias del
Ayuntamiento;

Vigilar la correcta aplicacién de los recursos municipales destinados a la obra
plblica tendientes a satisfacer las necesidades de la comunidad
Zihuatanejense; asi como programar, coordinar, ejecutar, dirigir y controlar la
construccidon de las obras pulblicas municipales de infraestructura vy
equipamiento urbano, que de manera directa o a través de particulares realiza
el Ayuntamiento;

Procurar la apertura, rectificacion, ampliaciéon y conservacion de calles, plazas,
paseos, calzadas y caminos municipales, conforme a las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables en la materia; construir fuentes y mercados; asi como
atender todo lo relativo al mejoramiento y embellecimiento de esas obras
publicas;

Coadyuvar con la comisién de agua potable y alcantarillado de Zihuatanejo en
el abastecimiento y distribuciéon conveniente del agua en el municipio,
procurando el aprovechamiento y absorcién de las aguas pluviales para el
enriquecimiento de los mantos freaticos;

Coadyuvar con la comision de agua potable y alcantarillado de Zihuatanejo en
la ejecucidon de obras que permitan el curso de las aguas pluviales, para evitar
inundaciones y obstaculos para el transito;

Coadyuvar con la comisidn de agua potable y alcantarillado de Zihuatanejo en
‘la construccion de obras de drenajes necesarias para evitar la generacion de
focos de infeccién e incrementar el nivel de vida de la poblacion;

Dirigir, coordinar, supervisar y vigilar la obra pablica municipal que realicen los
particulares a los que se les haya asignado por concurso, licitacidn o
adjudicacion directa;

Supervisar, en su caso, la obra plblica que se realice en el municipio por otras
dependencias;

Publicar la informacioén referente a la obra publica del Municipio, en los
términos de la Ley 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del
Estado de Guerrero y demas ordenamientos aplicables; y

Las demds que establezcan las leyes, reglamentos y los manuales de
organizacién y procedimientos de la dependencia.
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Articulo 75. Al Director (a) de Desarrollo Urbano Municipal, le corresponde ejercer las
siguientes facultades y atribuciones:

IL
11 8
N'

V.

x

B X

f-

g

Promover el reordenamiento urbano e incorporacién al régimen municipal de
las colonias de procedencia ejidal, manteniendo actualizado el padrén de las
mismas;

Controlar la edificacién y urbanizacién en el municipio;

Expedir licencias de construccién, reparaciones, ampliaciones, demoliciones;
Expedir constancias, certificaciones, blsqueda de antecedentes e informacién
en general con la que esta dependencia cuenta;

Expedir registros de obras y dictaminar con respecto a las tolerancias de los
tramites anteriores. Para el otorgamiento de licencias de construccion en los
casos de giros restringidos o de alto impacto se requiere previamente la
opinidn de uso de suelo otorgado por la dependencia encargada del control
de Padron y Licencias y demés instancias competentes;

Otorgar permisos para el uso y aprovechamiento de la via publica;

Emitir las licencias de ocupaciones a aquellas construcciones que hayan sido
ejecutadas de acuerdo con los planos autorizados Yy que por este concepto no
tengan impedimento para ser utilizadas con los fines solicitados;

Controlar y mantener actualizado el registro de los peritos en materia de
construccion debidamente autorizados que ejercen en el municipio;

Llevar a cabo las acciones necesarias, a fin de corroborar que los promotores y
fraccionadores cumplan con las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables en materia de desarrollos inmobiliarios, fraccionamientos, fusiones,
subdivisiones, regularizacién de predios y regimenes de condominio,
verificando para ello que los documentos que acrediten la ejecucién de dichas
obras se encuentren apegados a derecho;

Ofrecer orientacidn para el mantenimiento y prestacion de los servicios de los
fraccionamientos recibidos por el Ayuntamiento, en los términos que
establece la legislacion en materia de desarrollo urbang;
Emitir  dictdmenes técnicos para la autorizacién y
fraccionamientos;

Cuidar que la nomenclatura de las calles y avenidas de la ciudad sea la
correcta y que tenga la placa nominativa correspondiente;

Llevar un control de ia numeracién de cada predio;

Asignar los nimeros oficiales que le hayan sido solicitados por la poblacién,
previo pago de fos derechos correspondientes;

Otorgar licencias de urbanizacién, fraccionamiento, lotificacién, relotificacion,
fusién y subdivisién;

recepcion de
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XVIL.

XVIL

XXIIL.

XX1L.

XXVIIL

Efectuar la revision y aprobacién de los planos de pavimentos en los
proyectos de fraccionamientos y unidades habitacionales que se pretendan
construir en el municipio, en coordinacion con la Direccién de Obras Pablicas;
Revisar y aprobar los planos de alumbrado publico que se establecen en los
proyectos de fraccionamientos y unidades habitacionales a construirse en el
municipio;

Ordenar el fondeo y pintura de bardas, postes, machuelos, glorietas y plazas, y
el retiro de propaganda existente en mobiliario e inmuebles municipales, asi
como dar mantenimiento general a los mismos; de esto Gltimo debe ser obras
publicas o servicios publicos, ya que tienen el personal;

Supervisar que la via plblica se encuentre sin obstaculos que impidan el libre
transito de personas y vehiculos, asi como, el estacionamiento de estos
altimos;

Dictaminar dentro de los plazos legales y reglamentarios sobre |a viabilidad de
las subdivisiones, relotificaciones, régimen de condéminos y regularizacién de
predios enclavados en el Municipio Zihuatanejo de Azueta, en coadyuvancia
con la Secretaria del Ayuntamiento, la Direccién de asuntos juridicos y la
Segunda Sindicatura, y controlar la ejecucion de obras de fraccionamientos,
subdivisiones, fusiones, relotificaciones y régimen de condéminos, asi como
los registros sobre las zonas irregulares;

Dictaminar sobre las acciones urbanas que se ejecuten en el municipio, en
cuanto a su orden e imagen;

Llevar a cabo investigaciones respecto a la ubicacion y ordenamiento de
predios ejidales enclavados en territorio municipal;

Brindar atencion a la ciudadania para el trdmite de licencias de construccion,
reparaciones, ampliaciones, demoliciones, constancias, certificaciones,
bisqueda de antecedentes e informacidon en general con la que esta
dependencia cuenta;

Emitir las licencias de ocupacion, a aquellas construcciones que hayan sido
gjecutadas de acuerdo con los planos autorizados y que por este concepto no
tengan impedimento para ser utilizadas con los fines solicitados;

Ofrecer orientacion para el mantenimiento y prestacion de los servicios de los
fraccionamientos recibidos por el Ayuntamiento, en los términos que
establece la legislacién en materia de desarrollo urbano;
Emitir dictdmenes técnicos para la autorizaciébn y
fraccionamientos;

Llevar a cabo recorridos periddicos en los predios del municipio para verificar
el orden numérico oficial y hacer las correcciones que sean necesarias;
Participar en los programas de regularizacion de fraccionamientos;

recepcidn de
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XXIX.

XXXV

Proponer las soluciones que considere viables, a fin de dar atencién a las
demandas y requerimientos de los habitantes del municipio en materia
urbanistica;

Atender, en el &mbito de su competencia Yy en coordinacién con la Direccidn
de Bomberos y Proteccién Civil, los casos de contingencia gue se presenten en
el municipio y emitir las recomendaciones correspondientes a la poblacion,
particularmente para la atencién de contingencias que en materia de
inundaciones, explosiones y sismos se pudiesen presentar en el municipio;
Llevar a cabo la investigacién de campo de los proyectos arquitecténicos y
constructivos, asi como de uso y destino de los bienes inmuebles municipales
para la elaboracién de propuestas y proyectos del equipamiento urbano;
Difundir los servicios con que cuenta la dependencia en centros universitarios
y organismos publicos y privados;

Coordinar a las diferentes dependencias y participar en coordinacién con la
Direccibn de Mejora Regulatoria en el Sistema de Apertura Rapida de
Empresas, para la expedicion de los dictimenes de trazo, usos y destinos
especificos, asi como los dictdmenes particulares a obras y acciones a
realizarse en el Centro de la Ciudad:

Regular el crecimiento de la edificacién urbana mediante el control de obras
de edificacién, reparacién, demoliciones, ocupaciéon e invasion de la via
publica, habitabilidad y demas inherentes que se ejecuten en propiedad
publica o privada, indicando a los interesados las dispesiciones legales y
reglamentarias que deben considerarse en la gjecucién de las obras que
pretendan llevar a cabo en territorio municipal;

Revisar que los proyectos arquitecténicos se elaboren conforme a los
reglamentos vigentes y a los dictimenes emitidos por las instancias
competentes de tal forma que cumplan con la normatividad vigente;
Dictaminar dentro del plazo legal sobre la viabilidad de las subdivisiones,
relotificaciones, régimen de condéminos Y regularizacién de predios
enclavados en el Municipio Zihuatanejo de Azueta, en coadyuvancia con |a
Secretaria del Ayuntamiento, Direccién de asuntos juridicos y la Segunda
Sindicatura, y controlar la ejecucién de obras de fraccionamientos,
subdivisiones, fusiones, relotificaciones y régimen de condéminos, asi como
los registros sobre las zonas irregulares;

Participar en los términos de la normatividad aplicable en los procedimientos
de regularizacién de terrenos rusticos y urbanos en el municipio;

Mantener informada a la autoridad municipal competente de las omisiones de
pago de las sanciones que les fueren impuestas a los particulares por
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XXXIX.

XL.

XLI

XLII.

infraccion a las leyes y reglamentos vigentes aplicables en el ambito de su
competencia, a fin de que emita la resolucién respectiva;

Vigilar que la apertura, rectificacién, ampliacién y conservacion de calles,
plazas, paseos, calzadas y caminos municipales se realicen conforme a las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia;

Vigilar, supervisar e inspeccionar la correcta ejecucion de obras de
pavimentacién en fraccionamientos y conjuntos habitacionales en el territorio
municipal;

Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacién puablica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legisiacién de la materia; y
Las demés que dispongan las leyes y reglamentos de la materia, asi como los
manuales de organizacién y procedimientos de la dependencia.

Articulo 76. El Director {(a) de Servicios Plblicos Municipales, tiene las siguientes
facultades y atribuciones:

Planear, operar, ejecutar, supervisar y dirigir el buen funcionamiento y la
eficiente prestacién de los servicios publicos de alumbrado, de recoleccidn,
traslado y disposicion final de residuos sélidos, de parques y jardines, de aseo
plblico, de reciclaje, de rastros, mercado y de panteones;

Estudiar, responder, asi como dar seguimiento a las solicitudes vy
requerimientos en materia de los servicios publicos municipales citados, que la
ciudadania solicite a través de los diversos medios;

Elaborar los informes y hacer el anélisis estadistico que permitan medir la
capacidad de respuesta de la dependencia y generar los indicadores para
evaluar su operacion;

Dar contestacién a las solicitudes de los particulares en lo relativo a la
elaboracion de dictdmenes técnicos de movimientos de la red de alumbrado
publico municipal;

Supervisar las obras relacionadas con el crecimiento y mejoras efectuadas a la
red de alumbrado publico en los cuales intervengan contratistas externos
conforme a la reglamentacién de la materia;

Revisar la facturacion que se elabore por concepto del cobro de energia
eléctrica y alumbrado publico, en edificios pablicos y en bienes destinados a un
servicios publico municipal y formar un histérico por recibo, a fin de efectuar
los analisis estadisticos del costo de la red de alumbrado piblico que sean
necesarios; detectar errores de cobro en los recibos de consumo de energia
eléctrica, asi como validar técnicamente la informacion sobre los recibos que
sean expedidos de consumo de energia eléctrica;
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XVIL.

XVIIL.

Proponer la celebracién de convenios y cambios de contratacion ante la
Comisién Federal de Electricidad por concepto de modificaciones efectuadas
en la red de alumbrado pablico, ya sea por el personal operativo o por
contratistas externos que el Ayuntamiento haya empleado;

Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas, referentes a la construccién e
instalacién de la red de alumbrado pablico municipal, ejecutadas por
organismos tanto particulares como gubernamentales;

Propiciar el aprovechamiento de la infraestructura del alumbrado pablico,
reduccién de contaminacién visual y el ahorro de los recursos municipales;
Administrar de conformidad con la reglamentacién municipal correspondiente,
el uso de los panteones municipales;

Programar visitas de inspeccién a cada uno de los panteones ubicados en el
municipio, con el objeto de realizar un estudio detallado de los mismos, a fin
de determinar las necesidades de recursos humanos, materiales y financieros
que tienen;

Proporcionar a la comunidad el servicio de atencién informativa en lo referente
a ubicaciones, contratos de temporalidad, fechas de inhumaciones en los
panteones municipales conforme a la reglamentacién de la materia;

Cuidar y mantener las dreas verdes de embellecimiento de los panteones
municipales;

Suministrar y colocar tomas de instalaciones eléctricas en los eventos de
caracter cultural, politico y social que organice o promueva el Ayuntamiento;
Coadyuvar con la Direccién de Bomberos y la de Proteccién Civil, en el &mbito
de su competencia, en caso de alguna siniestralidad en el municipio;

Prestar, previa revisién por las autoridades competentes de |la propiedad y
procedencia de los animales, el servicio de rastro publico y sacrificio
humanitario de animales, verificando las condiciones de sanidad e higiene y
que su carne sea apta para el consumo humano;

Realizar las actividades de recepcién, marcaje, cuidados e identificacién de los
animales de sacrificio, a fin de entregarlos a sus propietarios para su debida
comercializacion;

Atender las quejas y reclamaciones que presenten los usuarios respecto de los
servicios de rastro municipal;

Revisar y, en su caso, decomisar parcial o totalmente |os animales que
presenten alteraciones, asi como aquellos que a juicio del médico veterinario
puedan ser perjudiciales para la salud publica;

Atender en estrecha coordinacién con las autoridades competentes en la
materia, cuando las circunstancias del caso asi lo ameriten, las situaciones de
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XXVIIL

emergencia que se presenten en la ciudad durante el temporal de lluvias o en
cualquier siniestro grave que ocurra;

Limpiar los vasos reguladores, canales y pasos a desnivel del municipio;

Planear y programar los proyectos y programas para la gestion integral de los
servicios plblicos municipales auxilidndose de las demas de dependencias de
la administracién pdblica municipal competentes en estas materias;

Disponer lo necesario para que todos los espacios publicos se conserven en
estado de limpieza y saneamiento;

Recolectar animales muertos depositados en lotes baldios o en via puablica;
Coordinar la regulacion de los mecanismos mediante los cuales se otorgue a
los particulares el servicio de aseo contratado y la verificacion de su
cumplimiento;

Dictar los lineamientos para la supervision de las empresas o entidades para
que cumplan con las obligaciones que se les hayan establecido en los
contratos de concesion o convenios de gestion en materia de aseo publico,
celebrados con el Ayuntamiento, asi como, las relativas al manejo de residuos
solidos domiciliarios;

Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacién publica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacion de la materia; y
Las demas que dispongan las leyes y reglamentos de la materia, asi como los
manuales de organizacion y procedimientos de la dependencia.

Articulo 77. Al Director (a) De Ecologia, le corresponde ejercer las siguientes facultades

y atribuciones:
L
IL

Formular, conducir y evaluar la politica ambiental en el municipio;

Ordenar la vigilancia del cumplimiento de la normatividad ambiental en
materia de tratamiento y recoleccién de residuos que se generan en el
municipio;

Ordenar la supervisién de la operacion de los giros establecidos en el
municipio a efecto de mejorar su desempefic ambiental;

Realizar la investigacion y recopilacién continia de datos en materia de medio
ambiente y ecologia, con el fin de integrar un banco de informacién municipal
en este rubro;

Coordinar las funciones de evaluacién y dictaminacion de los estudios de
manifestacion de impacto ambiental, asi como, los de analisis de riesgo
ambiental y emitir los dictdmenes correspondientes para la realizacién de
proyectos de obras o actividades industriales, comerciales y de servicios de
competencia municipal;

Elaborar e implementar programas de educacion ambiental para la poblacion;
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Promover entre la ciudadania la conservacién, restauracién, fomento,
aprovechamiento, creacién y cuidado de las areas verdes, flora urbana y del
patrimonio forestal del municipio;

Elaborar los Programas de Forestacién, Reforestacidn y Sustitucién de especies
en todos los espacios plblicos que asi lo requieran; asi como, el de Poda y
Derribo de Arboles, que representen un peligro para las personas, y aquellos
que hayan concluido su vida biolégica;

Establecer viveros municipales para la repoblacién forestal de |a ciudad;
Supervisar el retiro de los residuos forestales que se generen en las vias
publicas del municipio especialmente en el temporal de lluvias;

Fomentar las medidas necesarias para el cuidado de plantas, arboles y areas
verdes en general;

Prevenir y controlar la contaminacién ambiental;

Ejecutar los programas de ordenamiento ecologico municipal expedidos por el
Cabildo.

Dictar los lineamientos que se requieran para la supervision, tanto del padrén
de empresas autorizadas para el manejo de residuos industriales no peligrosos,
como de la recoleccién, transportacién y disposicién final de los residuos
considerados como peligrosos, en concurrencia con las autoridades
competentes;

Coadyuvar con la Direccién de Salud Municipal en relacion a la contaminacién
por malos olores;

Generar y aplicar los programas de educacién ambiental que apruebe
Ayuntamiento;

Coordinarse con otras dependencias municipales para la atencidén de los
asuntos que asi lo requieran;

Formular, publicar y poner a disposicién del publico las guias para elaborar y
presentar los estudios de impacto ambiental y, en su caso, los de riesgo
ambiental para obras y proyectos; y cuando aplique para ampliaciones,
modificaciones y adaptaciones de infraestructura urbana;

Solicitar cuando asi se requiera, la opinién técnica a otras dependencias o
expertos en la materia, para que sirvan de apoyo a las evaluaciones de impacto
y riesgo ambiental que se formulen;

Participar en la atencién de los asuntos generados en otra circunscripcion
territorial, que a su vez ocasionen efectos ambientales en el municipio;

Efectuar la investigacién y recopilacibn de datos en materia de medio
ambiente, de competencia municipal;

Verificar el cumplimento de la normatividad aplicable en materia de manejo
integral de residuos peligrosos y de manejo especial;
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XXIv.

XXVI.

XXV

XXXVIL

Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en las leyes de la
materia;

Implementar las acciones necesarias para la prevencion y control de la
contaminacién ambiental;

Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la
contaminacion en sus diferentes tipos, generada por fuentes de competencia
municipal;

Cumplir las normas juridicas relativas a la prevencién y control de los efectos
sobre el ambiente, ocasionados por la generacidon y manejo de los residuos
sélidos de su competencia;

Atender en coordinacion con las demas dependencias y entidades
competentes, los casos de contingencia ambiental que se presenten en el
municipio y, en su caso, emitir las recomendaciones correspondientes;
Implementar, en coordinacién con las dependencias y entidades respectivas, el
plan de accién para la prevencion y control de contingencias ambientales;
Generar y aplicar los programas de educacién ambiental que apruebe el
Ayuntamiento;

Elaborar las actas circunstanciadas que se deriven por motivo del ejercicio de
sus funciones;

Emitir las recomendaciones, dentro del ambito de su competencia y, en su
caso, hacer del conocimiento a las instancias competentes;

Atender y dar seguimiento a las denuncias por presuntos dafios ambientales
en el municipio y, en su caso, turnarlas a las autoridades competentes;

Llevar a cabo las acciones conducentes para prevenir o, en su caso, mitigar,
controlar y compensar impactos y riesgos ambientales;

Supervisar que las empresas o entidades cumplan con las obligaciones que se
les hayan establecido en los contratos de concesidn o convenios de gestién en
materia de aseo publico, celebrados con el Ayuntamiento, asi como, las
relativas al manejo de residuos sélidos domiciliarios;

Vigilar la operacién de los giros establecidos en el municipio a efecto de
mejorar su desempefio ambiental;

Proponer a la dependencia competente, lineamientos en la materia de su
competencia mediante los cuales se otorgue a los particulares ef servicio de
aseo contratado y verificar su cumplimiento;

Supervisar el padrén de empresas autorizadas para el manejo de residuos
industriales no peligrosos, como la recoleccion, transportacion y disposicion
final de los residuos considerados como peligrosos, en concurrencia con las
autoridades competentes;
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XXXVIIL

XL.

XLl

Analizar, dictaminar y, en su caso, emitir los permisos correspondientes,
respecto de las solicitudes de poda, derribo o trasplante de arboles que se le
presenten; y cuando asi corresponda, remitir a la dependencia de Parques y
Jardines las 6rdenes respectivas para su ejecucioén.

Emitir recomendaciones a efecto de qué en las playas ubicadas dentro del
municipio de Zihuatanejo de Azueta, no se permita el acceso de animales, ni de
vehiculos automotores con excepcién de perros utilitarios, vehiculos
automotores de emergencia o limpia, asi como la prohibicién de acampar,
hacer fogatas, utilizar globos de cantoya, pirotecnia, confetis y papel luminoso,
asi como introducir articulos de unicel o vidrio;

Llevar a cabo los estudios estimativos de los dafios materiales provocados al
medio ambiente de conformidad con la normatividad aplicable en la materia;
En coordinacién con la Direccién Municipal de Salud y con el apoyo de la
Comisién de Agua Potable de Zihuatanejo en su caso, implementar y ejecutar
campafias de salvaguarda de la salud publica y de aseo correspondientes,
encaminadas a sanear espacios pUblicos abiertos, areas privadas y pablicas y/o
espacios susceptibles de albergar agua estancada y demas sustancias o
materiales que sean considerados insalubres hacia |a poblacién o que puedan
propiciar la propagacién de enfermedades, ya sea de manera directa o por
agentes alternos tales como insectos, desechos, residuos y demas aplicables,

en el caso de propiedad privada la Direccién de Salud debera agotar el
siguiente procedimiento:

a) El procedimiento administrativo de saneamiento podr iniciarse de oficio
0 a peticidén de la parte interesada;

b) Se realizard previa citacién en la que se hara constar expresamente el
lugar, fecha, hora y objeto de la comparecencia y fundamentos, para que
autorice la visita, asi como los efectos de no atenderla, que en su caso
sera el acudir al domicilio sin previa autorizacién del propietario, para
realizar el procedimiento de saneamiento, sélo con la autorizacién de
quien se encuentre en dicho domidilio, siendo este mayor de edad;

¢) En el caso de predios, que no se encuentren habitados, se atendera con
los vecinos cercanos a éste, para poder localizar al propietario y, en su
caso, dejar avisos del procedimiento solicitando su autorizacion, para que
lo antes posible atienda el saneamiento, si a los 3 tres avisos el
propietario no atiende al llamado, se dara parte a las autoridades
competentes, para que actué segln proceda. Los avisos se haran 3 veces
de 5 en 5 dfas, no excediendo de un plazo total a 15 dias;
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d) El interesado podra autorizar a la persona o personas que estimen
pertinentes para realizar los trdmites y las gestiones necesarias para la
sustanciacion del procedimiento administrativo de saneamiento;

e) El personal que realice el procedimiento de saneamiento debera levantar
un acta y entregar copia con quien se entienda el procedimiento de
saneamiento, en todos los casos, y, en el caso de predio o propiedad
privada que se encuentre deshabitada, se dejara a la vista una copia del
acta correspondiente; y

f) El procedimiento administrativo debera realizarse siempre con respeto a
los particulares y a facilitar el gjercicio de sus derechos y el cumplimiento
de sus obligaciones.

g) Expedir un registro ambiental y dictamen técnico favorable a los
establecimientos comerciales que hayan cumplido con los requisitos y
lineamientos aplicables en materia ambiental;

XLOI.  Regular a los establecimientos comerciales o industriales en lo relativo a la
emision de ruidos o de cualquier otro agente contaminante.
XLIV. Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y acceso a la informacion publica, del
indice de expedientes reservados, de acuerdo a la legislacion de la materia;
XLV. Las demas que dispongan las leyes y reglamentos de la materia, asi como los
manuales de organizaciéon y procedimientos de la dependencia.

CAPiTULOIN
DE LA ADMINISTRACION PARAMUNICIPAL

Seccion Primera
Disposiciones Generales

Articulo 78. El presente capitulo tiene por objeto establecer las bases generales para
regular la constitucion, organizacion, funcionamiento, control y extincidn de las entidades que integran
el ambito paramunicipal de la administracion publica municipal, mismas que son:

L. Los Organismos Publicos Descentralizados;
0. Las empresas de participacion municipal mayoritaria o minoritaria; y
OI. Los Fideicomisos Publicos constituidos.

Articulo 79. Para los efectos de este capitulo se entiende por:
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Acuerdo especial de sectorizacién: El acuerdo expedido por el Presidente
Municipal, a través del cual las entidades se agrupan en sectores
administrativos, en razén de la concurrencia de su objeto y naturaleza,
vinculdndose con una de las dependencias de [a administracién publica
centralizada;

Organismos Publicos Descentralizados Municipales: Las entidades creadas
por el Ayuntamiento, con personalidad juridica, patrimonio propio, asf como
autonomia presupuestal y jerarquica, mediante las cuales la administracién
publica municipal desarrolla actividades de su competencia o lleva a cabo
aquellas que son de interés pablico general o social para el municipio;
Empresas de Participacion Municipal Mayoritaria: Las entidades
organizadas mercantil o socialmente, en las que el accionista mayoritario es el
Municipio de Zihuatanejo de Azueta, cuyo objetivo primordial es producir
bienes o servicios y cuya actividad se encuentra vigilada por el Ayuntamiento;
Empresas de Participacion Municipal Minoritaria: Las entidades
organizadas mercantil o socialmente, en las que el Municipio Zihuatanejo de
Azueta no es accionista mayoritario; y

Fideicomiso Pablico: El contrato por medio del cual, el Ayuntamiento, con el
caracter de fideicomitente, a través de las dependencias o entidades que
integran su administracién publica, transmiten la titularidad de bienes de
dominio publico o privado a una organizacién fiduciaria para realizar un fin
licito determinado y de interés pUbiico.

Seccién Segunda
De los Organos Desconcentrados

Articulo 80. El Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, ademés de los servicios cuya
prestacién asume directamente por medio de las dependencias de la administracién centralizada,
gestiona otros servicios a través de Organos Desconcentrados con autonomia técnica y
jerarquicamente subordinados a las dependencias de la administracién municipal centralizada.

Articulo 81. El Ayuntamiento otorga a los Organos Desconcentrados facultades
especificas para resolver sobre ciertas materias, dentro del ambito por materia o por territorio,
conforme se determine en cada caso, de acuerdo con io dispuesto por la normatividad municipal
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Articulo 82. Los Organos que asuman la gestion desconcentrada, conforme a lo
dispuesto en articulo anterior, se rigen conforme a los ordenamientos municipales de su creacién. En
todo lo no previsto en ellos, se regiran por los ordenamientos municipales aplicables al caso.

Articulo 83. Los instrumentos de creacion de Organos Desconcentrados deberan ser
publicados en la Gaceta Municipal de Zihuatanejo de Azueta.

I La delegacién de facultades que el Ayuntamiento otorgue al titular de un
Organo Desconcentrado es personal, por lo tanto, no podra ser sustituido o
representado total o parcialmente por otra persona, salvo en los casos de
sustitucién reglamentaria por ausencia o gue en el decreto de delegacion se
prevea expresamente |o contrario.

Articulo 84. Los Organos Desconcentrados pueden ser modificados o suprimidos por el
Ayuntamiento. Si el érgano fuera suprimido, su funcién debera ser asumida por las dependencias que
integran la administracién publica municipal u otro 6rgano que el gobierno municipal determine.

Articulo 85. Corresponde al Ayuntamiento, a través de las Sindicaturas, las Regidurias y
con el apoyo del Organo de Control Interno Municipal, ejercer la vigilancia, enlace y supervision sobre
los Organos Desconcentrados, para la coordinacién estratégica y la evaluacion del desempefio
institucional y de sus resultados.

.  Mediante la vigilancia, enlace y supervision sobre los Organos
Desconcentrados, se evalia el desempefio institucional de dichos
Organos. Dicha evaluacién debe consistir en un proceso sistematico de
.andlisis de los resultados obtenidos por los indicadores e indices de
gestibn que se establezcan a tal fin y que son aplicados a los
programas, proyectos o servicios prestados.

II.  El resultado de la evaluacion del desempefio institucional tiene
incidencia en la asignacién presupuestaria del 6rgano desconcentrado,
de conformidad con la normativa municipal aplicable.

Articulos 86. Para los efectos de este titulo, los contratos de fideicomiso publico que
celebre el Municipio Zihuatanejo de Azueta con la aprobacién de su érgano de gobierno se
consideran una entidad.

Articulo 87. Los Organismos PUblicos Descentralizados, las empresas de participacién
municipal mayoritaria o minoritaria y los Fideicomisos PUblicos, como entes o instrumentos de la
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administracion publica municipal, se sujetan a los ordenamientos de su creacion, a lo establecido en

este capitulo y a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables segun la materia que
corresponda, salvo disposicién en contrario.

Articulo 88. Es facuitad del Ayuntamiento, por acuerdo de las dos terceras partes de
sus integrantes, constituir Organismos Publicos Descentralizados, empresas de participacion municipal
mayoritaria © minoritaria y celebrar contratos de Fideicomiso Publico.

L. Las entidades asi creadas se sectorizan a la dependencia que les corresponda
para que, respetando su autonomia, asegurar que orienten su actuacién al
cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo y los programas de é| derivados.

Articulo 89. En el caso de que el decreto de creacién y la normatividad, a que se refiere
el parrafo anterior, les otorgue atribucién a dichas entidades paramunicipales para emitir su
normatividad interna, ésta queda sometida en todos los casos, a la aprobacién definitiva del
Ayuntamiento, en la que se deben especificar los siguientes aspectos:

L. Aprobacién del presupuesto y sus modificaciones;
I. Aprobacién de las cuentas generales;

HOI. Autorizacién para recurrir al crédito;

V. Adquisicion, enajenacién, permuta o gravamen de bienes inmuebles o valores;

V. Aprobacion o modificacién de la plantilla de personal o contratacién de
personal fuera de ella; y

VL. Cualquier modificacién de sus estatutos o reglamentacion.

Articulo 90. Los Organismos Publicos Descentralizados y empresas de participacion
municipal, salvo disposicién. en contrario de sus normas de creacién, manejan libremente su
patrimonio, pero no pueden enajenar sus. bienes inmuebles sin consentimiento expreso del
Ayuntamiento autorizado por mayoria calificada de sus integrantes.

Articulo 91, Las entidades a que se refiere este capitulo pueden ser modificadas o
disueltas por el Ayuntamiento. En este caso el Ayuntamiento se hace cargo de su patrimonio,
asumiendo todos los derechos y obligaciones de la entidad disuelta. En caso de que lo anterior ocurra,

se debe acordar la forma en que se sustituyen las funciones o servicios que tal organismo venia
desempefiando.

L La disolucién de tales entidades por causas ajenas a la voluntad deliberada del
Ayuntamiento tiene los efectos que procedan de acuerdo con la normatividad
legal y municipal, pero el servicio o funcién publica debe ser asumido
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directamente por el Ayuntamiento, quedando sin efecto todas las cesiones de
uso sobre bienes municipales. Los bienes muebles necesarios para la prestacion
del servicio pueden ser intervenjdos por el Ayuntamiento bajo inventario,
quedando responsable éste de su valor ante quien proceda.

Articulo 92. Corresponde al Ayuntamiento, ejercer la vigilancia, enlace y supervision
sobre los entes plblicos descentralizados, para la coordinacién estratégica y la evaluacidon del
desempefio institucional y de sus resultados.

Mediante la vigilancia, enlace y supervision de los entes
descentralizados, se evalGa el desempefio institucional de los Organos
Desconcentrados y de los entes descentralizados. Dicha evaluacién
debe consistir en un proceso sistematico de andlisis de los resultados
obtenidos por los indicadores e indices de gestion que se establezcan
a tal fin y que son aplicados a los programas, proyectos o servicios
prestados.

El resultado de la evaluacion del desempeiio institucional tiene
incidencia en la asignacién presupuestaria del ente descentralizado
funcionalmente, de conformidad con la normativa municipal aplicable.

Articulo 93. En todo lo no previsto por este capitulo, se aplica en forma supletoria la
Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero y las leyes especializadas en materia de
sociedades mercantiles, titulos y operaciones de crédito, asi como el Codigo Civil del Estado de
Guerrero, de acuerdo a la naturaleza y principios que rigen el acto que se regula.

Articulo 94. La Secretaria del Ayuntamiento debe publicar anualmente en la Gaceta
Municipal de Zihuatanejo de Azueta, la relacién de organismos plblicos descentralizados, empresas de
participacién municipal mayoritaria o minoritaria y fideicomisos publicos que formen parte de la
administracién pablica municipal.

Seccién Tercera

Creacion, Objeto, Organizacion y Funcionamiento de los

Organismos Piiblicos Descentralizados

Articulo 95. El Ayuntamiento, al emitir el ordenamiento correspondiente a cada
organismo publico, debe contemplar, ademas de lo dispuesto por las leyes de la materia, los

siguientes elementos:
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I
I
L.
V.
VL

VIL

La denominacion del organismo;

El domicilio legal;

El objeto para el cual fue creado:

Las atribuciones del organismo;

La integracién de su patrimonio;

La integracién de la Junta de Gobierno o Consejo de Administracion y sus
atribuciones;

El procedimiento para la designacién del titular, sus facultades y obligaciones;
Los 6rganos de control, vigilancia y evaluacién: y

La forma y términos de su extincién o fusién, en donde particularmente en el
caso de extinguirse un organismo, debe disponer que el patrimonio integro del
mismo se reintegra de manera automitica al inventario de los bienes de
propiedad municipal, sujetos al régimen de dominio que les corresponda.

Articulo 96. Los Organismos Publicos Descentralizados como entidades juridicas
publicas tienen por objeto:

La prestacién de un servicio o funcién pablica del 4mbito de competencia
municipal;

La explotacién de bienes o recursos propiedad del municipio;

La investigacién cientifica y tecnolégica; o

La obtencién o aplicacién de recursos para fines de beneficio social.

Articulo 97. La administracién de los Organismos Pablicos Descentralizados se regira
por la Ley o Reglamento que los crea y salvo disposicion en contrario, estaran a cargo de una Junta de
Gobierno o un Consejo de Administracién, donde la maxima autoridad jerarquica dentro del mismo
cuenta con las facultades y obligaciones determinadas en el presente titulo, asl como las particulares
dispuestas en las leyes y en la reglamentacién correspondiente.

Articulo 98. Los Organismos P(blicos Descentralizados deben integrarse por:

El Presidente Municipal, quien presidira la Junta de Gobierno o Consejo de
Administracién;

El Director, que es designado por la Junta de Gobierno o Consejo de
Administracién a propuesta del Presidente Municipal;

Los vocales, en un niimero no menor de cinco Y no mayor de once, que deben
ser en su mayoria, ediles y funcionarios de la administracién pablica municipal
de acuerdo a lo que establezca el ordenamiento correspondiente, y su
nombramiento es invariablemente de caracter honorifico; y
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Iv.

El Secretario Técnico, mismo que es designado por el Presidente Municipal.

Articulo 99. La Junta de Gobierno o Consejo de Administracion durara en su encargo lo
correspondiente a cada ejercicio constitucional, pudiéndose prolongar dicha designacién en tanto la
nueva administracién pGblica municipal, no haga nueva designacién.

Los vocales propietarios, en la primera sesion ordinaria designan a sus
suplentes para cubrir sus ausencias temporales, quienes deberdn ocupar un
cargo en el gobierno o la administracion publica municipal del mismo nivel
jerarquico que los propietarios.

Todos los miembros de la Junta de Gobierno o Consejo de Administracion
tienen derecho a voz y voto dentro de las sesiones, salvo aquellos integrantes a
los que la reglamentacién especifica otorgue Unicamente derecho de voz.

Al participar en la Junta de Gobierno o Consejo de Administracién algdn
municipe que presida una Comision Edilicia, es suplido en sus ausencias por
uno de los ediles integrantes de la comision que representan.

Las dependencias y entidades oficiales distintas al nivel de gobierno municipal,
organizaciones educativas, cientificas y tecnoldgicas, organismos no
gubernamentales, camaras, personalidades y los demas invitados a participar
en las sesiones de la Junta de Gobierno o Consejo de Administracion, en
principio sélo tienen derecho a voz dentro de las mismas, salvo que, de
conformidad con la reglamentacién de la materia, sean integrantes con
derecho a voz y voto de la Junta de Gobierno.

La citacién a las sesiones ordinarias debe llevarse a cabo con cuarenta y ocho
horas de anticipacion.

Articulo 100. No pueden ser integrantes de la Junta de Gobiemo o Consejo de

Administracion:

Las personas que tengan litigio pendiente o sean acreedores del organismo
descentralizado de que se trate;

Las personas sentenciadas por delitos patrimoniales; y

Los inhabilitados para ejercer el comercio o para desempefiar un empleo,
cargo o comision en el servicio publico.

Articulo 101. El nimero de sesiones ordinarias que debe llevar a cabo la Junta de
Gobierno o Consejo de Administracion, se determinan a partir del objeto y las necesidades comunes
de la toma de acuerdos por parte del mismo, pero sin que éstas sean tan espaciadas que no
promuevan el desarrollo de las acciones necesarias al organismo, o tantas que por su continuidad no
exista materia de revision, analisis o acuerdo, y por tanto se vuelvan infructuosas a la entidad; Las
sesiones extraordinarias del mismo se llevan a cabo:
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Cuando exista la necesidad imperante de conocer en sesién un asunto
concerniente a sus facultades o las funciones del organismo; o

Cuando asf lo requiera la mayoria de los integrantes con derecho a voto de
dicho érgano a quien lo preside.

El quérum para sesionar se cubre con la asistencia de por lo menos la mitad
mas uno de los miembros de la Junta de Gobierno, teniendo el Presidente
Municipal voto de calidad en caso de empate.

Articulo 102. Las Juntas de Gobierno o Consejos de Administracién de los Organismos
Pdblicos Descentralizados tienen las siguientes obligaciones:

118
IV

V.

Sesionar de manera ordinaria;

Sesionar de manera extraordinaria las veces que la mayoria de los miembros
con derecho a voto convoquen;

Asentar sus acuerdos en actas;

Vigilar la debida observancia de las disposiciones legales vigentes en la materia
que les competa; y

Las demds que el decreto de creacion correspondiente a cada organismo
publico le asignen,

Articulo 103. Son atribuciones indelegables de las Juntas de Gobierno o Consejo de
Administracién, las siguientes:

Establecer la congruencia con los programas y las politicas publicas
municipales y definir las prioridades a las que debe sujetarse el organismo;
Aprobar los proyectos de programas operativos anuales y financieros, como los
presupuestos de ingresos y egresos del organismo piblico descentralizado, y
sus modificaciones, en los términos de la normatividad municipal aplicable,
contando con la autorizacién correspondiente por parte del Ayuntamiento,
respecto la aprobacién inicial del Presupuesto de Egresos;

Solicitar la autorizacidn correspondiente al Ayuntamiento para la enajenacion a
titulo gratuito u oneroso de bienes inmuebles, instalaciones, concesiones o
derechos, que afecten el patrimonio del organismo;

Proponer al Ayuntamiento las tarifas y su modificacién de los bienes o servicios
que produzca o preste el organismo, para su inclusién en Ia iniciativa de Ley de
Ingresos Municipal o su modificacién;

Aprobar la concertacién de préstamos para el financiamiento de la entidad con
créditos internos y externos, observando la normatividad aplicable para la
autorizacién;
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VI

VI

XIL

Aprobar anualmente los estados financieros y el cierre del ejercicio
presupuestal de la descentralizada, asi como el cierre programatico, de
acuerdo a la ley estatal en materia de fiscalizacion y la normatividad municipal
aplicable;

Aprobar de acuerdo con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
las politicas, bases y programas generales que regulen los convenios,
contratos, pedidos o acuerdos que debe celebrar la descentralizada, con
terceros en obras plblicas, adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios relacionados con bienes muebles;

Aprobar el proyecto del reglamento interno en el que se establezcan las bases
de organizacién, estructura, atribuciones que han de desarrollar las unidades
administrativas, asi como las facultades y obligaciones que correspondan a sus
titulares y la manera de suplir a éstos en sus ausencias;

Nombrar y remover a los empleados de la descentralizada, con excepcion de
los supuestos en que sea facultad exclusiva del Ayuntamiento o del Presidente
Municipal, y aprobar la fijacion de los sueldos y prestaciones, conforme a las
asignaciones presupuestales y en observancia de la normatividad
correspondiente;

Analizar y aprobar, en su caso, los informes semestrales que rinda el titular de
la descentralizada con la intervencién de los érganos de control y vigilancia
que se prevean en la reglamentacion de creacion, debiendo remitir éstos copia
al Pleno del Ayuntamiento a través de la Secretaria del Ayuntamiento;

Rendir informe general anual dentro de los primeros tres meses de cada afio al
Ayuntamiento, respecto del estado que guarda, administrativa, presupuestal y
patrimonialmente la entidad;

Acordar que los donativos o pagos extraordinarios que realice se ejerzan con
sujecion a las disposiciones normativas reglamentarias relativas y verificar que
los mismos, se apliquen a los fines sefialados en las instrucciones otorgadas
para tal fin;

Solicitar la aprobacion por parte del Ayuntamiento, para condonar adeudos a
cargo de terceros y a favor de la descentraiizada cuando fuere notoria la
imposibilidad practica de su cobro;

Constituir, a propuesta de cualquiera de sus integrantes, comisiones o grupos
técnicos especializados, para apoyar la programacion estratégica y la
supervision de la marcha normal de la entidad; atender problemas de
administracién y organizacion de los procesos productivos, asi como para la
seleccién y aplicacién de los adelantos tecnologicos y uso de los demas
instrumentos que permitan elevar la eficiencia; y
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XV,

Las demas atribuciones que les sean asignados en la reglamentacién de
creacion.

Articulo 104. Los Directores (a) de los Organismos Publicos Descentralizados, en

cuanto a su representacién legal, sin prejuicio de las facultades que les otorguen los ordenamientos
municipales, estan facultados expresamente para:

L
1L
1118
Iv.
V.

VL

VIIL

V1L

B xR

sz ZE

XVIL

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;

Acordar con los miembros de la Junta de Gobierno, el calendario de sesiones;
Llevar el registro de la asistencia de sus integrantes;

Desahogar el orden del dia de las sesiones;

Verificar por si o por medio de quien estime conveniente, la efectiva ejecucién
de los acuerdos;

Celebrar y otorgar toda clase de actos y documentos inherentes a la
celebracion de las sesiones;

Observar las disposiciones de este titulo, la reglamentacion de su creacién, su
normatividad interna; las facultades de dominio, administracién, pleitos y
cobranzas, y aquéllas que requieran de dausula o autorizacién especial segin
otras disposiciones legales;

Emitir, avalar y negociar titulos de créditos;

Formular querellas y otorgar perdones;

Ejercitar y desistirse de acciones judiciales;

Comprometer asuntos en arbitraje y celebrar transacciones;

Otorgar poderes generales y especiales con las facultades que les
comprometen, entre ellas las que requieran autorizacién o cldusula especial.
Para el otorgamiento y validez de estos poderes, basta la comunicacién oficial
que se expida al mandatario por el titular de la entidad. Para que surta efectos
frente a terceros, los poderes deben otorgarse e inscribirse en términos de la
legislacién civil;

Sustituir y revocar poderes generales o especiales;

Formular y someter a consideracién de la Junta de Gobierno o Consejo de
Administracién, el proyecto del reglamento interno del organismo;

Administrar y representar legalmente al organismo;

Formular los proyectos de los programas institucionales y de los operativos
anuales, asi como los presupuestos de la descentralizada y presentarlos para su
aprobacién a la Junta de Gobierno o Consejo de Administracién, para su
remision al Ayuntamiento;

Establecer los métodos que permitan el éptimo aprovechamiento de los bienes
muebles e inmuebles de la descentralizada;
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XVIIL

XIX.

XXVL

XXVIL

XXVIIL

Tomar las medidas pertinentes a fin de que las funciones de la descentralizada
se realicen de manera articulada, congruente y eficaz;

Establecer los procedimientos para controlar la calidad de los suministros y
programas de recepcidbn que aseguren la continuidad en la produccion,
distribucion o prestaciéon del servicio o bien;

Proponer a la Junta de Gobierno o Consejo de Administraciéon, el
nombramiento o remocién de los empleados de la entidad, salvo que lo
anterior se encuentre reservado al Ayuntamiento o al Presidente Municipal;
Recabar informaciéon y elementos estadisticos que reflejen el estado de las
funciones de la descentralizada para mejorar la gestion de la misma;

Establecer los sistemas de control necesarios para alcanzar las metas u
objetivos propuestos;

Presentar periddicamente a la Junta de Gobierno o al Consejo de
Administracion el informe de desempefio de las actividades de la entidad,
incluido el ejercicio de los presupuestos de ingresos y egresos y los estados
financieros correspondientes. En el informe y en los documentos de apoyo se
cotejan las metas propuestas y los compromisos asumidos contra los
alcanzados;

Establecer los mecanismos de evaluacion de la entidad y presentar a la Junta
de Gobierno o Consejo de Administracién, por lo menos dos veces al afio, los
resultados de dichos procesos;

Ejecutar los acuerdos que dicte la junta de Gobierno;

Proponer a la Junta de Gobierno o Consejo de Administracion, la solicitud para
la enajenacidn a titulo gratuito u oneroso de bienes inmuebles, instalaciones,
concesiones o derechos, que afecten el patrimonio de los organismos pablicos
descentralizados, en los términos de la reglamentacién aplicable;

Suscribir, en su caso, los contratos colectivos e individuales que regulen las
relaciones laborales de organismos pulblicos descentralizados con sus
trabajadores, de conformidad al articulo 123, apartado A de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables; y

Las demas que le sefialen las disposiciones reglamentarias aplicables.

Articulo 105. El Secretario Técnico tiene las siguientes obligaciones:

Levantar el acta correspondiente a cada sesion;

Pasar lista de asistencia a los miembros;

Realizar, en coordinacién con el Presidente, el orden del dia respectivo de cada
sesion y turnarlo a los miembros de la Junta de Gobierno o Consejo de

80



Zihejo cﬂ%

UL TR A TN vt

REGLAMENTO INTERNO
Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad Yy Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

Administracién, con cuarenta y ocho horas de anticipacion a la celebracién de
la misma, en el caso de las ordinarias, acompafiando la documentacién
respectiva, asi como el proyecto del acta de la sesién anterior, para su revision;
y

IV. Las demas que expresamente se le designen en la reglamentacién respectiva.

Articulo 106. El resto de los miembros de la Junta de Gobierno o Consejo de
Administracién debe coadyuvar en las funciones del mismo, ademés de las actividades que en funcién
de su representacién les correspondan.

Articulo 107. El titular del Organismo Descentralizado es designado por el término de
la administracién pablica municipal, pero puede ser removido libremente por el Presidente Municipal;
Para ser director de algin organismo publico descentralizado se deben reunir |os siguientes requisitos:

L. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;
IL.  Contar con un perfil profesional acorde al objeto o fines del organismo publico
descentralizado y con experiencia en materia administrativa; y
OI.  No presentar los impedimentos sefialados en el presente titulo.

Seccion Cuarta
Desarrollo y Operacién de los Organismos
Publicos Descentralizados

Articulo 108. Los Organismos Ptiblicos Descentralizados para su desarrollo y operacién,
deben sujetarse al presente reglamento, a los manuales de organizacién y procedimientos de Ia
administracion plbica descentralizada, al Plan Municipal de Desarrollo, a los programas que se deriven
del mismo y a las asignaciones presupuestales de ingresos y egresos autorizadas. Dentro de dichas

directrices, los organismos plblicos descentralizados formulan Sus programas institucionales a corto,
mediano y largo plazo.

Articulo 109. Los objetivos y metas contemplados en la programacién y
presupuestacion de los organismos piblicos descentralizados se ajustan al programa institucional que
sea aprobado por la Junta de Gobierno o Consejo de Administracion de la entidad, el cual constituye

los compromisos en términos de metas y resuitados que debe alcanzar el descentralizado, y debe
contener:

L. Lafijacién de objetivos y metas;
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v
V.
VL.

VIL
VI

Los resultados econdmicos y financieros esperados;

Los indicadores de desempefio para evaluar las acciones que lleve a cabo;

La definicion de estrategias y prioridades;

La prevision y organizacién de recursos para alcanzarlas;

La expresidn de programas para la coordinacion de sus tareas;

Las previsiones respecto a las posibles modificaciones a sus estructuras;

La referencia concreta a su objeto social y a las actividades conexas para
lograrlo;

Los productos que elabore o los servicios que preste y sus caracteristicas
sobresalientes;

El impacto juridico, econdémico, social y presupuestal que como producto del
desarrollo de sus actividades incidan en el ambito municipal; y

Los rasgos mas destacados de su organizacibn para la produccién o
distribucién de los bienes y prestacion de servicios que ofrece.

Articulo 110. Los presupuestos de los organismos publicos descentralizados deben

contener:
I

La informacién presupuestaria y programatica que forme parte de la cuenta
publica deber4 relacionarse, con los objetivos y prioridades del plan municipal
de desarrollo. Asimismo, debera incluir los resultados de la evaluacion del
desempefio de los programas federales, de las entidades federativas,
municipales, Para ello, deberan utilizar indicadores que permitan determinar el
cumplimiento de las metas y objetivos.

a. El programa institucional y los que deriven del mismo;

b. Arbol de problemas;

c. Arbol de objetivos;

d. Matriz del marco ldgico, matriz de indicadores de resultados (MIR), fichas

técnicas de los indicadores;
e. Apertura programatica;
f. presupuestacion PBR.

El PbR consiste en un conjunto de actividades y herramientas que permitira
que las decisiones involucradas en el proceso presupuestario incorporen,
sistematicamente, consideraciones sobre los resultados obtenidos y esperados
de la aplicacién de los recursos publicos, y que motiven a las dependencias y
entidades a lograrlos, con el objeto de mejorar la calidad del gasto publico
federal y la rendicién de cuentas.

Los entes publicos elaborardn y difundiran en sus respectivas paginas de
Internet documentos dirigidos a la ciudadania que expliquen, de manera
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sencilla y en formatos accesibles, el contenido de la informacién financiera a
que se refiere el articulo anterior.

Articulo 111. Corresponde a la Tesoreria Municipal orientar y evaluar a los Organismos
Pablicos Descentralizados en la elaboracién de presupuestos para que concurran al logro de los
objetivos y se ajusten a las prioridades del desarrollo municipal, asi como evaluar y poner a
consideracion del Ayuntamiento, con apego a los procedimientos descritos en Ia reglamentacién
relativa al funcionamiento del Ayuntamiento, los financiamientos que requieran de la constitucién de
deuda publica para la consecucién de los fines del organismo.

L En la formulacién de sus presupuestos, los Organismos  P(blicos
Descentralizados deben sujetarse a los lineamientos gque en materia de

gasto establezca el Ayuntamiento en el correspondiente Presupuesto
Basado en Resultados.

18 Por lo que respecta a la percepcidén de subsidios y trasferencias, los
recibirén de la Tesoreria Municipal quien debera solicitar a los organismos
el proyecto que justifique el otorgamiento del subsidio o transferencia
requerido, a fin de fijar los términos en el presupuesto basado en
resultados del municipio, debiendo administrarlos y ejercerlos por sus
unidades administrativas y sujetarse a los controles e informes respectivos
que gjerza el Ayuntamiento.

Articulo 112. Los programas financieros de los Organismos Publicos Descentralizados
deben expresar los fondos propios, aportaciones de capital, contratacién de crédito con bancos
nacionales o extranjeros, o con cualquier otro intermediario financiero, asi como el apoyo financiero
que pueda obtenerse de los proveedores de insumos y servicios y de los suministradores de los bienes
de produccién. Los programas deben contener los criterios conforme a los cuales deben ejecutarse los
mismos en cuanto a montos, costos, plazos, garantias y avales que en su caso condicionen el apoyo.

Articulo 113. La Junta de Gobierno o Consejo de Administracién para el logro de los
objetivos y metas contenidas en los programas del descentralizado, ejerce sus atribuciones con base
en las politicas, lineamientos y prioridades que conforme a lo dispuesto por este titulo y las que en
cumplimiento de sus facultades establezca el Ayuntamiento.

Articulo 114. La Junta de Gobierno o Consejo de Administracién puede acordar la
realizacion de todas las operaciones inherentes al objeto del descentralizado, con sujecion al

programa institucional y a las disposiciones de este titulo, salvo aquellas atribuciones que le estén
restringidas por esta reglamentacién.
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Seccién Quinto
Del Patrimonio de los Organismos Piblicos Descentralizados

Articulo 115. El patrimonio de los Organismos PUblicos Descentralizados se constituye
con los bienes muebles e inmuebles, derechos, aprovechamientos, productos, los recursos y
aportaciones que se le asignen o se le faculte a recibir para la consecucién de los fines del organismo.

Articulo 116. Toda la afectacién de cualquier indole o la enajenacion de los bienes
muebles o inmuebles que formen parte del patrimonio de los Organismos Pablicos Descentralizados
s6lo pueden hacerse previa autorizacidn de las dos terceras partes de los miembros del Ayuntamiento
en los términos de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

. Se exceptian de la disposicion anterior, aquellos bienes que se otorguen a los
organismos descentralizados a través de la figura del usufructo mediante
autorizacién del Ayuntamiento, y cuyo fin sea el de la explotacién de los mismos
para la consecucion de los fines del organismo.

Articulo 117. Los Organismos Publicos Descentralizados, que ya no reguieran de
determinados bienes para su operacién y desarrollo, deben solicitar su desincorporacion y baja del
inventario de bienes patrimoniales, en los términos de la reglamentacién en materia de patrimonio
municipal.

Seccion Sexta
Del vinculo de los Organos Descentralizados con la
Administracién Piblica Centralizada

Articulo 118. E|l Presidente Municipal, en su caso, emite el acuerdo especial de
sectorizacion a que se refiere el presente capitulo, guardando la primacia que tienen las dependencias
de la administracion publica centralizada como auxiliares directas para conducir la politica del
desarrollo del municipio.

I.  El acuerdo especial de sectorizacién, que obligue a los Organismos Piblicos
Descentralizados a coordinarse, debe prever la participacion del titular de la

Coordinadora de Sector, en dichos trabajos de coordinacién.

Articulo 119. El titular de cada dependencia que funja como Coordinadora de Sector,
debe observar las disposiciones contenidas en el acuerdo especial de sectorizacion, asi como las
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facultades y obligaciones que les conceda este ordenamiento y demds disposiciones reglamentarias
aplicables; asi como los manuales de organizacién y procedimientos de las dependencias municipales.

L La Coordinadora de Sector, debe contar con un representante en las Juntas de
Gobierno o Consejo de Administracién de los organismos publicos
descentralizados, en coordinacién con la cual pueden participar otras
dependencias y Organismos Publicos Descentralizados, en la medida que
tengan relacién con el objeto del organismo de que se trate; todas ellas de

conformidad con su esfera de competencia y disposiciones relativas en Ia
materia.

I. Corresponde a los titulares de las coordinadoras de sector, proponer al
Ayuntamiento politicas de desarrollo para los organismos publicos
descentralizados del sector correspondiente.

Articulo 120. Los Organismos Publicos Descentralizados deben proporcionar tanto la
informacién requerida por la Coordinadora de Sector, asi como la requerida por las demas entidades
del sector donde se encuentren agrupadas, y datos que les soliciten, a través de ésta.

Articulo 121. Los Organismos Publicos Descentralizados, gozan de autonomia de
gestidon para el cabal cumplimiento de su objeto, y de los objetivos y metas sefialados en ia
reglamentacion correspondiente de creacidn. Al efecto deben contar con una administracion gil y

eficiente, sujetdndose a los sistemas de control establecidos en este titulo y las demés disposiciones
reglamentarias aplicables.

Articulo 122. Los Organismos Plblicos Descentralizados remitiran al Ayuntamiento y a
las Sindicaturas, durante los primeros tres meses de cada afio, sus informes financieros para su debido
cotejo, revisién y en su caso aprobacién,

Seccion Séptima
De la Extincién de los Organismos Piblicos Descentralizados

Articulo 123. Cuando un Organismo Publico Descentralizado deje de cumplir con su
objeto, o su funcionamiento fuera deficiente o contradictorio a éste, y como resultado de tal hecho, ya
no resulte conveniente o necesario conservarlo como un descentralizado, desde el punto de vista de |a
economia municipal o del interés publico, el Ayuntamiento puede disponer la extincion del organismo
y la abrogacién de la reglamentacion correspondiente o, en su caso, la fusién de éste con otro de la

misma naturaleza y sujeto al mismo régimen o la enajenacién de la parte social correspondiente,
segln sea el caso.
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I. Al abrogar o modificar la reglamentacion respectiva, el Ayuntamiento debe
tomar las medidas necesarias para cuidar la adecuada proteccion de los

intereses del publico, del capital social y cuidar que se respeten los derechos
laborales de los empleados del organismo publico descentralizado.

Seccion Octava

De la Organizacién y Funcionamiento de las Empresas de Participacion Municipal Mayoritaria

Articulo 124. Son Empresas de Participacion Municipal Mayoritaria las sociedades de

cualquier naturaleza en que se satisfagan cualquiera de los siguientes requisitos:

IL.

IIL.

Iv.

Que el Gobierno Municipal o una o mas entidades municipales, conjunta o separadamente,
aporten o sean propietarios de mas del cincuenta por ciento del capital social;

Que en la constitucion de su capital se hagan figurar titulos representativos de capital social de
serie especial que solo puedan ser suscritas por el Ayuntamiento; o

Que al Ayuntamiento corresponda la facultad de nombrar a la mayoria de los miembros de la
empresa, o bien designar al Presidente o Director General, o tenga facultades para vetar los
acuerdos del propio érgano de gobierno.

Asi también se considera en este mismo rango a las sociedades y asociaciones civiles en las
que la mayoria de los asociados sean dependencias o entidades de la administracién publica
municipal o servidores pablicos municipales que participen en razdn de sus cargos o alguna o
varias de ellas se obliguen a realizar o realicen con aprobacion del Ayuntamiento, aportaciones
econdmicas preponderantes.

No tienen el caricter de empresas de participacion municipal mayoritaria las sociedades
mercantiles en que la particidon sea sblo temporal por un periodo no mayor a seis meses o
cuando el Ayuntamiento cuente con menos del cincuenta y uno por ciento del capital social.

Articulo 125. El Ayuntamiento como accionista en este tipo de empresas, adquiere los

derechos y obligaciones derivados del caracter de socio mayoritario y que son cuando menos:

I. El derecho a voto en las asambleas ordinarias y extraordinarias de accionistas;
II.  El derecho de informacion;

OI. El derecho a nombrar directores, gerentes, administradores y consejeros,

IV. El derecho a nombrar comisarios;
V. El derecho a discutir, modificar o, en su caso, aprobar el balance anual;

VL. El derecho a dividendos; y

VII. El derecho a la parte alicuota que corresponda a cada accién al momento de su

liquidacion.
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Articulo 126. La organizacién, administracion y vigilancia de las empresas de
participacién municipal mayoritaria, sin perjuicio de lo dispuesto en la normatividad aplicable, debe

sujetarse a los estatutos que rijan a las sociedades mercantiles o civiles que corresponda y en lo que
no se oponga a este titulo.

L. En todo tiempo, los miembros integrantes del 6rgano de gobierno de la empresa o
sus equivalentes deben ser personas de reconocida calidad moral o prestigio, con
experiencia respecto a las actividades propias de la empresa de que se trate.

. El Presidente Municipal designa a quienes deban ejercer las facultades que
impliquen la titularidad de las acciones o partes sociales que integren el capital
social de las empresas de participacién municipal mayoritaria.

Articulo 127. El quérum del 6rganc de gobierno para sesionar validamente, se integra
con la asistencia de la mayoria mas uno de sus integrantes, debiendo contar entre los presentes
invariablemente a los representantes de la Coordinadora, de la Coordinacién de Finanzas con
funciones de Tesoreria y de las Sindicaturas.

Las resoluciones se toman por mayoria de los miembros presentes, teniendo el
Presidente del Organo de Gobierno, voto de calidad para el caso de empate.

Articulo 128. Los drganos de gobierno de las empresas de participacion municipal
mayoritaria, ademas de las atribuciones especificas que se les otorguen en los estatutos que rijan |a
sociedad mercantil que corresponda o la legislacion de la materia, tienen aquellas que se establezcan
en el presente capitulo o en las demas disposiciones reglamentarias aplicables.

Para la designacion, facultades, operacién y responsabilidades de los érganos de
administracién y direccidn; y demas normas sobre el desarrollo y operacién de las empresas de
participacion municipal mayoritaria, sin perjuicio de las disposiciones que sobre el particular existan en
sus estatutos o legislacién correspondiente a su forma societaria, son aplicables en lo que sean
compatibies las disposiciones del presente capitulo.

Articulo 129. Los titulares de las empresas de participacidn municipal mayoritaria, sin
perjuicio de las facultades u obligaciones que se les atribuyan en los estatutos de la empresa y
legislacién de la materia, cuentan con las atribuciones que este capitulo establece para los directores
de los organismos publicos descentralizados.
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Articulo 130. La enajenacion de titulos representativos del capital social, propiedad del
Ayuntamiento, s6lo puede realizarse previo acuerdo expreso del Ayuntamiento, a través de las normas
y procedimientos propuestos por la Tesoreria.

La fusiébn o disolucion de las empresas de participacion estatal mayoritaria se efectda
conforme a los lineamientos o disposiciones establecidos en los estatutos de la empresa y la
legislacion correspondiente.

Seccién Novena
De los Fideicomisos Publicos

Articulo 131. Para el cumplimiento de programas, proyectos especificos, ejecucion de
obras especiales, asi como para la prestacion de servicios pUblicos o sociales, la explotacién de bienes
o recursos publicos municipales, o bien para la obtencion y aplicacion de recursos de beneficio a la
colectividad, el Ayuntamiento puede afectar en fideicomiso bienes y valores patrimoniales, sefialando
en su caso, la dependencia o entidad paramunicipal que tiene el caracter de fideicomisario.

La transmision de la titularidad de los bienes del dominio publico o de fondos publicos,
deben desafectarse de dicho dominio y pasar al dominio privado del Ayuntamiento, mediante el
respectivo decreto expedido por el Ayuntamiento. Los fideicomisos plblicos que cuenten con
estructura administrativa estan sujetos a todas las disposiciones aplicables a los organismos publicos
descentralizados y aquellos que no cuenten con dicha estructura, se constituyen, organizan y
funcionan, de conformidad con las disposiciones mercantiles aplicables. La evaluacién, asi como el
control patrimonial y financiero, recae en las autoridades administrativas municipales facultadas para
ello.

Articulo 132. Pueden constituir el patrimonio fiduciario el conjunto de bienes que a
continuacién se mencionan:
I. Bienes del dominio pablico, previa desincorporacién;
II. Bienes del dominio privado;
. Bienes inmuebles;
IV. Bienes muebles;
V. Dinero en efectivo;
VI. Subsidios; y
VII. Derechos, aprovechamientos y productos.
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Articulo 133. Los Fideicomisos Publicos pueden tener por objeto alguno de los

siguientes:

B S<=2H

La inversién;

El manejo y administracién de bienes municipales u obras publicas;

La prestacion de servicios;

Los programas asistenciales;

La produccion de bienes para el mercado;

El rescate de bienes con valor histérico o cultural, o la realizacién de programas
de rescate, remozamiento o renovacién urbanos;

La redensificacién de Zonas Histéricas o barrios, colonias o zonas urbanas del
municipio; y

La aplicacién de programas municipales.

La mencién de los anteriores fideicomisos no es limitativa, pues éstos pueden
variar segln lo dicten los intereses pablicos, sociales o administrativos.

Articulo 134. Para la constitucién de un Fideicomiso Plblico Municipal, se requiere:

La autorizacién del Ayuntamiento previo estudio y analisis por conducto de la
Tesoreria Municipal;

La autorizacién debe establecer los objetivos y caracteristicas generales del
fideicomiso;

El Presidente Municipal de la Tesoreria Municipal, se encarga de constituir y
celebrar los contratos de fideicomiso publico. En el contrato de fideicomiso se
requiere:

a) Determinar los fines del fideicomiso, sus condiciones y términos;

b) Precisar los derechos y acciones que corresponda ejecutar al fiduciario
sobre los bienes fideicomitidos;

¢) Establecer los derechos que se reserve al fideicomitente;

d) Sefialar las facultades del Comité Técnico; y

e) Precisar los casos en que la institucién fiduciaria necesite otorgar
mandatos para auxiliarse en el cumplimiento de funciones secundarias.

f) Estos mandatos no pueden abarcar facultades de mando o decisién;
tampoco pueden sustituir poderes, salvo en los casos que el mandato sea
pleitos y cobranzas.

g) La fiduciaria es la responsable de realizar los fines del fideicomiso y
asumir el cumplimiento de las obligaciones legales y contractuales.

Articulo 135. El Comité Técnico de los Fideicomisos es presidido por el Presidente
Municipal o por la persona que éste designe, se integra, ademés, por los Sindicos Procuradores,
regidores y los servidores plblicos de la administracién publica municipal que apruebe el
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Ayuntamiento; el presidente y demas comisionados del Comité Técnico participan con derecho a voz 'y
voto; sesiona de manera ordinaria por lo menos cada tres meses y extraordinariamente cuando asi se
requiera. En cuanto a las sesiones del Comité Técnico del fideicomiso, éstas se rigen por lo dispuesto
en el presente capitulo respecto de los organismos publicos descentralizados.

Articulo 136. La Coordinadora de Sector a través de su titular, dentro de los treinta dias
siguientes a la constitucién o modificacién de los Fideicomisos, debe someter a la consideracién del
Ayuntamiento, los proyectos de estructura administrativa o las modificaciones que se requieran, y que
hubiere recabado con la participacién del 6rgano de gobierno del fideicomiso.

Articulo 137. Cuando por virtud de la naturaleza, especializacidn u otras circunstancias
de los Fideicomisos Publicos, |a fiduciaria requiera informes y controles especiales, de comin acuerdo
con la Coordinadora de Sector, y previa autorizacién del Ayuntamiento, instruyen al delegado
fiduciario para:

I. Someter a consideracién de la fiduciaria los actos, contratos y convenios de los
que resulten derechos y obligaciones para el fideicomiso o para la propia
fiduciaria;

II. Consultar con la debida anticipaciéon a la fiduciaria los asuntos que deben
tratarse en las sesiones del 6rgano de gobierno;

M. Informar a la fiduciaria acerca de la ejecucién de los acuerdos del Comité
Técnico,

IV. Presentar a la fiduciaria la informacion contable requerida para precisar la
situacion financiera del fideicomiso; y

V. Cumplir con los demas requerimientos que acuerden la Coordinadora de
Sector y la Fiduciaria.

Articulo 138. En los contratos de los fideicomisos se debe precisar las atribuciones
especiales del érgano de gobierno, si la hubiere, indicando en todo caso, cuéles asuntos requieren de
su aprobacién, para el gjercicio de acciones y derechos que correspondan al fiduciario, entendiéndose
que las atribuciones del citado cuerpo colegiado constituyen limitaciones para la fiduciaria.

I. El érgano de gobierno debe abstenerse de dictar resoluciones que se excedan de las
atribuciones expresamente fijadas en el contrato de fideicomiso o en violacion a las clausulas
contenidas en el mismo, debiendo responder de los dafios y perjuicios que se causen.

II. Cuando para el cumplimiento de la encomienda fiduciaria se requiera la realizacién de actos

urgentes, cuya omisién pueda causar notoriamente perjuicios al fideicomiso, si no es posible
reunir al Comité Técnico, por cualquier circunstancia, la institucion fiduciaria debe proceder a
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consultar al Ayuntamiento a través del titular de la Coordinadora de Sector quedando facuitada
para ejecutar aquellos actos que éste autorice.

Articulo 139. En los contratos constitutivos de Fideicomisos Puablicos, se debe reservar
al Ayuntamiento la facultad expresa de revocarlos, sin perjuicio de los derechos que se trate de
fideicomisos constituidos por mandato de Ia ley o que la naturaleza de sus fines no lo permita,

Articulo 140. Para la designacion, facultades, operacién y responsabilidades de ios
érganos de administracién y direccién; y demas normas sobre el desarrollo y operacion de los
Fideicomisos Publicos Municipales, sin perjuicio de las disposiciones que sobre el particular existan en
Sus contratos mercantiles, son aplicables en lo que sean compatibles las disposiciones de este capitulo.

Seccion Decima
Del Control y la Evaluacién

Articulo 141. Corresponde a las Sindicaturas Municipales vigilar el funcionamiento de
las entidades municipales, por medio de auditorias e inspecciones técnicas para informarse de su
operacidn administrativa, de su funcionamiento econdmico y de su correcta operacién.

Las entidades municipales estén obligadas a:

I. Presentar oportunamente a las Sindicaturas los presupuestos anuales y
programas de operacion;

Il. Otorgar las facilidades necesarias a las mismas para que conozcan, investiguen
y verifiquen la contabilidad, actas, libros, registros, documentos, sistemas y
procedimientos de trabajo o produccién Y, en general, la total operacién que
se relacione directa o indirectamente con el objeto o atribuciones de la
entidad;

I Verificar y, en su caso, organizar sus sistemas de contabilidad, control y
auditoria internos, de acuerdo con las disposiciones que dicten las Sindicaturas;

IV.  Enviar, con cinco dias habiles de anticipacién cuando menos, a las Sindicaturas,
el orden del dia y la documentacién de los asuntos a tratar en las sesiones; y

V. Las demas que las disposiciones reglamentarias municipales les impongan.

Articulo 142. Para el control interno de los Organismos Plblicos, se debe observar lo
siguiente:
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Las Juntas de Gobierno deben atender los informes que en materia de control
y auditoria les sean turnadas por las Sindicaturas; asimismo, vigilaran la
implantacién de las medidas correctivas a que hubiere lugar;

Los titulares de los descentralizados definen las politicas de implementacion de
los sistemas de control que fueren necesarios; toman las acciones
correspondientes para corregir las deficiencias que se detectaren y presentan al
érgano de gobierno respectivo, informes periddicos sobre el cumplimiento de
los objetivos del sistema de control, su funcionamiento y programas de
mejoramiento; y

Los demas servidores plblicos o empleados del descentralizado, responden
dentro del ambito de sus competencias correspondientes sobre el
funcionamiento adecuado del sistema de control de las operaciones a su
cargo.

Articulo 143 Los Organos Internos de Control, son parte integrante de los Organismos
Publicos Descentralizados, y sus funciones son las siguientes:

I
.
Iv.

Examinar y evaluar los sistemas, mecanismos y procedimientos de control;
Efectuar revisiones y auditorias;

Vigilar que el manejo y aplicacion de los recursos publicos se efectde conforme
a las disposiciones aplicables; y

Presentar al titular de la entidad y al 6rgano de gobierno municipal, los
informes, resultados de las auditorias, examenes y evaluaciones realizadas.

CAPITULO IV.
DE LAS FALTAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 144. Para los efectos del presente reglamento se entienden por faltas
administrativas, ciertas conductas que no constituyen un delito, pero que moral y laboralmente no son

correctas.
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Llegar tarde a su centro de trabajo

Abandonar las actividades encomendadas en su centro de trabajo, sin causa
justificada y sin previo aviso a su superior inmediato.

Faltar a su trabajo sin causa justificada y sin previo aviso a su superior
inmediato.

Faltar al respeto a su superior y a sus compafieros en su centro de trabajo

No desempefiar las actividades encomendadas por su superior, sin causa
justificada.

Conducirse con prepotencia en el desempeiio de sus actividades frente al
publico.

Agredir verbal o fisicamente a su superior 0 compafieros
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VIL  hacer sus necesidades fisioldgicas a la vista del publico.

IX. Usar palabras altisonantes en e desempefio de sus actividades y funciones,
frente al publico.

CAPiTULO V.
DE LAS SANCIONES A LOS SERVIDORES PUBLICOS Y EMPLEADOS POR FALTAS
ADMINISTRATIVAS.

N
- [

Articulo 145. En casos de incurrir en faltas administrativas citadas en el presente
articulo, se impondran las sanciones administrativas siguientes:

L. Enla primeray segunda fraccién, se levantara acta administrativa
L.  E alatercera fraccién es suspensién temporal de uno, dos tres dias de labores
sin goce de sueldo.
OL La reincidencia de las faltas administrativas antes citadas traerd como
consecuencia fa Suspensién, destitucién, cargo o comisién de su empleo
definitiva.

Para la imposicién de las sanciones a que se refiere el articulo anterior, se deberan

considerar los elementos del empleo, cargo o comision que desempefiaba el servidor publico cuando
incurrid en la falta, asi como los siguientes:

XXIX.  El nivel jerarquico y los antecedentes del infractor, entre ellos, la antigiiedad en
el servicio;
II.  Las condiciones exteriores y los medios de ejecucion; y
II.  La reincidencia en el incumplimiento de obligaciones.

Articulo 146.- En caso de reincidencia de faltas administrativas no graves, la sancién
que imponga el Organo Interno de Control no podré ser igual o menor a la impuesta con anterioridad.
Se considerara reincidente al que habiendo incurrido en una infraccién que haya sido sancionada y
haya causado ejecutoria, cometa otra del mismo tipo.

Articulo 147.- Corresponde a la Secretarfa o a los Organos Internos de Control imponer
las sanciones por faltas administrativas no graves, y ejecutarlas. Los drganos internos de control

podrén abstenerse de imponer la sancién que corresponda siempre que el servidor piblico:

M. No haya sido sancionado previamente por la misma falta administrativa no
grave;
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IV. No haya actuado de forma dolosa; Y
V. La Secretaria o los drganos internos de control dejaran constancia de la no
imposicién de la sancién a que se refiere el parrafo anterior.

CAPITULO VI
SANCIONES PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS POR FALTAS GRAVES

Articulo 148.- Para los efectos del presente reglamento, las sanciones administrativas
seran las que imponga el Tribunal de Justicia Administrativa a los servidores pubilicos, derivado de los
procedimientos por la comision de faltas administrativas graves, consistiran en:

I. Suspension del empleo, cargo o comisidn;
II. Destitucién del empleo, cargo o comision;
OI. Sancion econdmica; y
IV. Inhabilitacion temporal para desempefiar empleos, cargos o comisiones en el
servicio plblico y para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u
obras publicas.

A juicio del Tribunal de Justicia Administrativa, podran ser impuestas al infractor una o
mas de las sanciones sefialadas, siempre y cuando sean compatibles entre ellas y de acuerdo a la
gravedad de la falta administrativa grave.

Articulo 149.- La suspensidn del empleo, cargo o comisidén que se imponga podréa ser
de treinta a noventa dias naturales.

Articulo 150.- En caso de que se determine la inhabilitacion, ésta serd de uno hasta
diez afios si el monto de la afectacion de la falta administrativa grave no excede de doscientas veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién, y de diez a veinte afios si dicho monto excede de
dicho limite. Cuando no se cause dafios o perjuicios, ni exista beneficio o lucro alguno, se podran
imponer de tres meses a un afio de inhabilitacion.

Articulo 151.- En el caso de que la falta administrativa grave cometida por el servidor
publico le genere beneficios econdmicos, asi mismo o a cualquiera de las personas a que se refiere el
articulo 52 de esta Ley, se le impondra sancion econdmica que podra alcanzar hasta dos tantos de los
beneficios obtenidos. En ningln caso la sancién econbémica que se imponga podra ser menor o igual
al monto de los beneficios econémicos obtenidos. Lo anterior, sin perjuicio de la imposicion de las
sanciones a que se refiere el articulo anterior.

Articulo 152.- E|l Tribunal de Justicia Administrativa determinarad el pago de una
indemnizacién cuando, la falta administrativa grave a que se refiere el parrafo anterior provocé dafios
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Y perjuicios a la Hacienda Publica Estatal o Municipal, o al patrimonio de los entes pablicos. En dichos
casos, el servidor plblico estar obligado a reparar la totalidad de los dafios y perjuicios causados y las

Personas que, en su caso, también hayan obtenido un beneficio indebido, serdn solidariamente
responsables.

Articulo 153.- Para la imposicién de las sanciones a que se refiere el articulo 78 de esta

Ley se deberan considerar los elementos del empleo, cargo o comisién que desempefiaba el servidor
pablico cuando incurrié en la falta, asi como los siguientes:

L. Los dafios y perjuicios patrimoniales causados por los actos u omisiones:

Il El nivel jerdrquico y los antecedentes del infractor, entre ellos Ia antigiiedad en

el servicio;

. lLas circunstancias socioeconémicas del servidor publico;
Las condiciones exteriores y los medios de ejecucién;
La reincidendia en el incumplimiento de obligaciones; y

El monto del beneficio derivado de la infraccién que haya obtenido el
responsable.

s<<H

CAPITULO VII
MODO DE SUPLIR LAS FALTAS

Articulo 154. Lo dispuesto por este capitulo es aplicable a los servidores publicos de 1a
administracion pulblica centralizada, con excepcion de los casos dispuestos por las leyes en materia
municipal y de servidores publicos y lo que expresamente refiera el presente reglamento y demas

reglamentos municipales; asi como los manuales de organizacién y procedimientos de las
dependencias.

Articulo 155. Las faltas definitivas de los servidores publicos, a que el presente
reglamento se refiere, se cubren por los servidores publicos que en su lugar designe el Ayuntamiento,

observando los requisitos y condiciones que para el nombramiento del funcionario ausente se
requieran,

Articulo 156. Para suplir las ausencias temporales por mas de treinta dias de los
servidores publicos de la administracion, se designa un funcionario publico con carcter de interino,
conforme al procedimiento previsto para la designacion del funcionario ausente,
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Articulo 157. Las faltas temporales de los servidores pGblicos municipales por periodo
menor a treinta dias son cubiertas de la siguiente forma:

118
v

Las del Secretario del Ayuntamiento, por el titular de la Oficialia Mayor;

Las de! Tesorero Municipal, por el Director de Recaudacién;

Las del Oficial Mayor, por el Director de Recursos Humanos;

Las de los Directores y Titulares de la Unidades por el funcionario que designe
el Presidente Municipal;

Las de los titulares de los Organismos Publicos Descentralizados y empresas de
participacién municipal mayoritaria o minoritaria, los que determinen los
instrumentos de su creacion; y

Las del resto de los servidores publicos municipales, delegados y agentes
municipales, por quien determine el Presidente Municipal o el titular del area
correspondiente.

CAPITULO VI

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 158. Adicionalmente a las obligaciones que para el servicio publico establecen
las leyes y reglamentos aplicables, los servidores piblicos municipales deben cumplir con las
siguientes obligaciones:

Desempefiar sus labores con la méaxima calidad, diligencia, intensidad, cuidado
y esmero, sujetdndose a las instrucciones de sus superiores jerdrquicos y a lo
dispuesto por las leyes y reglamentos respectivos;

Asistir puntualmente a sus labores y no faltar sin causa justificada o sin
permiso.

En caso de inasistencia, el servidor publice debe comunicar a la dependencia o
entidad en que presta sus servicios, por los medios posibles a su alcance, la
causa de la misma dentro de las veinticuatro horas siguientes al momento en
gue debid haberse presentado a trabajar;

Ser respetuosos y atentos con sus superiores, iguales y subalternos y con la
poblacion en general;

96



b -]
¥
7

Zihejo CIUDAD DE TODOS

AL PUMICIPAL PRAATANIAD 2093250

REGLAMENTO INTERNO

Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

V.
VL

VIL
VIL

XOL

X

Utilizar el tiempo laborable s6lo en actividades propias del servicio
encomendado;

Cumplir con las normas y procedimientos de trabajo;

Participar en la préctica de evaluaciones de desempefio;

Alcanzar los niveles de eficiencia en el desempefio de su cargo, que se
establezcan en el sistema de evaluacidn establecido por el reglamento de la
materia;

Desempefiar su empleo, cargo o comisién sin obtener o pretender obtener
beneficios adicionales a las contraprestaciones que el municipio le otorga por
el desempefio de su funcidn, sean para él o para otras personas;

No solicitar, aceptar o recibir, por si o por interpdsita persona dinero, bienes o
cualquier donacion, empleo, cargo o comisién para si, o para su cdnyuge,
concubina, parientes por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado,
durante el ejercicio de sus funciones, y que procedan de cualquier persona
fisica o juridica cuyas actividades profesionales, comerciales, sociales o
industriales se encuentren directamente vinculadas, reguladas o supervisadas
por el servidor publico de que se trate en el desempefio de su empleo, cargo o
comisién y que implique intereses en conflicto. Esta prevencidn es aplicable
hasta un afio después de que se haya retirado de! empleo, cargo o comision;
Ostentar exclusivamente la denominacién del cargo conferido por el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal, en su caso, y que se encuentre acorde
con la normatividad municipal aplicable;

Portar y hacer uso de los gafetes, identificaciones y credenciales
exclusivamente autorizadas por la autoridad competente;

Dar exacto cumplimiento a los acuerdos y disposiciones emitidas por el
Ayuntamiento;

Realizar sdlo las funciones inherentes al cargo que desempefian, sin descuidar
recursos o tiempo en otras areas;

Vigilar que todos los bienes municipales utilizados en el ejercicio de sus
funciones cuenten con la informacién de resguardo correspondiente,
reportando de forma inmediata la ausencia de dichos datos; y

Recibir las solicitudes, promociones y documentos que les presenten los
ciudadanos, dandoles tramite de conformidad con las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.

Articulo 159.- Cuando derivado del incumplimiento de las obligaciones que sefiala el
articulo anterior o de cualesquier otra contemplada en las leyes y reglamentos de la materia, se inicie
procedimiento administrativo de responsabilidades que concluya con la destitucion del servidor
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publico, lo anterior debe hacerse del conocimiento de las areas administrativas y del érgano de control
interno municipal.

Articulos Transitorios

Primero. Publiquese el presente ordenamiento en la Gaceta Municipal de Zihuatanejo
de Azueta y en el periddico oficial del Estado de Guerrero.

Segundo. El presente ordenamiento entraré en vigor al dia siguiente de su publicacion
en la gaceta Municipal del Ayuntamiento Constitucional del Municipio Zihuatanejo de Azueta y en el
Periédico Oficial del Estado de Guerrero.

Tercero. El Presidente Municipal conjunta o separadamente con la Comision Edilicia de
Hacienda Publica, deberad presentar antes de la entrada en vigor del presente ordenamiento, la
iniciativa que contenga las modificaciones al presupuesto de egresos y su plantilla de personal
pertinentes para su adecuacion.

Cuarto. Los reglamentos municipales deberan adecuarse al presente ordenamiento
dentro de los cuarenta y cinco dias siguientes de la publicacién del presente en la Gaceta Municipal.

Quinto. Los manuales de organizacion y procedimientos deberan ser aprobados por el
Ayuntamiento a mas tardar a los cuarenta y cinco dias siguientes de la publicacién del presente
ordenamiento en la Gaceta Municipal.

Sexto. Una vez publicado el presente reglamento, remitase un tanto al Ejecutivo del
Estado y al Congreso del Estado de Guerrero, para los efectos de su publicacién en el Periodo Oficial
del Estado, de conformidad con lo ordenado en la fraccién III del articulo 61 de la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de Guerrero.

Séptimo. Se faculta a los ciudadanos: Presidente Municipal, Sindicos Procuradores y al
Secretario de este Ayuntamiento, a suscribir la documentacion necesaria para la ejecucion y el
cumplimiento del presente ordenamiento.

Para su publicacién y observancia, promulgo el Reglamento de la Administracion

Pdblica y del Gobierno Municipal de Zihuatanejo de Azueta, a los 31 dias del mes de Diciembre del
afio 2018 (dos mil dieciocho).
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Presidente Municipal Constitusjonal

ic. Jorge Sdnchez Allec
Rubri
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