i |
IHUA
Zihyatanejo  CIUDAD DE TODOS
| REGLAMENTO INTERNO

Muﬁucuple de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

u-%m&mylementar las politicas de coordinaciéon que promuevan los Comités
— Coordinadores de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion, en materia de

combate a la corrupcion;

XXIV. Emitir normas, lineamientos especificos y manuales que, dentro del ambito de
su competencia, integren disposiciones y criterios que impulsen la
snmpllflgaao administrativa, para lo cugL.deberan tomar en consideracién las

i pios de coordinaciéh endaciones generales que emitan

, : lacional y Estatal Anticorrupcién;

XXV. Emitir el Codigo de Etica de los &s publicos municipales y las Reglas de
Integridad para el ejercicio de la funcion publica, y

del Org ontrol Interno Municipal esta impedido para
ir en cualgis 0 en el que estén involucrados, de manera directa

ifecta, sus’ intereses, los de su cényuge, concubina o concubinario o
parientes consanguineos en linea rec'jzﬁin limitacién de grado o colaterales

hasta el cuarto, o por afinidad hasta
intervenir eh servidor publico que-co orme al ¢ gIamento interior de la
&
/

Contralpriasustituya en sus faltas

fy |

/
""" Articulo 31. )4 I dencias referidas en esta seccion deberan tener informacion
untos a su cargo, la que debera ser publica en los términos de la ley

4 tin?lh del Ayuntamiento

W/

nto designard un Secretario, a propuesta del Presidente

~el cual tiéne las atrlbuaones y facultades siguientes:

', | L Asistir a las sesiones dei Ayuntamiento;

o I. Tener a su cargo la politica interna del gobierno municipal.

') Dirigir el Archivo del Ayuntamiento.

Compilarymangener actualizada la reglamentacion vigente en el Municipio.

Dar “tramitd [ Aa correspondencia del Ayuntamiento y cuenta diaria al

Presi unicipal de los asuntos para el acuerdo respectivo;

Recibir, tramitar y dictaminar sobre los recursos de reconsideracién y revision

que interpongan los particulares en los términos de la Ley Organica del

. Municipio Libre del Estado de Guerrero, previo a presentarlo al Cabildo para su
resolucién definitiva, y los demas recursos que la reglamentacion municipal le
otorgue competencia.

21



M. ZIHUA

Zihuatanejo CNDAD DE TODOS
deAzueta © 0 cosssmommicess fmusteao row

REGLAMENTO INTERNO
Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Ciudad y Puerto de Zihuatanejo, Guerrero

VI. Convocar por gscrito a los miembros del Ayuntamiento a las sesiones de

VIL Fungir comq secretario de actas en las sesiones del Ayuntamiento y tener voz
informativa;

IX. Refrendar todos los documentos oficiales emanados por el Presidente
Municipal y el ayuntamiento;
- X. Promover el establecimiento y operacién de comités di adanos y brindarles

miembros de las Rstituciones policiales que estaran sujetas a la definicion del
formato que fijen las instancias estatales;
Proponer el nombramlento de los idores publicos de la Secretaria.

z acAerdos del Ayuntamiento o del Presidente
ol

Impartir por conducto de la Junta Municipal d clutamiento la educacion

civica militar a que se refiere la fraccion 1I del ulo 31 de la Constitucion

Politica de los Estados Unidos Mexicanos; =4

V—Rublicar las actas, rdenam;entos acuerdos y §§ as documentos expedidos
r-el Ayuntamiefito o las disposicionés normativas aplicables en la

2ja y previo €o de su exactitud y precision;

ormar a los integrantes del Ayuntamiento de los avances y resultados de los
asuntos turnados a las comisiones edilicias;

XVII. Expedir certificaciones sobre la autenticidad de las firmas de los servidores

pL’Jincos del AyuntamientO' asi como de ;«: documentos que obran en el

(\

dddente Municipal y los Sindicos
con previa autorizacion del

traductores que legalmente ejerzan sus nciope‘s en el municipio;
XX. Expe)d';/%hstanci s de vecindad, £¢3 dencf £scasos recursos econdmicos,

ena conductalidentidad y de d¢pefjfiéncid econémica;

gistrar los fierros fquemado fHio@ fderos y expedir las constancias
respectivas; N

- XXII. Supervisar el debido cumplimiento 'de los reglamentos municipales en las
actividades que realicen los particulares;
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ar_a Qs integrantes /del) Ayuntamiento en csi asuntos de caracter

___________________ tnistrativo para su mejoglesempefio;

XXIV. Ap6yar con la asesoria juridica’y técnica neces myuntamiento, a las
Comisiones Edilicias y a los regidores en lo particular, en el proceso de
dictaminacién de las iniciativas, y en las solicitudes sometidas a la
consideracién de las mismas;

. Ejercer, a través de I3 Direccidén correspondi

materia de inspeccic igfilar

sar su  ejér

Ias'/\atribuciones que en

i{gpOsiciones municipales,

tar pa s medidas normativas,
—___administrativas, ¥ tecnolégicas necesarias, que promuevan la

o legalidad, transparehdia y objetividad de los actos de autoridad;

XXVIL Llevar a cabo las labores de impresion y tiraje de la Gaceta Municipal de

Zihuatanejo de Azueta;

. XXVII. Compilar los ordenamientos juridicos que tengan vigencia en el Municipio;
XXVII. Coordinar y supervisar las acciones de las Direcciones de Registro Civil,

Direccion de asuntos Jyridicos, Direccion gﬂ entos, Junta Municipal de

XXIX. f"ﬁ jvades en conflictos sociales y los que le encargue el

oponer el nomBramiento de los servidores publicos de la Secretaria; y
Dar cuenta bia Umdad de Transparencia y acceso a la mformaaon publica,

e sus derechos, tener titulo de Licenciado en Derechld preferentemente y ser
originario o estar avecindado en el Municipio cuando menos un afio antes dg sy designacion.

O
del Ayuntamlento sera suplldo en sus funciongs’ ‘Oficial Mayor o su equivalente, en termunos de
la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, y de ser necesario el Ayuntamiento
nombrara un secretario interino.

Articulo 35. Para el despacho de los asuntos de su competencia y el eficaz

cumplimiento de las funciones que tiene encomendadas, la Secretaria del Ayuntamiento se auxiliara
con las dependencias y entidades publicas municipales que sean necesarias.
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