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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
CLAVE:             CEDU-001 

Crear y supervisar proyectos  

OBJETIVO:  Crear y supervisar proyectos que funcionen de manera coordinada para impulsar 
ámbitos educativos, deportivos y culturales 

No. ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN RESPONSABLE 

1 

Atención a la 
ciudadanía 

Atención a la ciudadanía, para poder escuchar y 
resolver los problemas que afecten al municipio en 
materia de educación, cultura, deporte y juventud 

COORDINACION DE 
EDUCACION 

2 

Coordinación 
con direcciones 

Trabajar de manera conjunta entre las direcciones de  
educación, cultura, deporte y juventud, para que se 

lleven por buen camino los programas en beneficio de 
la sociedad 

COORDINACION DE 
EDUCACION 

3 
Recepción de 

solicitudes 
Recibir y dar seguimiento a los oficios que la ciudadanía 

entregue en relación a la coordinación de educación 
COORDINACION DE 

EDUCACION 

4 

Creación de 
proyectos 

Presentar proyectos que den beneficio a deportistas, 
artistas, estudiantes y jóvenes, en los cuales puedan 

desarrollar sus habilidades. 

COORDINACION DE 
EDUCACION 

5 

Enlace con 
presidencia 

Ser en enlace entre las direcciones de educación, 
cultura, deportes y juventud, con el presidente 

municipal, de tal manera de agilizar las tareas que se 
presenten en la administración municipal 

COORDINACION DE 
EDUCACION 


