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PRIMERA SESION ORDINARIA NUMERO Gl1/001/2024, DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA, GUERRERO.

30/ENERO/2024.

Siendo las 11:00 horas del dia martes 30 de Enero del afio 2024, cita en sala de cabildo,

ubicado en las instalaciones del Honorable Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, con

domicilio en avenida paseo de Zihuatanejo poniente # 21, Ciudad La Deportiva,

Zihuatanejo de Azueta, Guerrero, C.P. 40897, reunidos los CC. Lic. Juan Manuel Juarez

Meza, Secretario del Ayuntamiento, Lic. Ana Lilia Jiménez Rumbo, Titular de la Unidad }

de Mejora Regulatoria; L.C. Erika Vazquez Garcia, Titular del Organo de Control Interno \)

Municipal, Lic. Maria de la Luz Otero Luviano, Titular de la Unidad de Transparencia \\

acceso a la informacion, Lic. Eladio Mosqueda Gonzalez, Director Juridico, Lic. I

Christopher Torres Rios, Director de Planeacion, Ing. Adalberto Toledo Salgado, Director

de Tecnologias de la Informacién, y el C. Homero Agustin Gonzalez, Titular del Area

Coordinadora de Archivos, con la finalidad de celebrar la primera sesion ordinaria del afio

2024, en seguimiento a la ratificacién del grupo interdisciplinario, aprobacion del

calendario de sesiones ordinarias 2024, cuadro general de clasificacion archivistica 2023,

catalogo de disposicion documental 2023, y la guia de archivo documental 2022, asi -
"y

como presentacion del programa anual de desarrollo archivistico 2024, e informe anual
de cumplimiento 2023.- - - - - - - - - - - oL ___..__.

Con la finalidad de dar cumplimiento a las facultades y obligaciones de conformidad al
articulo 115 fraccion Il y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; g
178 fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero; \\\
establecen que los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran AN
Su patrimonio conforme alaley: - - ------ - - - oo _______.

La legalidad de la Integracion del Sistema Institucional de Archivo e Instalacion del Grupo
Interdisciplinario del H. Ayuntamiento Municipal de Zihuatanejo de Azueta, tienen )
sustento a lo dispuesto en el articulo 1, 2, 11, 12, 20, 21,22, 50, 51 y 52 de la Ley nimero

794 de archivos del estado de Guerrero y sus MUNICIPIOS. - - - = === cco oL
Por lo que con motivo del inicio de las actividades de la Administracién Publica en el” |
ejercicio 2023, resulta necesario que los servidores publicos municipales, adquieran la ﬁ
responsabilidad que el derecho les corresponde respecto a la Integracion del Sistema |
Institucional de Archivo del H. Ayuntamiento Municipal de Zihuatanejo de Azueta y demas
disposiciones juridicas aplicables. - - - - - - - - - -« - - o _________.____
Articulo 21. EI Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

I. Un area coordinadora de archivos, y

Il. Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia u oficialia de partes: v

b) Archivo de trédmite, por area o unidad:
¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujet
0bligado. Y = = = - - - - - e e ...
Los responsables de los archivos referidos en la fraccion Il, inciso b), seran nombrado
por el titular de cada area o unidad; los responsables del archivo de concentracion yd
archivo historico seran nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate. - - - -
Los encargados y responsables de cada area deberan contar con licenciatura en areas
afines o tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en
archivistica. - - - - - - - - - - oo ..

DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS:

Articulo 51. El responsable del area coordinadora de archivos propiciara la integracion y
formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungira
como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y
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seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias
FeSPeCtiVAS. - = = = = = m oo e iccmeeana

Durante el proceso de elaboracion del catalogo de disposicion documental debera:

. Establecer un plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracion
documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion para el ]
levantamiento de informacion, y

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario. \V

Il. Preparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre otras,
bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion, formato de ficha técnica
de valoracion documental, normatividad de la institucién, manuales de organizacion,
manuales de procedimientos y manuales de gestién de calidad:

lll. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la
documentacion, para el levantamiento de la informacién y elaborar las fichas técnicas de
valoracion documental, verificando que exista correspondencia entre las funciones que

dichas areas realizan y las series documentales identificadas;

IV. Integrar el catalogo de disposicién documental. - - === = - - = - - oo oo ____
FUNCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO:
El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis d
los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que ™~
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas - S
o unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental
durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie
documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposiciéon documental, y de
conformidad al articulo 52: Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes: -

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de

comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las series
documentales;

[l. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series,
la planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las
unidades administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus
funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados vy

formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y

actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor d
la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida; y
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f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del drgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de
gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

lll. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracidn documental esté \w
alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado; \M

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete
el marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido
para la gestién documental y administracién de archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones.

------------------------ ORDEN DEL DIA; <~ -« ~= <= wmaws o s g i s =
1. Pase de lista y declaracién de quorum. - - - - - - - - - oo oo oL ______..

2.. Apertura de sesi6n y BIenVenida, = =« === o m comcm s mm s 5 S e e e

3. Ratificacion del Grupo interdisciplinario y presentacion del Calendario de sesiones
ordinarias del 2024, con fundamento en el articulo 50 de la ley numero 794 de archivos
gel estado de GUSITEID ¥ SUS MURIGIPIOSE, == ~m —m = wim mom mmom o i s 558 i1 s i 55

4. Presentacion del documento que contiene el cuadro general de clasificacion
archivistica 2023, para su analisis y/o aprobacion, con fundamento en el articulo 51
de la ley nimero 794 de archivos del estado de Guerrero y sus municipios. - - - - - - -

5. Presentacion del documento que contiene el catalogo de disposicion documental 2023
y guia de archivo documental 2023, para su analisis y/o aprobacion, con fundamento

en el articulo 51 de la ley nimero 794 de archivos del estado de Guerrero y sus
MUNICIPIOS. = = = = = = = = = = o o el

6. Presentacion de los siguientes documentos: programa anual de desarrollo archivistico
2024, e informe anual de cumplimiento 2023, - - = - == = - - o oo oo

7. ABUNIOS GBNETAleS. == == 55 sir mm mimm o s o om0 s im0

-------------------- DESARROLLODE LASESION - - - - - - - - oo _______
Primer punto del orden del dia. Pase de lista y declaracion del quorum legal. - - - - - -
Encontrandose presente los servidores publicos siguientes: - - - - = == ==« - =« o .. __

Lic. Juan Manuel Juarez Meza, Presidente del grupo interdisciplinario y Secretario del
/") Ayuntamiento; - - - - - - = e o e e e

/ C. Homero Agustin Gonzalez, Secretario Técnico, y Titular del area coordinadora de
/ [ | BIChIVOS] == e e s s o s mm i m e e e ce e cm s o e S e ————

/ | Lic. Ana Lilia Jiménez Rumbo, Vocal y Titular de la Unidad de Mejora Regulatoria; - - -

37
/ /" .
/i .

s

&

*9>Avanzamos ‘
el o @A 33 :

cwoappetopos JUNTOS?9



Zihuatanejo

de Azueta

Lic. Eladio Mosqueda Gonzalez, asesor y Director JuridiCo: - - - = - = == ===« =« - - - __

L.C. Erika Vazquez Garcia, asesora y Titular del Organo de Control Interno Municipal,-

Lic. Maria de la Luz Otero Luviano, Vocal y Titular de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion;- - - - - - - - - - - - ______

Ing. Adalberto Toledo Salgado, Vocal y Director de Tecnologias de la Informacion; - - - \\3
Lic. Christopher Torres Rios, Vocal y Director de Planeacion: - - - = = = = - = = = - - - = _ \J
Contando con la presencia de todos los servidores publicos que forman parte del Grupo

Interdisciplinario del H. ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta. Se declara
la existencia del quorum legal.- - - - - = - - - - - - - o oo _____._

Segundo punto del orden del dia. Apertura de la sesi6n y bienvenida; el Presidente del
grupo: Lic. Juan Manuel Juarez Meza, da las palabras de bienvenida a los integrantes del
grupo interdisciplinario del H. Ayuntamiento Municipal de Zihuatanejo de Azueta,
mediante la presente sesion ordinaria G1/001/2024, iniciando con ello el desarrollo del
ordendeldia. - - ----------om ...
El Presidente del grupo cede la palabra al secretario técnico, quien solicita a los presentes
expongan comentarios en relacién al segundo punto, y por no haberlo, solicita a los
asistentes emitan su voto en uso de la voz, para la aprobacion del presente, por lo que
se determina el siguiente acuerdo. - - - - - - - - - oo L ___________.

ACUERDO NUMERO 01. Se aprueba por unanimidad de votos, el orden del dia \\3
correspondiente a la primera sesién ordinaria numero G1/001/2024, respecto a la

ratificacion del grupo interdisciplinario, aprobacién del calendario de sesiones ordinarias \\;}5
2024 y aprobacion de instrumentos archivisticos del ejercicio fiscal 2023, Anexo [-- - - - S
Tercer punto del orden del dia, Ratificacion del grupo interdisciplinario actualizacion a

fundamento en el articulo 50 de la ley nimero 794 de archivos del Estado de Guerrero y
sus municipios, con la finalidad de mantener actualizado y autorizado de acuerdo a la
normatividad, se ratifica con fundamento en el articulo en mencién, el grupo
interdisciplinario y se presentan los siguientes anexos:

Integrantes del grupo interdisciplinario: ANEXO II

Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un
equipo de profesionales de la misma institucién, integrado por las personas titulares de
las areas siguientes: |. Juridica; Il. Planeacion y/o mejora continua; Ill. Coordinacion de
archivos; IV. Tecnologias de la informaciéon: V. Unidad de Transparencia; VI. Organo

Interno de Control, y VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la \i ‘, \
documentacion.

2024, y presentacion del calendario de sesiones ordinarias del presente afio, con Of

Calendario de sesiones ordinarias 2024. ANEXO IlI

A iA i
e sesien

AABe b b
G1/001/2024

G1/002/2024 30 Julio
G1/003/2024 27 Diciembre \l

Acto continto el Secretario Técnico, solicita a los asistentes emitan su voto en uso de la
voz para la aprobacién del presente punto, por lo que se determina el siguiente acuerdo:

ACUERDO NUMERO 02. Se aprueba por unanimidad de votos el tercer punto, la

ratificacién del grupo interdisciplinario, y el calendario de sesiones ordinarias 2024,
anexollyanexo lll- - - - - - - - - - - - - - oo ...

cuarto punto del orden del dia. Dando seguimiento al cuarto punto, se presentan los
siguientes instrumentos archivisticos para su analisis y/o aprobacion: cuadro general de
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clasificacién archivistica 2024, para su andlisis y/o aprobacion, con fundamento en el

articulo 51 de la ley nimero 794 de archivos del estado de Guerrero Y Sus municipios,
Anexo V.

Relacionado con el quinto punto, se realizé un trabajo minucioso por la secretaria del
Ayuntamiento en coordinacién paralela al area coordinadora de archivos, coordinacioén
de planeacién, direccion juridico y 6rgano de control interno municipal, con la finalidad de
llevar a cabo la capacitacion y asesoria con cada una de las areas productoras de la
informacion y asi poder realizar el llenado del cuadro general de clasificacion archivistica,
teniendo en consideracion lo siguiente:

Distinguir la documentacién generada, administrada y reguardada, en el ejercicio de las
funciones y atribuciones de las unidades administrativas.

Establecer la organizacion de la documentacion, desde una estructura I6gica, apegada a

%
las funciones y atribuciones del sujeto obligado. &&
\

Facilitar la localizacién de los documentos de archivo, para el oportuno acceso a la
informacioén.

Atendiendo a las dudas se llevaron a cabo mesas de trabajo de manera personalizada,
dando origen al siguiente acuerdo.

ACUERDO NUMERO 03. Se aprueba por unanimidad de votos, el cuadro general de
clasificacion archivistica 2023 del ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,

Guerrero, atendiendo asi a la ley nimero 794 de archivos del Estado de Guerrero y sus
Municipios, AN@XO V- - - - - - - - - e e _.

Quinto punto del orden del dia. Dando continuacién a la orden del dia se Presentan los
siguientes documentos: catalogo de disposicién documental 2023, asi como la guia de
archivo documental 2023, para su andlisis y/o aprobacion, con fundamento en el articulo
51 de la ley numero 794 de archivos del estado de Guerrero Y sus municipios, Anexo VI.

Relacionado con el sexto punto, se realizé un trabajo minucioso por la secretaria del
Ayuntamiento en coordinacion paralela al area coordinadora de archivos, coordinacién
de planeacién, direccion juridico y érgano de control interno municipal, con la finalidad de
llevar a cabo la capacitacion y asesoria con cada una de las areas productoras de la
informacion y asi poder realizar el llenado del catalogo de disposicion documental 2023,
asi como la guia de archivo documental del ejercicio fiscal 2023, teniendo en
consideracion los siguientes valores documentales:

Valor administrativo Valor legal Valor fiscal
Documentos que sirven para | Documentos que sirven como | Documentos cuando pueden
realizar operaciones | testimonio ante la ley o que se | servir de  testimonio  del
administrativas propias del | refieren a  derechos u | cumplimiento de obligaciones
organismo y las relacionadas | obligaciones legales juridicas. tributarias.
con la resolucién de un tramite
o servicio.

% Oficios ** Registro de propiedades ¢ Documentos probatorios

. ) . ) como:

*%* Memorandums %* Escrituras
.\ o . % Facturas, notas, recibos
** Reportes de actividades ** Contratos legales .
de honorarios

% Planes de trabajo % Actas del registro civil % .

% Cheques pdlizas, contra
% Actas administrativas < Actas constitutivas recibos de néminas
% Minutas de reuniones % luicios, etcétera
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% Etcétera “* Recaudaciones,

conceptos, partidas
presupuestales, etc.

\
o
N\

Atendiendo a las dudas se llevaron a cabo mesas de trabajo de manera personalizada,
dando origen al siguiente acuerdo.

ACUERDO NUMERO 04. Se aprueba por unanimidad de votos, el catalogo de
disposicién documental 2023, y la guia de archivo documental del ejercicio fiscal 2023
del ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Guerrero, atendiendo asi a la ley
numero 794 de archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, Anexo V- - - - - - - - - - - . -

Sexto punto del orden del dia, Presentacion de los siguientes documentos: programa
anual de desarrolio archivistico 2024, e informe anual de cumplimiento 2023, con
fundamento en los articulo 23 y 26 de la ley numero 794 de archivos del Estado de
Guerrero y sus municipios, que a la letra dice “Los sujetos obligados que cuenten con un
sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente”:

a. Programa anual de desarrollo archivistico 2024: ANEXO I
El programa anual define las prioridades institucionales integrando los recursos
econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles: de igual forma contiene programas
de organizacion y capacitacion en gestion documental y administracién de archivos que
incluyen mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos
para la generacion, administracion, uso, control, migracion de formatos electrénicos y
preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

b. Informe anual de cumplimiento 2023: ANEXO IlI
Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes
de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa
Acto continto el Secretario Técnico, solicita a los asistentes emitan su voto en uso de la
voz para la aprobacion del presente punto, por lo que se determina el siguiente acuerdo:

ACUERDO NUMERO 05. Se aprueba por unanimidad de votos el Sexto punto, el

programa anual de desarrollo archivistico 2024, e informe anual de cumplimiento 2023,
anexollyanexolll- - - - - - - - - - - - - - o _.._...

Séptimo Punto. ASUNTOS GENERALES. - El Secretario técnico del grupo
interdisciplinario, consulté a los miembros, si tienen algun asunto general que tratar:; a lo
que toma la palabra el titular del area coordinadora de archivos:
El titular del area coordinadora de archivos comenta, cabe destacar que el catalogo de
disposicion documental permite al Municipio:
+ Distinguir la documentacién generada, administrada y resguardada, derivada del
ejercicio de las funciones y atribuciones de las unidades administrativas.
+ Establecer la organizacién de los documentos de archivo, a partir de una estructura
loégica que guarde estricto apego a las funciones y atribuciones del sujeto obligado.
4+ Establecer un control para la adecuada gestion documental en los archivos de
tramite, de concentracion e histérico, en su caso.
+

Facilitar la localizacién de los documentos de archivo, contribuyendo al oportuno
acceso a la informacion.
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Lic. Ana Ljlia Jirfénéz Rumbo Clzinladioﬂﬁrqu_eaa_GcT’lnzélez
Vocal y Titular de la Unidad de Mejora Asesor y Director Juridico
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Lic. Maria;fW Luz Otero Luviano Asesora y

Vocal y Titular de la Unidad de Transparencia

y Acceso a la Info cig&n)

oledo Salgado Lic. ChristopHer Torres Rios
fréctor de Tecnologias de la Vocal y Director de Planeacion
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