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1. INTRODUCCION

El H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta reconoce plenamente la importancia que
tienen los documentos y archivos para la consecucién efectiva de los valores de
accesibilidad, transparencia, rendicién de cuentas y buen gobierno.

En congruencia con lo anterior, a través de diversas lineas de actuacién contenidas en su
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) busca consolidar los procesos,
estructuras y servicios del Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi como contribuir en el
ambito de sus atribuciones constitucionales y legales, en materia de gestion de documentos
y archivos, complementaria e indispensable para el efectivo ejercicio de los derechos de
acceso a la informacion y de proteccion de datos personales.

A través de los proyectos y actividades contenidos en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026, se avanza de manera planificada en el desarrollo sistematico de los
procesos de gestion de los documentos y archivos del Sistema Institucional de Archivos del
H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta y en el cumplimento gradual de los requisitos y
legales que mandata la Ley General de Archivos.

Con estas actividades se procura dar seguimiento y mejora al Sistema institucional de
Archivos (SIA) en sus niveles documental, normativo y estructural.

En el nivel documental se da continuidad a los procesos e instrumentos archivisticos que
ya se han implementado y formulado y se avanza en el cumplimento de aquellos requisitos
que, debido a su complejidad o amplitud, requieren de mayor inversién de tiempo,
coordinacion y recursos administrativos, técnicos y humanos.

De igual forma, se consideran actividades expresas para el cumplimento de las obligaciones

legales y normativas en la materia y en la formacién de documentos procedimientos de
apoyo a la labor archivistica institucional.

En el nivel estructural se han programado actividades que servira para decidir las acciones
futuras para la mejora de las condiciones de infraestructura del archivo de concentracion
del H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, al efecto de crear condiciones adecuadas

para la conservacion y seguridad dei fondo documental que se resguarda en esta unidad,
que servira también para el Archivo Historico.

Asimismo, se mantienen actividades de Capacitacion para los directores de cada area del
H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta y para el personal a cargo de los archivos (RAT)
Responsables de Archivo de Tramite asignados por su director de area de acuerdo a la Ley
Numero 794 Articulo 21 de los Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, orientadas
a la mejora del desempefio de sus funciones para sensibilizar sobre el valor de los archivos
y la importancia de su adecuada gestién, conservacion y acceso a la informacion.

En términos de lo anteriory, con fundamentos en los articulos 23,24y 25 de lalLey General
de Archivos. Se presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.
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L OBJETIVO GENERAL

Desarrollar de forma planificada, sistema y homogénea los procesos y actividades para la

gestion de los documentos que son soporte y evidencia de las atribuciones y
responsabilidades constitucionales y legales del H, Ayuntamiento de Zihuatanejo de

Azueta, y de los archivos que los contienen, como un medio para propiciar la gestion \
administrativa transparente; en pleno ejercicio de los derechos de acceso a la informacion \
y de proteccién de datos personales; y, la construccién y conservacion.

It OBJETIVOS ESPECIFICOS

Dar cumplimiento de las obligaciones que establece la Ley General de Archivos y la Ley
Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios.

Dar continuidad a la implementacién homogénea y normalizada de los procesos de gestién
documental: creacién, organizacion, valoracién, conservacion, acceso y consulta.

Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica en los que se

fundamentan la gestién documental, asi como aquellos que apoyan el ejercicio social del
derecho de acceso a la informacion.

Administrar y mantener las herramientas informaticas que sirven de apoyo a la gestion de
documentos y archivos del H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, como medios para
facilitar el tratamiento, uso y acceso de la informacion contenida en los documentos.

Elaborar e instrumentar un programa anual de capacitacion en materia archivistica para las
personas involucradas en los procesos de gestion documental.

IR MARCO LEGAL Y NORMATIVO
Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
(LGPDOOSO0).

Ley General de Archivos (LGA).

Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios
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IV.  JUSTIFICACION

El programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del H. Ayuntamiento de Zihuatanejo
de Azueta, permite formular y planificar las actividades archivisticas, estableciendo los
tiempos de ejecucion, los indicadores de seguimiento y cumplimiento, asi como las
responsabilidades del personal que participa en cada uno de los procesos o actividades de
la gestion de los documentos y archivos que integran el Sistema Institucional de Archivos.

LINEAS DE ACTUACION

Las lineas de actuacién que contienen el PADA 2026 del H. Ayuntamiento de Zihuatanejo
de Azueta, son acorde con la misién, vision y los objetivos estratégicos rectores del
quehacer institucional, y contribucion al cumplimiento del Objetivo Estratégico.

OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

Promover el pleno ejercicio de los derechos de acceso a la informacién publica y de
proteccion de datos personales, asi como la transparencia.

OBJETIVO OPERATIVO

Coordinar los programas y proyectos para la organizacion, conservacion y disposicion de
los archivos.

LINEAS DE ACTUACION PADA 2025

Desamoilar politicas, lineamientos, criterios y recomendaciones para la gestion de
documentos y archivos.

Gestionar de forma sistematica y homogénea los documentos que son evidencia del ejerci6é
de las funciones y actividades dei H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

Administrar las herramientas informaticas de apoyo a la gestion de documentos y archivos
del H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

Capacitar a los responsables de archivo y los servidores publicos para el buen
funcionamiento de los archivos.
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1.- ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2026

Linea de actuacion: Desarrollar politicas, lineamientos,

criterios y
recomendaciones para la gestién de documentos y archivos.

1.- Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025,

Anual de Desarrollo

Archivistico 2025
institucional del H.
Ayuntamiento de
Zihuatanejo de
Azueta.

Periodo de Indicadores de Indicadores de Responsables: Presupuesto
ejecucion: seguimiento: cumplimiento: asignado:
Acta de la sesion del | Informe Anual de | Titular del Area | NO APLICA.
Grupo Desarrollo Coordinadora de
Enero 2026 Interdisciplinario  de | Archivistico aprobado | Archivos. Integrantes
Valoracion por el Grupo | del Grupo
Documental enla que | Interdisciplinaric  de Interdisciplinario  de
se presenta y | Valoracién Valoracién
aprueba el Informe | Documental. Documental.

2.- Presentar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Documental en la que
se aprueba el
programa Anual de
Desarrollo

Archivistico 2026.

Interdisciplinario de
Valoracién
Documental.

Periodo de Indicadores de Indicadores de Responsables: Presupuesto

ejecucion: sequimiento: cumplimiento: asignado:
Acta de fa sesion del | Presentacién y | Titular del Area | NO APLICA.
Grupo aprobacién del PADA | Coordinadora de
Interdisciplinario de | 2026. Archivos. Integrantes

Enero.2026 Valoracién del Grupo
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3.- Presentacion del calendario de Sesiones Ordinarias dél Grupo
Interdisciplinario de valoracién documental.

/

Periodo de Indicadores de Indicadores de Responsables: Presupuesto
ejecucién: seguimiento: cumplimiento: asignado:

Acta de lasesion del | Se  presenta el | Titular del Area NO APLICA.

Grupo calendario de | Coordinadora de
Enero 2026 Interdisciplinario de | sesiones 2026 del | Archivos. Integrantes \

Valoracién Grupo del Grupo

Documental en faque | Interdisciplinario para Interdisciplinario de

se aprueba el | su aprobaci6n. Valoracién

calendario de Documental.

sesiones del ejercicio

2026.

CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO 2026

Con base al articulo 51 de la Ley NGmero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, €l Area Coardinadora de
Archivos, con la finalidad de mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistico y coadyuvar en la
valoracién documental, convocara a las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del H.

Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta. Las cuales quedan sujetas a cambios de fecha por situaciones fuera de alcance que
se puedan presentar.

Bl
23
21
18

Sujetas a cambios por circunstancias ajenas que se puedan presentar.

4.- Presentacion del Organigrama del Gobierno Municipal del H. Ayuntamiento
de Zihuatanejo de Azueta, Gro. Afio 2026

Periodo de Indicadores de Indicadores de Responsables: Presupuesto
ejecucion: seguimiento: cumplimiento; asignado:
Acta de la sesi6n del | Documento que se | Titufar del Area | NO APLICA.
Grupo presenta conteniendo | Coordinadora de
Enero 2026 Interdisciplinario de | el Organigrama | Archivos. Integrantes
Valoracioén Institucional del H. | del Grupo
Documental en la que | Ayuntamiento de | Interdisciplinario de
se presenta el | Zihuatanejo de | Valoracién
Organigrama Azueta, Documental.
institucional del H.
Ayuntamiento de
Zihuatanejo de
Azueta.
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5.- Aprobacion de la asignacion de los codigos documentales por area ue
conforma el H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

Periodo de Indicadores de Indicadores de Responsables: Presupuesto
ejecucion: seguimiento: cumplimiento: ) asignado:
Acta de la sesion del | Documento mediante | Titular del Area | NO APLICA.
Grupo el cual se presenta y | Coordinadora de
Interdisciplinario de | aprueba laasignacion | Archivos. Integrantes
Valoracion de codiges | del Grupo
Documental en la que | documentales a las Interdisciplinario  de
de acuerdo con el | diferentes 4areas del | Valoracion
organigrama H. Ayuntamiento de | Documental.
institucional se | Zihuatanejo de
Enero 2026 presenta para su | Azueta. De acuerdo
aprobacién el | con el organigrama
documento que | institucional.
contiene la
asignacion de
codigos
documentales
asignados a cada
area del H.
Ayuntamiento de
Zihuatanejo de
Azueta.

6.- Actualizar el directorio de los Responsables de Archivo de Tramite de las
direcciones Administrativas del H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

Periodo

de

de Zihuatanejo de
Azueta. Para el
ejercicio del afio 2026

que conforman el H.
Ayuntamiento de
Zihuatanejo de
Azueta de acuerdo
con su organigrama
institucional

Indicadores de | Indicadores de | Responsables: Presupuesto
ejecucién: seguimiento: cumplimiento: asignado:
Acta de sesi6n en la | Oficics de solicitud y | Responsable de la | NO APLICA.
que se aprueba la | formatos de | Coordinacion de
actualizacién de las | designacién de | Archivo.
designaciones de | responsables de
{RAT) por cada area | Archivo de Tramite
Enero 2026 del H. Ayuntamiento | (RAT) de las areas
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7.- Presentacion y aprobacion de los Instrumentos de Control y Consuita
Archivistica 2026

v Cuadro General de Clasificacién Archivistica
v' Catalogo de Disposicién Documental
v' Guia de Archivo Documental

aprobados en ia
sesidn del Comité de
Transparencia con el
acuerdo de
aprobacién.

Periodo de Indicadores de Indicadores de Responsables: Presupuesto
_ejecucion: _seguimiento: cumplimiento: asignado:
Acta de la sesién del | Formatos de: Cuadro | Titular del  Area | NO APLICA.
Grupo General de | Coordinadora de
Interdisciplinario en {a | Clasificacién Archivos. Integrantes
que se apruebe dichos | Archivistica, Catalogo | det Grupo
instrumentos de Disposicién | Interdisciplinario  de
Enero 2026 Archivisticos. Documental y Guia | Valoracién
de Archivo | Documental.
Documental

8.- Presentar el Calendario de Transferencias primarias 2026 al Grupo
Interdisciplinario.

Documental en la
que apruebe dicho
calendario

Periodo de | Indicadores de | Indicadores de | Responsables: Presupuesto asignadﬂ
ejecucion: seguimiento: cumplimiento: |
Acta de la sesidn del | Presentacion y aprobacion | Titular del Area | NO APLICA.
Grupo del Calendario de | Coordinadora de
Enero2026 Interdisciplinario de | Transferencias Primarias | Archivo.
Vatoracion 2025

i
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9.- Presentar el Calendario de Caducidades 2026.
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Documental en la que
apruebe dicho
Calendario,

Periodo de | Indicadores de | Indicadores de | Responsables: Presupuesto

ejecucion: seguimiento: cumplimiento: asignado:
Acta de la sesion del | Presentacion y | Titular del Area | NO APLICA.
Grupo aprobacién del | coordinadora de

Enero/2026 Interdisciplinario  de | calendaria de | Archivos,
Valoracién Caducidades

10.- Mesas de trabajo a Directores,

Responsable de Archivo de Tramite y Encargados

de Areas

Periodo de | Indicadores de | Indicadores de | Responsables: Presupuesto

ejecucion: seguimiento: cumplimiento: asignado:
Acta de sesién del | Formato de | Responsable Titular | NO APLICA.
Grupo invitacion, del Area
Interdisciplinario de | cronograma de | Coordinadora de
Valoracién actividades y lista de | Archivo.

Enero 2026 Documental en la que | asistenciaa mesas de
apruebe el calendario | trabajo.

Fechas de mesa de
trabajo de acuerdo

de mesas de trabajo

en materia
archivistica a los
directores de las

areas, Responsables

con el cronograma | de Archivo de
deactividades: del @ | Tramite, jefes de
al 13 de febrero 2026 | areas.

11.- Publicar los Instrumentos Archivisticos y Programa Anual de Desarrollo
Archivistico en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

Documental en ta que
se apruebe dichos
documentos.

de enero.

del H. Ayuntamiento
de Zihuatanejo de
Azueta.

Periodo de | Indicadores de | Indicadores de | Responsables: Presupuesto ]
ejecucién: seguimiento: cumplimiento: asignado:

Acta de la sesién del | Documento que | Responsable de la | NO APLICA.

Grupo ampare la c¢arga de | Coordinacién de
Enero 2026 Interdisciplinario  de | informacién en el | Archives. Secretaria

Valoracion portal de internet el 31
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12.- Actualizar la informacién de los archivos.

Secr.
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Trimestralmente

informacién por parte
de la Coordinacién de
Archivos, a los RAT
necesaria para el
Registro del avance
archivistico

los instrumentos de

control 'y consuita
archivistico,
Constancias de

actualizacién de la
informacién.  Sobre
los instrumentos de
control y consulta
archivistica

del

Coordinadora
Archivo.

Area

de

Periodo de | Indicadores de | Indicadores de | Responsables: Presupuesto
ejecucion: seguimiento: cumplimiento: asignado:
Requisicién de | Oficies de solicitud de | Responsable Titular | NO APLICA.

13.- Publicar de manera proactiva los documentos normativos ylo técnicos en materia

de gestién documental y archivos.

Periodo de | Indicadores de | Indicadores de | Responsables: Presupuesto
ejecucion; seguimiento: cumplimiento: asignado:
Documentos Informe de 3 | Titular del Area | NO APLICA.
publicados en Ia | documentos coordinadora de
Trimestral y | gaceta municipal del | publicados. Archivo, Secretaria
semestral H. Ayuntamiento de General del H.
Zihuatanejo de Ayuntamiento de
Azueta. Zihuatanejo de
1l | Azueta.

14.- Dar continuidad a la actualizacién de Manual de Procedimientos de
Gestion Documental.

Periodo de | Indicadores de | Indicadores de | Responsables: Presupuesto |
ejecucion: seguimiento: cumplimiento: asignado: J
proyectos de | procedimientos Titular  del  Area | NO APLICA, {
Agosto. procedimientos actualizados. Coordinadora de
actualizados. Archivo. ‘
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15.- Presentar el Informe anual del Comité del Grupo Interdisciplinario.

Coordinadora de
Archivos

Periodo de | Indicadores de | Indicadores de | Respensables: Presupuesto
ejecucion: seguimiento: cumplimiento: asignado:
Acta de la Sesién por | Informe  Anual del | Grupo NO APLICA.
parte del Grupo | Grupo Interdisciplinario  de
Enerof2027 Interdisciplinario  de | Interdisciplinario de | Valoracion
Valoracién Valoracién Documental.  Titular
Documental. Documental. del Area

16.- Actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica del

H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

Periodo de | Indicadores de | indicadores de | Responsables: Presupuesto
ejecucion: seguimiento: cumplimiento: asignado:
Solicitud de | Instrumentos de | Responsable Titular | NO APLICA.
actualizacion de los | Control y Consulta | del Area
Abril 2026 Instrumentos de | Archivistica Coordinadora de
Control y Consulta | actualizados de cada | Archivo.
Julic 2026 Archivistica a las | 4rea sobre el
areas que conforman | {CGCA), (CADIDO) Y
Octubre 2026 el H. Ayuntamientode | (GUIA DE ARCHIVO
Zihuatanejo de | DOCUMENTAL)
Enero 2027. Azueta con la Documental en el afio
2026.
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Fecha de elaboracién 5 de diciembre del 2026 en 2ihu anejo de Azueta, Gro.

VISO

ORA DE ARCHIVO SECRETARIO GENE
RO AGUSTIN GONZALEZ LIC. JUAN MANUEL JUARE

E MUNICIPAL
L.C. LIZETTHE TAPIA CASTR

ORGANO DE CONTROL INTERNO MUNICIPAL
L.C. LIZBETH VAZQUEZ GARCIA
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GOBIERNOMUNICIPAL

TERCERA SESION ORDINARIA NUMERO G1/003/2025, DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO 2025, DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
ZIHUATANEJO DE AZUETA.GRO.

Siendo las 10:00 horas del dia viernes 05 de diciembre del afio 2025, cita en sala
de cabildo, ubicado en las instalaciones del Honorable Ayuntamiento de Zihuatanejo
de Azueta, con domicilio en Avenida Paseo de Zihuatanejo Poniente #21, Col.
Ciudad Deportiva, Zihuatanejo de Azueta, Guerrero, C.P. 40897, reunidos los CC.
Lic. Juan Manuel Juarez Meza, Secretario del Ayuntamiento, L.C. Lizbeth Vazquez
Garcia, Titular del Organo de Control Interno Municipal, Lic. Maria de la Luz Ote
Luviano, Titular de la Unidad de Transparencia, Lic. Eladio Mosqueda Gonzalez
Director Juridico, Mtro. Christopher Torres Rios, Director de Planeacion, Ing.
Adalberto Toledo Salgado, Titular de la Unidad de Tecnologia de la Informacién y
C. Homero Agustin Gonzalez, Titular del Area Coordinadora de Archivos, con la
finalidad de celebrar la tercera sesién ordinaria del afio 2026, en seguimiento a las
recomendaciones del instituto de transparencia, acceso a la informacion y
proteccion de datos personales del Estado de Guerrero se somete a revisién y/o
aprobacion lo siguiente: Informe anual del programa anual de desarrollo archivistico .
2025, programa anual de desarrollo archivistico 2026 y la ratificacién de l
|

Responsable de Archivo de Tramite para el ejercicio 2026.

FUNDAMENTO LEGAL \ |
|-

Con la finalidad de dar cumplimiento a las facultades y obligaciones de conformidad | |

al articulo 115 fraccion Il y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos | |
Mexicanos; 178 fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano ¥ N
de Guerrero; establecen que los municipios estaran investidos de personalidad \ I
juridica y manejaran su patrimonio conforme a la ley: '

La legalidad de la Integracion del Sistema Institucional de Archivo e instalacién del
Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento Municipal De Zihuatanejo de Azueta, /
Guerrero, tiene sustento a lo dispuesto en los articulos 1,2,11,12,20,21,22,27,29,

50, 51 y 52, de la Ley nimero 794 de archivos del estado de Guerrero y sus \
municipios. ) .

Por lo que con motivo del inicio de las actividades de la Administracion Ptblica 2026, .lﬁ\\\;
resulta necesario que los Servidores Publicos Municipales adquieran la LN
responsabilidad que el derecho les corresponde respecto a la integracién del \ / \

Sistema Institucional de Archivo del H. Ayuntamiento Municipal de Zihuatanejo de N/
Azueta y demas disposiciones juridicas aplicables.

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, Criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada
sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de
gestion documental. 05/DICIEMBRE/2025.

parte del sistema institucional; deberan agruparse en expedientes de manera l6gica )

y cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la \ | -
informacién contenida en ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional S
y las disposiciones juridicas aplicables.

4
Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran \
l -
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GOBIERNOMUNICIPAL

TERCERA SESION ORDINARIA NUMERO G/003/2025, DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO 2025, DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
ZIHUATANEJO DE AZUETA.GRO.

articulo 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

I. Un area coordinadora de archivos, y

Il.  Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia,

b) Archivo de tramite, por area o unidad;

c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo historico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica
del sujeto obligado, v,
Los responsables de los archivos referidos en la fraccién I, inciso b), seran
nombrados por el titular de cada area o unidad: los responsables del archivo de ‘]
concentracion y del archivo histérico seran nombrados por el titular del sujeto I
obligado de que se trate Los encargados y responsables de cada area deberan k
contar con la licenciatura en areas afines o tener conocimientos, habilidades, I
competencias y experiencia acreditada en archivistica. '

DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
Articulo 51. El responsable del area coordinadora de archivos propiciara la
integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones
de trabajo y fungird como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado

de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
conservando las constancias respectivas

I. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién documental que incluya al menos:
a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacién
para el levantamiento de informacién, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

ll. Preparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre otras =
bibliografias, cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de ficha / \
técnica de valoracion documental, normatividad de Ia institucién, manuales de . s |
organizacion, manuales de procedimientos y manuales de gestién de calidad. L\

lll. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la | l

documentacion, para el levantamiento de la; informacion y elaborar las fichas | |
técnicas de valoracién documental verificando que exista I|
!
,

correspondencia entre las funciones que dichas areas realizan y las series \
documentales identificadas. \/

IV. Integrar el catalogo de disposicién documental.

|
El grupo interdisciplinario, en el ambito de atribuciones, coadyuvara en el \
analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la \
p documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el \(_,
/I,\ fin de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la

documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracién de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que
en conjunto, conformen el catalogo de disposicién documenta, y de conformidad ..
al articulo 52. Son actividades del grupo interdisciplinario, las siguientes: ——--—---- )
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TERCERA SESION ORDINARIA NUMERO G1/003/2025, DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO 2025, DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
ZIHUATANEJO DE AZUETA.GRO.

l. Formar opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,

pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion
documental de las series documentales:

I. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la
determinaciébn de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series, la planeacion
estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios: ---------e-w-—-

a) Procedencia: Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccion
documental de las unidades administrativas productoras de Ila |
documentacioén en el ejercicio de sus funciones. desde el mas alto nivel { [
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los ." ]'
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento; ---—--=--——- ( || |

.- } . . |
b) Orden original. garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre l |

si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion .
fue producida; \|

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos \ .
que integran la serie, considerando que los documentos originales, \
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que /
estas obren como originales dentro de los expedientes: ‘

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencia socioeconémicas,

programas y actividades que inicien de manera directa e indirecta en las
funciones del productor de la documentacion;

e) Contenido.  Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la

informacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro,
asi como los documentos con la informacién resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda

,x’(/ , frecuente por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en /
| [ general, asi como el estado de conservacién de estos. Sugerir, cuando
J [ | corresponda, se atienden al programa de gestion de riesgos institucional o
los procesos de certificacion a que haya lugar. 4
‘ } /] Il Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion §
documental este alineado a la operacion funcional, misional y objetivos

estratégicos del sujeto obligado;

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya \ lw_/'\,\
y se respete el marco normativo que regula la gestién institucional: A \
V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo <N \
establecido para la gestion documental y administracion de archivos, y S\
Las demas que se definen en otras disposiciones. L=
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TERCERA SESION ORDINARIA NUMERO G1/003/2025, DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO 2025, DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
ZIHUATANEJO DE AZUETA.GRO.

Acto que se lleva a cabo bajo la siguiente:
ORDEN DEL DiA

1. Pase de lista y declaracion del quorum legal.

2. Apertura de la sesién y bienvenida.

3. Presentacién y/o aprobacién del informe anual del programa anual de
desarrollo archivistico 2025.

4. Presentacion y/o aprobacién del programa anual de desarrollo archivistico
2026.

5. Presentacién y/o aprobacion de la designacion de Responsable de Archivo
de tramite para el ejercicio 2026.

6. Asuntos generales.

7. Lectura de acuerdos.

8. Cierre de sesion.
DESARROLLO DE LA SESION

Primer punto del orden del dia. Pase de lista y Declaracién del Quorum legal
encontrandose presente los servidores publicos siguientes:
Lic. Juan Manuel Juarez Meza, Presidente del Grupo Interdisciplinario y Secretario
del Ayuntamiento;
C. Homero Agustin Gonzalez; Secretario Técnico, y Titular del area Coordinadora
de Archivos;
Lic. Eladio Mosqueda Gonzalez, Asesor y Director Juridico;
Mtro. Christopher Torres Rios, Vocal y director de planeacion;
Ing. Adalberto Toledo Salgado, Vocal y titular de la Unidad de Tecnologia de la
Informacion;
Lic. Maria de la Luz Luviano, Vocal, y Titular de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion;
L.C. Lizbeth Vazquez Garcia, Asesora y Titular del Organo de Control Interno
Municipal;
Contando con la mayoria de presencia de los servidores publicos que forman parte
del Grupo Interdisciplinario de Zihuatanejo de Azueta. Se declara la existencia del

Quorum Legal. /]

Segundo punto del orden del dia. Apertura de la sesi6n y bienvenida; el
presidente del grupo Lic. Juan Manuel Juarez Meza, da las palabras de bienvenida
a los integrantes del grupo interdisciplinario del H. Ayuntamiento Municipal de
Zihuatanejo de Azueta mediante la presente sesidn ordinaria G1/003/2025 iniciando
con ello el desarrollo del orden del dia. El presidente del grupo cede la palabra al
secretario técnico, quien solicita a los presentes expongan comentarios con relacion
al segundo punto, y por no haberlo, solicita a los asistentes emitan su voto en uso

de la voz, para la aprobacion del presente, por lo que se determina el siguiente ~
acuerdo.

Secr.del Ayuntamiento
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GOBIERNOMUNICIPAL

TERCERA SESION ORDINARIA NUMERO G1/003/2025, DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO 2025, DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
ZIHUATANEJO DE AZUETA.GRO.

ACUERDO NUMERO 01. Se aprueba por unanimidad de votos, el orden del dia
correspondiente a la tercera sesién ordinaria nimero G1/003/2025. respecto a la

presentacion y/o aprobacion del informe anual del programa anual de desarrollo
archivistico 2025.

Acto continuo el secretario técnico del grupo, solicita a los asistentes, emitan su voto

en uso de la voz para la aprobacion del presente punto, quedando aprobado por
unanimidad, por lo que se determina el siguiente acuerdo.

Tercer punto del orden del dia.
Se aprueba por unanimidad de votos el tercer punto, Presentacion en base a la Ley
Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus municipios Capitulo V

Articulo 26, se someti6 a revisién y/o aprobacion el informe anual del programa
anual de desarrollo archivistico 2025.

ACUERDO NUMERO 02. Se aprueba por unanimidad de votos, el orden del dia
correspondiente a la tercera sesién ordinaria nimero G1/003/2025. respecto a la
presentacion y/o aprobacion del informe anual del programa anual de desarrollo

archivistico 2025. Anexo | Informe anual del programa anual de desarrollo
archivistico 2025

Cuarto punto del orden del dia.

Presentacion en base a la Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y
sus Municipios Capitulo V Articulo 24, 25 y 26 se someti6 a revision y/o aprobacion
el programa anual de desarrollo archivistico 2026.

Acto continuo el secretario técnico del grupo, solicita a los asistentes, emitan su voto

en uso de la voz para la aprobacion del presente punto, quedando aprobado por
unanimidad, por lo que se determina el siguiente acuerdo.

ACUERDO NUMERO 03. Se aprueba por unanimidad de votos el cuarto punto del
orden del dia correspondiente a la tercera sesién ordinaria numero G1/003/2025.
respecto a la presentacién y/o aprobacion del programa anual de desarrollo
archivistico 2026. En base a la Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero

y sus Municipios Capitulo V Articulo 24, 25 y 26. Anexo I programa anual de
desarrollo archivistico 2026.

Quinto punto del dia. Presentacién en base a la Ley Nimero 794 de Archivos del

/1 Estado de Guerrero y sus Municipios Capitulo IV Articulo 21 fraccion Il, inciso b) se

sometid a revision y/o aprobacién la designacién de Responsable de Archivo de
Tramite para el ejercicio 2026.

Acto continuo el secretario técnico del grupo, solicita a los asistentes, emitan su voto

en uso de la voz para la aprobacién del presente punto, quedando aprobado por
unanimidad, por lo que se determina el siguiente acuerdo.
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TERCERA SESION ORDINARIA NUMERO Gl/003/2025, DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO 2025, DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
ZIHUATANEJO DE AZUETA.GRO.

ACUERDO NUMERO 04. Se aprueba por unanimidad de votos el quinto punto del
orden del dia correspondiente a la tercera sesién ordinaria nimero Gl1/003/2025.
respecto a la presentacion y/o aprobacion de la designacién de Responsable de
Archivo de Tramite para el ejercicio 2026. En base a la Ley Numero 794 de Archivos
del Estado de Guerrero y sus Municipios Capitulo IV Articulo 21 fraccion |1, inciso b)

Anexo Il designacién de Responsable de Archivo de Tramite para el ejercicio
2026.

Sexto punto del dia. E| secretario técnico del grupo interdisciplinario consulto a los
miembros, si tienen algin asunto general que tratar, a lo que toma la palabra el
titular del &rea coordinadora de archivos: El titular del area coordinadora de archivos
comenta, que el trabajo realizado fue en consideracion a las recomendaciones
emitidas por el instituto de transparencia, acceso a la informacion y proteccién de
datos personales del Estado de Guerrero, con la finalidad de dar atencién alo que
establece la ley nimero 794 de archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios.

Por lo que se toma nota, y se procede al siguiente punto del orden del dia. ----——-—

Séptimo punto del orden del dia. Lectura de acuerdos tomados en la presente
sesion ordinaria G1//003/2025. E| Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario del
H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, da lectura a los siguientes acuerdos
tomados en la sesion.
ACUERDO NUMERO 01. Se aprueba por unanimidad de votos, el orden del dia
correspondiente a la tercera sesién ordinaria nimero GI/003/2025. Pase de lista y
quorum legal para llevar a cabo la sesién.
ACUERDO NUMERO 02. Se aprueba por unanimidad de votos el tercer punto Se
aprueba por unanimidad de votos, el orden del dia correspondiente a la tercera
sesion ordinaria nimero GI/003/2025. respecto a la presentacién y/o aprobacion del
informe anual del programa anual de desarrollo archivistico 2025. Anexo | Informe
anual del programa anual de desarrollo archivistico 2025.

ACUERDO NUMERO 03. Se aprueba por unanimidad de votos el cuarto punto del
orden del dia correspondiente a la tercera sesién ordinaria nimero G1/003/2025.
respecto a la presentacion y/o aprobacién del programa anual de desarrollo
archivistico 2026. En base a la Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero

y sus Municipios Capitulo V Articulo 24, 25 y 26. Anexo |l programa anual de
desarrollo archivistico 2026.

ACUERDO NUMERO 04. Se aprueba por unanimidad de votos el quinto punto del
orden del dia correspondiente a la tercera sesién ordinaria numero G1/003/2025.
respecto a la presentacion y/o aprobacién de la designacion de Responsable de
Archivo de Tramite para el ejercicio 2026. En base a la Ley NUmero 794 de Archivos
del Estado de Guerrero y sus Municipios Capitulo IV Articulo 21 fraccion I, inciso
b).
Cierre de la tercera sesion ordinaria GI1/003/2025. Desahogados los puntos del
orden del dia, el presidente del grupo interdisciplinario del H, Ayuntamiento de
Zihuatanejo de Azueta, clausura la presente sesion, no existiendo mas asuntos que
tratar, siendo las once horas del dia 5 de Diciembre del afio dos mil veinticinco, ----
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Firmando al margen y al calce los integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Ayuntamiento de Zihuatanejo, para los efectos legales a los que haya lugar.

T
Lic. Juan Manuel Juare za i:ﬂdmero 'guZtin Gonzalez
Presidente del Grup Isciplinario etario Técnico y Titu__l,at‘ del

Y Secretario del H. Ayuntarniento Area Coordinadora de Archivo

— \<
/ - e
. Jt’?‘{/’_’J 2 . & - — - .
Lic. Marid de lé' z Otero Luviano Lic. Eladio Mosqueda Gonzalez
Vocal y Titular de la Unidad Asesor y director Juridico
de Transparencia

L.C. v BE] : "'eﬁ Garcia

W0l \&y Director de planeacion Asesora y Titular de Organo
-*‘\“[%Jé“@ de Control Interno

H. AYUNTAMIENTO\CONSTITUCIONAI
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