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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Gestion de equipamiento, mantenimiento y/o
rehabilitacion de infraestructura escolar.

CLAVE:

DED-01

OBJETIVO: Apoyar al sector educativo con la gestion ante las instancias correspondientes para

la adquisicion de mobiliario, materiales requeridos y mantenimiento de infraestructura escolar.

Fundamento Legal

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de

Guerrero.

e Bando de Policia y Gobierno del

Zihuatanejo de Azueta
e Ley General de la Educacion.

Municipio de

e Leysobre el Escudo, laBanderay el Himno Nacional.

e Ley General de Bibliotecas.

Documentacion Necesaria

e Oficio de peticion del apoyo requerido por parte de la

escuela solicitante

No.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

Recepcién de solicitud de
apoyo

La direccion recibe una copia del oficio dirigido al
presidente municipal, con sello y firma del
director y de su presidente del comité de padres
de familia.

Director

Visita

Se visita a la institucion para realizar un estudio
del problema en la escuela analizando las
necesidades prioritarias.

Director

Propuesta
autorizacion

para

Se realiza una presentacion de la propuesta al
Presidente Municipal para autorizar y determinar
de acuerdo al presupuesto actual, la forma de
apoyar a la institucién educativa.

Director

Visita de supervisiéon

¢El apoyo consiste en mantenimiento vy
rehabilitacion de infraestructura escolar? S

Se realiza el seguimiento para la conclusion e
inauguracion de la obra.

Director

Control de
otorgados

apoyos

Se lleva un control de las obras y equipamientos
que se realizan en las instituciones educativas,
haciendo tres ejemplares; para el Presidente,
Obras Publicas y para el archivo de la Direccién
de Educacion.

Secretaria

Elaboracion

Elaboracion del F.U.A. para solicitar material,
segun las autorizaciones del Presidente y los
procedimientos de la direccién de compras.

Secretaria
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Secretaria

7 | Archivar documento o . .
mobiliario en el expediente respectivo.

Archivar el oficio de entrega recepcién de

Diagrama de Flujo

Gestidon de equipamiento, mantenimiento y/o rehabilitacién de

infraestructura escolar

Recepeidn de Reporte
en la Direccion

Apoyar al sector educstive con 3
gestion ante |as instanciss
comespondientss para mejorar las
condiciones de infraestruciura escolsr

l

Mo se puede atender

Se atiende

Recepcién del oficio de peficién, )
emitido y enviado por la mesa de _ﬁ"3|_|IZE|' ]

padres de familia y director al para

presidente municipal =u resolucion

L4

A

v

Se acude a la institucion para verificar
|z problematica descrita y las
necasidades de ls misma (52 crea una
propussta e informe al presidents
munizipal de ba verificado para realizar
I obra)

Si el apoyo consiste en
mantenimisnts o conclusion de
alguna obra se procede 8
reglizar el seguimiento necesario
hasta la conclusién de la mizma

Se Informa que no se pueds
llevar & cabo y se da el conocer

&l por que

Finzlizacién del
proceso

Elsboracién de presupuesto, Control de cbras y equipamientos

solicitud y compra de los v creacién de 3 ejemplares para

materiales necezarios conforme  |—— registro (presidencis, obras —

= ls autorizacién del presidents piblicas y direccion de
educacién)

Enirega e inauguracién de la
obra a la escuela gue lo solicito

R

}

Archivar y resguardar el
oficie de soficitud ¥
conclusion de 1s obra
realizada (Reakzar
informe)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

CLAVE: DED-02

Coordinacion de maestros municipales

OBJETIVO: Asignar maestros municipales de apoyo al sector educativo, en las escuelas que
presenten mayor necesidad.

e Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero.

Fundamento Legal e Bando de Policia y Gobierno del Municipio de
Zihuatanejo de Azueta

e Ley General de la Educacion.

e Ley sobre el Escudo, laBanderay el Himno Nacional.

e Ley General de Bibliotecas.

B _ e Realizar convenio entre la escuela solicitante y el H.
Documentacion Necesaria Ayuntamiento para la asignacion de maestro (a)

e Oficio de peticién por parte de la escuela

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
Recibe la copia de peticion al Presidente con el Director
1 Recepcién de solicitud | sello de la escuela y firma del director junto con
de apoyo la plantilla de la escuela para comprobar la falta
del recurso.
> | Visita de verificacion Se realiza la visita y se corrobora la necesidad Director
del recurso de acuerdo a la plantilla del PASEG.
Se plantea el problema al Presidente Municipal, Director
3 | Autorizacién de apoyo para decidir si se contrata a un maestro o se

cambia a uno gue este en otra escuela.

Revisa plantilla de maestros municipales y da Coordinador de

4 | Revision de plantillas respuesta de un posible cambio o si se requiere maestros
contratacion nueva. municipales
., Hace el alta y se lleva a recursos humanos en Director
5 | Elaboracion de alta iy
caso de una nueva contratacion.
Realiza oficio de comisién al maestro municipal. Coordinador de
. En Coordinacion con los directivos de las maestros
Convenio de - . . . o
6 escuelas beneficiadas se firmara un convenio municipales

colaboracion . : e
para el apoyo de pasaje y alimentacion para los

maestros municipales.

Coordinador de
maestros
municipales

- . Realiza oficio de comisién al maestro municipal.
7 | Oficio de comisién
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Director y
8 Presentacién de docente | Presentacion en la escuela al maestro y entrega Coordinador de
a la escuela asignada del oficio de comisién para su firma y sello. maestros
municipales

Verificar que los docentes municipales estén
9 | Visitas de seguimiento laborando en sus centros de trabajo asignados y
brindar asesoria técnico-pedagdgica.

Coordinador de
maestros municipales y
Directora
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Diagrama de Flujo

Coordinacion de Maestros Municipales

Recepcion de
Reporte en la
Direccion

Asignar maestros municipales de
apoyo al sector educativo, en las
escuelas que presenten mayor
necesidad

|

Se atiende Mo se puede atender

Se Informa que no se pueds
llewar & cabo y se da el conocar
el por que

Recepcién del oficio de peficién,
firma del director y padres de
familia para comprobar la falta

de docentes

!

isita a |z escuela para la
verificacidn de dicha peticidn

Anszlizar |z
situacién para
=u resolucion

Finalizacion del
proceso

v

Flantaamiento de Ia situscian al
presidente municipal para la
contratacién o no de un docente
{revisién previa de la plantilla
municipal para cambio o
contratacién)

'

En dado casc de alta se informa
a RR. HH para pago de némina al Presentacidn del docente a la
docente (se entrega oficio de escuela gue realizd la solicitud
comizién pars firma y sella)

Visitas de acomganamienta
a la instiucidn para
suparvisar & trabajo del
docente (bandar ayuds de
Ser necesancl
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Gestion de Bibliotecas Municipales

CLAVE:

DED-02

OBJETIVO: Promover y fomentar la lectura en nifios, jovenes y publico en general para
enriguecer el pensamiento y la cultura ciudadana.

Fundamento Legal

e Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de

Guerrero.

e Bando de Policia y Gobierno del

Zihuatanejo de Azueta
e Ley General de la Educacion.

Municipio de

e Ley sobre el Escudo, laBanderay el Himno Nacional.

e Ley General de Bibliotecas.

Documentacion Necesaria

e No serequiere presentar documentacion

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
. ., Revisar que las bibliotecas municipales tengan Director
Asignacion de o . : -
1 o , un bibliotecario que brinde el servicio a la
bibliotecarios .
comunidad.
Actualizacion del : e Bibliotecarios
; . Se realiza el conteo y verificacion del acervo
2 | inventario de las | . o
o bibliogréafico con el que cuenta cada biblioteca.
bibliotecas.
Revision del acervo | Detectar con base a una revision exhaustiva las Bibliotecarios

3 bibliografico  de las | obras que estén en malas condiciones para
bibliotecas  para  su | realizar el cuadro de descarte y reportarlo a
respectivo descarte. Bibliotecas Estatales.

4 Creacion del acervo | Promover que en las bibliotecas municipales | Coordinacién de
bibliogréafico digital. exista el acervo bibliogréfico digital. bibliotecas
Promover visitas guiadas Director
a las bibliotecas , Lo i Coordinacién de

- Realizar y programar las invitaciones de visita a o
municipales en o : bibliotecas

5 L las bibliotecas de cada comunidad para fomentar
coordinacién con los e

o el habito por la lectura.
directivos de
instituciones educativas.
. Programar en coordinacion con los presidentes | Coordinacion de
Promover actividades de S o i
de colonia visitas del personal de bibliotecas bibliotecas
fomento a la lectura en L b
6 . . llevando actividades ludicas, cuenta cuentos y
las diferentes colonias S .
L acervo bibliografico para impulsar el gusto por la
del municipio.
lectura.
. : . Organizar el expediente fundamentado con Secretaria
7 | Registro de informacion

evidencias fotograficas
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Coordinacion de

8 | Visitas de seguimiento

Revisar la planeacion y trabajo de los

bibliotecarios de manera periddica.

bibliotecas y
Director

Diagrama de Flujo

Gestion de Bibliotecas Municipales

Recepcién de Reporte

en la Direccion

Fromower y fomentar la
lectura 2l publice en general

!

Asignacion de bitliotecarios a las
distintas bibliotecas que se atiends en
&l munizipio para brindar el senicic a
Iz ciudadania

Se atiende No se puede atender

Ze Informa que no se puede
llevar a cabo y se da el conocer
&l por que

Anzlizar la
situacién para
=u resolucion

!

Elsboracién de inventanio para saber
con que cuenta 15 biblioteca y
descartar aquello que == encuentre en
malas condiciones o no sea apto para
=0 uso

Finzlizacién del
procese

v

Programar visitas s las bibliotecas
municipales con instituciones
educstivas para fomentar el habito
de |z lzctura entre |z poblacidn
infantil, adolescente v joven

v

Flanificar visitas, actividades
Iidicas, cuenta cuentos y acenos
bibfiograficos para impulsar la
lectura en |z poblacidn del
municipio

Crganizar y crear expedientes

fundamentades con evidencias

fotogréficas de las actividades
realizadas

Revisidn y visitas
constantss 3 ks
bithotecarios municipales
para supervisar la eficacia
 eficiencis del servicio
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Organizacion de eventos civicos, culturales y CLAVE: DED-02

académicos.

OBJETIVO: Dar a conocer las actividades que realiza el gobierno municipal en materia
Educativa, asi como las fechas histéricas conmemorativas y de mayor relevancia para impulsar

el espiritu patrio y el sentido de pertenencia nacional.

Fundamento Legal

e Ley Organica del
Guerrero.

e Bando de Policia y Gobierno del

Zihuatanejo de Azueta
e Ley General de la Educacién.

Municipio Libre del

Estado de

Municipio de

e Ley sobre el Escudo, laBanderay el Himno Nacional.

e Ley General de Bibliotecas.

Documentacion Necesaria

e No se requiere presentar documentacion

No. ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

1 | Eventos civicos

Organizar con base al calendario escolar los
eventos civicos para la conmemoracion de
fechas historicas mas relevantes.

Director

Preparar los honores a nuestro labaro patrio el

Coordinador de A

Fomentar el espiritu .
2 atrio P primer lunes de cada mes con el personal del H.
P ' Ayuntamiento Municipal.
S, Realizar invitaciones a Instituciones educativas Coordinador de
3 Participacion en

eventos civicos.

para participar en los eventos de honores a la

Logistica y Eventos

Bandera y desfiles civicos que se organicen. Especiales
En coordinacion con las instituciones educativas Director
Impulsar eventos L
4 . promover eventos académicos para fortalecer el
académicos A .
aprendizaje de los estudiantes.
Realizar la invitacidn para la participacion de las Coordinador de
Promover eventos | . . . ) o
5 culturales instituciones educativas de todos los niveles en | Logistica y Eventos

los eventos culturales.

Especiales

6 | Registrar informacion

Organizar el expediente fundamentado con
evidencias fotogréficas.

Coordinador de
Logistica y Eventos
Especiales
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Organizacion de Eventos Civicos, Culturales y Académicos

Recepcion de
Reporte en la
Diracecién

Irnpulsar y promover aclividedes
‘que realice el gobierno
municipal en materia educativa
y cutbural

!

Se atiende Mo se puede atender
Organizar eventos civicos de

acuerdo al calendario escolar
para conmemorar fechas
histdricas relevantes.

Analizar la
situacién para
=u resolucion

!

Organizar y llevar a cabo los
henares al ldbaro patric el primer
lunes de cada mes en las
instalaciones del H.
Ayuntamiento

|

Invitar a las instituciones
educativas a los eventos gue
reglice el H. Ayuntamiento en

materia educativa

l

promaover eventos scadémicas
de todos los niveles en eventos

Coordinar con las diferentes
instituciones educativas el

culturales

!

Creacién de expedientes
de los eventos
reslizados y otorgar
evidencias fotograficas

Se Informa que no se puede
llewar & cabo y se da el conocer

el por que

Finzlizacién del
proceso
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

CLAVE:

Apoyos para necesidades de las escuelas

DED-02

OBJETIVO: Detectar las necesidades de las Instituciones Educativas con la finalidad de
buscarle una solucion eficiente.

Fundamento Legal

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de

Guerrero.

e Bando de Policia y Gobierno del

Zihuatanejo de Azueta
e Ley General de la Educacion.

Municipio de

e Ley sobre el Escudo, laBanderay el Himno Nacional.

e Ley General de Bibliotecas.

Documentacion Necesaria

o Presentar oficio de peticion de la escuela solicitante

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
La direccidn recibe una copia del oficio dirigido al Director
1 Recepcion de solicitudes | presidente municipal, con sello y firma del
de apoyo director y de su presidente y del comité de
padres de familia.
Se visita a la institucion para realizar un estudio Director
2 | Visitas de verificacion del problema en la escuela analizando las
necesidades prioritarias.
., Se realiza el cuadro de necesidades, Director
Elaboracion del cuadro o o
3 . especificando los datos de la Institucion
de necesidades. . . .
Educativa y la necesidad requerida.
Se realiza el cuadro de necesidades y se le Director
4 Propuesta para | presenta al Presidente Municipal para autorizar y
autorizacion determinar de acuerdo al presupuesto actual, las
escuelas que seran beneficiadas.
Se organiza y se realiza el evento de entrega de Director
5 | Entrega de apoyos apoyo a las Instituciones  Educativas
beneficiadas.
Se lleva un control de los apoyos entregados a Secretaria
Control de apoyos A : ) .
6 través de un expediente y evidencias

otorgados

fotograficas.
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Diagrama de Flujo

Apoyos para Necesidades de las Escuelas

Recepcién del oficio de peticién,
emitido y enviado por la mesa de
padres de familia y directar al
presidente municipal

Recepcién de Reporte

en la Direccion

Detectar las necesidades de las
Instituciones Educativas y
buzcar una solucién eficients

l

Analizar la

Se atiende Mo se puede atender

v

\fisita & |a institucidn para
rezlizar un disgndstico del
problema

v

Realizar cuadro de necesidades
especificas con los datos de |a
institucidn educativa y la
necesidad requerida

+

Envid del informe realizado al
Preszidente Municipal para
autorizer a las escuelas gue
obtendrén el beneficio

&

pars >

=u resolucidn

Se realiza un evento de entrega de
spoyo a las escuelas gue o requirieron
y enfrega de documentos que screditen
dicha entrega o mejora

Crear expedientes
fundamentados con
evidencias fotogréficas
de las actividades
reslizadas

Se Informa que no se pueds
llevar a cabo y 5e da el conocer
el por que

Finalizacién del
procesa
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Seguimiento y promocién de las actividades de la CLAVE: DED -02
Direccion de Educacion

OBJETIVO: Promover las actividades que realiza el Gobierno Municipal en materia educativa
en beneficio de la ciudadania para coadyuvar en la rendicion de cuentas a la poblacion.

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero.

Fundamento Legal e Bando de Policia y Gobierno del Municipio de
Zihuatanejo de Azueta

e Ley General de la Educacion.

e Leysobreel Escudo, laBanderay el Himno Nacional.

e Ley General de Bibliotecas.

Documentacioén Necesaria e No serequiere presentar de documentacion
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
Impulsar la Subdirector

permanencia de la | Supervisar que se realicen dos publicaciones

1 pagina de Educacién | diarias en los tiempos y formas establecidas.
Municipal
Elaborar las Subdirector

publicaciones y copys | El encargado de las publicaciones elabora las
2 |para su respectiva | propuestas y los copys cuidando la ortografia y
presentacibn en la | respeto a la ciudadania de todo lo publicado.

pagina.
Las propuestas se envian a comunicacion social Subdirector
Propuesta para . o )
3 L para su respectiva autorizacion y posteriormente
autorizacion. )
publicarlas.
Motivar a todo el personal de educacion y demas Subdirector

4 Promocion de la pagina

., o direcciones del ayuntamiento municipal para que
de Educacion Municipal y palparag

compartan las publicaciones realizadas.

. Brindar seguimiento a las actividades de cada Subdirector
Proporcionar . o
5 - uno de los coordinadores de actividades de la
seguimiento : .
Direccion.
Proporcionar seguimiento a la recepcion de Subdirector
6 | Recepcion de oficios oficios y solicitudes de diversos agentes hacia la

Direccion de Educacion.
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Diagrama de Flujo

Seguimiento y Promocion de las Actividades de la Direccion de

Educacion

Recepeién de Reporte

en la Direccion

Impulsar y promover acfividades
que reslice el gobiemo municipal en
matariz educativa en beneficic de ks

poblacisn

|

Se atiende No se puede atender

Difusidén de las actividades
realizadas por la Direccidn de
Educacién (Apoyo de las redes
socialas)

Anzlizar la
sifuacidn para
su resolucion

v

Elaborar propuestas en redes
sociales para incentivar a la
poblacién a interesarse en las
actividades que =& organicen en
el municipio

v

Envig de las propuestas a
comunicacidn social para su
sutorizacidn y posteriar
publicacién

v

Invitar al personal de |a direccidn
y el resto del personal del H.
Ayuntamiento a8 promocionar y
compartir la Pagina oficial de la
Direccidn de Educacion y sus
eventos

|

Seguimiento a las
publicacienas y alcance de
|z sctividades que se dan
a conocer 3 la poblacidn

Se Informa que no se pueds
llevar & cabo y se da el conocer
&l por que

Finalizacién del
proceso
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Diseio de servicios digitales educativos.

CLAVE:

DED-

OBJETIVO: Desarrollar servicios digitales para eficientar los procesos en las diferentes
coordinaciones de actividades de la Direccién de Educacion.

Fundamento Legal

e Ley Organica del
Guerrero.

e Bando de Policia y Gobierno del

Zihuatanejo de Azueta
e Ley General de la Educacion.

Municipio Libre del

Estado de

Municipio de

e Ley sobre el Escudo, la Banderay el Himno Nacional.

e Ley General de Bibliotecas.

Documentacion Necesaria

e No se requiere presentar documentacion

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
Director y
Realizar la agenda de las actividades que se Coordinador de
1 | Agenda de eventos. ; - .
llevardn a cabo de manera mensual. Servicios Digitales
Educativos.
Bibliotecas publicas | Apoyo para gestionar las bibliotecas digitales en Coc_)r_dlnad_o_r de
2 I e . Servicios Digitales
Digitales. los servicios que prestan a los usuarios. .
Educativos.
. Colaboracién en la actualizacion de acervos Coordinador de
Entorno virtual de las | . . .. C e - e
3 . bibliograficos y la aplicaciéon de las bibliotecas | Servicios Digitales
bibliotecas. : :
virtuales. Educativos.
: Proponer recursos didacticos y educativos para Coordinador de
Recursos educativos . . . - e
4 L o el trabajo en las bibliotecas digitales y otros | Servicios Digitales
digitales y didacticos. . . .
espacios publicos. Educativos.
o . - Coordinador de
Capacitacion en las | Capacitar al personal en el uso de los servicios - o
5 , - Servicios Digitales
TIC’s. digitales. :
Educativos.
., Apoyar en la elaboracion de la documentacion Coordinador de
Elaboracion de . . S o .
6 requerida por las diferentes coordinaciones de la | Servicios Digitales
documentos. . S . .
Direccion de Educacion. Educativos.
Director y
7 Seguimiento a los | Brindar seguimiento a los cursos disefiados y al Coordinador de
eventos. manejo de los equipos electrénicos utilizados. Servicios Digitales
Educativos.
g Informes de | Elaboracién de los informes digitales periddicos Sgr?/?(:ic(j)lg?:)dioirtglis
actividades. de las actividades realizadas diariamente de 9

Educativos.
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acuerdo a la agenda de
Educacion.

la Direccion de

Diagrama de Flujo

Disefio de Servicios Digitales Educativos

Innovacidn y desarrcllo
de |a Direccidn da
Educacion

Desarrcllar servicios digitales
para procesos de distintas
actividades en pro a la educacién

|

Se atiende Mo se puede atender

Revisar la agenda digital de los
eventos y de las actividades que
se llevan a cabo de maners
mensuzl

Anslizar la
i
pars >
=u resolucion

&

v

Gestionar las bibliotzcas digiales y bs
servicios que brindan a los usuarics
del sistama

Actuslizar los scervos bibliogrficas de
las bibliot=cas digitales

v

Se Informa que no se puede
llevar & cabo y se da el conocer
&l por que

Finzlizacidn del
proceso

Capacitar al personal en el uso de las
TG en los servicios digitales que
competen & la direccian

Incentivar a crear y usar recursos
diddcticos y educativos para = trabajo
=n |as bibliot=cas digitales y espacioz »
puiblicos educativos que competan a la

Direccidn de Educaciin Municipal

digitales para dar a conocer &l
desamolle, dreas de mejoras y
el avance de los senvicios que

Elsboracidn de informes.

se prastan

Seguimiento continuo &
l=s platsformas
digrtales v al personal
que las opera para su
cormecta gesticn
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Coordinacion del Club de Aprendizajes

CLAVE:

DED-

OBJETIVO: Brindar en las diferentes colonias y comunidades del municipio clases de
regularizacibn de espafiol y matematicas a nifios de nivel primaria para reforzar los
conocimientos que reciben en sus escuelas regulares.

Fundamento Legal

e Ley Organica del
Guerrero.

e Bando de Policia y Gobierno del

Zihuatanejo de Azueta
e Ley General de la Educacion.

Municipio Libre del

Estado de

Municipio de

e Leysobreel Escudo, laBanderay el Himno Nacional.

e Ley General de Bibliotecas.

Documentacion Necesaria

e No se requiere presentar documentacion

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
1 | Diagnostico Se realiza la recepcion de solicitudes o un Director y
sondeo con las colonias y comunidades que | Coordinadora del
presentan alumnos con bajo rendimiento Club de los

escolar, para proponer las clases de
regularizacién en coordinacién con el RS de
cada lugar.

Aprendizajes

2 | Inscripcién

Los padres de familia interesados en el
servicio asisten a inscribir a sus hijos, llenan
una carta responsiva en donde manifiestan
gue aceptan que sus hijos asistan al curso, a
esta carta se anexala CURP del nifio y la INE
del padre o tutor.

Coordinadora del
Club de los
Aprendizajes y
docentes.

3 | Clases
regularizacion

de

El club consiste de 3 niveles para cubrir las
necesidades de los alumnos que se
atienden:

Nivel alfabetizacion: se a tiende a los nifios
gue no han adquirido la lecto-escritura o que
empiezan a adquirirla.

Nivel matematicas: Brindamos este servicio
a los nifios que tienen dificultad para la
resolucibn de operaciones basica (suma,

Docentes del Club
de los
Aprendizajes.
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resta. Multiplicacion y division), y se les
ensefia el procedimiento y aplicacion para
resolver problemas que impliquen esas
operaciones.

Nivel —avanzado: se refuerzan los
conocimientos de espafiol y matematicas,
referentes a temas como compresién lectora
y resolucion de problemas matematicos, asi
como ejercicios de redaccion, fracciones, y
otros temas segun las necesidades de los
alumnos.

Estas clases se importen en el periodo de 20
sesiones con una duracion de 120 minutos

por dia.
4 | Clausura de curso y | Se realiza una clausura de fin de curso en Coordinadora,
feria educativa donde se le entrega un reconocimiento a | Docentes del Club
todos los alumnos que participaron en el de los
club. Posteriormente se realiza una feria Aprendizajes,
educativa con juegos que el DIF presta en Personal de
donde los niflos conviven y se divierten, Oficina,
realizando actividades ludicas. Bibliotecarios y
Maestros
Municipales.
Se realizan las fichas y reportes de | Docentes del Club
5 Elaboracion de | evaluacion académica, para entregar a de los
informes padres de familia y docentes de los alumnos Aprendizajes.

atendidos.
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Coordinacion del Club de Aprendizajes

Constituir dreas de
apoyo a la poblacién
en el ambito educative

Gestionar y coordinar actividades
educativas fusra del dmhbito escolar
formal, a través de clubes de sprendizsje

Se atiende

Mo se puede atender

Desarrolle de actividades en
temaz como mateméticas,
ciencias, arte, literatura, efc.

Analizar la
situacidn para
=u resolucion

v

Finalizacidn
procesa

Sondeo & la comunidad en
genersl para invitar a todo
alumno gue presents bajo
rendimiento escolar a participar
en los clubes de aprendizaje

v

Los tutores interesados del
alumnao inscriben al estudiante
por medio de un llenado de
inscripeidn al club de aprendizaje
(CURP del nifio & INE del padre
o tutor)

v

Se Informa que no se pueds
llevar a cabo y s& da el conocar
el por que

del

Bl alumno = regularizar toma un

Se resliza una clausura de fin de curso

total de 3 niveles donde 5=
desamollan sus diferentes

en donde se hace enfrega d=
reconocimienta a ks alumnos que

Se realizan fichas y reportes

habilidades (cada clase se
compone de 20 sesiones con una
duracidn de 120 min. For dia)

participaron en los cubes de
aprendizaje

de evaluacion de los
asistentes al club y su
desarrclio

Seguimiento continuo
@ los clubes da
aprendizaje para
seguir brindando dicha
sarvicio



