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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Temas ambientales:

Platicas y talleres, conferencia en materia de
medio ambiente Programa de Recoleccion de Pilas

Usadas, entre otros temas

CLAVE:

IED- 01

OBJETIVO: Fomentar una educacion ambiental entre la poblacién para la obtencion de un
medio ambiente sano para esta y las futuras generaciones.

Fundamento Legal

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley General del
Ambiente.

Equilibrio Ecolégico y Proteccion al

e Ley del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente del

Estado de Guerrero.

e Ley de Proteccion alos Animales del Estado de Guerrero.

e Ley de Vida Silvestre.
e Bando de Policiay Gobierno.

Documentacion Necesaria

e No serequiere presentar documentacion

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
L, Elabora un plan de trabajo, asi mismo define el Jefe del
Elaboracién de plan : . Departamento de
1 . material de apoyo que se requiere para llevar a cabo L
de trabajo los talleres en materia de medio ambiente Educacion
Ambiental
o Valida con la Direccion de Medio Ambiente y Jefe de
Validacion del plan : , Departamento de
2 . Recursos Naturales el plan de trabajo y material de L
de trabajo apoyo requerido para impartir los talleres Educacion
poyoreq P P ' Ambiental
3 Capacitacion al Lleva a cabo la capacitacién al personal del area Promotora
personal para el desarrollo de los diferentes temas a impartir. Ambiental
L, Contacta a directores de diferentes escuelas y L
Presentacion de . ” : . Jefa de Educacion
4 realiza la presentacion de la propuesta para impartir :
Propuesta - . Ambiental
talleres de educacion ambiental.
Obtiene la autorizacion de directores de escuela
Obtener . . : .,
o para impartir los talleres y coordina con los Jefa de Educacion
5 | autorizaciones para ; :
; . profesores de grupo el dia, fecha y hora en que se Ambiental
impartir talleres T
realizaran dichos eventos.
Proyecta el video e imparte una platica relacionada
6 Imparticion de taller al tema del j[aller eIe_gldo, proporciona tripticos y/o Promotora
carteles con informacion referente al tema tratado en Ambiental
el taller que ha sido desarrollado.
Solicitud de Solicita _ faI profesor Y jefe de grupo reallcen_ la Promotora
7 . evaluacién (observacion, cometario y/o sugerencia), )
evaluacion . Ambiental
acerca del taller que ha sido desarrollado.
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Elaboracién de
concentrado general
de talleres

Elabora “Concentrado General de Talleres”,
indicando nimero de escuelas cubiertas, nimero de
alumnos, numero de grupos, etc., mismo que
entrega a la Direccion de Medio Ambiente y
Recursos Naturales para su conocimiento.

Promotora
Ambiental
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Diagrama de Flujo

Platicay Talleres, Conferencia en Materia de Medio Ambiente Programa de

Recoleccion de Pilas Usadas, entre otros temas

Se atiende

Elaboracion del glan de trabaje al igual
que definir el material de apoyo para
lizvar a cabo |os talleres en materia de
medio ambisntz

.

Verifizacion y walidacicn del plan de

irabajo al igual que la aprobacion y

asignacién de recursos materiales y

necesarios para realizar el tallerala
pablzcidn

!

llevar a cabo

Capacitacicn al personal que impariira el
tzller en loz distintos temas que se van a

!

diz, fecha y hora pars realizar dichos
talleras

Contactar a las instituciones educaiivas
para la autorizacion de los directorss y
coordinar con los profesores de grupo

v

Recepcion del reporte
en la direccidn

medio ambiente sano para
futuras peneracionss

Fomertar la educacidn ambizntal
=n |z poblacidn para abtensr un

v

Anglizar la
situscion para
su resolucidn

Mo se puede atender

Se Informa gue no 52 pusds llevar a
zabo, s& da =l conoosr el por qué y se
busea otra salucicn

Finalizazidn del
procesa

Inicio del taller, proyeccion de la

a abordar, progorcionar heramisntas

fripticas, =tc.)

informacian y platica relacionada al f=ma

ilustrativas que contengan informacion
referente sl tema implementado (follztos,

Solicitar I3 evaluacidn 3l profesar y jefe
de grupo para analizar (observacion,
comentario y'o sugerencia) acenca del
taller desarrollado

e

Elabaracidn del “Coneantrade Genaral de
Talleres" recabando =l total de escuelas,
alumnos, grupos, etc. Que participaron
en dichos talleres

Elsboracidn de infarmes de
las actividades realizadas y
los talleres impartidos para su
comprobacion y resguardo
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CLAVE:

IED-02

Conmemoraciones del calendario ecoldgico

OBJETIVO: Conmemorar con actividades alusivas las fechas mas relevantes del medio
ambiente, de la mano de la educacion ambiental, para poder crear conciencia sobre la
importancia de tener un medio ambiente sano.

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley General del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al
Ambiente.
Fundamento Legal e Ley del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente
del Estado de Guerrero.
e Ley de Proteccion alos Animales del Estado de Guerrero.
e Ley de Vida Silvestre.
e Bando de Policiay Gobierno.
Documentacion Necesaria e No se requiere presentar documentacion
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
L, Elabora el programa de eventos conmemorativos Jefe del
Elaboracién de Plan : : o Departamento de
1 . a realizar (calendarizado, evento y/o actividad y Lo
de Trabajo ersonas a participar) Educacion
P P par). Ambiental
Validacién de Valida con la Direccion de Medio Ambiente y
2 Calendario de Recursos Naturales el calendario y las Director y Jefe
actividades actividadesde los eventos conmemorativos.
Gestiona con la iniciativa privada e instituciones
L, . Jefe de
3 Gestion de apoyo educativas apoyos para llevar a cabo las
) ) Departamento
conmemoraciones educativas programadas.
Realiza la invitacibn a diferentes personas,
Invitacion a asociaciones, instituciones, dependencias, etc., Jefe de
4 ceremonias para participar en las ceremonias conmemorativas,
. L . Departamento
conmemorativas (las personas invitadas se seleccionan de acuerdo
a la conmemoracion a celebrar).
5 Confirmacion de Confirma asistencia de los invitados y Promotora
asistencia participantesa las conmemoraciones ecoldgicas. Ambiental
Realiza los preparativos necesarios para que Jefe de
6 Realizar puedadesarrollarse la ceremonia sin Departamento de
preparativos contratiempos. Educacion
Ambiental
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Direccién de Medio
Ambiente y
i Coordina que el evento se desarrolle de acuerdo Recursos Naturales /
7 Coordinar evento aloroarama. en tiempo v forma Jefe del
prog ' POy ' Departamento de
Educacion
Ambiental
Elabora un informe con los logros obtenidos en Jefe del
8 Elaborar informe lasceremonias conmemorativas, informacion que Departamento de
entrega a la Direccién de Medio Ambiente y Educacion
Recursos Naturales para su informacion. Ambiental
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Diagrama de Flujo

Conmemoraciones del Calendario Ecoldgico

Elsboraciin g2l plan de trabsjo para los
eventos conmemoratives & realizar
(calendarizada, evento yio sctividad ¥
pErs0nEs a participar)

Validacidn del calendario de sctividades
con |z direczidn para su aprobacidn de
las actividades a realizar

|

Gestionar la iniciativa 3 instiuciones
educativas para lievar a cabo las
conmemoraciones plasmadas en el plan
de trabajo (escritos o visitas dirgido al
encargado del plantel)

'

Invitacion a personas, asocacionss,
nstituciones dependencias ete. Para
participar en las cerernonias
conmemorativas

\ﬂ’/_'

Realizar los preparativos necesarios para
que pueda desamollarss la ceremonia sin
contratiempos

Recepcion del reporte
en la direccidn

Conmemorar actividades
alusivas 3 |as fechas mas
relevantes para crear conciencia
ambiental

v

Se atiende

Analizar la
situacidn para
su resalucidn

Coordinar el eventa para que z2
deszamoliz lo establecido en tiempo y
formia sin contratiempos.

No se puede atender

Se Informa gue no s2 pusds llevar a
cabo, se da =l conoosr el por qué y se
busca otra solucidn

Finalizacion del
proceso

Elaboracidn da informe con las logros
obtenidos dz las ceremanias
conmemorstivas que se realizaron 3
cabo (anexo de fotografias si se
requiers)

Resguardo de la informacion
=n el archivo de la dirsccidn
para consultas fituras v
observacionss
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

CLAVE:

Programa de Reforestacion

IED-03

OBJETIVO: Reforestar la zona urbana del municipio, pudiendo crear espacios verdes que nos
ayuden a reducir las emisiones de contaminantes a la atmosfera, usando como filtro los arboles,
y como generadores de oxigeno.

Fundamento Legal

Ambiente.
del Estado de Guerrero.

e Ley de Vida Silvestre.
e Bando de Policiay Gobierno.

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley General del Equilibrio Ecol6gico y Proteccion al

e Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente

e Ley de Proteccion alos Animales del Estado de Guerrero.

Documentacion Necesaria

e No serequiere presentar documentacion

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
Elabora un plan de trabajo para las actividades a
desarrollar para ayudar en la reforestacién de
arboles, mismo que valida con la Direccion de Medio
L, . Jefe del
Elaboracion de plan | Ambiente y Recursos Naturales.
1 , o ; = S Departamento de
de trabajo Solicita apoyo de la Direccion de Comunicacion
) : . - Recursos Naturales
Social para difundir a la poblacién en general, a
través de los diferentes medios de comunicacion,
realice su solicitud de arboles.
. Recibe de la ciudadania la solicitud de arboles en
> Recepcion de . . : ia) Técni
solicitudes formato oficial, y archiva para hacer el conteo final | Secretaria/ Técnico
de la cantidad de arboles solicitados.
Se solicita al vivero municipal la cantidad de arboles,
3 Solicitud de arboles | mismo que recogerd el personal de este Técnico/ Vivero
al vivero municipal | departamento en las instalaciones del vivero Municipal
municipal.
Elabora croquis de localizacion, de las zonas donde Director de Medio
Elaboracion de seran plantados loa arboles. Ambiente y
4 croquis de Coordina la recepcién y acomodo de los arboles en | Recursos Naturales/
localizacion y las instalaciones del Ayuntamiento. Jefe del
entrega de arboles | Coordina la entrega ordenada de los arboles a la Departamento de
ciudadania en general y/o solicitantes. Recursos Naturales
Realiza visitas de inspeccion a algunos lugares De ;ri);%iilto de
5 | Visitas de inspeccion | donde se realizé la siembra de los arboles P

(reforestacion).

Recursos Naturales/
Técnico
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Llenar ficha de
control

Llena “Ficha de control” como parte del seguimiento
al programa de reforestacion.

Elabora informe final de los resultados y logros
obtenidos en el programa de reforestacion,
anexando fotografias de estado del crecimiento que
guardan los arboles.

Técnico
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Elaboracion del plan dz trabajo al igual
que definir 2l material d= apoyo para
llievar a cabo los tslleres en materia de
miedic ambiente, solicitud 3 Iz direccion
de comunicacian para la difusion de
informacidn

Recibir las soliciiudes de la ciudadania

para plantar arboles y reforestar dreas

werdes (archivar para realizar el conteo
final de |a cantidad de arbales solicitados)

\{/7

Solicitar al wivero municipal |a cantidad
requerids de Arboles los cusles recogerd
&l personal del departameanto pars llevar

a cabo I3 reforestacion

.

Elaboracicn del croquis para la
localizacidn de |a zona donde serdn
plantados los drboles, cooedinar ks
entrega de los srbales a la ciudadania en
general yo solicitantes

\_{/__

AcudE a las zonas donde s= solicito o se
llevara & cabo |a reforestacion de drboles
o |la creacidn de espacios werdes para
llevar a cabo |3 actividad

Diagrama de Flujo

Programa de Reforestacion

Recepcion del reporte
en |z direccidn

Reforsstacion de zonas urbanas
el municipio, crear espacios
werdes para ayudar 3 la
regensracion de oxigeno

.

Se atiende

Analizar la
situacion para
su resolucidn

Visitas d= inspeccion de los lugares
donde s= realizo la siembra dz los
arboles (reforestacion) para corrobeorar la
veracidad de la acfividad

No se puede atender

Se Informa gue no == pueds llzvar 3
cabo, se da &l conocer el por qué v se
busca atra solucidn

Finalizacion del
procesa

Llenzdo de |a ficha d= control como parte
del seguimiento al programa, slabaracidn
final de los resultsdos y logros obtenides
en &l programa (anexa de fotografias dal
estado y crecimiento de los arboles)

Elaboracidn de informes de
las actvidzdes realizadas
(reforestacion) para su
somprobacion y resguards




