Manual de Procedimientos

Zihuaianejo

LIHUA

uatan. Direccion de Fiscalizacion CIUDAD DE TODOS
Pagina Fecha de emision: Clave:
1 de 22 Diciembre de 2024 MZA2427-MP-DFI
DIRECCION
FISCALIZACION
AUTORIZACIONES
Elabora: Revis6: Autorizo:
Lic. Valdemar Hernandez Allen Mtro. Christopher Torres Rios C.P. Lizette Tapia Castro
Director de Fiscalizacion Director de Planeacion Presidente Municipal




Manual de Procedimientos -
%‘é»dll s A

Zihuatanejo Direccion de Fiscalizacion CIUDAD DE TODOS

de Azueta
Pagina Fecha de emision: Clave:
2 de 22 Diciembre de 2024 MZA2427-MP-DFI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Actualizacion del Procedimiento Administrativo de | CLAVE: DFI-001

Ejecucion Fiscal (PAE)

OBJETIVO: Actualizar la documentacion utilizada para realizar el Procedimiento
Administrativo de ejecucion fiscal de acuerdo a las leyes aplicadas en el ejercicio fiscal

vigente.

Fundamento legal:

Ley Numero 266 de Catastro para los Municipios del
Estado de Guerrero

Ley de Ingresos para el Municipio de Zihuatanejo de
Azueta, Guerrero

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero
Caédigo Fiscal del Estado de Guerrero

Cadigo Fiscal Municipal Numero 152

Reglamento de la Ley Numero 266 de Catastro para los
Municipios del Estado de Guerrero

Tabla de Valores Unitarios de Usos del Suelo y
Construccion que Serviran de Base al Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero, para el Cobro de las Contribuciones Sobre la
Propiedad Inmobiliaria.

Documentos Necesarios e Presentar el ultimo recibo de pago predial
No. Actividad Descripcion Responsable
Las actuaciones fiscales se actualizan al
inicio del ejercicio fiscal en razén de que
Actualizacion de entra en vigor una nueva Ley de ingresos o
1 . L Jefe de Fiscalizacion
documentacion municipal, todos los formatos deben
adecuarse a los nuevos lineamientos que
marca la Ley.
Se realiza la modificacion de la
Captura de documentacion del procedimiento Auxiliar
actualizaciones administrativo de Ejecucion en todas las Administrativo 1
etapas en formato Word.
Implementacién de Una vez actualizados los documentos, se Ingeniero de
3 documentacion gﬁ)iriggi a implementarlos en el sistema sistemas (Suinpac)
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Actualizacion del Procedimiento Administrativo de Ejecucion

Fiscal (PAE)

Recepcion de la
peticion

Acualizar b dooumentagan Leliza
e
de ejecuitn fiscal de
leyes aplicadis en o
ajercicio Sscal vigente

'

Se atiende

No se puede atender

Las actuacionss fiscales se actuslizan
=l inicio del ejercicio fiscal 2n razdn de
que entra en vigor una nueva Ley de
ingresos runicipal, todos los farmatas
deben adecuarse a los nusvos
linzamientos que marca la Ley

Analizar la
situacién para
=u resolucién

Se Informa gque no se puede
llevar & cabo, s2 da el conocer el
por qué y se busea oira solucién

l

2 en farmato Word

Una ver achuslizados los documenios, se
procede & implementanos en el sisbema
SUINPAC

v

Elaboracion de informe
para su resguardo ylo
aclaraciones futuras

Finalizacién del
proceso
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Revision del Padron de contribuyentes de
impuesto predial de usuarios morosos con
rezago de adeudo de impuesto predial.

CLAVE: DFI-002

OBJETIVO: Revisar por colonia las cuentas prediales que presentan mayor rezago de adeudo
de impuesto predial.

e Ley Numero 266 de Catastro para los Municipios del
Estado de Guerrero

e Ley de Ingresos para el Municipio de Zihuatanejo de
Azueta, Guerrero

e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero

e Cadigo Fiscal del Estado de Guerrero

e Cadigo Fiscal Municipal Numero 152

e Reglamento de la Ley Numero 266 de Catastro para los
Municipios del Estado de Guerrero

e Tabla de Valores Unitarios de Usos del Suelo y
Construccion que Serviran de Base al Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero, para el Cobro de las Contribuciones Sobre la
Propiedad Inmobiliaria.

Fundamento legal:

Documentos Necesarios e No se requiere presentar documentacion (mediante la
plataforma SUINPAC se verifica la informacion de
usuarios morosos y se trabaja sobre los resultados
obtenidos en la plataforma)

No. Actividad Descripcion Responsable

Generar un padron de

. Obtener mediante el sistema suinpac un archivo
contribuyentes del

Auxiliar

1 impuesto predial actualizado del padron de contribuyentes Administrativo 1
. MOrosos.
actualizado
2 Clasificacion de las | Se ordenan las cuentas prediales por Auxiliar

cuentas prediales. colonias y por mayor rezago. Administrativo 1y 2
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Revisar el Padrén de Contribuyentes de Impuesto Predial de
Usuarios Morosos con Rezago de Adeudo de Impuesto Predial

Recepcion de la
peticion

Revisar por colania las cusntas
predisles que presentan mayar rezage
e adeuds de impussto predial

'

Se atiende

No se puede atender

Obtener mediznte el sisterma
SUINPAC un archivo actualizado
del padrén de contribuyantes
morosos

Se Informa gque no se puede
llevar & cabo, s2 da el conocer el
por qué y se busca ofra solucién

Se ordenzn las cuentas
predigles por colonias y por
mayar rezago Finalizacion del
proceso

Analizar la
situacién para
=u resolucién

v

Elzboracién de
infarme para su
resguardo yio
aclaraciones futuras
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CLAVE: DFI-003

Acreditacion de cumplimiento de obligaciones

OBJETIVO: Solicitar al contribuyente para que acredite que ha dado cumplimiento a sus
obligaciones fiscales del impuesto predial.

e Ley Numero 266 de Catastro para los Municipios del
Estado de Guerrero

e Ley de Ingresos para el Municipio de Zihuatanejo de
Azueta, Guerrero

e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero

e Cobdigo Fiscal del Estado de Guerrero

e Cadigo Fiscal Municipal Numero 152

e Reglamento de la Ley Numero 266 de Catastro para los
Municipios del Estado de Guerrero

e Tabla de Valores Unitarios de Usos del Suelo y
Construccion que Serviran de Base al Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero, para el Cobro de las Contribuciones Sobre la
Propiedad Inmobiliaria.

Fundamento legal:

Documentos Necesarios e Presentar todos los recibos de pago predial al
corriente del afio a requerir

No. Actividad Descripcion Responsable
De las cuentas prediales clasificadas por
1 colonias, se consideran las de mayor rezago

Seleccion de cuentas Auxiliar

para realizar el cobro del impuesto predial

prediales. mediante el procedimiento administrativo de Administrativo 1y 2
ejecucion fiscal.
Generar mediante el sistema Suinpac la
2 Elaboracion de la documentacion del procedimiento de
documentacion del acreditacion de las cuentas seleccionados Auxiliar
procedimiento de para su impresion, la cual se realiza en dos | Administrativo 1y 2
acreditacion tantos, uno para el contribuyente y otro para

el archivo.

Da el visto bueno a la documentacion para
3 | Revisiony visto bueno | turnar el tramite a los notificadores para su | Jefe de fiscalizacion
notificacion.

Toda la documentacién que conforma un

Firma de documentos . L :
requerimiento de acreditacion pago debe ir

Tesorera municipal
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4 debidamente firmado y sellado por la

tesoreria municipal.

Asignacion de
documentos de las
cuentas a requerir

Todos los requerimientos ya firmados y
sellados se entregan a los notificadores para
su notificacion.

Auxiliar
Administrativo 1y 2

Ubicacién de los
predial o domicilios
fiscales.

Con el apoyo de los planos catastrales, el
notificador ubica los predios que va a visitar.

Notificador ejecutor
fiscal brigada 1y 2

Citatorio

Se deja el citatorio en el domicilio de la
cuenta a la persona que atiende la diligencia
en caso de no encontrar al contribuyente o
en su defecto con el vecino mas proximo o
un agente de la policia, para que espere al
dia siguiente al notificador ejecutor en su
domicilio para diligencia de notificacion.

Notificador ejecutor
fiscal brigada 1y 2

Notificacion

Se deja en el domicilio del contribuyente la
documentacion completa que incluye el
procedimiento de acreditacion

Notificador ejecutor
fiscal brigada 1y 2

Plazo de 15 dias por
inconformidad

Se concede un plazo de 15 dias habiles al
contribuyente para que acredite estar al
corriente con sus obligaciones fiscales o0 en
su defecto presentar su inconformidad.

Auxiliar
Administrativo 1y 2

10

Actualizacion de datos
en el sistema

Hecha la notificacién el notificador ejecutor
fiscal devuelve el expediente al personal
administrativo para la captura de los datos de
actas y demas documentos en el sistema
suinpac, para llevar el control del
procedimiento Administrativo de ejecucion y
los términos de Ley.

Auxiliar
Administrativo 1y 2

11

Digitalizacion de
expediente

Personal  administrativo  escanea el
expediente completo para guardar en el
archivo digital.

Auxiliar
Administrativo 1y 2
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Acuerdo De Determinacion y Liquidacion Del CLAVE: DFI-004
Impuesto Predial

OBJETIVO: Solicitar al contribuyente para que acredite que ha dado cumplimiento a sus
obligaciones fiscales del impuesto predial.

e Ley Numero 266 de Catastro para los Municipios del
Estado de Guerrero

e Ley de Ingresos para el Municipio de Zihuatanejo de
Azueta, Guerrero

e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero

e Cadigo Fiscal del Estado de Guerrero

e Cadigo Fiscal Municipal Numero 152

¢ Reglamento de la Ley Numero 266 de Catastro para los
Municipios del Estado de Guerrero

e Tabla de Valores Unitarios de Usos del Suelo y
Construccion que Serviran de Base al Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero, para el Cobro de las Contribuciones Sobre la
Propiedad Inmobiliaria.

Fundamento legal:

Documentos Necesarios e Presentar el recibo de pago dentro de los 15 dias
habiles que le otorga la direccion al contribuyente

No. Actividad Descripcion Responsable
De las cuentas prediales notificadas para
. acreditacion de cumplimiento de
Seleccion de cuentas o . : -

1 prediales obhgamont_as flsca!es,_se selecmopan las que ~ Auxiliar
haya vencido el termino de 15 dias para su | Administrativo 1y 2
cumplimiento o en su defecto planteada su
informidad.

Generar mediante el sistema Suinpac la
Elaboracion de la documentacion del procedimiento de
2 documentacion del notificacion de las cuentas seleccionados Auxiliar
procedimiento de para su impresion, la cual se realiza en dos | Administrativo 1y 2
notificacion tantos, uno para el contribuyente y otro para
el archivo..
. Toda la documentacion que conforma el .

3 Firma de documentos o e .| Tesorera municipal

procedimiento de notificacion debe ir
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debidamente firmado y sellado por la
tesoreria municipal.
Da el visto bueno a la documentacién para
4 Revision y visto bueno | turnar el tramite a los notificadores para su | Jefe de fiscalizacion
notificacion.
Asignacion de Todos los requerimientos ya firmados vy .
5 documentos de las sellados se entregan a los notificadores para Auxiliar
. . Administrativo 1y 2
cuentas a requerir su notificacion.
6 Ubicacion de los Con el apoyo de los planos catastrales, el | Notificador ejecutor
predios o domicilios g . . . . ;
fiscales notificador ubica los predios que va a visitar. | fiscal brigada 1y 2
Se deja el citatorio en el domicilio de la
cuenta a la persona que atiende la diligencia
en caso de no encontrar al contribuyente o Notificador eiecutor
7 Citatorio en su defecto con el vecino mas proximo o p, 1or €]
- iscal brigada 1y 2
un agente de la policia, para que espere al
dia siguiente al notificador ejecutor en su
domicilio para diligencia de notificacion.
Se deja en eI_domiciIio la docu_m_entaci()n Notificador ejecutor
8 Notificacion compl_eta_ que incluye el procedimiento de fiscal brigada 1 y 2
acreditacion
Plazo de 5 dias por Se cpncede un plazo de 5 _dl’as habiles al Auxiliar
9 inconformidad Co,nt_rlbu_yente para que realice el pago del Administrativo 1y 2
crédito fiscal.
Hecha la notificacion el notificador ejecutor
fiscal devuelve el expediente al personal
Actualizacién de datos administrativo para la captura de Ios_ datos Auxiliar
10 en el sistema de_ actas y demas documentos en el sistema Administrativo 1y 2
suinpac, para llevar el control del
procedimiento Administrativo de ejecucion y
los términos de Ley.
Digitalizacion de Persor_1al administrativo  escanea el Auxiliar
11 expediente completo para guardar en el

expediente

archivo digital.

Administrativo 1y 2
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
Requerimiento Pago del Crédito Fiscal y Orden de CLAVE: DFI-005
Embargo

OBJETIVO: Se ordena requerir el pago del crédito fiscal al deudor o en su defecto sefiale para

embargo bienes de su propiedad, suficientes que garanticen el adeudo predial.

Fundamento legal:

e Ley Numero 266 de Catastro para los Municipios del

Estado de Guerrero

e Ley de Ingresos para el Municipio de Zihuatanejo de

Azueta, Guerrero

e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero

e Cadigo Fiscal del Estado de Guerrero
e Cadigo Fiscal Municipal Numero 152

¢ Reglamento de la Ley Numero 266 de Catastro para los

Municipios del Estado de Guerrero

e Tabla de Valores Unitarios de Usos del Suelo y
Construccion que Serviran de Base al Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero, para el Cobro de las Contribuciones Sobre la

Propiedad Inmobiliaria.

Documentos Necesarios

e En caso de que el contribuyente no presente el
requerimiento de pago a la direccidn, la direccién
envia una notificacion de embargo a la propiedad

No. Actividad

Descripcion Responsable

Seleccién de cuentas
1 prediales

Se seleccionan las cuentas prediales
notificadas que ya que trascurrié el termino
de cinco dias habiles, que se le concedieron Auxiliar

al deudor fiscal, después de que se le | Administrativo 1y 2

notifico el crédito y no realizo su pago ni
presento garantia alguna

Elaboracién de la

Generar mediante el sistema Suinpac la
documentacion del procedimiento de

2 documentacion del Embargo de las cuentas seleccionados para Aucxiliar
procedimiento de su impresion, la cual se realiza en dos | Administrativo 1y 2
notificacion tantos, uno para el contribuyente y otro para
el archivo.
3 Fi Toda la documentacion que conforma el -
irma de documentos Tesorera municipal

procedimiento de Embargo debe ir

IHUA
=y | | k8
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debidamente firmado y sellado por la
tesoreria municipal.

Revision y visto bueno

Da el visto bueno a la documentacién para
turnar el tramite a los notificadores para su | Jefe de fiscalizacion
notificacion.

Asignacion de
documentos de las
cuentas a requerir

Todos los requerimientos ya firmados y
sellados se entregan a los notificadores para
Su notificacion.

Auxiliar
Administrativo 1y 2

Ubicacioén de los
predios o domicilios
fiscales

Con el apoyo de los planos catastrales, el | Notificador ejecutor
notificador ubica los predios que va a visitar. | fiscal brigada 1y 2

Citatorio

Se notifica en el domicilio de la cuenta el
citatorio para que espere al dia siguiente al
notificador ejecutor en su domicilio para la | Notificador ejecutor
diligencia de requerimiento de pago del | fiscal brigadaly 2
crédito o embargo de bienes y de
notificacion.

Diligencia de

requerimiento de pago o

embargo de bienes,
Notificacion

Se deja en el domicilio la documentacion
completa que incluye el procedimiento de
acreditacion, se colocaran sellos de
embargo, en esta acto se entiende la
diligencia con el deudor fiscal o con la
persona que se encuentre en el domicilio a
quien se le requerira el pago del crédito o en
su defecto sefiale bienes suficientes para
embargo que garanticen el pago, en caso de
negativa de pago o de sefialamiento de
bienes el notificador ejecutor los sefiala y
traba embargo de ellos, de ser necesario
constituye el depdsito y secuestro de los
mismos levantando el acta correspondiente
dejando copia de esta y del acuerdo de
ejecucion con la persona que entendio, la
diligencia. En caso de que en el acto de la
diligencia el deudor haga pago de la
cantidad requerida el ejecutor suspendera
dicha diligencia y expedira recibo de entero
por el importe de pago

Notificador ejecutor
fiscal brigada 1y 2

Actualizaciéon de datos
en el sistema

Hecha la notificacion el notificador ejecutor
fiscal devuelve el expediente al personal Auxiliar

administrativo para la captura de los datos | Administrativo 1y 2
de actas y demas documentos en el sistema
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suinpac, para llevar el control del
procedimiento Administrativo de ejecuciéon y
los términos de Ley.

Personal administrativo escanea el
expediente completo para guardar en el
archivo digital.

Auxiliar

10 Digitalizacion de
Administrativo 1y 2

expediente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento de Avallo.

CLAVE: DFI-006

OBJETIVO: Emitir el acuerdo en el que se ordena el avalto de los bienes embargados y
designacion de perito valuador, se ordena hacer del conocimiento al deudor fiscal de la
designacion de perito, en caso de no ser conforme con ella nombre perito valuador de su parte
en el término de tres dias habiles, asi como para que presente su dictamen de avaluo.

Fundamento legal:

Ley Numero 266 de Catastro para los Municipios del
Estado de Guerrero

Ley de Ingresos para el Municipio de Zihuatanejo de
Azueta, Guerrero

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero
Cadigo Fiscal del Estado de Guerrero

Caédigo Fiscal Municipal Numero 152

Reglamento de la Ley Numero 266 de Catastro para los
Municipios del Estado de Guerrero

Tabla de Valores Unitarios de Usos del Suelo y
Construccion que Serviran de Base al Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero, para el Cobro de las Contribuciones Sobre la
Propiedad Inmobiliaria.

Documentos Necesarios e Envio de documento donde se le indica al
contribuyente la asistencia de un perito valuador el
cual se hara cargo de la evaluacién al inmueble

No. Actividad Descripcion Responsable

Seleccion de cuentas | Se seleccionan las cuentas prediales que no

Auxiliar

1 prediales cubrieron el crédito fiscal en la etapa de Administrativo 1y 2
embargo.
Generar mediante el sistema Suinpac la
Elaboracion de la documentacién del procedimiento de Avalluo
9 documentacion del de las cuentas seleccionados para su Auxiliar
procedimiento de impresion, la cual se realiza en dos tantos, | Administrativo 1y 2
notificacion uno para el contribuyente y otro para el
archivo..
. Toda la documentacion que conforma el -
3 Firma de documentos Tesorera municipal

procedimiento de notificacion debe ir
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debidamente firmado y sellado por la
tesoreria municipal.
Da el visto bueno a la documentacién para
4 Revision y visto bueno | turnar el tramite a los notificadores para su | Jefe de fiscalizacion

notificacion.

Asignacion de

Los acuerdos ya firmados y sellados se

Auxiliar

5 documentos de las entregan  a los notificadores para su Administrativo 1y 2
cuentas a requerir notificacion.
Ubicacion de los Con el apoyo de los planos catastrales, el . .
. L e . . Notificador ejecutor
6 predios o domicilios notificador ubica los domicilios que va a| . :
. . fiscal brigada 1y 2
fiscales visitar.
Se notifica en el domicilio de la cuenta el
. . citatorio a la persona que atiende la | Notificador ejecutor
7 Citatorio s . . :
diligencia en caso de no encontrar al | fiscal brigadaly 2
contribuyente.
Se deja en el domicilio la documentacion Notificador ejecutor
8 Notificacion completa, gue incluye el procedimiento de fiscal brigada 1y 2
notificacion
Hecha la notificacion el notificador ejecutor
fiscal devuelve el expediente al personal
Actualizacién de datos administrativo para la captura de los datos Auxiliar
9 en el sistema de_ actas y demas documentos en el sistema Administrativo 1y 2
suinpac, para llevar el control del
procedimiento Administrativo de ejecucion y
los términos de Ley.
Diditalizacién de Personal administrativo escanea el Auxiliar
10 9 expediente completo para guardar en el

expediente

archivo digital.

Administrativo 1y 2
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Subasta de bienes embargados.

CLAVE: DFI-007

OBJETIVO: Recuperar El Dinero Adeudado Por El Deudor A Través De La Venta Publica De Sus

Bienes

Fundamento legal:

Ley Numero 266 de Catastro para los Municipios del
Estado de Guerrero

Ley de Ingresos para el Municipio de Zihuatanejo de
Azueta, Guerrero

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero
Caédigo Fiscal del Estado de Guerrero

Caédigo Fiscal Municipal Nimero 152

Reglamento de la Ley Numero 266 de Catastro para los
Municipios del Estado de Guerrero

Tabla de Valores Unitarios de Usos del Suelo y
Construccién que Serviran de Base al Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,
Guerrero, para el Cobro de las Contribuciones Sobre la
Propiedad Inmobiliaria.

Documentos Necesarios

ARTICULO 1510.- Las posturas deberan contener los
siguientes datos:

Nombre, edad, nacionalidad, capacidad legal,
estado civil, profesion y domicilio del postor, si
fuere una sociedad, los datos principales de su
constitucién

Las cantidades que ofrezcan

Lo que se ofrezca de contado y los términos en que
haya de pagarse la diferencia, la que causara
intereses segun la tasa que fije anualmente la Ley

de Ingresos de los Municipios.

Realizar la orden de pago a la propiedad adquirida
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No. Actividad Descripcion Responsable
Seleccion de cuentas | Se seleccionan las cuentas prediales Auxiliar
1 prediales notificadas que ya hayan sido valuadas por

el perito valuador designado.

Administrativo 1y 2

Elaboracién de la
documentacion del

Generar mediante el sistema Suinpac la
documentacion del procedimiento de
Subasta de las cuentas seleccionados para

Auxiliar

procedimiento de su impresion, la cual se realiza en dos | Administrativo 1y 2
notificacion tantos, uno para el contribuyente y otro para
el archivo.
Toda la documentaciéon que conforma el
procedimiento de notificacibn debe ir
3 Firma de documentos debldamente flr_m_ado y s,ellado por la Tesorera municipal
tesoreria  municipal, asi como la
convocatoria, con las copias necesarias y
oficios a los periddicos para su publicacion.
Da el visto bueno a la documentacién para
4 Revision y visto bueno | turnar el tramite a los notificadores para su | Jefe de fiscalizacion
notificacion.
Asignacién de Todos los documentos ya firmados vy Auxiliar
5 documentos de las sellados se entregan a los notificadores para - ,
o . Administrativo 1y 2
cuentas a notificar su notificacion.
Ubicacion de los Con el apoyo de los planos catastrales, el | Notificador ejecutor
6 predios o domicilios g : . .. . :
fiscales notificador ubica los predios que va a visitar. | fiscal brigada 1y 2
e Se deja en el domicilio la documentacion | Notificador ejecutor
7 Notificacion o ) :
completa que se ordena notificar fiscal brigada 1y 2
Hecha la notificacion el notificador ejecutor
fiscal devuelve el expediente al personal
Actualizacién de datos administrativo para la captura de los datos Auxiliar
8 en el sistema de_ actas y demas documentos en el sistema Administrativo 1y 2
suinpac, para llevar el control del
procedimiento Administrativo de ejecucion y
los términos de Ley.
Diditalizacién de Personal administrativo  escanea el Auxiliar
9 9 : expediente completo para guardar en el L )
expediente . Iy Administrativo 1y 2
archivo digital.
El dia y hora para la audiencia de remate se
Diligencia de subasta | hace constar la presencia de los
10 publica de bienes comparecientes y participantes, si hay | Tesoreria municipal

embargados

posturas se califican de legales y se finca el
remate a la mejor postura, no habiendo
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postores, se fija fecha y hora para el remate
de la segunda almoneda, se hace el mismo
procedimiento de notificacion como en la
primera almoneda.
Si existen posturas se finca el remate a la
mejor oferta de adquisicion, en el caso de no
11 Segunda almoneda existir postores la  tesoreria puede Tesoreria municipal

adjudicarse los bienes embargados, para
venderlos fuera de subasta o destinarlos al
servicio de la comunidad.

Cubierto el pago del

12
remate

Una vez cubierto el importe del monto del
remate ante la tesoreria se ordena tirar la
escritura del bien en favor del adquirente se
hace saber al deudor fiscal que tiene un
término de 5 dias para que comparezca ante
la notaria a firmar ya que de no hacerlo el
tesorero lo haré en su rebeldia.

Tesoreria municipal
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