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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

CLAVE:

Difusion deportiva

IMD-001

OBJETIVO: Proporcionar los medios y conocimientos para la practica deportiva en nifios,
jovenes, adultos, y personas con capacidades diferentes, en todas sus ramas. Asi como la
optimizacion del rendimiento y desarrollo integral de los deportistas.

Fundamento Legal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de

Guerrero.

e Ley Orgéanicadel Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Bando de Policiay Gobierno.

e Ley Numero 495 de Cultura Fisica y Deporte del Estado

de Guerrero.

Documentacion Necesaria

e No se requiere presentar documentacion

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
Revisa, evalla, organiza y gestionar los recursos
1 de los proyectos para difundir toda la promocion
deportiva.
Gestionar Clinicas Deportivas en ambas ramas Director
5 para todos los deportes ante el Instituto del

Proporcionar los

medios para la
3 practica deportiva de
todos los deportes y

Deporte de Guerrero, CONADE vy otras instancias
deportivas.

Elabora Oficios, para organizar las actividades de
los diferentes eventos deportivos del municipio, asi
COMO Sus respectivas convocatorias.

Coordinador
deportivo

Sus ramas. Difunde la Convocatoria, en las instituciones

4 educativas, los medios de comunicacion, asi Subdirector de
como a los presidentes de ligas de los diferentes deportes
deportes.
Elabora Oficios de Solicitud, y lo presenta ante las .

5 . . Secretaria
diferentes Dependencia.
Elaborar calendario de las actividades deportivas .

6 ) Director
con fechas y horarios.

Cronograma de
eventos deportivos ) ) )
7 Coordinador fechas y los horarios de los eventos Coordinador

deportivos

deportivo
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Diagrama de Flujo
Difusion Deportiva

Recepcion de la
peticién

Propercionar los medios y
conocimientos para la
prictica

Se atiende

Analizar la
situacién para

Revisa, evalia, organiza y
su resolucién

gestionar los recursos de los
proyectos para difundir toda la
promocién deportiva

'

Gestionar Clinicas Deportivas
en ambas ramas para tedos
los deportes

v

Elabora Oficios, para organizar
Ias actividades de los diferentes
eventos deportives del municipic

\{/—

Difunde la Convocatoria, en
las instituciones educativas,
los medios de comunicacién

Mo se puede atender

Se Informa que no se puede
llevar a cabo, se da el conocer
el por qué y se busca otra

solucidn

Finalizacién del
proceso

l

Elabora Oficios de Solicitud, y Elaborar calendario de las Coordinador fechas y los
lo presenta ante las diferentes | actividades deportivas con | g horarios de los eventos
Dependencia fechas y horarios. deportivos

Elaboracién de
informe para su

resguardo
aclaraciones futura:

5
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Mantenimiento y/o rehabilitacion de las areas

deportivas.

CLAVE:

IMD-002

OBJETIVO: Programar el mantenimiento de las instalaciones deportivas para que las
instalaciones estén en buenas condiciones para los deportistas y reglamentar su uso.

Fundamento Legal

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de

Guerrero.

e Ley Orgénicadel Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Bando de Policiay Gobierno.

e Ley Numero 495 de Cultura Fisica y Deporte del Estado

de Guerrero.

Documentacion Necesaria

e No serequiere presentar documentacion

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
1 Revisa, evaluar y gestionar los recursos para el
mantenimiento de las instalaciones deportivas.
Recibe solicitud de apoyo para dar mantenimiento
2 0 hacer reparaciones a instalaciones deportivas de _
centros educativos. Director
Comisiona al personal de jardineria para que
lleven a cabo el mantenimiento o rehabilitacion.
3 Programa aquellos arreglos que no Se pueden
Supervisar que estén realizar con el personal que se cuenta, el director
en buenas solicita por escrito el apoyo de Servicios Publicos
condiciones las Municipales y Obras Publicas.
deportivas. alberca,
. . . : Administrador del
Realizar la supervision diaria de Las instalaciones auditorio
4 para detectar su Deterioro. Las areas que Administrador,de la
present{:l,n algun problem_a para programar su | .o deportiva de
reparacion e informar al Director de Deportes.
agua de correo y
jefe de
mantenimiento.
Elabora formato de adquisiciones para solicitar a
5 la Direccion de Adquisiciones los insumos que se Secretaria
requieran para la solucion del problema




Zihuaianejo

de Azueta

Manual de Procedimientos

Instituto Municipal del Deporte

2ZIHUA

CIUDAD DETODOS

Pagina
5de?7

Fecha de emision:
Diciembre de 2024

Clave:
MZA2427-MO-IMD
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Recepcion de la
peticion

Programar el mantenimiento de
I3 instalaciones deportivas

'

Se atiende Mo se puede atender

Revisa, evaluar y gestionar los
recursos para el
mantenimiento de las
instalaciones deportivas

'

Recibe solicitud de apoyo para
dar mantenimiento o hacer
reparaciones a instalaciones
deportivas de centros
educativos

v

Comiglona al personal da jardinerla para
qus ligwen a cabo sl mantenimisnto o

Analizar la
situacitn para
su resolucién

Fenaniiitacion, programa aqualios
armeghos que no 58 pusden reallzsr con
& pereonal qua #3 cusnts

v

Realizar Ia supervisién diaria dz Las
instalaciones para detectar su
Deterioro.

!

Elabora formato de

los insumos que se requieran
para Ia solueién del problema

v

Elaboracién de
informe para su
resguardo ylo
aclaraciones futuras

Se Informa que no se puede
llevar a cabo, se da el conocer
el por qué y se busca otra
solucion

Finalizacidn del
proceso
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

CLAVE:

Atencién a deportistas

IMD-003

OBJETIVO: Atender a todo deportista y publico en general, determinar lineamientos en materia
de eventos deportivos; coordinar la participacion oficial de deportistas representando al
Municipio en competencias Municipales, Regionales, Estatales y Nacionales e Internacionales.
Proponer y llevar a cabo programas de capacitacion en materia deportiva. Organizar eventos
deportivos en el Municipio. Procurar los servicios y realizar programas deportivos en

colaboracion con el sector

Ublico y privado.

Fundamento Legal

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de

Guerrero.

e LeyOrgénicadel Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Bando de Policiay Gobierno.

e Ley Numero 495 de Cultura Fisica y Deporte del Estado

de Guerrero.

Documentacion Necesaria

e Copiadel INE del padre o tutor
e CURP del nifio
e Acta de Nacimiento del nifio

En caso de inscribirse a alguna disciplina deportiva

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
Valora las solicitudes de apoyo econdmico,
material deportivo, uniformes y transporte; para los
1 clubes, ligas e instituciones educativas.
Organiza las diligencias necesarias para aportar el _
apoyo al solicitante. Director
Atender solicitudes
> apoyos varios, Realiza las gestiones y entrega oficios antes la
material deportivo, Dependencia correspondiente.
uniformes, S -
competencias y Elabo_ra fo_rmato de adqu!s!c!ones para solicitar a
3 transporte. la D|_reCC|on de Adqwsmlo_nes los recursos
materiales y/o a la Dependencia que corresponda.
Se convoca al solicitante para hacer entrega del Secretaria
4 apoyo. A través de un recibo y proporcionando una

copia de su credencial de elector.
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Atencidn a Deportistas

atenaer 3 todo dsportists y pubiico an
‘genaral, determinas lineamientos sn

‘matarta de evanton def 3
Gooralnar Ia participacian oflclal e
deportistza raprassniando l Municipio

,

Se atiende No se puede atender

Analizar la
situacion para
su resolucion

Orpaniza las diligencias
necesarias para aportar el
apoyo al solicitante

Se Informa que no se puede
llevar a cabo, se da el conocer
el por qué y se busca otra
solucién

'

Realiza las gestiones y entrega
oficios antes la Dependencia
correspondiente

v

Elabora formato de adquisiciones
para solicitar a la Direccion de
Adquisiciones los recursos.
materiales yio a la Dependencia que
corresponda

v

Se convoca al solicitante para
hacer entrega del apoyo. A
través de un recibo y
proporcionando una copia de
su credencial de elector

!

Elaboracién de
informe para su
resguardo y/io
aclaraciones

Finalizacion del
proceso
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