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GLOSARIO DE TERMINOS.

AREA REQUIRENTE: La Unidad Administrativa del Ayuntamiento que por si o por su conducto requiera formalmente

la adquisicion de un bien o algun servicio relacionado con la operacion de la misma.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: Las y los servidores publicos adscritos a la Unidad Administrativa requirente
responsable de dar seguimiento y verificar el debido cumplimiento del contrato, quien debera tener el nivel
jerarquico minimo de Jefe de Area.

AREA TECNICA: La Direccién de Adquisiciones del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, responsable de
establecer los procedimientos de contratacidn, asi como la encargada de evaluar las proposiciones técnicas y dar

contestacion en las juntas de aclaraciones a las preguntas que realicen las personas licitantes en materia técnica.

AREA RESPONSABLE: Las Areas designadas como responsables del objeto, administracién, seguimiento y
cumplimiento de las clausulas de los Contratos y Adquisiciones que celebre el Ayuntamiento de Zihuatanejo de
Azueta.

ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacidn previsto por los articulos 32, 33, 34, 38, 60, 61, y demas
relativos de Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y
Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero. que se constituye como excepcidon de una
licitacion publica, ya sea por el importe de la operacion o como resultado de dos procedimientos de licitacion publica

o de invitacidn a cuando menos tres personas y que sean declarados desiertos.
ASEG: Auditoria superior del Estado de Guerrero.

CAEAPSYAB: Comité de Adquisiciones, Enajenaciones Arrendamientos, Prestacidon de Servicios y Administracion de

Bienes del Ayuntamiento Constitucional de Zihuatanejo de Azueta.
COG: Clasificador por objeto del gasto

COMITE DE ADQUISICIONES: Comité de Adquisiciones, Enajenaciones Arrendamientos, Prestacién de Servicios y

Administracién de Bienes del Ayuntamiento Constitucional de Zihuatanejo de Azueta.
COMPRANET: Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales.

CONDICIONES DE PAGO: Plazo, lugar y forma, establecidos por el H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, para el

cumplimiento de sus obligaciones de pago establecidos en el contrato.

CONTRATO: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a través del cual se formaliza la

ejecucién de adquisicion de bienes o contratacién de servicios.
CONVENIO: Acuerdo de voluntades para crear, transferir, modificar o extinguir derechos u obligaciones.

CONVOCATORIA: El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y econdmico con respecto de la
adquisicion de bienes o contratacidn de servicios, asi como los términos a que se sujetard el procedimiento de

contratacion respectivo y los derechos y obligaciones de las partes.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: Procedimiento de contrataciéon mediante el cual en cumplimiento
a lo establecido por los articulos 32, 33, 34, 55, 56, 57, 58, 59, de Ley Niumero 230 de adquisiciones, enajenaciones,

arrendamientos, prestacion de servicios y administracion de bienes muebles e inmuebles del estado de Guerrero
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invita a cotizar la venta de bienes o prestacidon de servicios a por lo menos tres proveedores, de los cuales, se le

adjudicara a quien presente las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

LEY NUMERO 230: Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacidn de Servicios y

Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero.

LICITACION PUBLICA: Procedimiento de contratacién y preparacién de la voluntad contractual, que en términos de
los articulos del 32 al 54 de la Ley 230 De Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios Y
Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero. por el que el Ayuntamiento de Zihuatanejo
de Azueta, en ejercicio de la funcién administrativa invita de manera publica a interesados para que, sujetandose a
las bases fijadas en el pliego de condiciones, formulen propuestas de entre las cuales seleccionara la mas

conveniente, cuando sea necesario contratar la adquisicion de bienes o la prestacidn del servicio.
OCIM: Organo de Control Interno Municipal.

LINEAMIENTOS: Las Politicas que integran el presente Manual De Adquisiciones, Arrendamientos, Bienes Y Servicios

Para El Ayuntamiento Del Municipio De Zihuatanejo De Azueta.
PAA: Programa Anual de Adquisiciones.

POA: Programa Operativo Anual.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

TESORERIA MUNICIPAL: Es el 6rgano de los Ayuntamientos responsable de recaudar, custodiar, concentrar y
administrar los ingresos provenientes de los impuestos, derechos, productos o aprovechamientos que consigne la

Ley de Ingresos.

FUA: Formato Unico de Apertura.

INTRODUCCION.

Con el objeto hacer eficiente y transparente la adquisicion de un bien, o la contratacién de un servicio el
presente manual establece las disposiciones para la correcta administracidn y ejercicio de los recursos que
se destinen a la adquisicién y arrendamiento de los diversos bienes muebles y contratacion de servicios que
requiere el H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta para llevar a cabo sus diferentes programas,
proyectos y acciones conforme a los procedimientos, criterios y objetivos establecidos por la Ley, licitacién
publica, invitacidon a cuando menos tres personas y adjudicacién directa que realicen las y los servidores
publicos facultados a nombre del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta; se han instrumentado las
presentes politicas que integran el Manual de Adquisiciones, Enajenaciones Arrendamientos, Prestacién de
Servicios y Administracion de Bienes del Ayuntamiento Constitucional de Zihuatanejo de Azueta, dando
cumplimiento a la normatividad vigente aplicable; ademas de proporcionar las bases y los instrumentos que
sirvan de guia para que las adquisiciones y/o contratacidn de un servicio se lleven a cabo con eficiencia,

eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.
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Asimismo, se establecen las bases para que los procedimientos de contratacién se realicen con la

participacién de las Unidades Administrativas del Ayuntamiento, buscando en todo momento asegurar las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas

circunstancias pertinentes.

Al definir criterios claros para la realizacion de diversas acciones relativas a la adquisicién de un bien o la
contratacién de un servicio se tiene como propdsito, mejorar la eficiencia y fortalecer la transparencia de
los procesos; asi como dar certidumbre en la aplicacién de la normatividad en la materia a las y los
servidores publicos que participan en los correspondientes procedimientos de contratacién. Ademas, daran
certeza y seguridad a los interesados en participar en las contrataciones que celebra el Ayuntamiento, al
tener un marco adecuadamente regulado; la aplicaciéon y cumplimiento de las presentes Politicas son de
observancia general y obligatoria para los servidores del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta y sus

Organos Desconcentrados.

MARCO JURIDICO.

e Articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero.
e Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e lLey Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y

Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero.
e Ley Numero 454 de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero.
o Ley de Ingresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta, Guerrero, para el Ejercicio Fiscal Vigente.
e (Cddigo Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero numero 358.
e Presupuesto de Egresos del Estado de Guerrero para el Ejercicio Fiscal Vigente.
e Presupuesto de Egresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta para el Ejercicio Fiscal Vigente.
e Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.
e Lineamientos del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios.
e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Reglamento de la Ley Niumero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacidn de

Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero.
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e Manual de Contabilidad Gubernamental de Zihuatanejo de Azueta.

e (Clasificador Por Objeto Del Gasto.

e Disposiciones Generales, Acuerdos, Lineamientos o Reglas de Operacién a las que debera sujetar el
Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, en el ejercicio y aplicaciéon de recursos provenientes de

participaciones, transferencias, asignaciones o convenios, con Entidades Federales o Estatales.

AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Las Politicas que integran el presente Manual de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion
de Servicios y Administracidon de Bienes del Ayuntamiento Constitucional de Zihuatanejo de Azueta son de
aplicacién y observancia obligatoria para todas las Unidades Administrativas y sus Organos
Desconcentrados.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES.

CAPiTULO |
POLITICAS QUE INTEGRAN EL PRESENTE MANUAL

Articulo 1.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en atencidén a lo que dispone la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley Numero 230 de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles

del Estado de Guerrero y tienen como finalidad:

I. Orientar los actos, procedimientos de operacion, registro, control e informacién de las adquisiciones y

contratacién de servicios con estricto apego a la normatividad vigente.

II. Definir los niveles jerdrquicos de las y los Servidores Publicos que podran conducir los diversos actos de
los procedimientos de contratacidn, asi como suscribir los diferentes documentos que deriven de
estos, incluyendo los contratos y drdenes de servicio de manera que se asegure la cantidad, calidad y
oportunidad requerida por las Unidades Administrativas del Ayuntamiento.

. Consolidar los requerimientos para la contratacidn de servicios o la adquisicidon de bienes con el fin de
obtener las mejores condiciones en calidad, oportunidad y precio para el Ayuntamiento de Zihuatanejo

de Azueta.

IV. Fortalecer el registro, control y seguimiento de las operaciones derivadas de las adquisiciones y/o la

contratacién de un servicio.

V. Programar de manera prioritaria y estrictamente necesaria las adquisiciones y/o la contratacion de
servicios para el buen manejo de las diferentes Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados,

considerando la disponibilidad presupuestal y el plazo de ejecucién.
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CAPIiTULO 11
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.

Articulo 2.- De la Planeacién. En la planeacién, programacion y presupuestacidon para la adquisicién de
bienes y/o contratacién de servicios, las Areas Requirentes del Ayuntamiento, deberan ajustarse a los
objetivos y prioridades del Plan Estatal de Desarrollo, Plan Municipal de Desarrollo, Presupuesto de Egresos
y los programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales que correspondan, cuyo cumplimiento
puede ser a corto, mediano o largo plazo, considerando las previsiones de recursos establecidos en sus

presupuestos.

Con el propdsito de lograr una éptima planeacion en la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios
las Areas Requirentes del Ayuntamiento deberan remitir sus prioridades a la Direccién de Adquisiciones, con
fecha limite el Ultimo dia habil del mes de octubre, para elaborar con oportunidad el POAS estimado del

siguiente ejercicio anual.

Para su integracion, las Areas Requirentes deberan considerar sus objetivos, metas, programas de trabajo y
necesidades reales tomando en consideracién, en todo momento, el anteproyecto del presupuesto. Para tal
efecto, la Direccién de Adquisiciones, dara a conocer a las Areas Requirentes los criterios, metodologia y los
precios de referencia para la formulacién del anteproyecto y proyecto final del POAS.

Si alguna adquisicién y/o contratacion de servicios se prevé rebase el ejercicio fiscal, previamente a
cualquier accién que formalice algiin compromiso, las Areas Requirentes deberdn determinar el caracter
plurianual de la contratacion, para lo cual debera solicitar a la Tesoreria Municipal, la autorizacidon para
comprometer recursos presupuestales de ejercicios subsecuentes, salvo que se trate de contratos que
requieran continuidad una vez concluido un ejercicio fiscal, siempre y cuando la vigencia de contratacion no
exceda el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente y resulte indispensable para no interrumpir la

operacion regular del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

Articulo 3.- De la Programacidn. Una vez que la Tesoreria Municipal dé a conocer los techos presupuestales
que fueron autorizados para las Areas Requirentes, estas deberdn elaborar sus programas anuales de
adquisiciones paralelamente a la elaboracion del POA; ya aprobados los POAS, las unidades administrativas
deberan calendarizar su programa anual de adquisiciones, que deberd mantener como minimo los

siguientes requisitos:
I. El Area Requirente

II. Identificacion de los procedimientos de contratacién a seguir.

III. Las adquisiciones o servicios para contratar y las fechas estimadas de la contratacion de estos.
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Articulo 4.- De la Presupuestacion. El Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta en todo momento debera
garantizar que, en los procedimientos de adquisicidon y contratacién de servicios a cargo de las Unidades
Administrativas, se obtengan las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demds circunstancias pertinentes, asi como a propiciar que se lleven a cabo bajo criterios de
transparencia, certeza juridica e imparcialidad, a través de la contratacidon de servicios o adjudicacién de
contratos, cuando exista un presupuesto autorizado que se encuentre sujeto al calendario de gastos, que

para tal efecto fije el Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

El Ayuntamiento a través de las dreas requirentes, elaborara el FUA para la solicitud de un bien o servicio,
misma que debera ser validada por aquellas Areas encargadas de la verificacién de su presupuesto.

Para la contrataciéon de servicios o adquisicion de bienes, cuyo gasto sea erogado de participaciones
federales, que reciba el Ayuntamiento de Zihuatanejo, a la par de la observancia de estos lineamientos, se

sujetara a lo dispuesto por las reglas de operacién de dichos fondos.

TIiTULO SEGUNDO
PERSONAL AUTORIZADO PARA INTERVENIR
EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION.

CAPITULO |
DE LAS AREAS RESPONSABLES

Articulo 5.- En todo procedimiento de contratacidn de servicios o adquisicién de bienes, seran responsables
de la autorizacion de los requerimientos hechos por las Unidades Administrativas requirentes, las dreas de

la Administracidn Municipal que a continuacidn se describen:

AREA ENCARGADA SERVIDOR(A) PUBLICO FACULTADO

Oficialia Mayor. Oficial Mayor.

Direccion de Adquisiciones. Director (a) de Adquisiciones.

Licitaciones y Contratos. Director (a) Juridico.

Tesoreria Municipal. Tesorero (a) Municipal.

Comité de Adquisiciones, Enajenaciones Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de

Bienes del Ayuntamiento Constitucional de Zihuatanejo de Azueta.

Articulo 6.- De los Aspectos Particulares de los Procedimientos de Contratacion. La adquisicién de bienesy
contratacién de servicios que se requieran, invariablemente deberan solicitarse mediante requisicion
acompafiadas con la documentacién soporte correspondiente a través de la Direccion de Adquisiciones; los
procedimientos de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacién directa, se

realizaran a través de la propia Direccidon de Adquisiciones; y serd la encargada de fungir como ventanilla
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Unica ante la Tesoreria Municipal, para efectos de los diversos tramites, gestiones y solicitudes relacionados

S

con el presupuesto.

Cuando se cuente con el calendario autorizado por la Tesoreria Municipal para cada ejercicio fiscal, la
Direccién de Adquisiciones debera hacer del conocimiento de las Areas Requirentes el presupuesto que
tengan autorizado desglosado por capitulo, concepto y partida; y del conocimiento del CAEAPSYAB, el
presupuesto de gastos del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta para la estipulacién de los montos
maximos de acuerdo a los capitulos 2000, 3000 y 5000 para adjudicaciones directas e invitaciones a cuando

menos tres personas.

Articulo 7.- En todo proceso de contratacién, la Direccidén de Adquisiciones debera atender lo siguiente:

I. Los requerimientos de adquisicién de un bien o contratacién de un servicio que las Areas

Requirentes solicitan;
II. Llevar el seguimiento y desarrollo de los procedimientos de adquisicién; e

II. Informar al CAEAPSYAB, cuando asi lo determine conveniente, la necesidad de modificar las

politicas a efecto de que el Comité de Adquisiciones proponga las modificaciones a las mismas.

CAPIiTULO 11
ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

Articulo 8.- De la Comunicacién con Proveedores. La Direccion de Adquisiciones, de acuerdo con sus
funciones, es la Unica dependencia facultada para contactar con las y los proveedores; y deberd contar con
personal que tenga los conocimientos, habilidades, experiencia y capacidad suficiente para llevar a cabo la
revision, estudio de mercado y todo aquello inherente a la buena contratacion de servicios o adquisicion de
bienes.

Articulo 9.- De la Atencion a los Licitantes y Proveedores. La atencién a las y los licitantes o proveedores
serd a través de la Direccion de Adquisiciones, quienes deberan en todo momento recibir buen trato y
cortesia, a fin de fomentar una mejor comunicacién institucional con los mismos, observando imparcialidad,

transparencia y honradez.

Articulo 10.- De la Requisicion de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicio. El tramite de toda
adquisicion o contratacion de servicio, comenzara con el FUA necesaria e invariablemente, que servird como
solicitud, y debera contener una descripcién amplia y suficiente del bien a adquirir o del servicio a contratar
indicando en su caso, el fondo del cual se habra de erogar el pago; la requisicién debera acompafiarse de la
suficiencia presupuestal emitida por la Tesoreria Municipal y la acreditacién de la existencia de recursos

para iniciar el procedimiento de contratacion.
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Articulo 11.- Del Proceso de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios. En el caso de los capitulos
2000, 3000 y 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracidon Publica, y de acuerdo al

A\X

gasto relacionado con las operaciones reguladas por el ordenamiento, se sujetaran en lo previsto en el
presupuesto anual de egresos del Estado, asi como en las disposiciones reglamentarias y administrativas
gue se expidan.

Articulo 12.- De las y los Servidores Publicos Autorizados para Someter Asuntos al CAEAPSYAB. Sélo podra
solicitar la inclusién de asuntos para el conocimiento y/o en su caso, dictaminacion de procedencia del

CAEAPSYAB del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, la persona titular de la Oficialia Mayor.

Todos los asuntos que se presenten al CAEAPSYAB deberdn cumplir con los requisitos establecidos en el
Manual de Integracidon y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes del Ayuntamiento Constitucional de Zihuatanejo de

Azueta a fin de someterlos a consideracion de dicho érgano colegiado.

TiTULO TERCERO
RESPONSABILIDADES Y ATRIBUCIONES DE LAS AREAS
REQUIRENTES, USUARIAS O SOLICITANTES.

CAPiTULO |
DE LOS CONTRATOS.

Articulo 13.- De los Contratos. Los contratos seran suscritos por el Presidente Municipal Constitucional y
por la Primer Sindicatura Municipal refrendados por la Secretaria del H. Ayuntamiento de Zihuatanejo de
Azueta; y en casos excepcionales podra intervenir en la suscripcién del contrato la persona titular de la
Oficialia Mayor asi como la persona responsable del drea administrativa en la que se aplicara el contrato;
asimismo, deberan sefialar claramente quién es la o el servidor publico responsable de administrar el
contrato y de supervisar el desarrollo de la prestaciéon de servicios, velar por el cumplimiento de las

adquisiciones.

Articulo 14.- De la Modificacidn de Contratos. Las modificaciones que se efectlen a los contratos deberan
formalizarse por las y los servidores publicos que originalmente los suscribieron o, en su caso, por quienes
los sustituyan en el cargo en forma temporal o definitiva; Unicamente podran ser modificados aquellos

contratos en la que las circunstancias propias de estos asi lo requieran.

CAPiTULO 11
DE LA INVESTIGACION DE MERCADO.
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Articulo 15.- Obligaciones y Responsabilidades de las Areas que Intervienen en Contrataciones. La

Direccién de Adquisiciones, sera el area responsable de analizar los estudios, planes y programas, a efecto
de determinar si los mismos resultan viables y, en su caso, la posibilidad de considerarlos dentro de su
programa anual de adquisiciones.

Los estudios para la adquisicion de bienes o contratacidn de servicios que realice la Direccidon de
Adquisiciones deberdn ser con apego a los criterios de eficiencia, eficacia, imparcialidad, honradez,
transparencia, racionalizacidon, y economia.

Articulo 16.- De la Investigacion de Mercado. La Direccién de Adquisiciones, serd la responsable de llevar a
cabo una investigacién de mercado, relativo al bien que se va a adquirir o al servicio que se va a contratar;
dicha investigacion de mercado, en primera instancia, tendréa como objetivo proporcionar un punto de
referencia para que la Direccién de Adquisiciones determine el caracter del procedimiento de contratacion.

Para la contratacién de un servicio o adquisicidon de bien, ya sea a través de licitacién publica, invitacion a
cuando menos tres personas o adjudicacion directa, el area técnica y/o requirente efectuard un mercadeo
para determinar precios de referencia de acuerdo con lo establecido en la requisicion, y especificaciones
técnicas. La investigacion de mercado servird como parametro de evaluacién de las propuestas presentadas

en los procedimientos de contratacién, debiendo especificar la vigencia de dicha investigacion.

TIiTULO CUARTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

CAPiTULO |
DE LA LICITACION PUBLICA.

Articulo 17.- De la licitaciéon publica. Deberdan someterse a licitacidon publica aquellas contrataciones que
rebasen los montos mdximos autorizados que establezca el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado
de Guerrero, el Presupuesto de Egresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta, ambos presupuestos
vigentes al momento de la contratacion del afo fiscal en curso.

Articulo 18.- Para el procedimiento de licitacion publica, deberdn intervenir de manera limitativa y exclusiva

los que a continuacién se refieren:
I. Secretaria del Ayuntamiento;
1. Oficialia Mayor;
III. Direccidn de Adquisiciones;
IV. Direccion de Cuenta Publica;

V. Direccidn Juridica;
2
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VI. Tesoreria Municipal; y

VIL. El Organo de Control Interno Municipal.

Articulo 19.- La Oficialia Mayor, debera remitir dentro de los tres dias habiles siguientes a la publicacion de
la convocatoria, la invitacién por escrito al Comité, a la Tesoreria Municipal, al Organo de Control Interno
Municipal y al Area Requirente, incluyendo el calendario de los eventos que se presenten en su caso, visita a
las instalaciones que se establezcan en la convocatoria, junta de aclaraciones, acto de presentacién y
apertura de proposiciones, visita a las instalaciones de los licitantes y fallo; asi mismo, se les remitira copia

de la convocatoria via correo electrénico.

Cuando por razén del monto de la adquisicién o prestacidn de servicio resulte inconveniente llevar a cabo
una licitacién publica, el Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta podrd celebrar contratos siempre vy
cuando el monto de la operacién no exceda los mdximos establecidos en el Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Guerrero y/o el Presupuesto de Egresos del Municipio de Zihuatanejo de Azueta,

ambos presupuestos vigentes al momento de la contratacidn del afio fiscal en curso.

CAPiTULO 11I.
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Articulo 20.- De la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas. Para el procedimiento invitacién a cuando

menos tres personas, deberan intervenir de manera limitativa y exclusiva los que a continuacion se refieren:
I. Secretaria del Ayuntamiento;
Il. Oficialia Mayor;
III. Direccidn de Adquisiciones;
IV. Direccién de Cuenta Publica;
V. Direccién Juridica.
VI. Tesoreria Municipal; y

VII. El Organo de Control Interno Municipal.

Articulo 21.- La Oficialia Mayor serda el area responsable de verificar que se entregue la invitacidn con la
convocatoria, cuando menos con tres dias habiles de anticipacién a la fecha de la junta de aclaraciones, de

manera personal, o a través de medios electrénicos eficaces.

La Oficialia Mayor debera remitir la invitacion por escrito al Comité de Adquisiciones, al Titular de la
Tesoreria Municipal, al Titular del Organo de Control Interno Municipal y al Area Requirente, incluyendo el
calendario de los eventos que se presenten en su caso, junta de aclaraciones, acto de presentacién vy
apertura de proposiciones y fallo; asi mismo, se les remitira copia de la convocatoria via personal o a través

de medios electrénicos eficaces.
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Articulo 22.- Disposiciones Comunes para los Procedimientos de Contratacidon. La persona titular de la
Oficialia Mayor, autorizara el dictamen legal y administrativo que fundamenta y motiva el fallo de

licitaciones publicas e invitaciones cuando menos tres personas, adjudicacidn directa y convenios.

Los proyectos de contratos y convenios se enviaran a la Direccion Juridica del Ayuntamiento de Zihuatanejo
de Azueta, para dictaminar la procedencia juridica de los proyectos de modelos o de formato institucional,

previamente a su formalizacion.

Para la revisién y validacidn de los contratos, deberan adjuntarse todos los datos y documentos que
permitan realizarlas, debiendo darse cumplimiento a los siguientes tiempos; a partir del dia siguiente a la
fecha de notificacién del fallo, de la aprobacién del CAEAPSYAB o de la notificacion de adjudicacién.

La Oficialia Mayor, serd encargada de solicitar la elaboracién y realizar tramites para la formalizacién de los
contratos, la que deberd establecer en los mismos, las condiciones a que se sujetard la ejecucién de los
trabajos o la prestacion del servicio que corresponda de conformidad con la convocatoria del concurso y/o

la propuesta presentada por el proveedor adjudicado o el prestador de servicios aprobado.

Los contratos deberdn elaborarse en el formato institucional, los tiempos de elaboracién hasta su
formalizacidén se sujetaran al plazo de 10 (diez) dias naturales contados a partir del dia natural siguiente a la
fecha de notificacion del fallo, de la aprobacién por la Oficialia Mayor o bien de la notificacion de
adjudicacion.
CAPITULO III.
DE LA ADJUDICACION DIRECTA DE CONTRATOS.

Articulo 23.- De la Adjudicacién Directa de Contratos. El Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta podra
celebrar contratos de prestacion de servicios o adquisiciéon de bienes, exceptuando el procedimiento de
licitacion publica o invitacion a tres personas, en los supuestos que, de manera enunciativa, mas no

limitativa se refieren:

I.  Cuando el importe de la operacién no exceda de los montos maximos que para esta modalidad se
establezcan anualmente en el presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Guerrero y del

Municipio de Zihuatanejo de Azueta.;

I. Cuando la adquisicion, o la contrataciéon de servicio solo se pueda realizar con una determinada

persona, por tratarse de obras de arte, titularidad de patentes, registros u otros derechos exclusivos;

. Cuando existan razones fundadas para efectuar dichas operaciones de una marca especifica o de una

empresa determinada;
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V.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XIL

XIIL

XIV.

Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios basicos o

semiprocesados;

Cuando se trate de bienes usados, siempre que el precio de adquisicidén no sea mayor al determinado
por avallo practicado por institucién de banca y crédito o persona fisica o moral capacitada y
facultada para ello, conforme a las disposiciones aplicables;

Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la
seguridad o el ambiente del municipio, como consecuencia de desastres producidos por fenémenos
naturales, por casos fortuitos o de fuerza mayor, o cuando existan otras circunstancias que puedan

provocar trastornos graves, pérdidas o costos adicionales importantes;

Cuando no existan por lo menos tres proveedores iddneos, previa investigacion de mercado que al

efecto se hubiere realizado;

Cuando se trate de servicio de mantenimiento, conservacién, restauracion y reparacion de bienes en
los que no sea posible precisar su alcance, establecer el catdlogo de conceptos y cantidades de trabajo

o determinar las especificaciones correspondientes;

Cuando se hubiere rescindido el contrato o cancelado el pedido respectivo. En estos casos la
dependencia o entidad verificara previamente si existe otra proposicién aceptable de los participantes
en licitacién publica correspondiente, en cuyo caso, el pedido o contrato se fincara o celebrara con el

proveedor que proceda;

Cuando se trate de adquisiciones o contratacién de servicios cuya gestion comercial sea con alguna
otra dependencia de Gobierno y/o poder del Estado, como por ejemplo contracambio o permuta;

dacidén en pago y, en general, en operaciones no comunes en el comercio;

Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contrataciéon se realice con
campesinos o grupos urbanos marginados y que la dependencia o entidad contrate directamente con

los mismos;

Cuando el pedido o contrato sélo pueda fincarse o celebrarse con un determinado proveedor o
prestador de servicios, por ser este el titular de la patente, derechos de autor u otros derechos

exclusivos;

Cuando se trate de adquisiciones, de bienes que deban comercializarse o someterse a procesos
productivos para el cumplimiento de los fines propios del Municipio, siempre y cuando no exista

competencia de proveedores en el mercado, en la oferta de dicho a bienes;

Cuando existan razones justificadas para la adquisicion o contratacién de prestacion de bien de marca
determinada o se trate de la contratacidn de servicios especializados, el Ayuntamiento, a través de la
Oficialia Mayor, llevard acabo la adjudicacion correspondiente en los lineamientos del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacidn de Servicios, y Administracion de Bienes.
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XV.

XVL

XVIL

XVIIL

Cuando se realicen dos licitaciones o subastas publicas sin que se hubiesen recibido proposiciones

solventes;

Cuando se trate de servicios de consultoria cuya difusion pudiera afectar al interés publico o

comprometer la informacidn de naturaleza confidencial para el Gobierno Municipal;

Cuando se trate de bienes provenientes de personas fisicas o morales que, sin ser proveedores
habituales y en razén de encontrarse en estado de liquidacion o disolucion, o bien, bajo intervencion

judicial, ofrezcan condiciones excepcionalmente favorables para su adquisicién; y

Cuando pueda comprometerse informacion reservada o de naturaleza confidencial por razones de
Seguridad Publica. En los casos anteriores, se seleccionara a las personas que cuenten con capacidad
de respuesta inmediata. Este procedimiento deberd fundarse segln las circunstancias que concurran
en cada caso, en criterios de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones para el Municipio. Asimismo, deberdn acreditarse, de entre los criterios

mencionados, aquellos en que se funde el ejercicio de la opcidn, y contendra, ademas:

a). Elvalor de contrato y/o pedido.

b). Una descripcién general de los bienes o servicios correspondientes.
c). Lanacionalidad del proveedor.

d). Elorigen de los bienes.

Articulo 24.- Sera responsabilidad de la persona titular de la Direccién de Adquisiciones, remitir el oficio de

solicitud de excepcién a los procedimientos establecidos en los articulos 17 y 20 del presente manual, al

presidente del Comité, quién en un término no mayor a 3 dias habiles, deberd convocar una sesién de

comité, quien deberda emitir en el acto la resolucién correspondiente determinando la procedencia o

improcedencia de la solicitud de excepcion.

Articulo 25.- Todo oficio de solicitud de excepcidon a procedimiento, deberd inminentemente de contener lo

siguiente:

L.

IL

118

IV.

La descripcion del bien o servicio. En este caso las especificaciones y requisitos técnicos deberan

acompanarse invariablemente a la solicitud;

Los plazos y condiciones de entrega del bien, informe del tipo de servicios que se pretende contratar;
La motivacién y fundamentacion legal en la que se sustenta el supuesto de excepcion;

El resultado de la investigacion de mercado que soporte el procedimiento de contratacién propuesto;
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V. El procedimiento de contratacién propuesto, fundamentado en el supuesto de excepcidén que resulte
procedente para llevar a cabo la invitacidn a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa y

motivando la propuesta mediante la descripcién clara de las razones en que se sustente la misma;

VI. En caso de que se cuente con la informacién, los nombres de las personas propuestas para la
invitacion a cuando menos tres personas o la adjudicacién directa, detallando sus datos generales,
capacidad técnica y experiencia.;

VIL. El precio;
VIIL. La forma de pago propuesta;

IX. La acreditacidn del o los criterios a que se refiere el ultimo parrafo del articulo 60 de la Ley Numero
230, asi como en el articulo 23 fraccion XVIII del presente Manual; y

X. Garantia de cumplimiento, segun el tipo de contrato.

TiTULO QUINTO
OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE LAS AREAS
QUE INTERVIENEN EN CONTRATACIONES.

CAPIiTULO I.
DE LAS BASES DE LA LICITACION.

Articulo 26.- Serd responsabilidad del H. Ayuntamiento analizar el tipo de procedimiento de contratacidn,
asi como su cardcter, considerando el resultado de investigacién del mercado, elementos de la requisicidn,
para poder asi seleccionar quien garantice mejores condiciones de servicio o calidad de bienes para el

municipio. Para tal circunstancia, deberdn de observarse las cuestiones que a continuacion se describen:

1. Posterior a la investigacién de mercado, determinar el procedimiento de contratacién que garantice
mejores condiciones para el municipio, preponderando siempre la licitacion publica como primer

medio de contrato;

1. Se podra llevar a cabo operaciones consolidadas para bienes y servicios de uso recurrente o
generalizado en un solo procedimiento de licitacidn, con el objeto de obtener mejores condiciones de

precio, calidad, economia y oportunidad en beneficio del Municipio; y

1. Bajo entera responsabilidad fincar pedido o celebrar contrato exceptuando el procedimiento de

licitacidon publica o invitacién a 3 personas en términos de la Ley Numero 230.
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Articulo 27.- De la Licitacién Piblica. Inicia con la difusion de la convocatoria en cualquiera de los medios

gue a continuacién se describen:

I.  El Sistema Compranet-Gro;
II. La Gaceta Municipal; y

1. Dos de los diarios de mayor circulacion en el Municipio.

Cuando se ejecuten con recursos de procedencia federal, se estara a las disposiciones de los lineamientos
de los fondos recibidos, esta concluird con el fallo emitido en términos del presente Manual, asi como lo
establecido en los términos de la convocatoria que siempre debera contemplar lo establecido en el articulo
51 de la Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y

Administracidn de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero.

Articulo 28.- Las modificaciones que se realicen a la convocatoria de licitacién publica, seran publicadas en
el mismo medio en el que fue lanzada esta, por lo que no podrd autorizarse alguna otra publicacién o

difusién por otros medios.

Articulo 29.- El costo de las bases de licitacion sera fijado, considerando una cantidad equivalente a la
vigésima parte del costo de recuperacién por publicaciéon de la convocatoria en dos de los diarios de mayor
circulacién en el Municipio, por lo que no podrdn incluirse costos relativos a indirectos, asesorias, estudios,

materiales, mensajeria u otros relacionados con la preparacién de las bases.

Articulo 30.- En las bases de las licitaciones publicas nacionales e invitaciones a cuando menos tres
personas, que para la adquisicion de bienes y servicios se emitan, deberd incluirse como requisito la
presentacion junto con la propuesta técnica, un escrito en el que, bajo protesta de decir verdad, manifieste
la persona licitante que es de nacionalidad mexicana y que los bienes a que entregara cuenten por lo menos
con un cincuenta por ciento de contenido nacional, salvo que el Comité de Adquisiciones determine otro

grado de integracion, tomando en cuenta la naturaleza y caracteristicas especiales de los bienes.

Articulo 31.- Para determinar el caracter internacional de una licitacion publica, cuando se opte por ésta en
términos de los articulos 36, fraccidon Il y 37 de la Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacidn de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de

Guerrero, debera considerarse lo siguiente:
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I. Para demostrar la inexistencia de oferta de proveedores nacionales respecto de bienes en la cantidad o

calidad requeridas, la requirente debera utilizar cualquiera de las metodologias siguientes:

a). Andlisis de informacién de la que se advierta que, habiendo celebrado por lo menos un procedimiento de
licitacion publica nacional, en un lapso no mayor a doce meses anteriores a la fecha de investigacion, solo se

hayan presentado propuestas que no cubrieron los requisitos técnicos solicitados;

b). Andlisis de informacién de la que se desprenda que los productos nacionales no satisfacen adecuadamente las

necesidades para las que son requeridos, debiendo acreditarse las deficiencias de calidad, o

c). Andlisis de la informacion del mercado que incluya la de las cdmaras, asociaciones, agrupaciones industriales o
comerciales representativas del ramo correspondiente, por la que se determine si existe proveedor nacional y,
en su caso, si este puede cumplir en términos de cantidad y calidad requeridas por la requirente.

IL. En caso de existir en el mercado proveedores nacionales, la requirente, deberd determinar si el precio
nacional es conveniente o no, para lo cual utilizara al menos una de las siguientes metodologias:

a). Comparacion de los precios en el mercado nacional prevalecientes al menos con un afio de anterioridad a la
fecha de realizacion del estudio, con los precios de los mismos bienes producidos y ofrecidos en el extranjero
durante el mismo periodo. Dicha comparaciéon debera hacerse al menos recabando los precios de dos
proveedores extranjeros, preferentemente fabricantes, y bajo condiciones de entrega con destino final en
territorio mexicano y pago de impuestos. Si los precios no corresponden a fabricantes, debera sefialarse la

razon de ello;

b). Comparacidn del precio del bien en México, en el afio inmediato anterior a la fecha de realizacion del estudio de

.

comparacion, con el que durante el mismo periodo la propia contratante haya adquirido el bien de las mismas

caracteristicas en el extranjero, o

c). Comparacién del precio nacional con el que resulté de realizar las actualizaciones correspondientes conforme a

las publicaciones de indices o referencias de precios internacionales, asi como, las proyecciones de valor de
cambio de la moneda que corresponda a la naciéon de origen donde se encuentre el o los probables

proveedores.

Las metodologias descritas en la presente fraccidn podran aplicarse a la contratacidn de servicios

internacionales.

En todos los casos, las comparaciones se efectuardn en igualdad de condiciones. Para tal efecto,
consideraran los mismos bienes o servicios, anticipo, precio fijo o variable, plazos y lugares de entrega,

moneda y pago, entre otras.

En funcidn de los resultados obtenidos se determinara el caracter internacional de la licitacién, cuando el
precio del bien nacional exceda el precio del bien extranjero, dejando en el expediente respectivo

constancia de ello y de las metodologias empleadas.
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Articulo 32.- Las areas requirentes no podrdn establecer en las bases de licitacién requisitos que limiten la

libre

IL

IV.

participacion de las y los interesados, tales como:

Experiencia superior a un afio, salvo en los casos debidamente justificados que autorice, en forma expresa, la
persona titular del area requirente y el Comité de Adquisiciones, indicando las causas que motiven dicha

autorizacion;
Haber celebrado contratos anteriores con la convocante;

Capitales contables, salvo cuando se cuente con autorizacion expresa del Comité de Adquisiciones, los que en
este caso no podran ser superiores al veinte por ciento del monto total de la oferta de cada licitante,
debiéndose indicar en las bases de licitacién los aspectos que seran evaluados y que deberan cumplir. La
comprobacion se realizara con la ultima declaracion fiscal ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y a
opcion de la o el licitante, mediante estados financieros auditados, sélo para este efecto; quedan exceptuados
de presentarlos las empresas de reciente creacién, siempre y cuando acrediten con el acta constitutiva esa
situacion juridica, asi como acreditar para este caso, tener solvencia econdmica que garantice cualquier reclamo

por incumplimiento;

Contar con sucursales o representantes municipales, regionales o estatales, salvo que resulte necesario para

proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos; y

Estar inscrito en el Padrén de Proveedores de Bienes, Arrendamiento y/o Servicios del Ejercicio Vigente, para
agilizar la evaluacion de las propuestas, excepto cuando estos sean optativos y su incumplimiento no sea causal

de descalificacion.

Articulo 33.- En las bases de las licitaciones, se deberd observar lo siguiente:

L.

IL

IIL

V.

Anexar un formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar, relacionandolos con

los puntos especificos de las bases en los que se solicitan;

Indicar que la persona licitante deberd entregar junto con la propuesta técnica, copia del recibo de
pago de las bases y constancia respectivas, ya que en caso contrario no se admitird su participacion;

Precisar que serd requisito el que las y los licitantes entreguen junto con la propuesta técnica, una
declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por el articulo 53 de la Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,

Prestacion de Servicios y Administracidon de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado De Guerrero;

Con la condicién de no limitar la libre participacion de cualquier interesado, podran establecer el
agrupamiento de varios bienes o servicios en un solo lote, siempre y cuando asi se establezca en las

bases; y

Precisar que serd requisito el que las personas licitantes presenten una declaracién de integridad, en la
gue manifiesten que por si mismos o través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar
conductas, para que las servidoras o servidores publicos del H. Ayuntamiento induzcan o alteren las
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evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen

condiciones mds ventajosas con relacion a los demas participantes.

ADQUISICIONES:

ETAPA DOCUMENTOS PDF

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES.

1.- SUFICIENCIA. SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.

TECHO FINANCIERO MAXIMOS Y MiNIMOS.

CONVOCATORIA.

BASES DE LICITACION Y/U OFICIOS DE INVITACION.

DICTAMEN DE EXCEPCION A LA LP. (AO O IR)

ACTA CONSTITUTIVA DE EMPRESAS CONCURSANTES. (LP O IR)

ACTA CONSTITUTIVA DE EMPRESA CONTRATADA.

PODER NOTARIAL Y ACTA DE ASAMBLEA.

2.- PROCESO DE ADJUDICACION. ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS.

DICTAMEN TECNICO.

DICTAMEN ECONOMICO.

DICTAMEN DE ADJUDICACION.

ACTA DE FALLO.

PROPUESTA TECNICA DEL PROVEEDOR GANADOR.

PROPUESTA ECONOMICA DEL PROVEEDOR GANADOR.

CONTRATO O CONTRATO PEDIDO CON ANEXOS.

CONVENIO MODIFICATORIO CON ANEXOS.

FIANZA DE ANTICIPO.
3.- CONTRATO/PEDIDO.

FIANZA DE CUMPLIMIENTO.

FIANZA DE VICIOS OCULTOS.

FIANZA. (DEL CONVENIO)

ENTRADA DEL BIEN AL ALMACEN.
4.- ENTREGA.

RESGUARDO DEL BIEN.
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ACTA DE ENTREGA RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO.

EVIDENCIA DE ENTREGA DEL BIEN ADQUIRIDO AL ALMACEN DE LA DEPENDENCIA
CONTRATANTE.

REPORTE FOTOGRAFICO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS SE ENCUENTRAN EN
OPERACION.

EVIDENCIA DE ENTREGABLES DEL SERVICIO CONTRATADOS POR CONCEPTO DE
ASESORIAS, ESTUDIOS, PROYECTOS ETC.

INVENTARIOS DE LOS BIENES CONTRATADOS.

CFDI. (FORMATO XML)

5.- FACTURAS.
FACTURA.
CONTRATO DE CUENTA BANCARIA PAGADORA.
6.- POLIZA Y PAGO. POLIZA DE EGRESOS. (CON DOCUMENTACION SOPORTE)

DOCUMENTO QUE ACREDITE EL PAGO. (CLC, SPEI, ESTADO DE CUENTA BANCARIO
CARATULA Y MOVIMIENTO)

7.- DOCUMENTOS

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL ACTUALIZADA. (SAT)
ADICIONALES.

8.- NOMBRAMIENTO. DE LA PERSONA TITULAR DE CADA EJECUTOR DEL GASTO.

Articulo 34.- Los anticipos que se otorguen al proveedor, deberan amortizarse proporcionalmente en cada

uno de los pagos; su garantia se establecerd en los lineamientos de la misma convocatoria.

Articulo 35.- Tratandose de licitaciones publicas sujetas a las disposiciones en materia de compras del
sector publico, el plazo entre la publicacidn de la convocatoria y el acto de presentacion y apertura de
propuestas, no podra ser inferior a quince dias habiles, salvo en los casos de urgencia debidamente
justificados por la persona titular de la requirente, en los cuales podra reducirse a no menos de diez dias
habiles.

Articulo 36.- Atendiendo a las caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la licitacidon, podran
celebrarse en casos debidamente justificados, las juntas de aclaraciones que se consideren necesarias, en
las que solamente podran formular aclaraciones las personas que hayan adquirido las bases
correspondientes, lo cual deberd acreditarse con copia del comprobante de pago y constancia de las
mismas. Al concluir la primera junta de aclaraciones podra sefalarse la fecha y hora para la celebracién de
ulteriores juntas. Los cuestionamientos formulados por las y los licitantes y las respuestas derivadas de las
juntas de aclaraciones constaran en el acta que al efecto se levante, la que contendrd la firma de los

asistentes sin posibilidad de afiadir preguntas o cuestionarios adicionales.
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Articulo 37.- La convocante debe requerir a las y los licitantes para acreditar su personalidad en el acto de
presentacion y apertura de propuestas técnicas un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta
de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada,

mismo que contendra los datos siguientes:

I. De la Persona Licitante: Clave del Registro Federal de Contribuyentes; Nombre y domicilio, asi como, si es
necesario, de su apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademas, la descripcidn del objeto
social de la empresa; numero y fecha de las escrituras publicas en las que conste el acta constitutiva y, en su caso,
sus reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario publico que las

protocolizé; y

II. Del Representante de la Persona Licitante: niumero y fecha de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir la propuesta, sefialando nombre, nimero y circunscripcién del notario o
fedatario publico que las protocolizé. En las bases de las licitaciones publicas se indicard el requerimiento a que se
refiere este articulo, asi como el sefalamiento de que, previo a la firma del contrato, la o el licitante ganador
deberd presentar original o copia certificada para su cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia
legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente. No serd motivo de
descalificacion la falta de identificacion o de acreditamiento de la representacién de la persona que solamente
entregue las propuestas, pero soélo podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de oyente. Las
propuestas que sean desechadas seran entregadas a la persona licitante en un periodo de sesenta y cinco dias

naturales contados a partir del dia en que se dé a conocer el fallo o se declare desierto.

Articulo 38.- La persona licitante recibira toda clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y
convenios que celebren de conformidad con la Ley Numero 230 y el presente Manual, en el domicilio
consignado en su propuesta; mientras no se sefiale otro distinto, en la forma o formato establecida por la

convocante, el surtird efectos de domicilio convencional para practicar toda clase de notificaciones.

Articulo 39.- Las propuestas deberan ser firmadas autégrafamente por la persona facultada para ello en la
ultima hoja del documento que las contenga, y en aquellas partes que determine la convocante, por lo que
no podran desecharse cuando las demas hojas que lo integran y sus anexos carezcan de firma o ribrica, lo
cual debera indicarse en las bases de licitacion o en las correspondientes invitaciones. En las proposiciones
enviadas a través de medios remotos de comunicacidn electrénica, en sustitucion de la firma autdgrafa, se

emplearan los medios de identificacidn electrdnica que establezca la normatividad aplicable.

CAPIiTULO 11
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

Articulo 40.- El acto de presentacién y apertura de proposiciones sera desahogado por el Comité de
Adquisiciones, quien sera el Unico facultado para aceptar o desechar las propuestas y, en general, para
tomar todas las decisiones durante la realizacién del acto, en los términos de la Ley Numero 230 y el

presente Manual.
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En este acto, la revision de la documentacion se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar al analisis
detallado de su contenido, la cual se realizard durante el proceso de evaluacién de las propuestas. No
obstante, si durante el andlisis cuantitativo la persona licitante le faltard algun requisito la propuesta sera
desechada.

Articulo 41.- En el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, la convocante podra diferir la fecha
para la emisién del fallo, lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a esta primera etapa, para
efectos de su notificacién. También podrd hacerlo durante la evaluacion técnica dentro del plazo indicado,
notificando a las y los licitantes la nueva fecha. En ambos casos, podra diferirse las veces que considere
necesario la convocante, sin exceder de quince dias habiles contados a partir de la fecha de diferimiento.
Para efectos de la fraccion V del articulo 42 de la Ley Numero 230, la fecha para emisidn del fallo sera
dentro de los diez dias habiles contados a partir del acto de apertura de las proposiciones, pudiéndose

diferir en los términos indicados en el parrafo inmediato anterior.

Articulo 42.- En la evaluacidn de las proposiciones econdmicas se verificard que el precio de los bienes o
servicios no resulte menor al costo que implicaria la produccién de los mismos, por lo que si en alguna
propuesta resulta mayor el costo que el precio, el Comité de Adquisiciones podra desecharla por estimarla
insolvente. De la misma forma aquellos precios que resulten caros deberdn ser desechados durante la

evaluacidn por considerarse no aceptables.

Articulo 43.- Si derivado de la evaluacién econdmica se obtuviera un empate en el precio de dos o mas
propuestas, la adjudicacion se efectuard en favor de la persona licitante, que proporcione mejores
condiciones de venta o de prestacién de un servicio, mayor prontitud en la entrega de bienes en caso de

persistir empate, se resolvera a través de un sorteo.

Articulo 44.- Cuando se presente un error de calculo en las propuestas presentadas, sélo habra lugar a su
rectificacion por parte de la convocante, cuando la correccién no implique la modificacién de precios
cuando los bienes se deban adquirir en moneda extranjera, lo que se hara constar en el dictamen a que se
refiere el articulo 50 de la Ley Numero 230. Si la persona licitante no acepta la correccién de la propuesta,

se desechara la misma.

Articulo 45.- El fallo que se emita debera contemplar como minimo lo siguiente:

I. Nombre de la persona licitante cuyas propuestas econémicas fueron desechadas como resultado de su

analisis detallado y las razones que se tuvieron para ello;
II. Nombre de las personas licitantes cuyas propuestas econdmicas fueron determinadas como solventes;

III. Nombre la persona licitante a quien se adjudique el contrato, e identificacién de cada una de las partidas o
conceptos y montos asignados, y
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IV. Informacidn para firma del contrato, presentacién de garantias y, en su caso, entrega de anticipos, conforme

a las bases de licitacidén o de invitacion.

CAPITULO 111
DE LAS LICITACIONES DESIERTAS.

Articulo 46.- La Convocante podrd declarar desierta una licitacién cuando vencido el plazo de venta de las
bases de licitacidon, ningln interesado las adquiera, no se presenten proposiciones en el acto de
presentacion y apertura o por cualquiera de los supuestos previstos por el articulo 47 de la Ley Numero 230.

Articulo 47.- Cuando una licitacién publica sea declarada desierta, la convocante podra optar por realizar
una segunda licitacidn o bien un procedimiento de invitacidon a cuando menos tres personas, el cual deberd
desarrollarse en términos de lo preceptuado por el articulo 58 de la Ley Numero 230 asi como lo precisado
en el articulo 20 del presente manual sin necesidad de convocar a reunién ordinaria del Comité de
Adquisiciones para someterlo a su consideracién, sin embargo deberd de hacerlo del conocimiento del

Comité.

Para el caso de la invitacidon a cuando menos tres personas, con la entrega de la primera invitacidn a las y los
licitantes y la publicacién de la convocatoria en el sistema CompraNet-Gro; ambas concluyen con el fallo
correspondiente en los términos que sefale la convocante conforme al articulo 51 parrafo segundo de la

Ley Numero 230.

Articulo 48.- Para el caso de una licitacidon publica desierta, en la que, optando la invitacion directa a tres
personas, no reciba la convocante propuesta de proveedores que fueron invitados directamente, podra
adjudicarlas de manera directa. Tratdndose de un procedimiento de adjudicacién directa, la convocante
podra optar por adjudicarlas a cualquiera de las y los participantes en la licitacién, o bien, a otros distintos
sin necesidad de someterlo a consideracidn del Comité de Adquisiciones, sin embargo, debera hacer del

conocimiento dicha determinacién al Comité.

Articulo 49.- Los supuestos precisados en los articulos 46, 47 y 48 del presente Manual, aplicara también en
procesos de licitacidon publica donde solo sean declaras desiertas algunas partidas.

CAPITULO 1V.
DE LA ADMINISTRACION DE CONTRATOS.

Articulo 50.- Sera la persona titular de la Direcciéon de Adquisiciones responsable de elaborar y dar
seguimiento al programa de desarrollo y a los programas que tengan por objeto promover la participacion
de las empresas, en especial de las micro, pequefias y medianas, asi como de integrar y mantener

actualizado el Registro Unico de Proveedores.
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Articulo 51.- La Direccion de Adquisiciones serd el area responsable de incorporar a CompraNet la

informacién requerida para integrar y mantener actualizado el registro Unico de proveedores y contratistas.

Articulo 52.- Con objeto de agilizar los procesos de contratacién a su cargo, el area contratante elaborara
los modelos de convocatoria para licitaciéon publica y para invitacién a cuando menos tres personas, en sus
diferentes modalidades, estos deberan cumplir con los requisitos establecidos en los articulos 40 al 58 de la
Ley Nimero 230, mismos que se someteran a la sancidn del comité para su aprobacion; e invariablemente
debera sefialarse en las convocatorias a la licitacion publica y a las invitaciones a cuando menos tres
personas, los criterios y términos bajo los cuales se llevard a cabo la evaluacidon de las proposiciones

presentadas por la persona licitante.

Articulo 53.- Las Areas Requirentes que hayan participado en los procedimientos de contratacidn, serdn
corresponsables con la Direccion de Adquisiciones de administrar los contratos y de verificar la correcta
ejecucidn y recepcion de los bienes o de los servicios contratados; debiendo, de ser procedente, aplicar las
deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales a que hubiere lugar conforme al articulo 63,

64 y 65 de la Ley Numero 230; y a lo estipulado en el contrato correspondiente.

Las modificaciones que la Direccién de Adquisiciones requiera efectuar a los contratos deberan ajustarse a
lo establecido en la Ley Numero 230, asi como en el presente Manual y demas disposiciones normativas
vigentes; toda modificacién deberd iniciar por escrito emitido por la parte solicitante en el cual se

manifieste los motivos por los cuales se solicitan las modificaciones a los contratos.

La persona titular de la Oficialia Mayor es responsable de evaluar la celebracion del contrato y elaborar la
propuesta del dictamen técnico que justifica y fundamenta las modificaciones. En los casos que la
modificacion implique aumento o reduccidn del veinticinco por ciento del monto o el plazo originalmente
pactado, debera solicitar una autorizacion al CAEAPSYAB para revisar los indirectos y el financiamiento de
conformidad con el Articulo 65 de la Ley Numero 230 vy el articulo 53, 55, 58 y 59 del Reglamento de la Ley
Numero 230.

Es la Direccidn de Adquisiciones quien revisa la propuesta de Dictamen Técnico y el CAEAPSYAB quien lo
autoriza; siendo a su vez la Direccidn de Adquisiciones, la responsable de la elaboracidon del convenio
modificatorio; y el proveedor ajustara las garantias correspondientes e integrara el programa de ejecucidn

convenido.

La Direccién de Adquisiciones informara al Organo de Control Interno Municipal la suscripcién de los

convenios que implican la modificacion a los contratos en aumento o reduccién.

Derivado de las modificaciones contractuales, la Direccion de Adquisiciones, debera requerir del Proveedor
en el plazo que para tal efecto se establezca en el contrato o en el convenio respectivo, la modificaciéon o
complemento de las garantias y seguros del caso otorgadas a favor de la Tesoreria Municipal, con objeto de

gue se mantengan permanentemente actualizadas.
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TiTULO SEXTO

A

RESPONSABLES DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES.

CAPiTULO UNICO
SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA Y RESCISION DEL CONTRATO.

Articulo 54.- De la Suspension, Terminacion Anticipada y Rescision del Contrato. La persona titular de la
Direccién de Adquisiciones sera responsable de comunicar al Comité y al Area Requirente de la cancelacién
de una licitacién publica e invitacidon a cuando menos tres personas como se menciona en el articulo 81 de
la Ley Numero 230. De considerarse pertinente, el Comité serd el responsable de determinar
justificadamente el inicio del procedimiento de rescisidon por incumplimiento total o parcial de obligaciones,
agotamiento de penalizaciones, agotamiento de deducciones, suspensién del servicio o de la ejecucién de
los trabajos, terminacidn anticipada o la no formalizacién del contrato. Todo lo anterior apegandose a lo
establecido en los articulos 81, 82, 83, 86, 87 y 88 Ley Numero 230 y articulos 57, 58, 59, 60 y 61 del
Reglamento de la Ley 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y

Administracidn de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero;

DE LA SUSPENSION. La Direccién de Adquisiciones, con autorizacién del Comité de Adquisiciones sera el
responsable de ordenar la suspensién determinando la temporalidad en términos de lo dispuesto por los
articulos 80 y 81 de la Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de

Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero.

DE LA TERMINACION ANTICIPADA. La Direccién de Adquisiciones, con autorizacién del Comité deberd
notificar a las y los proveedores o prestadores de servicios la terminacién anticipada de conformidad con
los articulos 81 Ley Numero 230; y el articulo 60 del Reglamento de la Ley Numero 230. Para ello contara
con el apoyo de la Direccidn Juridica, dentro de su ambito de competencia respectivamente.

DE LA RESCISION DEL CONTRATO. La Direccién de Adquisiciones, con autorizacién del Comité deberd
comunicar la rescisién administrativa del contrato en apego al articulo 81 Ley Numero 230 de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero; y el articulo 59 del Reglamento de la Ley NiUmero 230 Para
ello contara con el apoyo de la Direccion Juridica, dentro de su dmbito de competencia respectivamente.

Una vez notificados las y los proveedores o prestadores de servicios el incumplimiento en que haya
incurrido y transcurrido el término que la Ley le otorga para exponer lo que a su derecho convenga y
aportar las pruebas que estime pertinentes, el Comité de Adquisiciones resolvera lo procedente dentro del
plazo de 15 (quince) dias habiles, comunicando al Proveedor, en su caso, dentro de dicho plazo, la
determinacién de proceder a la rescision del contrato en el supuesto de que se comprobaran las omisiones

o el incumplimiento que dieron motivo a su determinacion, debiendo elaborar el finiquito correspondiente
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remitiéndolo a la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, a efecto de que se lleven

a cabo las acciones que correspondan al caso.

Articulo 55.- Con fundamento en lo establecido en el Articulo 66 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la Direccion de Adquisiciones deberd turnar a la Tesoreria
Municipal un ejemplar en original de los contratos una vez suscritos, asi como toda la documentacion
relativa a la adquisicidn o servicio, con el objeto de validar y respaldar la recepcidn y procedencia del pago
contra las facturas que presente los proveedores. Los pagos se realizaran conforme a lo especificado en la
base de licitacidn o en el contrato, donde se indicardn forma y plazo en que se llevaran a cabo dichos pagos
y tomando en consideracién lo establecido en el articulo 42 de la Ley Numero 230.

Los pagos de los servicios derivados de la suscripcidon de contratos, se efectuardan mediante transferencia
electronica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario y no excederan los 20 (veinte) dias naturales

contados a partir de la recepcion de la factura en la Tesoreria Municipal debidamente requisitada.

Tratdndose de convenios de colaboracién celebrados con otras instancias, la Direccion de Adquisiciones en
coordinacion con la Tesoreria Municipal seran los responsables del tramite de pago de acuerdo con las

obligaciones sefialadas en los convenios.

Articulo 56.- El responsable de verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato serd la
persona titular de la Direccién de Adquisiciones, quien debera rendir los informes que se establecen en el
articulo 19 del Reglamento de la Ley Niumero 230.

Articulo 57.- Las y los servidores publicos del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, podran proponer
modificaciones a los presentes Lineamientos, siempre y cuando cuenten con nivel minimo de Director(a), las
cuales serdn sometidas a consideracion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes, para su dictaminacidn y posterior remision dentro de los
siguientes sesenta dias naturales, al Presidente Municipal del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta para

su emision.

Articulo 58.- Las propuestas desechadas durante la Licitacién Publica o la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas podran ser devueltas a las personas licitantes que lo soliciten por escrito a la Direccidon de
Adquisiciones, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a
conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en el tramite, en cuyo caso las propuestas
deberan conservarse hasta la total conclusidon de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados

dichos términos, la convocante podra proceder a su devolucién o destruccion.

Articulo 59.- En el caso de la amortizacidn, ésta deberd efectuarse conforme a lo indicado en el Articulo 72
de la Ley Numero 230. El pago de los anticipos sera realizado por la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento
de Zihuatanejo de Azueta a mas tardar a los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la fecha en que se hubiere
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presentado y aceptado la respectiva garantia, en los términos de las disposiciones legales y normativas
vigentes en la materia; circunstancia que deberd precisarse en la convocatoria a la licitacidn publica o en la

invitacidon a cuando menos tres personas y estipularse en el contrato o pedido respectivo.

La amortizacion de los anticipos que se otorguen debera realizarse de manera proporcional en cada uno de
los pagos que se realicen; condicién que, igualmente deberd consignarse en la convocatoria al

procedimiento de contratacién y disponerse en el documento que la formalice.

TiTULO SEPTIMO
GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO.

CAPiTULO |
DE LAS GARANTIAS

Articulo 60.- Bases, Forma y Porcentajes a Que Deben Sujetarse Las Garantias. El Area contratante
solicitara a las y los proveedores la garantia de cumplimiento de contratos correspondientes y su
cancelaciéon procederd cuando la persona titular de la Direccion de Adquisiciones reciba por parte del

proveedor, el escrito manifestando su conformidad con la entrega del bien y/o la prestacidn del servicio.

Articulo 61.- Garantias de Cumplimiento. A la persona licitante que se le adjudique un contrato como
resultado de una licitacién publica, invitacién a cuando menos tres personas o por adjudicacién directa,
preferentemente deberd entregar garantia, a favor de la Tesoreria Municipal y a satisfaccién del
Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, por un monto equivalente al 10% (diez por ciento) del importe

total del contrato, sin incluir cualquier tipo de impuesto, a fin de garantizar su cumplimiento.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de los 15 (quince) dias
naturales siguientes a la firma de los mismos, cumpliendo con las disposiciones de la Tesoreria Municipal,
salvo que la entrega del bien o la prestacidn del servicio se realice dentro del citado plazo, caso en el cual no

serd necesario que el proveedor entregue la garantia de referencia.

Articulo 62.- Garantia de Vicios Ocultos. Esta garantia se constituira por el 10% (diez por ciento) del monto
total de los trabajos mediante pdliza de fianza expedida por compaiiia legalmente autorizada para ello a
favor de la Tesoreria Municipal y a satisfaccion del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta. Los trabajos se

garantizardn por un plazo de 12 meses a partir de la fecha de su recepcion.

Articulo 63.- Criterios Para Exceptuar a Los Proveedores de las Garantias de Cumplimiento. Sdélo se
exceptuaran las garantias de cumplimiento en los casos sefialados en las fracciones X, XI, XIl, y Xl del
articulo 60 de la Ley Numero 230: X. Cuando se trate de bienes cuya gestion comercial sea de Gobierno a
Gobierno, o de dependencia con entidad o entre entidades; cuando sea por contracambio o permuta;
dacién en pago y, en general, en operaciones no comunes en el comercio; XI. Cuando se trate de
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adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacién se realice con campesinos o grupos urbanos
marginados y que la dependencia o entidad contrate directamente con los mismos; XIl. Cuando el pedido o
contrato sélo pueda fincarse o celebrarse con un determinado proveedor o prestador de servicios, por ser
este el titular de la patente, derechos de autor u otros derechos exclusivos; XIll. Cuando se trate de
adquisiciones, de bienes que deban comercializarse o someterse a procesos productivos para el
cumplimiento de los fines propios de las entidades, siempre y cuando no exista competencia de
proveedores en el mercado, en la oferta de dicho a bienes;

Articulo 63.- Criterios Para Exceptuar a Los Proveedores de las Garantias de Cumplimiento Sélo se

exceptuaran las garantias de cumplimiento en los casos siguientes:

I. Cuando se trate de bienes cuya gestidon comercial sea de Gobierno a Gobierno, o de dependencia con
entidad o entre entidades; cuando sea por contracambio o permuta; dacion en pago y, en general, en
operaciones no comunes en el comercio;

Il. Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacién se realice con
campesinos o grupos urbanos marginados y que la dependencia o entidad contrate directamente con los
mismos;

lll. Cuando el pedido o contrato sélo pueda fincarse o celebrarse con un determinado proveedor o
prestador de servicios, por ser este el titular de la patente, derechos de autor u otros derechos
exclusivos;

IV.Cuando se trate de adquisiciones, de bienes que deban comercializarse o someterse a procesos
productivos para el cumplimiento de los fines propios de las entidades, siempre y cuando no exista
competencia de proveedores en el mercado, en la oferta de dicho a bienes;

Esto de acuerdo a lo sefalado en el articulo 60 de la Ley Numero 230 del Estado de Guerrero.

CAPIiTULO II.
PENAS Y DEDUCCIONES.

Articulo 64.- Penas Convencionales y Deducciones Aplicables a la Adquisicidn de Bienes y Contratacion de
Servicios. La pena convencional que se estipule en la adquisiciéon de los bienes o contratacion de servicios
relacionados por retraso o entrega extemporanea a la fecha establecida en los contratos, correspondera
establecerla la persona titular de la Direccién de Adquisiciones y en forma general el porcentaje serad del 1 %
(uno por ciento) por cada dia natural respecto del valor de los bienes no entregados oportunamente, sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado, la pena convencional no podrd ser mayor al monto de la garantia de

cumplimiento.

El Proveedor podra otorgar nota de crédito que podra hacerse efectiva en el pago de facturacién mas

proximo.
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TRANSITORIOS.

A

PRIMERO. Publiquese el presente Manual de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta que
contiene las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos,
prestacion de servicios y administracidon de bienes del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, que entrard
en vigor a partir de la fecha de su publicacion en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. Conforme a las disposiciones aplicables, estas Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes del
Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, se difundirdn en el portal de Internet del H. Ayuntamiento de

Zihuatanejo de Azueta.

TERCERO. Para la aplicacion de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes del
Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, las servidoras y servidores publicos de los Organos Administrativos
Desconcentrados en el ambito de su competencia homologaran sus atribuciones a las de las y los Servidores

Publicos del nivel central del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta.

CUARTO. La Direccion de Adquisiciones procedera a la revision de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y
Administracion de Bienes del Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, a efecto que, en forma simultdnea
con la normatividad, sean actualizadas y queden incluidas las actividades y funciones en los Manuales de

Organizacion y Procedimientos.

QUINTO. Los contratos que se hayan celebrado con anterioridad a la entrada en vigor de las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y Servicios Relacionados con las

mismas, le seran aplicadas las disposiciones vigentes al momento de su inicio o celebracién.

SEXTO. Cualquier disposicion no contemplada dentro del presente Manual, se estarda a lo
preceptuado por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico., la Ley Numero 230
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero. El Reglamento de la Ley Numero 230 de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del
Estado de Guerrero, Cédigo Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero Numero 358. Ley Numero 454 de
Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero. Manual de Contabilidad Zihuatanejo, el Presupuesto

De Egresos Del Estado, Presupuesto De Egresos De Zihuatanejo, los Lineamiento de Fondo de Aportaciones
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para la Infraestructura Social (FAISMUN), y Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios
(FORTAMUN).

Aprobado en la Ciudad y Puerto de Zihuatanejo de Azueta, Guerrero, a los 15 dias del mes de enero del dos

mil veinticinco.

RUBRICA

C.P. LIZETTE TAPIA CASTRO.
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE ZIHUATANEJO DE AZUETA, GUERRERO.

RUBRICA

LIC. JUAN MANUEL JUAREZ MEZA.
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE ZIHUATANEJO DE AZUETA, GUERRERO.
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